
	Kwestionariusz osobowy dla celów rekrutacji
1. Imię (imiona) i nazwisko ............................................................................................................................

imiona rodziców .........................................................................................................................................

	
2. Data urodzenia	

	
3. Miejsce zamieszkania: ...............................................................................................................................
(dokładny adres)
……………………….…..........................................................................................................................                      (adres do korespondencji, telefon kontaktowy ew. adres mailowy)

	
4. Wykształcenie............................................................................................................................................
· nazwa szkoły i rok ukończenia ………………………………………………………………………………………………….….. ...............................................................................................................................................................
Kierunek......................................................................................................................................................
            Specjalność…………………………………….…………………………………………………......................................................

	
5. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia


	Okres
	Nazwa i adres pracodawcy
	Stanowisko

	od
	do
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6. Informacje dodatkowe (min.: o innych posiadanych kursach, szkoleniach i uprawnieniach)






	
7.   Oświadczam, że dane zawarte w pkt. 1, 2, 3  są zgodne z dowodem osobistym seria ...........................
nr ........................................ wydanym przez .............................................................................................
w ....................................................................................................................... albo innym dokumentem 
tożsamości...................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................




.....................................................                                                                  ..............................................................
 (miejscowość i data)                                                                                                       (podpis osoby składającej)





Załącznik Nr 5
do Regulaminu naboru
 na wolne stanowisko  urzędnicze 
w Urzędzie Miejskim w Kozienicach
 z dnia 14 maja 2021 r.


Oświadczenie ws. przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

wyrażam zgodę
 na przetwarzanie danych osobowych zawartych w moich  dokumentach aplikacyjnych złożonych na potrzeby rekrutacji zgodnie z ogłoszeniem Nr………./…………… 
na stanowisko……………………………………….

Oświadczam, że wszystkie dane osobowe zawarte w złożonej aplikacji udostępniam  dobrowolnie  aby  uczestniczyć w postępowaniu rekrutacyjnym. 




………………………….………                                                        …………………………………………………………                                         
          Data                                                                                        Czytelny podpis kandydata         





Zatwierdzam wzór załącznika Nr 5:
Burmistrz Gminy Kozienice
mgr Piotr Kozłowski



Załącznik Nr 6
do Regulaminu naboru
 na wolne stanowisko  urzędnicze 
w Urzędzie Miejskim w Kozienicach
 z dnia 14 maja 2021  r.
Oświadczenie dla kandydatów ubiegających się o stanowiska urzędnicze

..............................................…………..                                                                 ………………………..…………….….
 imię  i nazwisko kandydata                                                                             miejscowość i data


1. Oświadczam, że ……………………..……..………………* pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych zgodnie z art.6 ust. 1 pkt. 2 ustawy o pracownikach samorządowych z dnia 21 listopada 2008 (tekst jednolity: Dz. U. z  2014 r. poz. 1202)  
……………………..………….
                            (podpis)

2. Oświadczam, że ……………………..……..………………** skazany(a) prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy o pracownikach samorządowych z dnia 21 listopada 2008 (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1202)

……………………..………….
                                                                                                                     (podpis)

3. Oświadczam, że cieszę się nieposzlakowaną opinią zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 3 ustawy o pracownikach samorządowych z dnia 21 listopada 2008 (tekst jednolity: Dz. U. z  2014 r. poz. 1202)
……………………..………….
                                                                                                                    (podpis)
Należy wpisać odpowiednie zwroty: 
* posiadam /nie posiadam
** byłem /nie byłem   lub byłam/ nie byłam
Zatwierdzam wzór załącznika Nr 6:
Burmistrz Gminy Kozienice
mgr Piotr Kozłowski
Załącznik Nr 7
do Regulaminu naboru
 na wolne stanowisko  urzędnicze 
w Urzędzie Miejskim w Kozienicach
 z dnia 14 maja 2021 r.

Arkusz analizy dokumentów aplikacyjnych pod względem formalnym
sporządzony w związku z prowadzonym naborem
na stanowisko …..............................................
1. Nazwisko i imię kandydata: ….............................................................................
2. Termin składania dokumentów określony w ogłoszeniu: …................................
3. Data wpływu dokumentów do Urzędu Miejskiego w Kozienicach: …................
4. Wymagane dokumenty określone w ogłoszeniu:
	Rodzaje dokumentów
	X1

	1/ kwestionariusz osobowy (oryginał)   - załącznik Nr 4,
	

	2/ list motywacyjny
	

	3/ kserokopia dokumentów potwierdzających wykształcenie
	

	4/ kserokopia zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach
	

	5/ kserokopia świadectw pracy, zaświadczenia o zatrudnieniu
	

	6/  podpisane oświadczenie ws. przetwarzania danych osobowych  - - załącznik Nr 6,

	

	6/ oświadczenie kandydata o spełnieniu wymagań z ustawy
o pracownikach samorządowych (art.6) załącznik Nr 5,

 o pracownikach samorządowych
	

	7/ Inne dokumenty (referencje, opinie)
	


Kandydat  spełnia /nie spełnia2  wymogów formalnych
Czytelne podpisy członków Komisji Rekrutacyjnej:

1. .......................................................
2. .......................................................
3. .......................................................
4. .......................................................

1 Jeśli dokument dołączono wstawić znak „X”, jeśli brak znak „-„
2 Niepotrzebne skreślić
Zatwierdzam wzór załącznika Nr 7:
Burmistrz Gminy Kozienice
mgr Piotr Kozłowski
Załącznik Nr 8
do Regulaminu naboru
 na wolne stanowisko  urzędnicze 
w Urzędzie Miejskim w Kozienicach
 z dnia 14 maja 2021 r.

Karta indywidualnej oceny punktowej
Kandydata na stanowisko ..........................................................................

Pana/Pani.........................................................................................................
I.   W/w kandydat spełnił warunki formalne i przystąpił/nie przystąpił* do testu kwalifikacyjnego. 

   Wynik uzyskany przez kandydata z  testu kwalifikacyjnego:     ....................... pkt  
           
II.  Kandydat uzyskał/nie uzyskał* wymaganą minimalną liczbę punktów i przystąpił/ nie przystąpił* do rozmowy kwalifikacyjnej.
Ocena odpowiedzi na pytania zadane kandydatowi na  rozmowie kwalifikacyjnej: 
(treść pytań stanowi załącznik do protokołu)
Ocena za pytanie  1. .................. 0 – 5 pkt
Ocena za pytanie  2. .................. 0 – 5 pkt
Uwagi!
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………….

...............................................
czytelny podpis członka Komisji


Zatwierdzam wzór załącznika Nr 8:
Burmistrz Gminy Kozienice
mgr Piotr Kozłowski
Załącznik Nr 9
do Regulaminu naboru
 na wolne stanowisko  urzędnicze 
w Urzędzie Miejskim w Kozienicach
 z dnia 14 maja 2021 r.

Protokół z naboru na wolne stanowisko urzędnicze
 (Ogłoszenie Nr         /         )

1. Nazwa i adres jednostki: 
2. Stanowisko urzędnicze
3. Komisja w składzie:
1/ Przewodniczący  
2/ Członek
3/ Członek

4. Liczba nadesłanych ofert: ……..
- w tym spełniających wymagania formalne:.………….

5. Zastosowano następujące techniki i metody wyboru:
· ocena złożonych dokumentów
· test kwalifikacyjny
· rozmowa kwalifikacyjna

6. Lista 5 najlepszych kandydatów według poziomu spełnienia przez nich wymagań określonych w ogłoszeniu o naborze:

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Adres
	Ilość uzyskanych punktów

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



7. Uzasadnienie dokonanego wyboru: …………………………………………………….…………………………
…………………………………………………………………………………….………..…………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Czytelne podpisy członków komisji:
1. .......................................................
2. .......................................................
3. .......................................................

Protokół sporządził:                                                         
 
Zatwierdzam wzór załącznika Nr 9:
Burmistrz Gminy Kozienice

mgr Piotr Kozłowski



Załącznik Nr 10
do Regulaminu naboru
 na wolne stanowisko  urzędnicze 
w Urzędzie Miejskim w Kozienicach
 z dnia  14 maja 2021 r.
Informacja
o wyniku naboru na wolne stanowisko urzędnicze
zgodnie z ogłoszeniem Nr………………………..………….

Nazwa i adres jednostki: …………………………………………………………….………………………….…………..

Stanowisko: …………………………………………………………………………………..…………………..…………….….. 
                     
w wyniku przeprowadzonego naboru do zatrudnienia wybrany/a  został/a
 
……………………………………………………..………….……………….
    (imię i nazwisko kandydata, miejsce zamieszkania)

Uzasadnienie dokonanego wyboru: ……………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………….…..………….



Przewodniczący Komisji Rekrutacyjnej



Zatwierdzam wzór załącznika Nr 10:
Burmistrz Gminy Kozienice
mgr Piotr Kozłowski
1

