ZARZADZENIE Nr 118/2020
BURMISTRZA GMINY KOZIENICE
z dnia 30 lipca 2020 .

W sprawie nadzoru nad gospodarka finansowa Gminy i udzielenia upowaznienia
dla Pani Moniki Makulec-Soboty, Skarbnika Gminy Kozienice.

Na podstawie art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713), art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869
z pozn.zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 22019 r., poz. 1843 z pézn.zm.), art. 143 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z péin.zm.)
art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256 z péin.zm.), art. 18 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2019
r. poz. 1438 z poin.zm.) oraz Zarzadzenia Nr326/2013 Burmistrza Gminy
Kozienice z dnia 30sierpnia 2013 r. w sprawie okreslenia regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kozienicach, zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powierzam Pani Monice Makulec-Sobota, Skarbnikowi Gminy Kozienice,
obowigzki i odpowiedzialno$¢ nad gospodarka finansowg Gminy Kozienice
w zakresie:

1.1 Prowadzenia rachunkowosci Gminy.

1.2 Wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi.

1.3 Dokonywania wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych,
finansowych z planem finansowym.

1.4 Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnoéci i rzetelnodci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2. Upowazniam Panig Monike Makulec-Sobota Skarbnika Gminy Kozienice do:
2.1 Wydawania  decyzji  administracyjnych okreslajgcych wysokoé¢

podatkow i optat lokalnych na rzecz Gminy Kozienice na podstawie
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz.U. z 2019 r., poz. 1170 z poéin.zm.), a takie postanowien
i zaswiadczen.

2.2 Wydawania decyzji administracyjnych o umorzeniu, odroczeniu
i roztozeniu na raty zobowigzari pienieznych wraz z odsetkami do
kwoty 500 zt.

2.3 Zatatwiania w imieniu Burmistrza wszystkich spraw, do ktérych majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja



podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z péin.zm), w tym wydawania
decyzji, postanowien, i zaswiadczen, z uwzglednieniem ust. 2.2.

2.4 Zatatwiania w imieniu Burmistrza wszystkich spraw administracyjnych,
do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.),
w tym wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen.

2.5 Podejmowania w imieniu Burmistrza jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych
w administracji, w tym wystawiania tytutéw egzekucyjnych,
wydawania postanowien i zarzgdzen.

2.6 Podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie za
pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej w zakresie powierzonych
spraw z wyfgczeniem wydawania zaswiadczen spraw okreslonych w
ustepie 2.3.

2.7 Poswiadczania za zgodnos$¢ odpisow dokumentéw przedstawianych
przez strone na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem.

2.8 Ztozenia wnioskdw o wydanie wszelkich zaswiadczen, poswiadczer z
organdéw krajowej administracji skarbowej i ich odbioru (w tym z
Urzedu Skarbowego) wymaganych wfasciwymi przepisami prawa od
Gminy Kozienice.

3. Wykonywania innych czynnosci i polecern okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym i powierzonych do wykonania przez Burmistrza.

§ 2-
Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1, udzielam na czas nieokreslony. Wygasa
ono z chwilg cofniecia upowaznienia albo zakoriczenia stosunku pracy.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 lipca 2020 roku.




