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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kozienice zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:
»Dostawa kawy i herbaty dla Gminy Kozienice”.

L. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Ze wzgledu na warto§é szacunkowg zamowienia nieprzekraczajagca wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro niniejsze postgpowanie prowadzone Jest na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 1843) oraz
Zarzadzenia Nr 259/2016 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 01.12.2016 r.

I1 .OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia Jest: ,Dostawa kawy i herbaty dla Gminy Kozienice”.

2. Szczegdtowy opis i wielkosé przedmiotu zamdwienia okreslony zostat w zalgczniku Nr 2 do zapytania
ofertowego ,,Formularz oferty cenowe;j”.

3. Oznaczenie wg Stownika CPV: 15863100-6, 15863000-5, 15861000-1, 15860000-4.

1. WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Zaméwienie dotyczy dostawy poszczeg6lnych asortymentéw przedmiotu zaméwienia wymienionych w
zalgezniku nr 2 do zapytania, zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajacego na zasadach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania,

2. Dostawa artykuléw realizowana bgdzie co najmniej w 4 partiach zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego.

3. Wykonawca niezwlocznie, najpézniej do 3 dni po otrzymaniu od Zamawiajacego zamdwienia w formie
telefonicznej, faksem, pocztg elektroniczng (tj. do kofica godzin pracy Zamawiajgcego) dostarczy
zamdwiony towar do siedziby Zamawiajacego.

4. Produkty musza byé dostarczane w oryginalnych opakowaniach, nie otwieranych i nie uszkodzonych
podezas transportu, szczelnie zamknigtych i prawidlowo oznakowanych w jezyku polskim, z widoczng data
przydatnosci do spozycia, warunkami przechowywania, numerem partii pozwalajacym okresli¢ serie partii
oraz pojemnos¢ opakowania, danymi dotyczacymi sktadnikow wystepujgcych w produkcie oraz pozostate
informacje zgodnie z obowigzujacym prawem.

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca gwarantowat asortyment o mozliwie najdtuzszym terminie
przydatnoéci do spozycia, nie krétszym niz potowa wskazanego przez producenta terminu przydatnosci do

Spozycia. .
6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczaé artykuty nie wskazujace oznak zepsucia,

7. Wykonawca musi zapewni¢ na swoj koszt zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych artykulow,
8. Towar uwaza si¢ za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, zlozony w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego, przeliczony i sprawdzony w obecnosci Zamawiajacego i Wykonawcey oraz potwierdzony na
dokumencie dostawy przez Zamawiajacego.
9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:

a) dokonania zmiany ilogci poszczegdlnego asortymentu w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego przy
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zachowaniu cen jednostkowych brutto Feeny-maksymalnej-
b) zmniejszenia lub zwigkszenia wykonania umowy maksymalnie do 20% wartosci  umowy ze

wzgledu na potrzeby, ktorych nie jest w stanie przewidzie¢ w chwili zawarcia
niniejszej umowy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane partiami, minimum 4 razy w roku , po wezesniej szym zlozeniu
zamowienia przez Zamawiajacego w okresic od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:

1. Zlozg ofert¢ zgodng z zakresem zamdwienia oraz terminem Jej ztozenia, na formularzu oferty cenowej,
ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 — oferta cenowa — do niniejszego zapyiania ofertowego.

2. Posiadajg wiedze, doswiadczenie i uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci w zakresie profesjonalnej
realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do profesjonalnego i
terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia,

4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej profesjonalne wykonanie ushugi
bedacej przedmiotem zapytania ofertowego.

5. Zobowiazujg si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wszelkimi obowiazujagcymi w
momencie jego realizacji przepisami prawa, dotyczacymi przedmiotu zaméwienia.

Zioienie oferty jest réwnoznaczne z poswiadczeniem spelnienia wszystkich powyiszych
wymogow.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na drukach zgodnych z trescia
formularzy stanowigcych zataczniki do zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

3. Kazda zapisang strong oferty nalezy ponumerowaé kolejnymi numerami. Pozadane jest aby wszystkie
strony oferty byly zfaczone w sposob uniemozliwiajacy wysunigcie si¢ ktorejkolwiek kartki.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane wlasnorgcznie przez osobe
podpisujacg oferte /osoby uprawnione do reprezentacji firmy podpisuja druk oferty, wszystkie
zataezniki, miejsca, w ktorych zostaty wniesione poprawki.

5. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swoja ofertg.

VIL. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty winny by¢ ztozone w zaklejonej, nienaruszonej kopercie z opisem ,,Dostawa kawy i herbaty
dla Gminy Kozienice”.
w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Miejskim w Kozienicach,
ul. Parkowa 5, pok. nr 111, w terminie: do dnia 18.02.2020 roku do godz. 10.00.

VIIIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
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1. Cena oferty powinna by¢ wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w sktadanej ofercie cenowe;j.

2. Dla celow niniejszego postgpowania  Wykonawca dokona obliczenia ceny oferty
w zataczniku nr 2 do oferty cenowej (formularzu cenowym) i poda zsumowang warto$¢ brutto dostawy.
Tak wyliczong ceng brutto Wykonawca umieszcza na Formularzu oferty cenowej. Cena ta bedzie brana
pod uwagg przez Zamawiajacego przy wyborze oferty.

3. Wykonawca kalkulujac ceng oferty winien wypehié kazda pozycj¢ formularza cenowego wpisujac
cene jednostkowa brutto danego asortymentu, a nastgpnie sume cen brutto wszystkich asortymentéw od
poz. nr 1 do poz. nr 11. Wyliczona kwota stanowié bedzie ceng oferty brutto. Nie dopuszcza si¢ zmian

jednostek miary i ilosci sztuk okre$lonych przez Zamawiajgcego W formularzu cenowym oraz
pominiecia ktorejkolwiek pozycji.
4 Cena ofertowa wskazana w formularzu oferty winna by¢ wyrazona Ww PLN zgodnie

z polskim systemem platniczym, z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.
5. Cena oferty brutto winna zawiera¢ podatek VAT w naleznej wysokosci oraz wszelkie cta, inne
naleznosci i koszty niezbedne do wykonania niniejszego zamoéwienia oraz koszty Zwigzane z
przygotowaniem i przekazaniem przedmiotu zamoéwienia w siedzibie Zamawiajgcego.
6. Cena ofertowa podana przez Wykonawce w formularzu oferty cenowej ma by¢ ceng ostateczng po
uwzglednieniu przez Wykonawce wszelkich rabatow i upustow.
7. Wykonawca winien przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga mie¢ wplyw na ceng
zamowienia.
8. Ceny jednostkowe poszczegdlnych asortymentéw podane przez Wykonawce w zafgczniku Nr 2
Formularzu oferty cenowej nie beda podlega¢ zmianie przez caly okres obowiazywania umowy i nie
podlegaja podwyZszeniu.

IX. OCENA OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal jedno kryterium - cena 100%.

1. Jezeli w niniejszym postgpowaniu zostang ztozone oferty z taka sama cena brutto
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowal
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

2. Przy wyborze ofert beda brane pod uwage oferty zlozone zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego i zawierajgce wymagane dokumenty.

X. UDZIELENIE ZAMOWIENIA I INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE ZOSTANA
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

1 Niezwlocznie po wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub mailowo Wykonawce, ktory
zZlozyt najkorzystniejsza ofertg.

2.Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ kolejng korzystng cenowo oferte sposrdd pozostatych ofert.

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po dostarczeniu towaru do siedziby Zamawiajgcego i wystawieniu
przez Wykonawce faktury na: Gmina Kozienice, ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice, NIP 812 182 82 16,
zgodnie z umowa.

X1. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

1. Wzér umowy stanowi zatgeznik Nr 3 do niniejszego zaproszenia ofertowego.
2. Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do
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zawarcia umowy na warunkach okreslonych w projekcie umowy, w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

3. Na zadanie Zamawiajacego przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy do wgladu aktualny
dokument rejestrowy np. odpis z rejestru przedsigbiorstw lub odpis z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej.

4. Umowa bedzie zawarta na cato$¢ dostawy stanowigcej przedmiot zapytania ofertowego.

XIL. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE_Z
WYKONAWCA:

Pani Marianna Wtodarczyk,

Wydziat Organizacyjno Gospodarczy Urzedu Miejskiego w Kozienicach,
26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5, pokoj nr 113.

email: marianna.wlodarczyk@kozienice.pl

XIII. INNE POSTANOWIENIA

1. W toku rozpatrywania oferty Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty oraz prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktory zlozyt oferte.

2 .Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez podania
przyczyn na kazdym jego etapie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia zadnego z Wykonawcow bez podania przyczyny.

< up. Burmidtrza

A
Wydzialu Orlaniz acyhg-Gospadarezeq;

X1V. ZALACZNIKI

1. Zaltgcznik Nr 1 - Oferta cenowa
2. Zatagcznik Nr 2 - Formularz Oferty cenowej
3. Zaftacznik Nr 3 - Projekt Umowy
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