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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Gmina Kozienice, zaprasza do zlozenia oferty na , Swiadczenie obstugi serwisowej
kserokopiarek i urzadzen biurowych bedacych w posiadaniu Urzedu Miejskiego
w Kozienicach” okreslong w przedmiocie zamdwienia:

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Ze wzgledu na warto$¢ szacunkowg zamodwienia nieprzekraczajgcg wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r.
p0z.1986 z pdzZ. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 259/2016 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 01.12.2016r.

IIL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Konserwacja i naprawa kserokopiarek i urzadzen biurowych
bedacych w posiadaniu Urzedu Miejskiego w Kozienicach zgodnie z ponizszym opisem.

Czvnnosci wchodzace w zakr er ji kopiarek:

Czyszczenie i regulacja elektrod (jezeli wystepujg w kserokopiarce).

Czyszczenie i regulacja uktadu optycznego.

Obustronne czyszczenie szyby.

Czyszczenie i regulacja ukladu podawania i transportu papieru.

Czyszczenie i regulacja zespotu wywotywania.

Czyszczenie i regulacja zespotu utrwalania.

Konserwacja aparatu czyszczacego.

Czyszczenie i smarowanie uktadu przesuwu skanera.

Regulacja jako$ci kopii.

Wykonawca zobowiazuje sie do konserwacji kserokopiarek materiatami wlasnymi w zakresie i
sposéb ustalony dokumentacjg techniczng z zachowaniem przepiséw bhp i ppoz.
nadt bowiazké r'w lezy:
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Wykonywanie przegladéw kserokopiarek majacych na celu:
a. wykrywanie i usuwanie na biezgco wszelkich uszkodzen i nieprawidtowosci wystepujacych
w procesie uzytkowania urzgdzenia,
b. ustalenie ewentualnych brakéw elementéw wyposazenia urzadzenia,
c. zapobieganie powstawaniu awarii.

2.  Zglaszanie Zamawiajagcemu wszystkich stwierdzonych nieprawidtowosci.

3.  Wymiana niesprawnych cze$ci eksploatacyjnych - po uprzednim, pisemnym uzgodnieniu kosztu
wymienianej czesci z Zamawiajgcym.

4.  Konserwator zobowiazany jest, po uprzednim zapoznaniu sie ze stanem faktycznym sprawnosci
kserokopiarek objetych umowg konserwacyjng, wykonywa¢ ich przeglady i konserwacje z taka
czestotliwoscig, ktéra zapewni sprawne funkcjonowanie urzadzen w trakcie trwania umowy.

5. Konserwator zobowigzany jest do wykonywania przegladéw i konserwacji kserokopiarek na
kazde wezwanie Zamawiajacego w dniu zgloszenia , jezeli zgloszenie nastgpi do godz. 12:00.
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Natomiast po godzinie 12:00 Wykonawca bedzie zobowiazany do wykonania ustugi do godziny
10:00 dnia nastepnego od zgloszenia.

6. Konserwator zobowigzany jest do bezptatnego wykonywania na zlecenie Zamawiajgcego
ekspertyz technicznych kserokopiarek i urzgdzen biurowych bedacych wlasnoscia Urzedu
Miejskiego w Kozienicach.

7.  Konserwator zobowigzany jest do odbierania i utylizacji we wlasnym zakresie i na wtasny koszt
materiatléw zdemontowanych podczas konserwacji.

IV. WARUNKI UDZIAEU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU

0 wykonanie przedmiotu zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Zloza oferte zgodng z zakresem zamoéwienia oraz terminem jej ztoZenia. Ztozona oferta
bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego jezeli bedzie zgodna z wymaganiami
Zamawiajacego tj. ztozona zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr.2 -
Oferta cenowa- do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Posiadaja uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci oraz wiedze i
doswiadczenia w tego typu ustugach, dysponuje potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do profesjonalnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej profesjonalne
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

4. Zobowiazuja sie do dostarczenia przedmiotu zaméwienia wolnego od wszelkich wad.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA - 0d 02.01.2020r. do 31.12.2020r.
VL EIT N SKEAD OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w zaklejonej nienaruszonej kopercie z opisem:
Oferta na , Swiadczenie ustug serwisowych kserokopiarek i urzadzen biurowych bedacych w
posiadaniu Urzedu Miejskiego w Kozienicach ” - nie otwiera¢ przed 13.12.2019r. do godz.
12:00 , oraz nazwg, dokladnym adresem i numerami telefonéw Wykonawcy(dopuszcza sie
odcisk pieczeci):

a) Osobiscie w siedzibie Zamawiajacego:
Adres: Gmina Kozienice,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice , pokéj nr 10

b) Droga pocztowaq na adres :
Gmina Kozienice,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice

2.Termin skladania ofert uptywa; 13.12.2019r. godz. 12.00
3.0 dacie ztozenia oferty decyduje_data wplywu oferty do Gminy Kozienice.

4. Oferty przestane nie zgodnie z warunkami udzialu Wykonawcéw w postepowaniu
wskazanym w dziale IV oraz z opisem wskazanym w pkt. 1 dzialu VI oraz po terminie
wskazanym w pkt.2 dziatu VI nie beda rozpatrywane.

VII. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie jedynego kryterium:

- najnizsza cena - waga 100% - Warto$¢ oferty to suma cen wszystkich pozycji ujetych w
formularzu ofertowym tj. ustug za kompleksowa realizacje przedmiotu zaméwienia
wymienione w formularzu ofertowym - zatacznik nr. 1

Gmina Kozienice, ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice
Telefon: 0486117100 Fax: 0486142048 NIP: 812-18-28-216 Regon: 670223333
www.kozienice.pl
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1. Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy
realizacji przedmiotu zamoéwienia tgcznie z transportem do Gminy Kozienice, ul. Parkowa 5.

2. Cena brutto moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie sktadania
ofert wariantowych oraz ofert czesciowych.

3. Cena podana w ofercie moze podlega¢ negocjacjom.

4, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po wykonaniu przedmiotu zaméwienia, podpisaniu przez
Zamawiajacego potwierdzenia wykonania ustugi i wystawieniu przez Wykonawce faktury na: Gmina
Kozienice, ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice, NIP 812 182 82 16, zgodnej z umowa.

VIII. INFORMACJE DOTY VA F

O wyborze najkorzystniejszej oferty i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawce telefonicznie lub mailowo.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wykonawca moze przed upltywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

2. Z wybranym Wykonawca, ktéry zostanie wyloniony w oparciu o ztozona , najkorzystniejszg
oferte oraz spelni wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostanie
podpisana stosowna Umowa - stanowigca Zatacznik Nr. 3- Projekt umowy- do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez
podania przyczyny na kazdym jego etapie oraz do zwrdécenia sie do Wykonawcoéw z prosbg o
wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia zadnego z Wykonawcow
bez podania przyczyny.

5. W przypadku, gdy kilku Wykonawcow ztozy oferte z taka samg- najnizszg - ceng,
Zamawiajgcy poprosi tych Wykonawcdéw o ztozenie ofert dodatkowych.

6. W toku rozpatrywania oferty zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonej oferty oraz prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca ktéry ztozyt oferte.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia - we wtasnym zakresie — kompleksowego
transportu wszelkich elementéw stanowigcych przedmiot zamdéwienia.

8. Zaplata za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia nastapi w formie przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze /rachunku - w terminie 14 dni - po
dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego faktury/rachunku.

X.0SOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE Z

WYKONAWCAMI:

Pani Hanna Pajgk

Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy Urzedu Miejskiego w Kozienicach
26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5, pokdj 120
email:hanna.pajak@kozienice.pl tel. 48 61171 07,

Gmina Kozienice, ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice
Telefon: 0486117100 Fax: 0486142048 NIP: 812-18-28-216 Regon: 670223333
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XI1. ZALACZNIKI

1. Zalgcznik Nr. 1 -Formularz oferty cenowej
2. Zalgcznik Nr 2- Oferta cenowa
3. Zalgcznik Nr. 3 - Projekt Umowy

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego w Kozienicach www.kozienice.pl
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