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ZAPYTANIE OFERTOWE

. ZAMAWIAJACY

GMINA KOZIENICE

ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice
NiP: 812-18-28-216

REGON: 670223333

tel. 048 611 71 00

fax. 048 614 20 48

Internet: www.kozienice.pl
e-mail: urzad@kozienice.pl
woj. mazowieckie

IL.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Ze wzgledu na warto$¢ szacunkowa zamdéwienia nieprzekraczajgcq wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty
30.000 euro niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamédwieri Publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z p6in. zm.).

1ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

lll.1. Przedmiotem zaméwienia jest:

Zakup kalendarzy Gminy Kozienice {wraz z ich dostawa do siedziby Zamawiajacego) przeznaczonych
do dystrybucji lokalnej, ogélnopolskiej i miedzynarodowej.

I1l.2. Rodzaj zaméwienia: dostawa w ramach realizacji zadania wiasnego pn.: ,,Promocja Gminy Kozienice”.
Il.3. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Zakup kalendarzy Gminy Kozienice (wraz z ich dostawg do siedziby Zamawiajgcego) przeznaczonych
do dystrybucji lokalnej, ogélnopolskiej i migdzynarodowej, wedtug ponizszej specyfikacji:

1. KALENDARZ TROJDZIELNY

1) Opracowanie i przygotowanie indywidualnych projektéw graficznych na ,gtéwce” kalendarza oraz miedzy
kalendariami kalendarza i na stopce kalendarza, wg przesfanej przez Zamawiajgcego zawartosci merytorycznej.

Wykonawca, ktéry zostanie wyloniony w oparciu o prawidiowo ztozong, najkorzystniejszg oferte z najnizsza
ceng za kompleksowy realizacje przedmiotu zamdéwienia oraz spetni wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego zobowigzany jest réwniez w ramach zaproponowane oferty przygotowac i przedtozyé co najmniej trzy
profesjonalne koncepcje graficzne (zapisane w formacie JPG lub PDF) nadruku na przedmiocie zaméwienia.

Wszelkie zgtoszone uwagi przez Zamawiajgcego dotyczace przedstawionych projektéw graficznych muszg
zosta¢ uwzglednione przez Wykonawce, az do ostatecznej akceptacji projektu przez Zamawiajacego.

Ostatecznie opracowang koncepcje graficzng Wykonawca uzgodni przed realizacjg z Zamawiajacym.
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Ostateczny sktad zaakceptowanego materiatu graficznego, druk, dostawa do Zamawiajacego leza po stronie
Wykonawcy.

Wykonawca z dniem akceptacji projektéw graficznych kalendarza tréjdzielnego Gminy Kozienice przez
Zamawiajgcego przenosi na Zamawiajgcego wszelkie autorskie prawa majatkowe do projektow graficznych na rzecz
Gminy Kozienice, w tym prawo do wykorzystywania projektu w czesci lub w catoéci na wszystkich polach eksploatacji
okreslonych w ustawie o prawie autorskim.

Zawarto$¢ merytoryczna do projektu graficznego zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego
w postaci plikdw produkcyjnych: WORD, PDF, JPG, Corel.

2) Wykonanie kalendarza tréjdzielnego na podstawie zaakceptowanego projektu graficznego ,gléwki”
kalendarza oraz miedzy kalendariami kalendarza i na stopce kalendarza, wg ponizszej specyfikacji:

a) ilos$¢ 3000 egzemplarzy
- wymiar kalendarza catosciowy ok. 310 mm x 790 mm

b) gtéwka kalendarza — wypukia
- format: ok. 310 mm x 210 mm
- gtoéwka i kalendarium {aczone ze sobg spiralg metalowa
- papier: karton ok. 350g
- kolor: full kolor CMYK
- uszlachetnienie: folia btysk

c) plecki (spod kalendarza):
- format: ok. 310 mm x 580 mm
- papier: karton ok. 300g
- kolor: full kolor CMYK

d) kalendarium (taczone ze sobga spirala metalowa):
- papier: ok. 90g
- trzyjezykowe (PL, GB, D)
- imieniny, $wigta i niedziele w jezyku polskim na czerwono, niedziele handlowe
- czerwone przesuwane okienko
- dziurka na giéwce kalendarza
- koperta papierowa

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego kompletnie ztozonych kalendarzy
jednostkowo zapakowanych w papierows koperte.

3) Dostawa gotowego przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego.
2. KALENDARZ KSIAZKOWY

1) Opracowanie i przygotowanie projektu graficznego na okiadce kalendarza wg przestanej przez Zamawiajacego
zawartosci merytorycznej.

Wszelkie zgloszone uwagi przez Zamawiajgcego dotyczace przedstawionego projektu graficznego musza
zosta¢ uwzglednione przez Wykonawce, az do ostatecznej akceptacji projektu przez Zamawiajgcego.

Ostatecznie opracowang koncepcje graficzng Wykonawca uzgodni przed realizacjg z Zamawiajgcym.

Ostateczny sktad zaakceptowanego materiatu graficznego, druk, dostawa do Zamawiajacego lezg po stronie
Wykonawcy.

Wykonawca z dniem akceptacji projektéw graficznych kalendarza ksigzkowego Gminy Kozienice przez
Zamawiajacego przenosi na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe do projektéw graficznych na rzecz
Gminy Kozienice, w tym prawo do wykorzystywania projektu w czgdci lub w catosci na wszystkich polach eksploatacji
okreslonych w ustawie o prawie autorskim.
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Zawartos¢ merytoryczna do projektu graficznego zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego
w postaci plikdw produkcyjnych: WORD, PDF, JPG, Corel.

2) Wykonanie kalendarza ksigikowego na podstawie zaakceptowanego projektu graficznego na oktadce
kalendarza, wg ponizszej specyfikacji:

a) ilosé: 50 egzemplarzy
- format B5
- oktadka twarda
- zamykanie na gumke
- gumka na dtugopis
- kalendarz w ukfadzie dziennym (wyciete registry)
- planer miesigczny poprzedzajacy kazdy miesigc
- notatnik
- wklejka indywidualna (full color 4+4, materiaty przestane przez Zamawiajacego)
- kieszonka na tylnej okfadce
- zapakowany w pudetko podarunkowe

b) znakowanie:
- kolorystyka okfadki: do uzgodnienia w Wykonawca
- oprawa: ekoskéra
- znakowanie: tloczenie (szkic Patacu na cafej szerokosci przedniej oktadki — dét + napis: GMINA KOZIENICE
+ rok)

3) Dostawa gotowego przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego.
3. KALENDARZ KARTKOWY/ZDZIERAK

1) Opracowanie i przygotowanie projektéw graficznych oktadki i indywidualnych wklejek przed kaidym
miesigcem wg przestanej przez Zamawiajacego zawartogci merytorycznej.

Wszelkie zgtoszone uwagi przez Zamawiajacego dotyczace przedstawionych projektdw graficznych musza
zosta¢ uwzglednione przez Wykonawce, az do ostatecznej akceptacji projektu przez Zamawiajgcego.

Ostatecznie opracowang koncepcje graficzng Wykonawca uzgodni przed realizacjg z Zamawiajacym.

Ostateczny sktad zaakceptowanego materiatu graficznego, druk, dostawa do Zamawiajgcego lezg po stronie
Wykonawcy.

Wykonawca z dniem akceptacji projektéw graficznych kalendarza kartkowego Gminy Kozienice przez
Zamawiajacego przenosi na Zamawiajgcego wszelkie autorskie prawa majatkowe do projektéw graficznych na rzecz
Gminy Kozienice, w tym prawo do wykorzystywania projektu w czesci lub w catoéci na wszystkich polach eksploatacji
okreslonych w ustawie o prawie autorskim.

Zawartos¢ merytoryczna do projektu graficznego zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego
w postaci plikéw produkcyjnych: WORD, PDF, JPG, Corel.

2) Wykonanie kalendarza kartkowego na podstawie zaakceptowanego projektu graficznego okladki i
indywidualnych wklejek, wg poniiszej specyfikaciji:

a) ilos¢: 50 egzemplarzy
- maty zdzierak jednodniowy
- format: ok. 7,5 cm x 10,5 cm, ok. 748 stron
- oktadka: foliowana
- druk $rodka: dwukolorowy, dwustronny, papier biaty gazetowy
- druk indywidualnych wklejek (12 kartek, jedna kartka na poczatku kazdego miesigca), full color,
jednostronny, papier biaty ok. 70 g/m?>

b) kalendarium awers: kalendarium jednodniowe, do pieciu imion solenizantdw, miejsce na notatki,
numeracja dni i tygodni roku, godziny wschodu i zachodu Storica oraz Ksiezyca, fazy Ksiezyca, znak
zodiaku, aforyzm lub przystowia
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¢) kalendarium rewers: wiele informacji dotyczacych m.in. zjawisk meteorologicznych, owadéw, wiadcéw
Swiata, musicali, zwyczajéw slubnych, wydarzen z przesziosci, pochodzenia stéw, ciekawostek, przepiséw
kulinarnych i horoskopéw

3) Dostawa gotowego przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego.

IV. WARUNKI UDZIAEU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU

O wykonanie przedmiotu zaméwienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci oraz wiedze i doswiadczenie w tego typu
ustugach, dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do profesjonalnego wykonywania
przedmiotu zamoéwienia.

2. Znajdujy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej profesjonalne wykonanie przedmiotu
zamdwienia.

3. Zobowigzuja si¢ do dostarczenia przedmiotu zaméwienia wolnego od wszelkich wad w terminie wykonania
zamdwienia.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajacego przedmiotu zaméwienia przez wytonionego
Wykonawce:

- do 22 listopada 2019 roku.

VI. SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy zfozy¢ w zaklejonej, nienaruszonej kopercie z opisem:
Oferta na ,Zakup kalendarzy”
- nie otwierac przed 11 paZdziernika 2019 r. do godz. 12.00
oraz nazwa, doktadnym adresem i numerami telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci):

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego:
adres: Urzad Miejski w Kozienicach, pokéj 111,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice,
b) droga pocztowg na adres:
Urzad Miejski w Kozienicach,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice.

2. Termin skfadania ofert uptywa: 11 paZdziernika 2019 r. o godz. 12.00.

3. Odacie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Urzedu Miejskiego w Kozienicach.

4. Oferta powinna by¢ ztozona w postaci szczegétowej kalkulacji elementéw przedmiotu zaméwienia zgodnie
ze wzorem stanowiacym Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy — do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert wariantowych tylko w przypadku braku dostepnosci
ktdregokolwiek elementu przedmiotu zaméwienia na rynku.

7. Oferty przestane niezgodnie z opisem wskazanym w ppkt. 1 dziatu VI oraz po terminie wskazanym
w ppkt. 2 dziatu VI nie beda uwzglednione.

Vil. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie jedynego kryterium:
- najnizsza cena — waga 100% - za kompleksowa realizacje przedmiotu zaméwienia.

1. Proponowana cena brutto winna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie  Wykonawca
przy kompleksowej (prawidtowej i profesjonalnej) realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Cena brutto moze byé tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia.

3. Cena podana w ofercie bedzie ceng ostateczng.
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4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca bedg prowadzone w ziotych polskich. Nie dopuszcza sie
rozliczeh w walutach obcych.
5. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie na podstawie zapiséw umowy.

Viil. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

Notatka o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie www.bip.kozienice.pl.

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

2. Z wybranym Wykonawca, ktéry zostanie wyloniony w oparciu o zloiona, najkorzystniejszg oferte
z najnizsza ceng za kompleksowy realizacje przedmiotu zamowienia oraz spetni wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego zostanie podpisana stosowna Umowa — stanowiaca Zalgcznik Nr 2 — Projekt
umowy — do niniejszego zapytania ofertowego.

3. W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé
podpisania umowy z Wykonawcg hastepnym w kolejnosci.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcy (dotyczace niniejszego
przedmiotu zaméwienia) przestane najpdZniej na 3 dni robocze przed terminem sktadania ofert. Pytania
winny by¢ przestane na adres mailowy: iwona.skornicka@kozienice.pl. Odpowied? zamieszczona zostanie
na stronie www.bip.kozienie.pl w zaktadce docelowego zapytania ofertowego w terminie 1 dnia roboczego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez podania przyczyn
na kazdym jego etapie oraz do zwrécenia sie do Wykonawcéw z prosbg o wyjasnienia i uzupetnienia
do ztozonych ofert.

6. W przypadku, gdy kilku Wykonawcéw ztozy oferte z taka sama - najniisza - cena, Zamawiajacy poprosi tylko
tych Wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych.

7. Wykonawca gwarantuje, ze elementy stanowigce przedmiot zamdwienia sq fabrycznie nowe, nieuzywane
i wolne od wad.

8. Zaptata za zrealizowanie przedmiotu zamowienia nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku — w terminie 14 dni — po dostarczeniu do siedziby
Zamawiajgcego faktury/rachunku.

9. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury/rachunku za kompleksowe i prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia bedzie podpisany przez Zamawiajagcego i Wykonawce bezusterkowy protokét
odbioru stanowigcy zatacznik do umowy.

10. W przypadku pojawienia sie podczas odbioru uzasadnionych watpliwosci co do jakoéci dostawy,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od odbioru przedmiotu zaméwienia. W przypadku zaistnienia
powyzszych okolicznoéci Zamawiajacy ma prawo wyznaczenia terminu usunigcia usterek. Po jego
bezskutecznym uplywie Zamawiajacy uprawniony bedzie do odstapienia od zaméwienia bez 2adnych
konsekwencji.

11. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.bip.kozienice.pl

X. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Pani lwona Skornicka

Wydziat Promocji, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego w Kozienicach
tel. 48 611 71 53
e-mail: jwona.skornicka@kozienice.pl

XI. ZALACZNIKI
Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy ( '

Zatacznik Nr 2 — Projekt Umowy g .\711?NICE
2 ] C
26-900 Kozienice ul. Parkgv,\l;; /)
tel. 48 / 611-71-00 ..a>‘.4_8/61
' www.koz umc_e.pl. ,
il urzad@kozienice i
lﬁllf\?h! 3.’-33?: NIP: 8121828
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