Kozienice 18 styczen 2011r.
Urzad Miejski w Kozienicach

Zespol Audytu i Kontroli Finansowej

Sprawozdanie z dzialalnosci kontrolnej realizowanej w roku 2010 przez
Zespol Audytu i Kontroli Finansowej Urz¢edu Miejskiego

w Kozienicach

Zadania Zespotu okreslone zostaty w planie kontroli na 2010 r. W planie ujeto 10 kontroli
problemowych. Przedmiotem kontroli bylo przestrzeganie realizacji procedur kontroli, ocena
zasad wstgpnej celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i1 dokonywania wydatkow,
gospodarowanie mieniem oraz prawidlowo$¢ wykorzystania $srodkow przekazywanych przez
Gming Kozienice wybranym organizacjom pozarzadowym.

W roku sprawozdawczym przeprowadzono 8 zaplanowanych kontroli
Zgodnie z planem kontrole przeprowadzono w:
= Muzeum Regionalnym w Kozienicach,
= Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice,
» Ofsrodku Profilaktyki Uzaleznien w Kozienicach,
= Publicznym Ztobku Miejski w Kozienicach,
= Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kozienicach,
= Kozienickim Centrum Kultury Rekreacji i Sportu w Kozienicach,
= Polskim Stowarzyszeniu Diabetykéw — Zarzad Powiatowy Kozienice,
= Polskim Zwiazku Emerytow Rencistow 1 Inwalidow — Zarzad Rejonowy Kozienice.
Nie przeprowadzono kontroli w dwoch organizacjach pozytku publicznego (zwolnienia
chorobowe kontrolujacych).
Kazdorazowo kontrole przeprowadzano na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia
wydawanego przez Burmistrza Gminy, okreslajacego przedmiot kontroli oraz termin jej
rozpoczegceia i zakonczenia.
W ramach wydatkéw badaniem objeto wybrane rodzajowo wydatki, a mianowicie:
- gospodarowanie funduszem ptac
- zakup paliwa gazowego, obstuga techniczna systemow monitorowania, zakup $rodkow
czystosci, artykutow spozywczych, zakup materialdbw 1 wyposazenia, zakup ushug
pozostatych, zakup akcesoriow komputerowych, zakup materiatdéw papierniczych do
sprzetu drukarskiego, zakup energii elektrycznej itp.
W organizacjach pozarzadowych sprawdzono 5 zadan. Kontrola dotyczyla prawidlowosci
wykorzystania srodkow przekazanych przez Gming Kozienice w 2009r. i 2010r. roku oraz
prowadzenia wymaganej przepisami prawa dokumentacji.



Zrealizowane kontrole dotyczyly przestrzegania przepisow:

- Ustawa o rachunkowo$ci z dnia 29 wrze$nia 1994r. (Dz. U. nr 76, poz. 694 z
pdzniejszymi zmianami);

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego  oraz  niektorych  jednostek  sektora  finansow  publicznych
(Dz.U.06.142.1020 z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci dla
niektorych jednostek niebedacych spotkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2001r., nr 137, poz. 1539 z p6zn. zm) ;

- Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U z2003r., nr 96, poz. 873 z pdzn. zm);

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005r. w sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy 0 wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2005r.,
264, poz. 2207.);

oraz uregulowan wewngtrznych do obowiazujacych przepisOw prawnych, oraz wydanych

na ich podstawie przepisow wykonawczych i uregulowan wewngtrznych kontrolowanych
jednostek.
Wszystkie kontrole zakonczyty si¢ w planowanych terminach sporzadzeniem pisemnych

protokotow podpisanych przez kierownika kontrolowanej jednostki, jej glownego ksiggowego i
osoby kontrolujace. Nie mialy miejsca przypadki odmowy podpisania protokotu przez
kierownictwo jednostek.

Ujawnione uchybienia i nieprawidlowosci dotyczyly przede wszystkim:
1. Jednostki organizacyjne

Niekompletno$¢ w wypetnianiu arkuszy spisu z natury .

Brak protokotéw z inwentaryzacji gotowki i drukdéw $cistego zarachowania.

Nie oznakowanie arkuszy spisowych jako druki $cistego zarachowania( brak ponumerowania
I 0znakowania).

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych 1 prawnych przeprowadzana na arkuszach
spisowych zamiast metoda weryfikacji.

Terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji

Niedostosowania Regulaminu wynagradzania i pism angazujacych do Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikoOw samorzadowych
(Dz.U.2009.50.398 z pézn. zm.).

Brak opisu dotyczacego przeznaczenia zakupionych towardow i uslug oraz podpisu osob
odpowiedzialnych.

Na umowach mogacych powodowa¢ powstanie zobowiazan pieni¢znych brak kontrasygnaty
gléwnego ksiggowego o czym stanowi art.46 ust.3 ustawy o samorzadzie gminnym.



e nieprawidtowe stosowanie klasyfikacji budzetowej wydatkow

2. Stowarzyszenia

= Nieopatrywanie wszystkich dokumentéw ksiggowych na odwrocie pieczgcia Klubu i
opisem zawierajacym informacje z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta
oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen organizacji dotyczacym srodkéw wydatkowana zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Odnos$nie stwierdzonych podczas kontroli nieprawidlowosci i uchybien zostaly wydane
zalecenia, majace na celu nie tylko ich wyeliminowanie i zapobieganie ich powstawania, ale
rowniez poprawe efektywnosci dziatania jednostek.

Szczegotowe wyniki kontroli przeprowadzonych w 2010 roku zawarte zostaly w protokotach
kontroli.

Opracowata



