Mazowiecka Jednostka WdraZania Programéw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa
tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44

Zatgcznik do Informacji pokontrolnej nr POKL.09.01.02-14-109/12-01

MAZOWIECKA JEDNOSTKA
WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIINYCH

Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu’

LISTA SPRAWDZAJACA DLA KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU: ,My tez bedziemy e-edukacyjni. Program wyréwnujacy szanse edukacyjne dla uczniow Publicznej Szkoly Podstawowej w Nowej Wsi” nr

POKL.09.01.02-14-109/12

(tyta i numer projekiu)

Uwagi: kontrola na miejscu, na zakonczenie realizacji projektu

Termin kontroli: 21 - 23. 10.2015r,

Beneficjent: Gmina Kozienice (Lider w projekcie). Projekt realizowany jest w partnerstwie z AKME Consul-
ting Krzysztof Pikor — osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$é gospodarczg — mate przedsiebiorstwo

Skroty:

IP-Instytucja Po$redniczaca
IP2 - Instytucja Posredniczaca Il stopnia

L-Lider projektu

P —Partner w projekcie

Pytania T | Nie Nie Uwagi
Lp. ak dotyczy
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
1.1 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w spos6b zapewniajacy dostep- X Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu jest przechowywana w sposéb zapewniajg-
no$¢, poufnos¢ i bezpieczeristwo oraz wiasciwg §ciezke audytu? cy dostepnoé¢, poufnoéc | bezpieczenstwo, Do dnia przeprowadzenia kontroli dokumenty
dotyczace realizacji projektu nie podlegaly procedurze archiwizacyjnej. Beneficjent po-
siada procedury dotyczace prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektowej, m. in.
sposobu oznaczania dokumentéw, czy zapewnienia wlasciwego przechowywania i udo-
stepniania dokumentacji projektowe;.
1.2 Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegdtowego Opisu Priorytetéw PO KL? X Po analizie wniosku o dofinansowanie stwierdzono, 2e grupa docelowa (uczniowie PSP
w Nowej Wsi) jest zgodna z zapisami Dz. 9.1.2 Szczeg6lowego Opisu Priorytetow POKL.
1.3 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu? X Na podstawie zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan kontrolnych
ustalono, ze podejmowane dziatania w odniesieniu do kazdego zadania, odbywaly sie
zgodnie z postgpem rzeczowym , wskazanym w zlozonych wnioskach o platnosé.
1.4 Czy beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit petny dostep do dokumentacji dotyczacej projek- | X Zespolowi kontrolujgcemu podczas kontroli zostaty przedstawione wszystkie dokumenty
tu? wytypowane do kontroli dotyczace projektu w okresie od poczatku realizacji do dnia
kontroli, co zostalo po$wiadczone w dokumencie Wstepne uwagi dotyczace realizacji
projektu stwierdzone podczas kontroli na miejscu.
1.5 Czy beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu | postepem X Zadania zostaly zrealizowane zgodnie z Harmonogramem realizacji projektu i postepem
rzeczowym wykazanym we wniosku o platno§é? rzeczowym wykazanym we wnioskach o platnosé.
1.6 Czy wskazniki zalozone we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zostaty osiggnigte X Na podstawie przedstawionych dokumentéw, tj.: dokumentacija rekrutacyjna, dzienniki
(dotyczy kontroli na zakonczenie realizacji projektu)? zajec oraz listy obecnosci, Zespot Kontrolujgcy stwierdzil, ze Beneficjent zrealizowal
zaplanowane zadania i osiggnal wskaZniki, zalozone we wniosku o dofinansowanie.
Zespdl kontrolujgcy zweryfikowal dokumentacje ksiegowa, potwierdzajaca zakup oraz
dokonal ogledzin zakupionego sprzetu, kitéry jest identyfikowalny i prawidlowo oznako-
wany. Zakupiony sprzet wykorzystywany jest w sposéb wilasciwy i stanowi wyposazenie
PSP w Nowej Wsi. Szczegolowe informacje dot. wskaznikéw zal, nr 8 do Informacji
pokontrolnej.
Zespél kontrolujgcy nie wnosi uwag.
1.7 Czy dziatania z zakresu réwnoséci szans pici realizowane sg w projekcie zgodnie z wnioskiem 0 | X Podczas kontroli na wybranej prébie dokumentdw nie stwierdzono dyskryminacji ze
dofinansowanie i postgpem rzeczowym wykazanym we wniosku o ptatno§é? wzgledu na m.in. ple¢, czy edukacje (zweryfikowano na podstawie procesu rekrutacii)
1.8 Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie z kryteriami dostepu oraz kryteriami strategicznymi X Projekt zostat zrealizowany zgodnie z kryteriami dostepu oraz kryteriami strategicznymi
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie (dotyczy kontroli na zakoficzenie realizacji projek- Stwierdzono na podstawie kontrolowanej dokumentagiji.
tu)?
1.9 Czy beneficjent sprawuje wlasciwy nadzér nad zlecanymi badaniami/ ekspertyzami? (dotyczy X Brak w projekcie produktow w postaci badar / ekspertyz.

! Lista zawiera obligatoryjny/minimalny zakres kontroli
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projektow, w ktérych produktami sg badania/ ekspertyzy)

1.10 | Czy koszty dotyczace promociji s3 prawidtowo klasyfikowane w budzecie Wniosku o dofinan- Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie beneficjent rozlicza koszty dotyczace promocji w
sowanie? zadaniu nr 4 Zarzadzanie projektem. Koszty te dotycza zakupu 4 tablic informacyjnych,
Z przeznaczeniem na:
- budynek Urzedu Miejskiego w Kozienicach ( Lider);
- budynek PSP w Nowej Wsi( Lider) ;
- siedziba firmy AKME Consulting w Rzeszowie (Partner);
- siedziba firmy AKME Consulting w Radomiu (Partner).

2. Kwalifikowalno$é personelu projektu W skiad zespolu projektowego wchodzi 9 osdb, w tym zarzadzajacy 4 (koordynator
partnerstwa (L), asystent koordynatora partnerstwa (P), kierownik projektu (L) pracownik
ds. obslugi finansowej projektu (L) oraz pedagog (L) i 3 doradcow/psychologow(P).
Zweryfikowano prawidtowo$¢ zatrudnienia nastepujacych osob:

1. K. Pikor - sporzadzenie cafo$ciowych i indywidualnych opinii o predyspozy-
cjach zawodowych ucznia (P),
2. L. Sikorska — Kierownik projektu, na podstawie umowy zlecenie Nr E-Ef3/2013
zawartej 15.05.2013 r. (L).
21 Czy beneficjent posiada dokumentacije uzasadniajgca wybér osob wehodzacych w skiad per- Na podstawie kontrolowanej préby dokumentow
sonelu projektu?

22 Czy beneficjent zatrudnia personel, ktéry wykonuje zadania w ramach kilku projektow (dotyczy Stwierdzono na podstawie zestawienia przygotowanego przez Beneficjenta oraz doku-

wszystkich projektéw realizowanych w ramach NSRO)? mentéw objetych kontrolg w trakcie weryfikacii.

2.3 Czy zakres zadan 0s6b zatrudnionych w wigcej niz jednym projekcie umozliwia ich prawidtowe i Stwierdzono na podstawie kontrolowanych dokumentéw, min. Kart czasu pracy.

efektywne wykonywanie?

2.4 Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnione w instytucji uczestniczacej w realizacji POKL, a Stwierdzono na podstawie zestawienia przygotowanego przez Beneficjenta oraz doku-

jesli tak, czy wystepuje konflikt intereséw iflub podwdjne finansowanie? mentéw objetych kontrola w trakcie weryfikacii.

2.5 Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgca prawidiowosé zatrudnienia personelu Stwierdzono na podstawie kontrolowanych dokumentéw.

projektu na umowe o prace, w tym opis stanowiska pracy, zakres obowigzkéw stuzbowych
pracownika?

2.5.1 | Czy beneficjent prawidiowo ustalit proporcje zaangazowania personelu projektu zatrudnionego Stwierdzono na podstawie kontrolowanych dokumentéw

na umowg o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy?

2.6 Czy osoby zatrudnione w wigcej niz jednym projekcie prowadza ewidencji godzin i zadan reali- Personel po stronie Partnera byl zatrudniony na umowe o prace-na cze$é etatu.

zowanych w ramach wszystkich projektow NSRO (z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje prace w ramach kilku projektéw na podstawie jednego stosunku pracy)?

2.7 Czy laczne zaangazowanie danej osoby w realizacje zadan przekracza wymiar godzin okreslo- Stwierdzono na podstawie zestawienia przygotowanego przez Beneficjenta oraz doku-

ny w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL? mentow objetych kontrolg w trakcie weryfikacji.
28 Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na umowe cywilno-prawna pracownikéw zatrudnionych Beneficjent zatrudnia w projekcie na umowe cywilno-prawng pracownikéw zatrudnionych
przez niego na podstawie stosunku pracy (jesli tak, czy spetniono wszystkie warunki okre§lone przez niego na podstawie stosunku pracy. Spetnione sg wszystkie warunki okreslone w
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL)? Whytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL.

29 Czy beneficjent angazuje do projektu osoby stanowigce personel projektu na podstawie wiecej Stwierdzono na podstawie zestawienia przygotowanego przez Beneficjenta oraz doku-
niz jednej umowy cywilnoprawnej, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw mentow objetych kontrolg w trakcie weryfikacii.
w ramach PO KL?

2.10 | Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu sg zgodne z przepisami krajowymi i Po weryfikacji dokumentacji zwiazanej z zatrudnieniem personelu projektu stwierdzono,
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach PO KL? ze wydatki poniesione na wynagrodzenie s3 zgodne z przepisami krajowymi i Wytycz-

nymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
2.11 | Czy wysoko$¢ wynagrodzer personelu odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta (doty- Stwierdzono na podstawie kontrolowanej dokumentacji,
czy wszystkich skladnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii)?
2.12 | Czy liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu? Liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projekt(.—
3. Kwalifikowalno§¢ uczestnikéw projektu

Projekt skierowany jest do 70 uczniéw z klas IV-VI PSP w Nowej W@é’@éien#ce, W
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zajgciach uczestniczyto 74 uczniéw. Analizy dokumentacii rekrutacyjnej oraz weryfikacji
procesu rekrutacji dokonano na prébie 10,8% ucznidw, korzystajacych ze wsparcia w
ramach projektu. Wyboru dokonano metodg losowania statystycznego, gdzie przyjeto
nastgpujace parametry: liczebno&¢ populacji - 74, liczebnoéé proby - 8, wartosé interwalu
- 10, pierwsza osoba wybrana do préby losowo z listy uczestnikéw ~ nr 1, Kontrola
objeto dokumenty rekrutacyjne uczniéw PSP w Nowej Wsi o nr porzadkowych
1,11,21,31,41,51,61,71 zbiorczego zestawienia uczniow, bioracych udziat w projekcie
My tez bedziemy e —edukacyjni. Program wyréwnujacy szanse edukacyjne dla uczniéw
Publicznej Szkoty Podstawowej w Nowej Wsi”.

Zespot kontrolujacy stwierdzit, ze wybrana proba spetnia kryteria kwalifikowalnosci do
projektu jak i kryteria kwalifikowalnoséci dla Dziatania 9.1.2 PO KL. W teczkach uczestni-
kow znajdowaly si¢ nastepujace dokumenty: kwestionariusz osobowy, deklaracja
uczestnictwa w projekcie, o$wiadczenie uczestnika (rodzica/opiekuna) projektu o wyra-
Zeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, Zespdi kontrolujacy nie wnosi za-
strzezen, do sposobu rekrutacji dzieci do projektu.

3.1 Czy Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie wszystkich uczestnikéw projektu?

W teczkach uczestnikow znajdujq sig nastgpujace dokumenty: kwestionariusz osobowy,
deklaracja uczestnictwa w projekcie, oswiadczenie uczestnika (rodzica/opiekuna) projek-
tu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

3.2 Czy liczba osdb uczestniczacych w projekcie a dotyczaca poszczegdinych rodzajow wsparé W projekcie uczestniczyto wigcej uczniéw niz zakladat wniosek aplikacyjny o 4 osaby.

jest zgodna z zalozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie?

3.3 Czy na dzien realizacji kontroli wywigzano sig z obowigzku monitorowania utrzymania dziatal- W ramach projektu nie zaktadano dzialalnosci gospodarczej przez uczestnikéw projektu.

nosci gospodarczej przez uczestnikéw projektu, zgodnie z terminami wskazanymi Szczegolo-
wym Opisie Priorytetéw PO KL/ustawie o promogjl zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj.
przez minimalny okres 12-stu miesiecy (jesli dotyczy)?

3.4 Czy wydatki ponoszone na noclegi dia uczestnikow projektu ponoszone sa zgodnie z Wytycz- Projekt nie przewidywat ponoszenia wydatkéw na noclegi uczestnikéw projektow.

nymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL?

4, Rozliczenia finansowe Projekt realizowany w partnerstwie. Budzet projektu jest podzielony na budzet Lidera i
Partnera. Zgodnie z umowa partnerska Lider przekazywat Partnerowi $rodki na finanso-
wanie kosztow realizacji zadar w formie refundacji poniesionych wydatkow.

41 Czy beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe? Kontrolowane dokumenty ksiggowe byly oryginatami - kontrola na podstawie reprezenta-
tywnej proéby dokumentéw (dotyczy dokumentdw wymienionych w tabeli $cie2ki finanso-
wo-ksiegowej).

4.1.1 | Czy w przypadku gdy realizatorem projektu jest jednostka samorzadu terytorialnego dowody Dokumenty wystawiane byly na Gming Kozienice.

ksiggowe zostaly wystawione na wiasciwy podmiot ?
4.2 Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zamo- Kontrola na podstawie reprezentatywnej proby dokumentow.
wionych towaréw i ustug? Beneficjent posiada dowody zaptaty, ktére potwierdzajg fakt zakupu zaméwionych towa-
row i ustug — przelewy bankowe.
4.3 Czy wspéifinansowane towary i usiugi zostaly dostarczone? Stwierdzono na podstawie dokumentacii przedstawionej podczas kontroli.,
4.4 Czy dokumenty s prawidiowo opisane?

Opisane zgodnie z zasadami opisywania dokumentéw ksiegowych, wykazanymj w zasa-
dach finansowania PO KL (sekcja 3.1.1) - kontrola na podstawie repm@al ej proby
dokumentéw.
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4.5 Czy dane umieszczone w zestawieniu dokumentow potwierdzajacym wydatki objete wnioskiem Kontrola na podstawie reprezentatywnej préby dokumentow.
o platno$€/wydruku z ewidencji ksiggowej wynikajg z oryginaléw posiadanych przez benefi-
cjenta dowodéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu zamoéwionych
towarow i ustug ? (dotyczy weryfikowanej podczas kontroli proby dokumentéw ksiggowych)

46 Czy wydatki rozliczane we wnioskach o platno$é sa kwalifikowalne? Dotyczy skontrolowanych wydatkéw ujetych w ostatnim zatwierdzonym wniosku o ptat-
nos¢ nr WNP-POKL.09.01.02-14-109/12-07. Skontrolowane wydatki spetniajg podsta-
wowe zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz-
ki, tj. m.in. majg bezposredni zwiazek z celami projektu oraz sg rozliczane w oparciu o
zalozenia budzetowe projektu. Ponadto, skontrolowane wydatki nie zostaly wymienione
w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych wykazanym w Wytycznych w zakresie kwalifi-
kowania wydatkéw w ramach PO KL ( rozdziat 4.1) - kontrola na podstawie reprezenta-
tywnej proby dokumentow.

4.7 Czy koszty bezposrednie sa kwalifikowane zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania w Jak w pkt. 4.6 - kontrola na podstawie reprezentatywnej proby dokumentéw.

ramach PO KL (w tym koszty ujete w katalogu kosztéw posrednich a przyporzadkowane do
kosztow bezposrednich posiadaja zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego zostaly wykazane i
nie prowadza do podwojnej refundacji wydatkéw)?

4.8 Czy koszty posrednie sg kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wy- Koszty posrednie rozliczane sq na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw. Obej-

datkéw w ramach PO KL? mujg: obstuge ksiggowa, zakup materialéw biurowych i koszty telekomunikacii.

4.9 Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow? Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa wydatkéw dla projektu, zgodnie z
zasadami okre$lonymi w Systemie Realizacji PO KL 2007 - 2013; zgodnie z
- Zarzadzeniem nr: 298/2013 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 10 czerwca 2013 r. w
sprawie ustalenia zasad prowadzenia polityki rachunkowosci dot. projektu — dla Lidera
projektu
- Zarzadzeniem Kierownika Jednostki ,AKME Consulting” w sprawie ustalenia dokumen-
tacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowoéci z dnia 01.05.2013 r.

4.9.1 | Czy w przypadku rozliczania kosztéw dotyczacych najmu powierzchni biurowej wykorzystywa- Beneficjent nie rozlicza kosztow dotyczacych najmu powierzchni biurowej.

nej do realizacji projektu, Beneficjent rozlicza proporcjonalnie do faktycznego wykorzystania w
ramach projektu czynsz/oplate za lokal, uwzgledniajac fakt prowadzenia w tym samym miejscu
swoje] biezgcej dziatalnosci oraz realizacji jednoczeénie innych projektow?

4.10 | Czy ptatnosci sa co do zasady realizowane z wyodrgbnionego rachunku projektu? Platnoéci realizowane sg z wyodrebnionego rachunku projektu zawartego w umowie o
dofinansowanie.

4.10. | Czy w przypadku przekazywania przez Beneficjenta otrzymanego dofinansowania na inne Stwierdzono na podstawie dokumentacji przedstawionej podczas kontroli

1 konta bankowe, dofinansowanie jest wykorzystywane na wydatki dotyczace projektu, na ktore-

go realizacje zostalo przeznaczone?

4.11 | Czy zapewniony jest wymagany wkiad wlasny? Widad wiasny w formie niepienigznej , w postaci uzytkowania nieodplatnie sal lekcyjnych
w PSP w Nowej Wsi. Szczegotowe informacje dot. wkiadu wtasnego wraz z wyliczeniem
kosztow sal lekcyjnych zal. nr 9 do Informacji pokontrolnej.

4.12 | Czy wkiad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i ujety w wyodrebnionej Jw.

ewidencji ksiegowej (jesli to mozliwe)?

4.13 | Czy w ramach projekiu finansuje sie zwykia dzialalnoéé jednostki realizujacej projekt? Kontrola na podstawie reprezentatywnej préby dokumentéw.

4.14 | Czy przekazane $rodki na realizacje projektu przyczynily sie do wygenerowania przychodu? Kontrola na podstawie reprezentatywnej proby dokumentéw.

4.15 | Czy przychod zostal wykazany we wniosku o ptatnosé ? Kontrola na podstawie reprezentatywnej proby dokumentéw.

4.16 | Czy Beneficjent przediozyt Zespotowi kontrolujgcemu o$wiadczenie o kwalifikowalnogci VAT? Stosowne o$wiadczenia Lidera i Partnera zat. nr 10 do Informacji pokontroinej.

(dotyczy sytuacii, gdy Beneficjent jest ptatnikiem VAT i jesli Vat jest kwalifikowalny na dzien

kontroli)
4.17 | Czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowany? Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowany. =24
4.17. | Czy beneficjent/partner posiada dokumentacje potwierdzajaca jego status jako podatnika VAT Na podstawie kontrolowanej dokumentacii. "
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? (dotyczy sytuacii, gdy Beneficjent jest platnikiem VAT | jesli Vat jest kwalifikowalny na dzier
kontroli)

4.17.

Czy faktury ujete we wniosku o platnos¢ zostaly zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez
beneficjenta w kwocie podatku naliczonego, ktéry pomniejsza podatek nalezny? (dotyczy sytu-
acji, gdy Beneficjent jest platnikiem VAT i jesli VAT jest kwalifikowalny na dzier kontroli)

Na podstawie kontrolowanej dokumentacii,

4.18

Czy stwierdzono podejrzenie podwojnego finansowania wydatkéw w ramach PO KL i Programu
Rozwoju Obszardw Wiejskich 2007-2013/Programu Operacyjnego ~LLréwnowazony rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013"?(dotyczy beneficjentow
realizujgcych projekty réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY i PO KL)

Kontrola na podstawie reprezentatywnej préby dokumentéw.

4.19

Czy stwierdzono podwdjne finansowanie wydatkéw w przypadku realizacji przez beneficjenta
wigcej niz jednego projektu (dotyczy w szczegdinosci wydatkéw 2wigzanych z zatrudnieniem
personelu projektu oraz wydatkéw objetych cross-financingiem)?

Kontrola na podstawie reprezentatywnej proby dokumentéw,

4.20

Czy w przypadku rozliczania kosztéw zwiazanych z realizacjg projektow instrumentéw inzynierii
finansowej sq one zgodne z przepisami rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 oraz rozporzadze-
nia (WE) nr 1828/2006 i spelniajg wymogi okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO
KL (Dz.U. Nr 239, poz. 1598, z pézn.zm.), Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL oraz w odrebnej dokumentacji opracowanej przez 1Z PO KL w tym zakresie?

Nie rozliczano kosztéw zwigzanych z realizacja projektow instrument6w inzynierii finan-
sowej.

4.21

Czy w ramach projektu, zakupiony sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie z przezna-
czeniem? Dotyczy to réwniez sprzetu zakupionego do zadan innych niz zarzadzanie projektem,
tj. na przyktad na potrzeby edukacyjne dziecifuczniéw, oséb niepetnosprawnych, oséb wyklu-
czonych spolecznie.

Zesp6l kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje ksiegowa, potwierdzajaca zakup oraz
dokonat ogledzin zakupionego sprzetu, ktory jest identyfikowalny i prawidtowo oznako-
wany. Zakupiony sprzet wykorzystywany jest w sposéb wlasciwy i stanowi wyposazenie
Publicznej Szkoly Podstawowej w Nowej Wsi.

Koszly bezposrednie rozliczane na podstawie faklycznie poniesionych wydatkow,

g[en

Koszty bezposrednie rozliczane ryczattem
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24 Y. e b o i ot ¥ ¥

woptey al H iyt f ) r
zadai-osiggnigsle-produkidw/eeaultaléw uzgodnionych w-zalwiardzonym- whiosk
o-dofinansowania?

Pl r

" PP dok A 1
iy oy L TRy

ha alnott ko noh i i G- zadan
ywanyeh o jako-p an

how-oparciu o -woty iwal
i VLYY -

L
Gay-bane ¥

phumé&—aéewﬁw—znabégn;b@-wdekmmaq:prmmw O

ks i, n ig-zadaf--kidra-pia-bviv.dol i
Zadar-Hlera-nia-byly | e-¢lo- 2

Gay-ww-dokumaniy-p 2ajq esiagniecie
wekazany-we-wniosku-o-gofinansowanie?

iakoks i b e
‘i &

Cavews) h-do-asiggniacia-kidrych & siozadan i ia-owol m ™

rolal
=Zy FIOFYSh-Aaly-preyezy S f P 4 Y&,

P
2oslaly gsiggnigte?

& & X &%

Cavumowa lakiu m ozv-okeadl Aied-clok
3 B Gt fHojenis L) G2y s Heayt

= - ; "
SPOCYIg Proj yecanawy =
a sk [ Blatueh A | | etdra-mush i
polwierdzagea wykany zadar objplyah al y yini-kbdrg-mus-g nas?

oo
—

Stawki jednostkowe ]

Gay-benaﬁejeabpesbd&ewgim@%okuma(éwpmakazwanyehmz—mb&%mﬂa&aesé
iakepewerdzenmpealizewaniaeadanwzueeanym%m%wﬂawwnestkowe?

stawek-jednost OW ;Gh-g@s!a{y—stsia_gniele?

6.3

Gzy-progra kamijednostkowymi-zgodny-jest-z Wytyeznymi w-zakresie
kwalifikewania-wydatkéw-w-ram

6.4

szlsl%ebeanoéeéw—zadaniae#mﬂﬁanyeh—stawkamHadneslksmewykazui&wi&H‘eéég;up
nie-wigkszg-niz wskazane-w-Wylyeznych?

6.5

wamﬁenameijalyk&demmMMdammW
ciu-o-stawki-jednostkowe?

Stosowanie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i przepiséw wspélnotowych:

Na podstawie analizy szczegétowego budzetu wniosku o dofinansowanie Zespol kontro-
lujacy stwierdzit, ze Beneficjent (Lider) w wyborze towarow/ustug zobowigzany jest do
stosowania ustawy PZP. Zespot kontrolujacy zweryfikowat dokumentacije p dzajacg
przeprowadzenie procedury w trybie przetargu nieograniczonego na wylefiieriie wyko-
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nawcy, na prowadzenie zajg¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych w ramach projektu ,My
tez bedziemy edukacyjni. Program wyréwnujacy szanse edukacyjne dia uczniéw Pu-
blicznej Szkoly Podstawowej w Nowej Wsi" - oznaczenie postepowania EK.042.5-4.2013.
W wyniku w/w postgpowania zostata podpisana Umowa nr E-E/4/2013 w dniu
31.05.2013 1. z firmg Polskie Centrum Edukacyjne Tomasz Marciniak S.J., Al. KEN
103/65, 02-777 Warszawa, ktdrej przedmiotem byto prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych i
pozaszkolnych w ramach projektu. Warto$¢ umowy ustalono na kwote brutto 74,60 zt za
jedng godzine lekcyjna, lacznie 80 568,00 zt brutto.

71 Czy postepowanie zostalo przeprowadzone z zachowaniem formy pisemnej? Zgodnie z art.9 ustawy PZP, Beneficjent przeprowadzit postepowanie z zachowaniem

formy pisemnej.

7.2 Czy zostaly spetnione i wiasciwie udokumentowane przestanki wyboru trybu udzielenia zamo-
wienia w przypadku wyboru innego niz jeden z podstawowych — przetarg nieograniczo- Beneficjent przeprowadzit zamowienie w trybie przetargu nieograniczony.,
ny/ograniczony?

7.3 Czy beneficjent dokonal niedozwolonego podziatu zaméwienia w czesci w celu uniknigcia B . . . .
stosowania przepiséw ustawy? Beneficjent dokonat prawidiowego zsumowania wartoéci ustugi.

7.4 Czy podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest prawidiowa tj. zgodna z obowigzujacym w Szacowanie w dniu 06.05.2013 r. na podstawie planowanych kosztéw — Notatka siuzbo-
momencie przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w sprawie $redniego kursu ziote- wa z przeprowadzonego rozeznania rynku w dniach 20-25 lipca 2012 r. Wartos¢ zamo-
go w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowiefy publicznych? wienia dot. badanego postepowania zostata okre§lona na kwote — 81 000,00 i, kurs

euro — 4,0196 zl, szacowana warto§é zamowienia — 20 151.26 euro.

55 Czy ustalenia warto$ci zaméwienia publicznego dokonano nie wczesniej niz 3 badz 6 miesiecy Ustalenia warto$ci zamdwienia publicznego dokonano nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczgcia postepowania dla dostaw lub ustug/robét budowlanych? przed wszczeciem postepowania.

7.6 Czy beneficjent dokonat ustalenia wartosci zaméwienia z nalezyty starannoscig i posiada Beneficjent dokonat ustalenia wartosci zaméwienia z nalezyta starannoscig i posiada
dokumenty potwierdzajgce ten fakt? dokumenty potwierdzajace ten fakt, tj.: Notatka siuzbowa z przeprowadzonego rozezna-

nia rynku w dniach 20-25 lipca 2012 1.

7.7 Czy zostata powolana Komisja Przetargowa w sytuacji gdy ustawa przewiduje obowigzek jej Komisja przetargowa zostata powalana dnia 06.03.2013 . Zarzadzeniem Burmistrza
powolania? Gminy Kozienice nr 419/2010 z dnia 03.02.2010 r.

7.8 Czy wszyscy bioracy udzial w postgpowaniu zlozyli o§wiadczenie dotyczace niepodlegania . . . . o )
wylaczeniu z czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia? Wszyscy uczestnicy postepowania ztozyli o$wiadczenia — druk ZP-1

7.9 Czy Komisja Przetargowa skiada sie z co najmniej 3 0s6b? Komisja przetargowa skladala sie z 3 oséb.

7.10 | Czy beneficient posiada prawidiowo wypeiniony i kompletny protokét postepowania o udziele- . .
nie zaméwienia publicznego zgodny z obowigzujgcym w momencie przeprowadzania postepo- FR)"’C:O';&? s_ptc:(rszqdzgg)q Sozséilona dwku zP t—lT(l;l{(za?c{zn|I;v<\11%{rozporzcheir;|a Prezese:k.
wania rozporzadzeniem w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicz- ady Ministrow z e r). YW. Protokol zostat prawidiowo wypetniony, wszystkie
nego? wymagane informacje zostaly w nim zawarte.

7.11 | Czy protokét z postepowania zostat podpisany przez Kierownika zamawiajacego lub osobe do Podpisany przez Burmistrza Gminy Kozienice — Tomasza Smietanke w dniu 20.06.2013
tego upowaznionga? r.

7.12 | Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacii (w przypadku zaméwienia z wolnej reki) zawiera wszyst- . . . ) .
kie elementy, zgodnie z zapisami ustawy pzp? SIWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z zapisami ustawy PZP

7.13 | Czy SIWZ zostata udostepniona wszystkim zainteresowanym wykonawcom (w przypadku . . oo
przetargu nieograniczonego, czy zostata zamieszczona na stronie internetowej)? Zostato zamieszczone na stronie www.kozienice.pl od 07.05 - 15.07.2013 r.

7.14 | Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaty rozestane do wszystkich wykonawcow, ktorzy T . . .
pobrali SIWZ (w przypadku przetargu nieograniczonego, czy zostaty zamieszczone na stronie Odpowiedzi e pytama do SIWZ zosta}y fozesiane d.o wszystkich wykonawcéw dnia
internetowej)? 13.05.2013 r. i zamieszczone na stronie internetowe.

7.15 | Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla kryteriéw oceny ofert? Brak modyfikacji SIWZ

7.18 | Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla warunkéw udziatu w postepowaniu? Brak modyfikacji SIWZ

7.17 _| Czy otwarcie ofert odbylo sig w przepisowym terminie? Otwarcie ofert nastapito w dniu 14.05.2013 1. godz. 14:00

7.18 | Czy zamawiajacy posiada dowody oceny ofert? Zamawiajgcy posiada dowody oceny ofert.

7.19 | Czy Beneficjent dopuscit do udzialu w postepowaniu oferly, ktére powinny zostaé odrzucone

lub/i wykonawca powinien zosta¢ wykluczony?

Beneficjent odrzucit oferty ktore nie spelniaty kryteriow.

Strona 6z 15

77




720 |[Czyw przypapiku zam@wienia o warto$ci rownej lub powyzej kwot okreslonych w art. 11 ust 8 BiaflkonE e R e e il
ustawy wniesiono wadium?

7.21 | Czy w przypadku wniesienia wadium, zostato ono wniesione w wymaganej wysokosci i w for- i
mie oraz czy obejmuje okres zwigzania ofertg? bW

7.22 | Czy ogloszenie o zamoéwieniu zostalo opublikowane w odpowiedni sposéb:

> wmiejscu og6lnie dostepnym, Zostalo zamieszczone na

> na stronie internetowej, 1. Stronie www.kozienice.pl od 07.05 - 15.07.2013 r.

> wprasie 0 zasiegu ogdinokrajowym, 2. Biuletyn Zamoéwiefi Publicznych w dniu 07.05.2013 r. pod nr 179112-2013

>  w Biuletynie Zaméwien Publicznych, 3. Na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Kozienice w dniach 07.05 — 15,07.2013 r,
> w Dzienniku Urzedowym WE.

7.23 OCf?:t’\?/v przypadku zmiany ogloszenia o zamdwieniu Zamawiajacy przesungl termin skladania Zamawiajacy nie zmieniat ogloszenia

7.24 | Czy warunki udziatu w postepowaniu oraz opis przedmiotu zaméwienia zostaty okreslone przez
zamawiajacego w sposoéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne trakto- Zweryfikowano na podstawie SIWZ
wanie wykonawcow?

7.25 | Czy okreslono jasne i prawidlowe z punktu widzenia usta zasady i kryteria oceny . 5
ofes;t/wnioskéw o dopuszczenie do udziaiupw postepowaniu? " Y ZwenyiikowanalaapedSiaviel Sz

7.26 | Czy w przypadku zgloszenia protestéw/odwolan zostaly one rozpatrzone? Nie zgloszono protestéw/odwotan

7.27 | Czy protesty/odwolania wraz z wezwaniem do wzigcia udziatu w postepowaniu toczacym sie w
wyniku wniesienia $rodka odwotawczego zostaly rozestane do wszystkich wykonawcéw, ktérzy Jak w pkt. 7.26
Zlozyli oferty/pobrali SIWZ (w przypadku przetargu nieograniczonego, czy zostaly zamieszczo- Y
ne na stronie internetowe;j)?

7.28 | Czy w wyniku wniesienia $rodkéw odwotawczych zamawiajacy powt6rzyl kwestionowane w Jak w pkt. 7.26
ramach postepowania czynnosci? o

7.29 | Czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami okre$lonymi Umowa podpisana z wykonawca zostala przygotowana zgodnie z warunkami okreslony-
w SIWZ oraz trescig oferty? mi w SIWZ oraz trescia oferty.

7.30 | Czy umowa zostata zawarta po zakoriczeniu postepowania odwolawczego? Beneficjent nie prowadzit postepowania odwotawczego.

Umowa zawarta zostala dnia 31.05.2013 r. z firmg Polskie Centrum Edukacyjne Tomasz
Marciniak S.J., Al. KEN 103/65, 02-777 Warszawa.

7.31 | Czy umowa zostata zawarta na czas okreslony w SIWZ? Umowa zgodna z SIWZ

7.32 Sszt}; ::g;owadzone zostaly zmiany do umowy oraz czy zmiany umowy dokonano zgodnie z Nie wprowadzano modyfikacii.

7.33 | Czy zamawiajacy zamiescit ogloszenie o zawarciu umowy w Dzienniku Urzedowym . . .

UE/Biuletynie Zamoéwieri Publicznych (dotyczy rowniez ‘t’vr;bcuw niekonkurensyjn\;'vgh}? Biulstyn Zaméwien Publicznych — 20.06.2013 r. pod nr 119239--2013

7.34 | Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert ? «Zawiadomienie o wyborze oferty” z dnia 20.05.2013 r.

7.35 | Czy beneficient zastosowat sig do wymogo6w zawartych w Zasadach dotyczacych przeprowa- Beneficjent udzielil zaméwienia zgodnie z wymogami, zawartymi w Zasadach dotycza-
dzania postepowari o udzielenie zaméwienia publicznego finansowanych ze Srodkéw Europej- cych przeprowadzania postgpowar o udzielenie zaméwienia publicznego finansowanych
skiego Funduszu Spolecznego, jesli dotyczy? ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

7.36 | Czy, w przypadku przeprowadzania przez beneficjenta zaméwien dodatkowych, byly one reali- . . . .
zowane zgodnie z przepisami ustawy? Prawo zachSwieﬁ publicznych? = il Beneficjent nie przeprowadzit zaméwien dodatkowych.

7.37 | W przypadku negatywnej oceny zamdwienia: Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest natoZenie korekty finansowej (Taryfikator) lub uznanie calego wydatku za nie- Nie wykryto nieprawidtowosci.
kwalifikowalny?

7.38 | Czy nastapilo inne naruszenie zapiséw ustawy Prawo zaméwiefi publicznych niz okreslone w Nie naruszono zapiséw ustawy PZP
JSaryfikatorze"?

7.39A | Czy wydatki w ramach projektu w przypadku gdy beneficjent nie jest zobowiazany do j

stosowania ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych sa ponoszone zgodnie z zasada kon-
kurencyjnogci (dotyczy zaméwierh na kwote przekraczajaca 14 tys. Euro), w szczegdlno-

Beneficjentem jest gmina (nie uprawniona do stosowania zasady konkurencyjnosci,
natomiast Partner nie ponosit wydatkow przekraczajgcych 14 tys.};‘o/./ﬂ&
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§ci:

a)

Czy beneficjent prawidtowo okre$lit warto§¢ zaméwienia, tj. dokonal zsumowania ustug, towa-
réw i robot budowlanych w ramach danego projektu realizowanego przez beneficjenta przy
uwzglednieniu kryteriow: tozsamosci przedmiotowej i czasowej zamoéwienia oraz mozliwosci
jego wykonania przez jednego wykonawce?

b)

Czy beneficjent wysiat zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow?

0)

Czy beneficjent zamiescil zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej oraz w swojej
siedzibie?

Czy beneficjent zamiescit zapytanie ofertowe na dedykowanej stronie internetowej okreslonej w
komunikacie Ministra Infrastruktury | Rozwoju w te] sprawie? (o ile dotyczy)

d)

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis przedmiotu zaméwienia, kryteria oceny oferty oraz termin
sktadania ofert?

e)

Czy beneficjent posiada kompletny protokét potwierdzajacy prawidlowosé wyboru wykonawcy
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

Czy beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej sposréd ziozonych ofert

g)

W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w konsekwenc;ji wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest natozenie korekty finansowej (Taryfikator) lub uznanie catego wydatku za nie-
kwalifikowalny?

7.41

Czy w przypadku realizacji zaméwieti na kwote do 14 tys. euro, beneficjent przy dokona-
niu zakupu ustugi lub towaru o warto$ci powyzej 20 tys. PLN udokumentowat rozeznanie
rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL?

Na podstawie analizy szczegélowego budzetu wniosku o dofinansowanie, przekazanego
zestawienia ustalono, iz zaréwno Lider jak i Partner stosowali procedure rozeznania
rynku. Zweryfikowano wydatki poniesione przez Partnera na:
1. Zakup oprogramowania/ aplikacji Elektronicznego dziennika dla PSP w nowej Wsi
wraz z zapewnieniem aktualizacji oprogramowania lub abonamentu w przypadku zaist-
nienia mozliwosci instalacji/ wdrozenia oprogramowania aplikacji na serwerach,
2. Wdrozenie aplikacji Elektronicznego Dziennika w PSP w Nowej Wisi.
3. Opracowanie modulu kontroli zarzadczej dla Szkoty Podstawowej w Nowej Wsi do e-
Dziennika.
4. Wdrozenie modutu kontroli zarzadczej do Elektronicznego Dziennika dla PSP w Nowej
Wsi.
5. Utrzymanie platformy z Elektronicznym Dziennikiem wraz z modulem kontroli zarzad-
czej, serwis | naprawa awarii (hosting) w PSP w Nowej Wsi.
Zespol kontrolujacy poddat kontroli dokumentacje potwierdzajace przeprowadzenie
procedury rozeznania rynku. Beneficjent skierowal osobiscie zapytanie do trzech wyko-
nawcéw w dniu 03.06.2013 r. oraz zamiescit ogloszenie na tablicy ogloszer w siedzibie
swojej firmy. Na ogloszenie odpowiedzialo cztery firmy. Przedstawiono dokumentacje:
+ Zapytanie ofertowe gdzie okre$lono:

- Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia,

- Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym,

- Przygotowanie oferty w tym miejsce i ostateczny termin skladania ofert,
+ Szczegolowe oferty przekazane przez cztery firmy.
* Protokét z rozeznania rynku, z dnia 20.06.2013 r.
Srednia cena z czterech zlozonych ofert to 33 350,00 zi brutto.
Wiw zostalo przeprowadzone tylko w celu rozeznania cenowego. Usluga, zgodnie z
Umowg Partnerska, zostata przeprowadzona przez Partnera projektu, za cene brutto
22 700,00 zt.
Po analizie dokumentacji Zespét kontrolujacy nie wniést zastrz do sposobu prze-
prowadzenia zasady efektywnego zarzadzania finansami./jseh

Pomoc publiczna
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Pomoc publiczna na subsydiowane zatrudnienie
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wheszonege-w-poestact-wynagrodzenia?
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zatrudnienia-nalety-do-sektora-wylgezonege-ze wsparcia-na-zatrudnienie?

Czy-beneficient-posiada-nastepujace-dokumenty:

=l ¥ 5 ¢

formularz-informacji-przedstawianych-przy-ubieganiu-sig-o-pomoc-inna-niz-pomoc de minimis
lub-pomec-de-minimis-w-rolnictwie—lub-ryboléwstwie—(wzér-zamieszozony-w-rozporzadzeniu
R&Ely—M!HiGlFGW—Z-%MQ—MB&-QGJG—FW—SPMWMKFB&H—MMGH—BFZ&GS!&M&HWE&E
podmiot-ubiegajacy-sie-o-pemec-inng-niz-pemoc-de-minimis-lub-pemos-de-minimis-w-rolnictwie
lub-ryboléwstwie-{Dz-L-Nr53.-poz—312-z pdin—zm.),?

%madmmmwmmmymﬂmmm&wdwm
na-pokrycie ktorych dany-podmiot-ubiega-sig-o-pomos-publiczng w-ramach-danege projektu?

el £

Oséwiadezenie-o-braku-decyzji- Kemisji-Europejskiej-o-obowigzku-zwrotu-pomocy-publicznej

WWMMHWW&MB&WQI4HIWBG
zatmdmemeammwmkéwwymaganymekwde—wskaaamwmepmehwemsmu

Pomoc publiczna na szkolenia

Gzypedme&komysﬂwemuﬂmem&szk@bma&pﬂmad&tnwﬁmbgﬁub
Wmmmtmmuwwomwmm%}m
800/2008-oraz-kryterium-zaleznosei)?

%WMKWWWWWWM&IJWW%W
ta-dezwolone-pulapy-intensywnosci?

Wm@%emmwdaﬂmem&&zk&mm&géln&pemaubhezﬂ%mm
zwolone-pulapy-intensywnosei?

Czy-beneficjent-(beneficjent pomosy)- w-ramach-projektu-abejmujacego pomoc na-szkolenia
naleﬂpdeaeklewlaezanage—z&%pamm—na—szkaﬁema#

S {GH-OPWa Y 6l
W%mmmmmmmmmmd@m@mw

Gﬂmmumewmgdza—&—kmmdeﬁnansewmm-n&t&mhm&mekmﬂyb
mak&ymalnege—peaemu&kseétenega—wmzpeszadzenm

“’i

w-Szkolenio en-benefic|
%mwmmmmfmmmwmmmwmm
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kmez&s&omy—koszté\ﬂ#—egélnyeh—&’ 5ZtE arzadzania-ora oszid
zanego-w-budzecie-projekiu-wkiadu-w-postaci-wynagrodzes)? _

cmmﬁqmmmmmwmmsmemmmmmmmma

Gw—beneﬁeient—posiada—nas&gpujqee-d:akumenlye

Formularz-informacji-przedstawianych-przy-ubieganiu-sig-o-pomoc inna-niz de-minimis Iub
pemoc-de-minimis-w-rolnictwie-Jub-ryboléwstwie?

Obwiad S - oSz Tewaliica ledoobiog
%deemwanwﬂmmmmmmmummamanww

Qwiadmiewmwmmpqm”mkummpubﬁmq

Pomoc publiczna na uslugi doradcze

mwmiemmmmmummugmmmmm
MWEMM%WMWMHWWM%MW
Komisji-(WE)-nr-800/2008-oraz krylerium-zaleznosei)?

%WH%&M%WGW&%W}WMIW

koszlow-kwalifikewanych-zakupu-uslugi?
kup-ustug

Czy-beneficient (beneficjent-pomocy)-w-ra j jmuj
doradezych-nalezy-de-sektora-wylgezonege-ze wspareia-na-doradziwo?
G&bmsjenkpmmm%nwmwbimwmﬂwmmege
WResZoRego-w-postaci-getéwki?

Gzy-beneficjent-posiada-nastepujgce-dokumenty:?

Fémulamnhmaeﬁ-peedamianyehammegmwmemmmm
pemoc-de-minimis-w-rolniclwie-lub-ryboléwstwie?

QMMHWW;MHWMMBMWWW%Q
mekweia{«éwe?rdany—pedmiet—ubie%wemae—pubﬁmq j

%WMMMLWWBHWMWWWM

Pomoc de minimis

%WMIMMBML@QH%MWWWEW

zgodnie-zprzeznaczeniem?

Wi%pﬂa%mﬁlammwmmﬂwmnmmﬂ
ubieganiu-sie-o-pomos-de-minimis?

cmmm:mammmmmmmmmm
mm@mmwmmmmmmwm%

%éIMWmmmmlwanypmmbmdeﬂmw
rze-transportu-drogowege-100-tys. euro?

Gzyhamfmje%pmkaza&meﬁqmmmmdmwmmm#

mis2

Czy po-rozliczeniu-danege-typu-wsparsia-wystawiono-odpewiednia kerekie zaswiadozenia?

Z

Gwﬂaymanwmmash—pmje%mm&d&m&niﬂwbdepmwadﬂbda-peekmmm
mmwﬁmemmmmamwbw“dam
oraz-w-dwach-poprzedzajgeych-go-latash-kalen rzowych-rownowartoci-w-zlolych-kwoly-200
@%wm&mmﬁum@%ne&%%mﬂu@mmge—;ém&wa&
tosé-w-zlotych-kwoty-100-000-eure)?

GWHWMMMQ&MW%M@MM
Zwrotu-pomocy?
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E ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI POMOCY PUBLICZNEJ

8.28 | Czy-wniosek-spelnia-efeklzachety?

ay Czy-projekt-nie-byl-realizowany-przed-zlozeniem-wniosku-o-dofinansewanie?

b) W-przypadku-wsparcia-dia-duzych przedsiebiorstw:

wmnmmmmmmmmmmﬁkmmwmmqm
Wﬂfﬂeﬁaﬂﬁw&

0 P i awierajg-odpowiednie-dane-pozwalajace
mtmerdzenm—eayefekkzaehmeata&spﬂnmny#

W-przypadku-wepareia-dla-duzyeh przedsiebiorstw:
Gzrdaek@aﬁmsmwmﬁuaeﬂamﬁm&h&spﬁmnyﬂms@puaewhmmn&éw
d WHHMWWWWMWMW
B-—zasieg-projekiu-zostanie znaczgce-rozszerzony:
MWWMMWHMMMM%HW@W

&nastqplﬁnastqpﬂeznaezne-przyspieszenmmalm}mm}akmﬂ

820 %WM&MWW%WWWBMRMm
Mgwmmmk%wmwmmnmﬂpwspamﬂ%
MWMMWWIWsIWnﬁWM
ehjq%a-pemeee(pubﬂeenq)%

;,_Wg IEE:

WWW%MWWWM@H
melm%mmmmmw
publiszna?

memm;mmmmmmmzﬁaﬁ
finansowych-za-ostatnie trzy-zamknietelata?
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d) Gzay—padmbpudz@ajqewemoemawﬁmwmmneﬂmﬂmmmie{eskwkw

e Gzy--umewa%awana-}BeeeﬂG}eampemeeyeawMMemae}a-Mowiqzkéw-pmmbiap

} %{HW&HMMWM%M&HWHMIGHB~MMW
itp)?
G&wmadﬂbmnwdarmd&@mm-mmmwmwmméw&mem
intensywneseig-pomecy-okreslong-dla-danego-typu-wsparcia?

836 | Dotyezy Beneficientow udzielajgcyoh pomeey: Czy-beneficjent-sprawozdaje-do UOKIK z udzie-
Ims}pamsewubliezney-pemewdemw&mamaehmauzewanege-pmjekw@
Czy-sprawozdania-do-UOKiK zestaly-zlozone w-odpowiednich terminach?

b) Gzy-sprawezdania—do-uGKiK—byfy-kemplemerﬁrzawie#aiydane-detyezqeekazdej-udzielona}w
danynr-okresie-rozliczeniowym-pomocy?

9. Dane osobowe

A. Czy Beneficjent przetwarza i przechowuje powierzone mu dane osobowe uczestnikow projektu Beneficjent okazat dokumenty potwierdzajace przestrzeganie wymogow zwigzanych z
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz umowa o dofinansowanie projektu, tzn.: ochrong danych osobowych m.in. Polityke Bezpieczeristwa oraz Instrukcje Zarzadzania

Systemem Informatycznym, o$wiadczenia osob upowaznionych do przetwarzania da-
nych osobowych uczestnikéw projektu.

Beneficjent, Lider oraz Partner, posiadajg Polityke bezpieczefistwa oraz Instrukcje za-
rzadzania systemem informatycznym zgodnie z:

- Zarzadzeniem nr 295/2013 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 31 maja 2013 . w spra-
wie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacii.

- Zarzgdzenie nr 1/2013 Administratora Bezpieczenstwa Informacji z dnia 31.05.2013 r,
w sprawie Instrukcji okreslajacej spos6b zabezpieczenia przetwarzania danych osobo-
wych w projekgie.

9.1 Czy beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie o$wiadczenia uczesinikow projektu Beneficjent zebrat od uczestnikéw o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL danych osobowych. Oswiadczenia przechowywane sg w biurze projektu Beneficjenta.
oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL?

9.2 Czy pracownicy beneficjenta, ktérzy majg dostep do danych osobowych posiadajg imienne Beneficjent okazal imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych pracow-
upowaznienia do ich przetwarzania? nikow zaangazowanych w realizacje projektu oraz Wykaz upowazniery dotyczacych

ochrony danych osobowych wydanym pracownikom projektu.

9.3 Czy beneficjent prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobo- Beneficjent okazal imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych pracow-
wych, ktéra zawiera imiona i nazwiska, identyfikator os6b upowaznionych oraz daty nadania i nikéw zaangazowanych w realizacje projektu oraz Wykaz upowaznien dotyczacych
ustania ich uprawnieri oraz zakres upowaznien do przetwarzania danych osobowych? ochrony danych osobowych wydanym pracownikom projektu.

9.4 Czy beneficjent powierzyl przetwarzanie danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania Beneficjent nie powierzyt przetwarzanie danych osobowych podmiotom zewnetrznym
zwigzane z realizacjg projektu, w tym w szczegolnosci realizujacym badania ewaluacyjne, lub wykonujacym zadania zwigzane z realizacjg projektu.
podmiotom realizujacym zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczo$cig prowadzone
w ramach projektu?

9.4.1 | Jeslitak, to czy powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zada- Jak w pkt. 9.4
nia zwigzane z realizacjg projektu, w tym w szczegélnosci podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujacym badania ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym
zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach projektu na-
stapilo na podstawie odrgbnych uméw o powierzenie przetwarzania danych osobowych?

8.4.2 | Czy w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym Jak w pkt. 9.4
zadania zwigzane z realizacjq projektu, w tym w szczegéInosci realizujgcym badania ewalu-
acyjne, lub podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig
prowadzone w ramach projektu, beneficjent przed powierzeniem przetwarzania danych osobo-
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wych poinformowat o zamiarze powierzenia wlasciwg IP/IP2 i/ lub uzyskat zgode na powierze-
nie przetwarzania danych od IP/IP2?

9.5 Czy beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem Jak w pkt. 9 A. Beneficient posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz Instrukcje zarzgdzania
Informatycznym spemiajace wymogi okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrz- systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.
nych | Administracji w sprawie dokumentaciji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
sluzace do przetwarzania danych osobowych ?

9.6 Czy wraz z wnioskiem o ptatno$¢ beneficjent przekazuje na formularzu PEFS 2007 dane Beneficjent przekazuje do IP2 wypelniony Formularz PEFS wraz z wnioskiem o ptatnosé
uczestnikow projektu? oraz z hasiem do konta administratora.

9.7 Czy dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania okreslila 1Z Zweryfikowano w zakresie dokumentacji poddanej kontroli.
sq wykorzystywane wyigcznie w celu udzielenia wsparcia i realizacji projektow, prowadzenia
sprawozdawczo$ci, monitoringu i ewaluacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki?

9.8 Czy dane zawarte w nakiadce PEFS zgadzajg sig z danymi gromadzonymi w wersj papierowej W zakresie poprawnosci danych przekazywanych do systemu PEFS zalgczonych do
w siedzibie beneficjenta? wniosku Beneficjenta o platnos¢, Zespot kontrolujacy ustali, ze Zgodnie z Zasadami

Sprawozdawczosci POKL 2007-2013, monitorowane sg osoby, ktére rozpoczely eduka-
cje na poziomie gimnazjalnym lub ukorczyly 12 rok zycia, w zwigzku z czym nakladka
PEFS zawiera dane tylko 33 uczestnikdw.
9.9 Czy beneficjent przechowuje dokumenty zawierajgce dane osobowe w sposéb zgodny z okre- Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace dane osobowe w sposdb zgodny z
$lonymi w Polityce Bezpieczenstwa $rodkami technicznymi organizacyjnymi niezbednymi dla okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa $rodkami technicznymi, organizacyjnymi.
zapewnienia poufnoéci i integralnosci przetwarzania danych?
9.10 | Czy Beneficjent uczestniczyt w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych uczestnikéw Zgodnie z O$wiadczeniami Beneficjenta i Partnera (zataczniki w aktach kontroli).
projektéw prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami paristwowymi, policja lub przed sgdem? Jesli tak, to czy niezwlocznie
poinformowano o tym fakcie IP/IP27
10. Dziatania promocyjno- informacyjne
10.1 | Czy prawidiowo oznaczono miejsce realizacji projektu (dotyczy projektow w trakcie realizacji)? Beneficjent prawidiowo oznaczyt miejsce realizacji projektu. Stwierdzono na podstawie
tabliczki na budynku PSP w Nowej Wsi i zarchiwizowanej tabliczki w Urzedzie Miejskim
w Kozienicach

10.2 | Czy prawidiowo oznaczono sprzet zakupiony w ramach projektu? Sprzet zakupiony w ramach cross -financing’u (wykazany w zestawieniu przekazanym
przez Beneficjenta, bedacym zalgcznikiem do akt kontroli) jest zgodny z zalozeniami we
whiosku o dofinansowanie i posiada odpowiednie logotypy | informacje o wspéffinanso-
waniu z EFS.

10.3 | Czy prawidtowo stosuje sie znaki graficzne PO KL i UE? Beneficjent stosuje prawidtowe logotypy PO KL i Unii Europejskiej, co potwierdza doku-

mentacja projektu objeta kontrola.

10.4 | Czy beneficjent prawidlowo informuje Dziatania informacyjno-promocyjne Beneficjent prowadzit zgodnie z zatozeniami Whniosku

o realizacji projektu wspétfinansowanego ze srodkéw UE w ramach EFS?

o dofinansowanie i zrealizowat:

1. Zakupione z budzetu projektu zostaly 4 tablice informacyjne ,umieszczone w:

- budynku Urzedu Miejskiego w Kozienicach ( Lider);

- budynki PSP w Nowej Wsi( Lider) ;

- siedzibie firmy AKME Consulting w Rzeszowie (Partner);

- siedzibie firmy AKME Consulting w Radomiu (Partner).

Oraz ze $rodkow whasnych:

2. Utworzona zostala strona internetowa projektu, na ktérej na biezaco byly zamieszcza-
ne informacje na temat dziafar i postepu realizacji projektu -
http://www.pspnowawies.szkolnastrona.pl/

3. W lokalnych czasopismach publikowane byly artykuty dotyczgce projektu. _

4. Lokalna Telewizja ,,Kronika Kozienicka" emitowala na swojej anme doty-

czace projektu.
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Zespdi kontrolujacy potwierdzil, iz przekazana dokumentacja zawiera prawidiowe logoty-
py PO KL i Unii Europejskiej oraz informacje o wspéifinansowaniu projektu ze srodkdéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

10.5

Czy koszty poniesione na dziatania informacyjno — promocyjne sq adekwatne

Koszty poniesione na dzialania informacyjno — promocyjne sa adekwatne i niezbedne dla

i niezbedne dla osiggniecia celéw projektu ? i osiggniecia celéw projektu.
11. Kontrola w miejscu realizacji ustugi’ X Odrebna lista sprawdzajaca do wizyty monitoringowej
12 Projekty innowacyjne X Projekt standardowy.
12.1 | Czy strategia wdrazania projektu innowacyjnego zostala przestana w terminie wskazanym w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?
12.2 | Czy strategia wdrazania projektu innowacyjnego przygotowana przez beneficjenta zostata
zaakceptowana przez I0K?
12.3 | Czy realizacja projekiu odbywa sig zgodnie ze strategig wdrazania projektu innowacyjnego
testujacego?
12.4 | Czy nastapita walidacja produktu finalnego?

Tabela $ciezki finansowo-ksiegowe;:

Typ wydatku (w . Stosunek procen-
] ramach budZetu taczna kwota | Kwota rozlicza- S;g:/”":s dr;r:cg; fﬂrgﬁ%? Warto§¢ wszyst- towy wydatkow
N Numer doku- Data wy- projektu),np. Kwota kwalifi- Data kontrolowanych | na w kontrolo- e rtgéci W gatk Sw zatwier kich wydatkow poddanych kontroli
b p— stawienia koszty bezpo- kowalna doku- zantat dokumentéw w | wanym wniosku dzonych w r};mach zadania W zatwierdzonych do wszystkich
o dokumentu | $rednie, posred- mentu w PLN praty ramach zadania o ptatno§¢ w zatw'eydzon mikontrolowan do dnia kontroli w | wydatk6w zatwier-
z nie, cross- w PLN ramach zadania lerdz "(’ i to g‘g ym PLN dzonych do dnia
financing wniosku o ptatno kontroli
Faktura VAT koszty bezpoéred-
1 65/P/2014 31.10.2014 nfe 1 044,40 zt 06.11.2014 1044,40 zt 5 125,20 zt 20,38% 314 361,37 = 0,33%
2 Faktura VAT | 31 10.2014 | koszty bezposred- 786,00 zt 06.11.2014 786,00 21 3910,60 zt 20,10% 314 361,37 2} 0,25%
163/2014 nie i
3 Nota ksiggowa | oq 15 pgqq | kOS2ly DEZpoSed- | 5000 00 5t | 09122014 | 300000 2 8 249,99 zt 36,36% 314 361,37 zt 2,62%
nr 1/12/K/2014 e nie : e ) J e £ PEsid
Faktura VAT nr koszty bezpo$red- o o
4 FA/2015/09/2014 30.09.2014 nie 90,00 zt 28.11.2014 90,00 zI 180,00 zt 50,00% 314 361,37 zt 0,03%
5 Nie dotyczy. Projekt nie zawiera komponentu ponadnarodowago.
Rachunek nr koszty bezposred- 22.12.2014
6 4/E3/2014 17.12.2014 nie 3300,00 31.12.2014 3 300,00 zt 12 297,32 2t 26,84% 314 361,37 zt 1,05%
Lista ptac nr : 29.10.2014 o
KP 18/2015 29.10.2014 koszty posrednie 585,00 zt 05.11.2014 585,00 zt 5099,59 zt 11,47% 314 361,37 zt 0,19%
Podpisy

® Nalezy dostosowaé zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. Lista sprawdzajaca do wizyty monitoringowej moze stanowié odrebny dokument.
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Kierownlk zespotu kontrolujacego:

Elzbieta Drab

03,41, 204

Lz

et Dial

Czlonek zespotu kontrolujacego:

Tomasz Mrozowicz

Samodzielny Referent

Tmé TOZOWICY

Data sporzadzenia listy sprawdzajace):

.05 .....Listopada 2015r.

Data | podpls kierownlka jednostki kontrolowane):

Burmistrz ¢ i

13 101005 i

Kozienice
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