(pieczeé jednostki kontrolowanej)

(pieczgé archiwum panstwowego)

Znak sprawy: ON.412.3.2013

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
W URZEDZIE MIEJSKIM W KOZIENICACH
UL. PARKOWA 5, 26-900 KOZIENICE
W ZAKRESIE POSTEPOWANIA Z DOKUMENTACJA WYWLASZCZENIOWA

(nazwa i adres kontrolowancej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 roku Nr

123, poz. 698 z pdzn. zm.)

I. Informacjc wstepne

(1imig 1 nazwisko, stanowisko sluzbowe kontrolujycego)

pracownik Archiwum Panstwowego w Radomiu nr upowaznicnia do kontroli . 2/2014 ,
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Celiny Krakowskiej - inspektora

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona:

(data 1 pelna nazwa aklu prawnego)

obecnie kicruje nig: Tomasz Smietanka — Burmistrz Gminy Kozienice

(imig i nazwisko z okresleniem peinej nazwy zajmowancgo stanowiska)

organcm nadrz¢dnym lub nadzorujgcym jednostki jest:

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowancj jednostki:

(daty 1 petne nazwy aktéw prawnych
Yy

4. Zmiany organizacyjne w przeszlo§ci:

(poprzednic nazwy z podaniem dat granicznych)



5. Jednostka kontrolowana jest od: ——— ——

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanic likwidacji, upadlo$ci, przeksztalcenia *) — tak, nic *)

6. Ostatnig kontrol¢ archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 22 sierpnia 2013 1.
7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach: ———————————7———
PIriCz s e e e

8. W jednostee kontrolowancj obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione;

nie-uzsodnione z-archiwvum-pafistwowym)*)

a)

b)

d)

II.

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzcnicm:

(data i pelny tytul)

jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzgdzeniem:

(data i pelny tytul)

instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzgdzenicm:

(daty  pelny tytul)

inn¢ normatywy kancclaryjno-archiwalne:

(nazwa, data i Lytul normatywu)

Ustalenia kontroli:
Stosowanie przepisow kancelaryjro-archiwalnych, szezegolnic w zakresic poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji  dokumentacji  oraz  kompletnosei 1 regularnoscei

przckazywania jej do archiwum zakladowego:



L2

roku.



nieruchomosci; zgode . zbycia nieruchomosei. Dokumentacja datowana na. 1975 rok. Akta
ulozone narastajacg, spiete metalowymi wasami, przechowywane w papierowym skoroszycie.

2. Zbior dokumentacji**)
W archiwvum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci: ———— mb., z lat —————

mb., z lat———

kategorii B w ilo$ci
w tym akta kategorii ,BE 50” lub ,,B 50” ———mb., z lat ————

nicrozpoznana w iloSci - mb., z lat ———

- techniczna:

kategorii A w ilo§ci:i———— mb, —— jedn. inw., ———— jedn. arch., z lat ———
kategorii B w ilos¢i ———— mb. ——— jedn. inw., ——— jedn. arch., z lat ————
nicrozpoznana w ilo§ei —— mb., ——— rysunkéw, z lat ——

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

_____________ jedn. inw., z Jat ———

kategorii A w iloSci

katcg()rii B w ilosci ————— jC(Eﬂ. iﬂ“’., z lat T T



nicrozpoznana w ilo$ci ————— jedn. inw., z lat —————
- kartograficzna:
kategorii A w ilo§ci ———— jedn. inw., ————

kategorii B w ilo§ci ———— jedn. inw., —————

nicrozpoznana w ilosci arkuszy, 7z lat ———

- audiowizualna:

nagrania

kat. A w ilo§ei ———— jedn. inw.,, ———— czasu nagran, z lat ———

kat. B w iloSci —— jedn, inw. (nagran) ——— czasu pagran, z lat ———
nicrozpoznana w iloSci ——————— pudelek, z lat ———

Jotografie:

kategorii A w iloSci ——— jedn. inw., ————— negatywow, ————

kategorii B w ilosci ——— jedn. inw., —————— sztuk, z lat ———

nicrozpoznana w ilo§ci —————— sztuk, z lat ———

inne w ilo§ci ———— sztuk, z lat ——

Silmy:

kategorii A w ilo$ei ——— tytulow (tematow), ——— sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat ——
kategorii B w ilo§ci ———— tytulow (tematow), —— sztuk, z lat ——

nicrozpoznana, w ilo§ci —— sztuk, z lat ————

inne w ilo§ei —— sztuk, z lat ———

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

b) dokumentacja odzicdziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilosé

mb., jednostck archiwalnyeh lub inwentarzowych, w podziale na katcgori¢ A i
kategori¢ B, a takic — jeSli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jalk w punktach

I1.2.a)

Dokumentacja__zakwalifikowana do_ kat.  ,B15” lub_BE15” stanowiaca w _$wictle

w tyni:



- kategoria ,,BE 50” ——— mb.

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnania ze stanem z

6. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy tcezek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w ———
_____________ r. po zasi¢gnic¢ciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez: ————, w

sposéb (prawidlowy, nicprawidlowy)¥),

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujgce Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak — nie *),

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak — nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak — nic*),

¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak —
nic¥),

d) spisy brakowanej dokumentacji nicarchiwalnej —éak — nie*)

¢) cwidencje wypozyczen — tak— mie*),

) innc$rodki ewideneyjne ————



10. Micjsca przechowywania dokumentacji poza Jokalem archiwum zakladowego  ———

11. Udostepnianie akt (tcrminowoS§¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udost¢pnianych akt

zgody, bez zgody*) archiwum panstwowego, ostatnio dokumentacja_nie byla poddawana
brakowaniu

(data)
Jednostka kontrolowana ma, nic ma*) zgody generalnej na brakowanic ———

13. Przekazanic materialéw archiwalnych do archiwum panstwowcego mialo ostatnio

mb., zespohu akt————————

micjsce w

14. Kierownikiem-arehiwvumzalkladewego, osoba odpowicdzialng za jego prowadzenic jest:

posiadajacy(a) wyksztaleenic podstawowe, Srednie, wyzsze*) oraz ukonczony,

nieukonezeny®™) w 2003 roku kurs archiwalny stopnia picrwszego .W archiwum zatrudnicni
sg takze: na pelnym etacie ———— osoba(y), na pdl etatu ————— osoba(y), w innej
formic ————————————— osoba(y), posiadajgca(e), ukonczony, nicukonczony*) w ——

— roku kurs archiwalny stopnia

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sy dobre, ueigzlive, bardzo—trudne”),

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomicszezen, powierzchnia,

wyposazenie, zabezpicczenice przed kradziciy, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)



17. Inne ustalenia kontroli: (min. oéwiadczenia przedstawicicli kontrolowanej jednostki

udziclane ustnic) ———

18. Wykonanic zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzoncj kontroli przcz

archiwum panstwowe——

1. Zalecenic wynikajace z ustalen biczgcej kontroli zostamic przckazane odr¢bnym
pismem.

Protokol podpisali:
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(kierownik kontrolowanej jednostki) lurclm\-lslq zaklgdowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Zatgczniki:

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr2 - A.P. w Radomiu

*) nicpotrzebne skreslié

**) wpisaé znak ,,—” , jezeli brak jest danych



