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Archiwum Panstwowe w Radomiu przesyta w zalaczeniu dwa egzemplarze protokotu
z kontroli archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego w Kozienicach, z pro$bg o zapoznanie
si¢ z trescig, przylozenie pieczeci i podpisanie. Jeden egzemplarz protokotu prosimy odestaé

na nasz adres.




(pieczed archiwum panstwowego) (pieczec jednostki kontrolowanej)

Znak sprawy: ON.421.42.2013

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
URZEDU MIEJSKIEGO W KOZIENICACH
UL. PARKOWA 5, 26-900 KOZIENICE

(nazwa i adres kontrolowancj Jednostki organizacyjncj)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 roku Nr

123, poz. 698 z pozn. zm.)

I. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzil(a) w dniu 22 sierpnia 2013 r. Jolanta Rogala - starszy archiwista,

(imi¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe kontrolujacego)

pracownik Archiwum Panstwowego w Radomiu nr upowaznicnia do kontroli 2/2013 ,

W obecnosci przedstawiciela Jjednostki kontrolowanej Panj Celiny Krakowslg_igj:__i_r_x_sp_e_k_t_o_ra

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona:

W..1990 roku — Ustawa o samorzadzie terytorialnym..z..d.ni.a__25..01@.@.@._1_.9..9_()..rgk_u_.(D_.Z.-..U.-..N.r..1.6;.99.2...

93).0raz Dz. U. Nr.13 z 1996 roku, poz. 74 —Jednolity.I.@k.st..u.sta.v_vx..z..dn.i.a_.&..ma_r.ca..l.9.9.0...rQ.l.c.u..Q

samorzadzie terytorialnym,

organem nadrzednym lub nadzorujgcym jednostki Jest:

.WQJ.@WQ@.@.M@ZQM@QK!:.PJ.@.C._B?!HKQWY 3/3.00-950 Warszawa

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej Jjednostki:

Statut Gminy Kozienice — Uchwala Nr V1/69/2003 Rady Miasta i Gminy w Kozienicach z dnia

27 lutego 2003 roku W_sprawie Statutu Gminy Kozienice, 7 poZniejszymij zmianami;



(daty i petne nazwy aktéw prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszloci:

(poprzednie nazwy z podaniem dat grani cznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od: ST RTTTTTTTTT——

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia *) — tak, nie *)

8. W jednostce kontrolowancj obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione;
nie—u%gedaieaei—ﬂ*ehhﬂun—paﬁsﬁvewym)*)
a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem:

(data i pelny tytut)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzgdzeniem:

organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 1., Nr.14., poz. 67).

(data i pelny tytut)

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzgdzeniem:

(daty i pelny tytut)
d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

(nazwa, data i tytut normatywu)

I1. Ustalenia kontroli:



1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego:

W._trakcie kontroli ustalono, ze w Urzedzie stosowany jest system tradycyjny jako podstawowy

nieruchomodci, Fiks, oplaty. lokalne, odpady.komunalne, kasa, estra, ewidencia. dzialalnogci

Tomy akt o syen. ..371/8” , o znaku ,,GS/7331” , zakwalifikowany do kat. ,A”, o tytule

»Ustalenie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu (Decyzje o warunkach zabudowy)

.........................................................................................................................................



Tom akt o sygn. ..314/3”. o znaku ..FB,3029”, zakwalifikowany do kat. .A”, o tytule

..T.Qm._akt__g...sygr.l.-..._J,.3._O.4./_.1.£?..o_..z_n_a.k_t.l.._Q..P./.QQﬁ_?,..zakwal.i.ﬁ_kgwa.nx..dq..l_<_a.t.-..,,A_’_’,..Q..ty.t.l.l.l_e

Sekretarza Gminy 22 lipca 2011 1. akta z lat 2005-2010. (spis nr 329);._z Wydziatu Gospodarki

(spisy.nr 366-371);.z Wydzialu Kadr i Obstugi Rady 18 lipca 2012 r. akta z. lat 2005-2011 (spisy.

.I_l_r...3..7..2_.-.3..7.21),..1.9...vy.r.z.f;.S'.nia..Z.O_l.Z__r_-..a.l.(.t.e_t...Z._lat..2.0.1.QzZQ.1 1.(spis nr 384), 20 listopada 2012 r. akta z

ST s s O e e Y Y Ualdld LT EASHTUKTUT



wn

411); z Wydzialu Finansowo-Budzetowego 10 listopada 2010 r. dokumentacja z lat 2002-2007



2. Zbiér dokumentacji**)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

- elektroniczna na nosnikach magnetyczn ych i optycznych:

kategorii A w ilosci jedn. inw., z lat

kategorii B w ilosci

- hkartograficzna:

kategorii A w ilo§ci ——— jedn. inw,, ——— jedn. arch. (arkuszy), z lat ———
kategorii B w ilosci ——— jedn. inw,, ——— jedn. arch. (arkuszy), z lat ———

- audiowizualna:
nagrania

kat. A w ilo§ci —————— jedn. inw.,

kat. B w iloSci ——————— jedn. inw. (nagran)

nierozpoznana w ilo§ci ———— pudelek, z Jat ———
inne w ilo§ci ——— sztuk, z lat —————
JSotografie:

kategorii A w iloSei ———— jedn. inw., ——— negatywoéw, —— pozytywéw, z It —

kategorii B w ilosci —————— jedn. inw.,



nierozpoznana w ilo§ci —— sztuk, z lat ——

inne w ilo§ci —— sztuk, z lat ——

Silmy:

kategorii A w ilo§ci ——— tytulow (tematéw), ——— sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat ——
kategorii B w ilo§ci ——— tytulow (tematéow), ——— sztuk, z lat ——
nierozpoznana, w ilo§ci ———— sztuk, z lat ————

inne w ilo$ci sztuk, z lat ———

1990-2010. analizy i oceny skarg i wnioskow z lat 2002-2010, statystyczne opracowania wlasne

zamiana_gruntow, zamiana wzytkowania z lat 1991-2005, komunalizacja mienia Skarbu Panistwa

Do.. kat. .BES” _zakwalifikowana zostala dokumentacia dot. organizacji . wyborow



dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilosé

mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategori¢ B,

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogolem ok. 241,30 mb., w tym *¥)

.................................................................................................................................................



6. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania

kat.___uA_’_’_._wydgi_e_lgn_e___5_4 ewidencyjnie_i _fizycznie od dokumentacji___lgg_t_.___B,___Alg_t_e_l___.l(_aj[_.___,,A_’_f

Wewnatrz sprawdzonych _tomow.  akta kat. ..A” wlasne, byly. na_ogél ulozone

. , e

.Ak.t_z.i._k.a.t..__,,Aii_.Qd;i.e.c.i_z.i.ngn.@..p9..par’1§t.wgw_¢j.is-:.dng_s_t..qe._Q.rgz_i_ni._z_a_cyj.r_l.@i.d..c_).t.y..c_z_a.cg_m_i.n...

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzgdkowana w 2011 r.
po zasi¢gnig¢ciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez: ———— | w sposob
(prawidlowy, nieprawidlowy)*), ————
8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak — nie o

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak — nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak — nie¥),

¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak —
nie®), _

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak — nie*)

e) ewidencj¢ wypozyczen — tak — nie*),

..........................................................................................................................................................
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10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego ————,

11. Udost¢pnianie akt (terminowo$é zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt

(data)
Jednostka kontrolowana ms, nie ma*) zgody generalnej na brakowanie ———

14. Kierewnikiem-arehivam—zakladowego, osoby odpowicdzialng za jego prowadzenie jest:

Pani__Celina__Krakowska _— . inspektor, koordynator __czynnosci __kancelaryjnych,

zatrudniona(y) na—pelnym—etacie,—na—pél—etatu, w innej formie*), posiadajgcy(a)
wyksztalcenic podstawewe, Srednie, wyisze*) oraz ukoniezoeny, nicukonczony*) oraz

.........................................................................................................................................................
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17. Inne ustalenia kontroli: (min. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie)

18. Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

1. Zaleeenia—wynikajgee—z—ustalen—biezqeej—kontroli—zostang—prezekazane—odrebnym

pismem.

Protokél podpisali:

}_"»‘._‘.:‘—-v-A

STASE Yy AT Hnem ,
f?l_ ,‘4" A}‘\< -~y &)
s olgiile Q{ur cle
T G 7 i il dolania Favale
.dr..mz..tczzzka.... .............. WP IO s Cy.ooima fagale |
(kieggikYeontrolowancj jednostki) (archiwiNa zak}z (przeprowadzajacy kontrole)

/

Le7icnice Celina Krakowska

—

Zataczniki:

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr2 - A.P. w Radomiu

*) niepotrzebne skreslié

**) wpisaé znak ,,—” , jezeli brak jest danych



