ZARZADZENIE Nr 58/2019
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 7 marca 2019 r.

w sprawie ujednolicenia danych prezentowanych w informacji dodatkowej.

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 rokuo finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustanawiam instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegte jednostki organizacyjne, stanowiace
Zataczniki Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane s3 do sporzadzania sprawozdania
finansowego skfadajacego si¢ z: bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu, informacji
dodatkowej, stanowigce Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURN



II.
1.

Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 58 /2019
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 7 marca.2019 r.

Wytyczne w sprawie sporzadzenia informacji dodatkowej.
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosci:

I
1.1.nazwe jednostki
1.2.siedzibe jednostki
1.3.adres jednostki
1.4.podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki (zgodnie ze statutem dane;j jednostki
budzetowe;j).

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem.

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
Jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdanie
finansowe.

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw
(takze amortyzacji) - jednostki organizacyjne wykazuja wybrane elementy przyjetych metod
wyceny aktywow i pasywow tj. :

4.1. zasady wyceny srodkow trwatych,

4.2. metod¢ wyceny materiatow,

4.3. przyjeta metodg odpiséw umorzeniowych,

4.4, zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow,
4.5. zasady ewidencji i rozliczania kosztow,

4.6. przyjete uproszczenia w zakresie rozliczania kosztéw w czasie.

5. inne informacje - w tej pozycji podaje si¢ inne istotne informacje, nie wyszczeg6lnione
w pkt. 1 do 4, ktére mialyby w istotny sposéb wplyngé na ocene sytuaciji majatkowe;j,

finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczeg6lnosci:

1.1. szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia
z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy,
a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia.

Informacje musza by¢ zgodne z ewidencja ksiggowa oraz informacjami ujawnionymi w innych
elementach sprawozdania finansowego np, w bilansie.

Do wykazania informacji w tym punkcie stosuje si¢ Tabele: Nr 1, Nr 2.

1.2. aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi

informacjami - wypelnienie tej pozycji ma charakter warunkowy, czyli bedzie ona wypetniona pod
warunkiem posiadania takich dokumentow jak:
* decyzja dotyczaca ustalenia optat za trwaly zarzad, z ktérej wynika aktualna wartogé
rynkowa nieruchomosci, ustalona przez rzeczoznawcédw,
* aktualna wartos¢ stanowigca podstawe ubezpieczenia,

*  posiadanie operatu szacunkowego w celu na przyklad sprzedazy srodka trwatego.



1.3. kwotg  dokonanych ~w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych  warto$é
aktywow  trwatych  odrebnie dla  dlugoterminowych aktywow  niefinansowych oraz
dtugotrwatych aktywdw finansowych.

1.4, wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie — Tabela Nr 3.

1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkdéw trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu.

Umowy te charakteryzuja si¢ tym, ze srodki trwate uzytkowane na ich podstawie nadal pozostajg w
ksiggach ich wiascicieli. Dane do wypelnienia tej pozycji powinny wynika¢ z ewidencji
pozabilansowej. Dane dotyczace tej pozycji nalezy zaprezentowa¢ w Tabeli Nr 4.

1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dluznych
papierow wartosciowych. Dane dotyczace tej pozycji nalezy zaprezentowaé w Tabeli Nr 5.

1.7.dane o odpisach aktualizujgcych ~ warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na

poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec  roku  obrotowego, z  uwzglednieniem  naleznosci  finansowych  jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych). Dane dotyczace tej pozycji nalezy
zaprezentowa¢ w Tabeli Nr 6.
Wykorzystanie odpiséw aktualizacyjnych nastepuje w przypadku wyksiegowania naleznosci
niesciggalnych lub przedawnionych, jezeli dokonujemy spisania tych nalezno$ci w cigzar dokonanych
na nie odpisow aktualizujacych. Rozwiazanie odpisdw aktualizujgcych wystepuje w przypadku zaplaty
za naleznos¢, na ktérg byt utworzony odpis aktualizacyjny lub ustaly przestanki uznawania dang
naleznos¢ za watpliwg.

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

1.9. podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
Dane dotyczace tej pozycji nalezy zaprezentowaé w Tabeli Nr 7.

1.10. kwotg  zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami  podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego.

1.11. taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczen. Zabezpieczenia na majatku moga wystapi¢ w formie hipoteki; przewlaszczenia na
zabezpieczeniu, zastawu, innych zobowiazan.

1.12.faczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji
i porgezef, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Jednostki, ktore stosuja uproszczenia w zakresie rezygnacji z rozliczania kosztéw w czasie nie
wypetniajg tej pozycji. W przypadku urzedu JST w pozycji tej nalezy podaé rozliczenia wynikajace
z salda konta 909.

1.14. taczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.
Pozycja ta wymaga prowadzenia ewidencji pozabilansowej (moga to byé wadia i gwarancje
wykonania umowy w formie ubezpieczen).

1.15.kwotg wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze. W tej pozycji nalezy
wykaza¢ nastgpujace swiadczenia :

* nagrody jubileuszowe

* odprawy emerytalne i rentowe

* odprawy po$miertne

* ekwiwalenty za niewykorzystany urlop
1.16. inne informacje



Inne informacje niz II wiersz 1.1 do 1.15. Mozna przedstawi¢ inne zwiekszeni i inne zmniejszenia
wykazane w funduszu jednostki.

2.1.  wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapaséw - Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé
zapasOw nalezy wykaza¢ wedlug poszczegolnych rodzajéw zapasow.

2.2, koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym.

23. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie — kwoty powyzej 10.000 zt.

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodéw budzetowych.

2.5. inne informacje. Nalezy zaprezentowaé informacje dotyczace gldwnie przychodéw i kosztow
wynikajacych  ze specyfiki danej jednostki, ktore nie zostaly zaprezentowane w pozycjach
rozpoczynajacych sig¢ od pkt.2.

3.
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na ocene sytuaciji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 58 /2019
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 7 marca.2019 v.

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sa do sporzadzania sprawozdania finansowego
skladajgcego si¢ z: bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu, informacji

dodatkowe;j.

I.  Jednostka dominujaca:
Gmina Kozienice.

II.  Jednostki budzetowe Gminy Kozienice :

Urzad Miejski w Kozienicach.
Publiczna Szkofa Podstawowa Nr 1 z Oddziatami. Integracyjnymi im. Urszuli Kochanowskiej
w Kozienicach,

3. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 im. Kréla Zygmunta Starego w Kozienicach.

4. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 z Oddziatami. Integracyjnymi im. Jana Kochanowskiego w
Kozienicach,

5. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 4 im. Jana Pawfa Il w Kozienicach.

6. Publiczna Szkota Podstawowa w BrzeZnicy.

7. Publiczna Szkota Podstawowa im. bp. Jana Chrapka w Swierzach Gérnych.

8. Publiczna Szkota Podstawowa w Janikowie.

9. Publiczna Szkotfa Podstawowa w Kociotkach.

10. Publiczna Szkota Podstawowa w Nowej Wsi.

11. Publiczna Szkota Podstawowa w Piotrkowicach.

12. Publiczna Szkota Podstawowa im. chor. Jana Szymaniskiego w Ryczywole.

13. Publiczna Szkota Podstawowa w Stanistawicach.

14. Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego w Woli Chodkowskiej.

15. Publiczna Szkota Podstawowa w Wolce Tyrzynskiej.

16. 15. Publiczne Przedszkole Nr 1 ”POD TOPOLA” w Kozienicach

17. Publiczne Przedszkole Nr 2 w Kozienicach.

18. Publiczne Przedszkole Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi w Kozienicach.

19. Publiczne Przedszkole Nr 4 w Kozienicach.

20. Publiczne Przedszkole Nr 5 im. Wandy Chotomskiej w Kozienicach.

21. Publiczne Przedszkole Nr 6 w Swierzach Gérnych.

22. Ognisko Pracy Pozaszkolnej ,,Ogréd Jordanowski”.

23. Szkota Muzyczna | Stopnia w Kozienicach.

24. Publiczny Ztobek Miejski w Kozienicach

25. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kozienicach

26. Kozienickie Centrum Rekreacji i Sportu w Kozienicach

27. Zarzadzanie Mieniem Komunalnym Gminy Kozienice

28. Osrodek Profilaktyki Uzalezniei w Kozienicach.




