Zarzadzenie Nr 565/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 30.10.2018 r.

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia (polityki) rachunkowosci dotyczgcej Projektu
»Ja w internecie”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 395 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. z 2017 r. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci dla Projektu realizowanego na podstawie umowy
o powierzenie grantu nr 13/OKI/2018 z Fundacja Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie,
ul.  Marszatkowska  84/92  lok. 121, 00-514 Warszawa w  sprawie  projektu
» Ja w internecie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa dziatania 3.1: Dzialania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju

kompetencji cyfrowych zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqgcznik nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 565/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
zdnia 30.10.2018

Zasady prowadzenia polityki rachunkowosci

L.

II.

III.

&

Zasady ogélne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przestawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej
projektu: ,,Ja w internecie”
Dla potrzeb realizowanego projektu otwarty zostat odrebny rachunek bankowy o numerze
82 1240 5706 1111 0010 8516 6784 w Banku Pekao S.A.
W ramach projektu prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencje ksiegowa polegajaca na prowadzeniu
odrgbnego dziennika DOKPC3.1 — Ja w internecie w systemie ksiggowym Xpertis Gminy
Kozienice umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegélnych operacji
bankowych zwigzanych z projektem.
» Dla wszystkich operacji ksiggowych zwigzanych z realizowanym projektem ,,Ja w internecie”
stosuje si¢ oznaczenie tych operacji w systemie finansowo-ksiggowym litera ,,i”
Ewidencje ksiggowa komputerowa projektu prowadzi si¢ w Rozdziale 80195 wedhig:

- kont syntetycznych,

- kont analitycznych.
Projekt bedzie realizowany w okresie 01.10.2018 r. do dnia 30.04.2018 r.
Konta dla ewidencji projektu sa prowadzane na zasadach ogdlnych — wprowadzonych
Zarzagdzeniem nr 402/2018 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie
» wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci”.

Informacja w sprawie obiegu dokumentéw ksiggowych zwigzanych z Projektem

Dowody obce wplywajace do Urzgdu za posrednictwem Kancelarii przekazywane sg do opisu
w formie zatgcznika przez czlonka zespotu ds. opracowania dokumentu ,,Ja w internecie”.
Podstawa do zaksiggowania sg oryginaly dokumentow.

Faktury dotyczace Projektu ,,Ja w internecie” zostajg sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
oraz formalno-rachunkowym.

Ksiggowanie w Systemie Xpertis odbywa si¢ w oparciu o dokonang dekretacje przez osobg
upowazniong — ksiegowsg projektu.

Ksiggowa przygotowuje dyspozycje platnicze.

Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja zadekretowane
i zaksiggowane w systemie finansowo-ksiggowym w/w.

Archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z Projektem

Wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow projektu sa przechowywane zgodnie z art. 140
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,
w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych.

Przechowywanie dokumentéw odbywa si¢ w warunkach zabezpieczajacych je przed utratg lub
zniszezeniem W specjalnie do tego wydzielonej szafie w pokoju budynku U;aédu Miejskiego

w Kozienicach. Kopie bezpieczenistwa sporzadza sig na serwerze kopii zapasowych
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