Zaigcznik Nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Gminy Kozienice
Nr 428/2018

z dnia 15.01.2018r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie planu
kont stanowiacego zalacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017r.

(Dz.U. 22017 poz. 1911).

Zakiadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gléwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis przyjetych
przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gtéwnej.

2. Wykaz ksiag rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujgce konta:
Konta bilansowe
Zespoél 0 — Majatek trwaly
Q 011 Srodki trwate
O 013 Pozostate srodki trwate
Q 020 Wartosci niematerialne i prawne
Q 071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Q 072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

Q 080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)
Zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
Q 101 Kasa
O 130 Rachunek biezacy jednostki
Q 141 Srodki pieniezne w drodze
Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszczenia
0 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Q
a
a
0 225 Rozrachunki z budzetami
Q 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Q 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Q 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
Q 240 Pozostate rozrachunki
Zesp6t 3 — Materialy i towary

O 310 Materialy



Zesp6l 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
0 400 Amortyzacja
Q 401 Zuzycie materiatow i energii
Q 402 Ustugi obce
O 403 Podatki i optaty
Q 404 Wynagrodzenia
O 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Q 409 Pozostate koszty rodzajowe
Zesp6l 7~ Przychody i koszty ich uzyskania
Q 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
8 750 Przychody finansowe
Q 751 Koszty finansowe
Q 760 Pozostate przychody operacyjne
Q 761 Pozostate koszty operacyjne
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Q 800 Fundusz jednostki
0 810 Dotacje budzetowe, platnosci ze $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
Q 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
Q 976 Wzajemne wykluczenia miedzy jednostkami
Q 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Q 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Q 991 Planowane dochody
0 998 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego
Q 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiggi gléwnej:
Q 011 ,,Srodki trwate” wedtug:
Q ksiggi inwentarzowej
Q indywidualnych kart poszczegblnych obiektéw inwentarzowych
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposdb chronologiczny:
Q dla wszystkich $rodkéw trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastgpujace
informacje:
v’ date przyjecia do uzytkowania, numer dowodu,
v’ numer inwentarzowy obiektu,
v’ nazwg $rodka trwalego,
v’ warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego i wartosci poszczeg6lnych czedci sktadowych,
v’ warto$¢ po aktualizacji,
v’ warto$é po ulepszeniu,
v symbol klasyfikacji $rodkéw trwatych,
v" rok budowy lub produkcji,
v’ datg rozchodu i numer dowodu,



v numer pozycji ksiggowania rozchodu,

v" warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

v warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.
Q 013 ,,Pozostale $rodki trwate” wedtug:

Q ksiegi inwentarzowe;.
Pozostatym $rodkom trwatym o wartosci poczgtkowej wyzszej niz 1.500,00zf. nadaje si¢ indywidualne
numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.

Pozostale przedmioty o niskiej wartosci, ujmuje si¢ w ewidencji ilo$ciowej. Zapisy do ksiggi iloSciowej
dokonuje si¢ tak samo jak do ilosciowo-warto$ciowej.

Ewidencja ilosciowa dotyczy $rodkéw trwatych o wartosci réwnej i nizszej niz 1.500 zl.

Zasady funkcjonowania kont bilansowych
Zespél 0 - Aktywa trwale
Konto 011 - Srodki trwale
Przyjete zasady klasyfikacji Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci
zdarzen poczatkowej Srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia
Jednostki, ktore s3 umarzane w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Na_koncie 011 — §rodki trwale ujmuje sie:

Wn Ma
- przychody nowych lub - wycofanie srodkéw trwatych z
uzywanych érodkéw trwatych uzywania wskutek ich likwidacji z
pochodzacych z zakupu powodu: zniszczenia, zuzycia,

gotowych srodkéw trwatych lub sprzedazy oraz nieodptatnego
ze Srodkéw trwatych w budowie przekazania,
- wartos¢ ulepszen zwigkszajacych | - ujawnione niedobory §rodkéw

wartos¢ poczatkowg $rodkéw trwatych

trwatych - Zmniejszenie wartodci poczatkowej
- przychody $rodkéw trwatych $rodkow trwatych dokonywane

nowo ujawnionych wskutek aktualizacji ich wyceny.
- nieodplatne przyjecie srodkéw

trwatych

- zwigkszenie wartosci poczatk.
srodkéw trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

Zasady prowadzenia kont ksiag | Ewidencja szczegélowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych

pomocniczych i ich powigzanie |formach dokumentacji ksiegowej:

z kontami ksiggi glownej - ksigga inwentarzowa,

- karty poszczegdlnych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczeg6towa musi spetniaé ponizsze warunki:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych srodkéw trw.,

- ustalenie oséb, ktérym powierzono srodki trwale,

- __nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii.

Uwagi Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw

trwalych w wartodci poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Przyjgte zasady Klasyfikacji Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszef i zmniejszen wartosci

zdarzen poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, a wigc §rodkéw trwatych

umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do uzytkowania. Do
pozostatych $rodk6w trwatych zalicza sig przedmioty o wartodci powyzej

1.500 zt do 5.000 zt. i przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz

rok, stanowigce trwate wyposazenie jednostki.

Na koncie 013 — Pozostale Srodki trwale ujmuje sie:

Wn | Ma




- pozostate $rodki trwate przyjete
do uzywania z zakupu

- nadwyzki pozostatych §rodkow
trwatych w uzywaniu

- nieodptatnie otrzymane pozostate
srodki trwale.

- wycofanie pozostatych srodkéw
trwatych z uzywania wskutek
likwidacji, zniszczenia,zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego
przekazania

- oraz ujawnione niedobory
pozostatych $rodkéw trwatych w
uZzywaniu.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczeg6towa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach
inwentarzowych pozostatych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwalaé na ustalenie 0s6b, ktérym powierzono $rodki trwale.
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegblnych poz. ér. trw.,

Uwagi

poczatkowe;j.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$é
pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady Klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczgtkowej wartoéci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie:

Wn

Ma

- zwigkszenie stanu wartosci
poczatkowej wartoéci
niematerialnych i prawnych, z
tytutu:

a)zakupu

b)nieodptatnego otrzymania

- zmniejszenie stanu warto$ci
niematerialnych i prawnych

Zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych i ich powigzania z | poszczegélnych w.n.ip.

Ewidencja szczegétowa do konta 020 jest prowadzona na kartach

kontami ksiggi gléwnej Ewidencja szczegétowa musi pozwalaé na podziat wg ich tytutéw
i 0s6b odpowiedzialnych,
Uwagi Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci

niematerialnych i prawnych w wartogci poczatkowej.

Konto 071 - Umorzenie

srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

kontem 400.

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
Jjednostke. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z

Na koncie 071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ujmuje sie:

Wn

Ma

- Wyksiegowanie wartosci
umorzenia §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i
prawnych wycofanych z uzywania
wskutek ich:

a)likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia,

b)sprzedazy,

c)nieodplatnego przekazania,

d)ujawnionych niedoboréw,

- Zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych
wskutek aktualizacji wartosci

$rodkéw trwalych.

- Zwigkszenia umorzenia wartogci
poczatkowej §rodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych na skutek naliczenia
umorzenia,

-Umorzenie dotychczasowe
srodk6w trwatych otrzymanych
nieodptatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu,

- Zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych
wskutek aktualizacji warto$ci
srodkéw trwatych.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

poszczegoinych srodkow trwatych,

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona w na kartach




Uwagi

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
warto$ci §rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeqi wartoéci poczatkowej z
tytulu umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerial nych i
prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ujmuje sie:

Wn Ma

- Odpisy umorzeniowe naliczone od
nowych wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych,

- Odpisy umorzenia dotyczace
nadwyzek $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i
prawnych,

- Odpisy umorzenia dotyczace
nowych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych
nieodptatnie

- Odpisy umorzenia od pozostatych
$rodkéw trwatych otrzymanych
jako pierwsze wyposazenieobiektu
sfinansowanego ze srodkéw na
$rodki trwate w budowie.

- Wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia §rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych w pelnej
wysoko$ci w miesigcu oddania do
uzywania z tytutu:

a)likwidacji z powodu zuzycia lub
Zniszczenia,

b)sprzedazy,

c)nieodplatnego przekazania,

d)wytgczenia z ewidencji ksiegowej
ilo$ciowo — wartosciowej,

€)niedoboru lub szkody.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiegi gléwnej

Celowe jest wyodrgbnienie umorzenia pozostalych srodkéw trwalych i
warto$ci niematerialnych i prawnych,

Uwagi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do
uzywania,

Konto

080 - Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz
rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty. Na koncie 080
ksigguje sig:

- koszty dotyczace budowy érodkéw trwatych

- ulepszenia $rodkdw trwatych

- zakupy srodkow trwatych
Na koncie 080 — Imwestycje (srodki trwale w budowie) ujmuje sie:
Wn Ma

- Wartos¢ uzyskanych efektéw
inwestycyjnych, a w szczegélnoscei:

- poniesione koszty dotyczace
$rodkéw trwatych w budowie

- poniesione koszty dotyczace a)$rodkéw trwatych
przekazanych do montazu, lecz | bywartosci niematerialnych i
jeszcze nie oddanych do prawnych

c)wartosci sprzedanych i
nieodplatnie przekazanych
$rodkow trwatych w budowie

d)inwestycji zaniechanych
inwestycji.

uzZywania maszyn, urzadzen

- poniesione koszty ulepszenia
srodka trwatego, ktére powoduje
zwigkszenie wartosci uzytkowej
$rodka trwatego

- nieodplatne otrzymanie $rodkéw
trwalych w budowie.




Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 080 jest prowadzona dla
poszczegblnych zadan inwestycyjnych. Wyodrebnia sie zadania
inwestycyjne realizowane przy wspéhudziale srodkow opisanych w art.. 5
ust.1 pkt.2 i 3 ufp. poprzez analityczne okreslenie dla danego zadania
konta 080 — itd.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty
inwestycji niezakoficzonych.

Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - Kasa

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na koncie 101 — Kasa ujmuje sie:

Wn Ma
- Wplywy gotéwki =Rozchody gotowki
- Nadwyzki kasowe - Niedobory kasowe

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 101 jest prowadzona w formie raportéw
kasowych.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotédwki w
kasie.

Konto 130 - Rachunek biezgey jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw
bankowych oraz poleceni ksiegowania. Na koncie 130 obowi gzuje
zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do bigdnych zapis6w,
zwrotéw, nadplat , korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny. Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz
obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow
i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 - Rachunek biezqcy jednostki ujmuje sig:

Wn Ma

-zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym,
-uznania z tytutu omytek i bledéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240,
-przelew miesiecznie
réwnowartosci zrealizowanych
dochodéw budzetowych na
rachunek bankowy gminy.

Wplywy $rodkéw budzetowych:
-otrzymanych z tyt.zrealizowanych
przez jednostke budzetowg
dochodéw budzetowych, w koresp.
z kontem 141 i 221,

-obcigzenia z tytutu omylek, bledow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegtows do konta 130 stanowia subkonta :

- Dochodéw budzetowych

- Wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkow budzetowych jest
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
pieni¢znych na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta
130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont:

a)wydatkéw budzetowych

b)dochodéw budzetowych

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.
Na koncie 141 — Srodki pienigzne w drodze ujmuje sig:

Wn Ma

- zwigkszenia stanu $rodkow - Zmnigjszenia stanu $rodkow
pienieznych w drodze pienigznych w drodze

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Srodki pieni¢zne w drodze s3 ewidencjonowane na biezaco.




Uwagi
pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow

Zespél 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady Klasyfikacji
zdarzen

finansowych,

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczeri krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robot i ustug, a takze naleznodci z tytutu przychoddéw

Na koncie 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ujmuje sie:

Wn

Ma

- Zaptatg zobowiazan za dostawy i
ustugi.

-Zobowigzania z tytutu dostaw
towaréw, robét i ustug,

- Wplyw naleznosci i zaliczek od
odbiorcow.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanie z
kontami ksiegi gtéwnej

rocznego.

Ewidencje szczegétows do konta 201 prowadzi si¢ wedtug:

nalezno$ci, zobowiazan, kontrahentéw.

Wprowadza si¢ obowigzek ewidencjonowania w danym miesigcu faktur
i rachunkéw otrzymanych w nastgpnym miesigcu do 9 dnia m-ca
nastepnego, z wyjatkiem grudnia — wszystkie faktury dotyczace danego
roku, ktére wptyng do jednostki przed sporzgdzeniem sprawozdania

Naleznosci i zobowiazania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie
pozwalajacym na sporzgdzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.,

Uwagi
dochodéw budzetowych.

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosci Jjednostek budzetowych z tytulu

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszcze, a saldo Ma — stan zobowigza.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych, w ktérych termin ptatnosci przypada na dany

dochodéw budzetowych,
= Zwroty nadptat.

rok budzetowy.
Na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ujmuje sie:
Wn Ma
- Przypisane na dany rok - Wptaty naleznosci z tytulu
budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

- dtuznikéw,
- podziatek klasyfikacji dochodéw.

Ewidencjg szczegétowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug:

Uwagi Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan
Jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Przyjete zasady klasyfikacji Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetowych,
zdarzen Na koncie 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych ujmuje sie:

Wn

Ma

-Przelew pobranych przez jednostke
dochodéw budzetowych
odpowiednio na rachunek budzetu
jednostek samorzadu
terytorialnego,

-Odprowadzenie pozostatoéci na
31.12 dochodéw samorzadowych
jednostek budzetowych z
wydzielonego rachunku jednostki
na rachunek samorzadu
terytorialnego.

- Przeniesienie na podstawie
okresowego sprawozdania
budzetowego sumy
zrealizowanych dochodéw
budzetowych.




Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z kontami

ksiegi glownej

Uwagi

Konto 222 moze wykazywaé saldo Mn, ktére oznacza stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy
budzetu samorzadu terytorialnego. Saldo konta 222 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem
130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw budzetowych.
Na koncie 222 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych ujmuje sig:

Wn Ma

- Zwrot niewykorzystanych do - Wptyw $rodkéw budzetowych
konca roku $rodkéw na wydatki, otrzymanych przez samorzadowe

- Okresowe przeniesienie na jednostki budzetowe z budzetu
podstawie sprawozdan jednostki terytorialnego.
budzetowych zrealizowanych
wydatkéw budzetowych,

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksi¢gi gléwnej

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Mn, ktére oznacza stan $rodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie wydatkéw jednostki, lecz
niewykorzystanych i niezwréconych do korica okresu. Saldo konta 223
ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego niewykorzystanych srodkéw na wydatki.

Ko

nto 225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji w szczegélnosei z tytutu podatkow,
nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami ujmuje sig:

Wn Ma
- Wplaty z tytulu zobowigzan - Zobowigzania wobec budzetéw z
wobec budzetu np. podatki, tytuhu podatkow,
- Naleznosci od budzetu z tytutu - Naliczenie podatku VAT od

nadptat w rozliczeniach z sprzedazy
budzetem.

- _Odprowadzenie podatku VAT
(naleznego po potraceniu podatku
VAT naliczonego) do Gminy
Kozienice

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiggi gléwnej

Tytutéw naleznosci i zobowiazan dla poszczegdlnych budzetow.

Uwagi

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetéw.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkdw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na koncie 229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne ujmuje sie:

Wn Ma

- Naleznosci z tytulu nadptat z

- Sptlate i zmniejszenie zobowiazan

- Zobowiazania z tytutu sktadek,

- Splate i zmniejszenie naleznosci
z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych,

tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych,

publicznoprawnych,

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 229 prowadzi sic wedlug:
- Poszczegblnych tytutéw.




Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan
naleznosci publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i
innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych.
Na koncie 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzer; ujmuje sie:

Wn Ma

- Wyptaty pienigzne lub przelewy | -Zobowiazania jednostki z tytulu
wynagrodzen, wynagrodzen.

- Potragcenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika,
dokonywane w liscie ptac na
mocy ustawowych upowaznien
np. podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- Obcigzenia z tytutu nadplaty
wynagrodzen,

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej
ewidencji wynagrodzen poszczegélnych pracownikéw oraz przepisdéw
ZUS i przepiséw podatkowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoéci, saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzaf wobec
pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia, a w szczegdlnosei z
tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek oraz naleznosci od
pracownikow z tytulu niedoboréw i szkéd.

Na koncie 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami ujmuje sie:

Wn Ma

- Wyptacone pracownikom -Rozliczone zaliczki i zwroty
zaliczki, srodk6w pienigznych,

- Naleznodci i roszczenia od - Wpltywy naleznosci od
pracownikow z tytutu pracownikow.,
niedobor6w i szkdd,

- Zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych,

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegblowa do konta 234 prowadzi si¢ wedhug:
- Poszczegdlnych tytutéw,

Uwagi

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan wobec pracownikéw.
Zaliczki udzielane pracownikowi upowaznionemu sg zaliczane na ostatni
dzien kazdego miesiaca kalendarzowego, z zachowaniem zasady
rozliczania kosztéw w miesigeu ich powstania .

K

onto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzei

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych na kontach 201 — 234, Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ w szczegélnosci:

- Rozrachunki z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen
(z innych tytuléw niz podatki i sktadki ZUS) np. PZU lub potracenia
komornicze,

- Roszczenia sporne,

- Mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych .

Na koncie 240 — Pozostale rozrachunki ujmuje sig:

Ma

Wn




- Powstale zobowigzania,

- Splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen,

- Ujawnione nadwyzki,

- Niestuszne uznania i korekty
mylnych obcigzen bankowych.

- Powstale naleznosci i roszczenia,

- Splatg i zmniejszenie zobowigzan

- Ujawnione niedobory i szkody,

- Kompensate nadwyzek z
niedoborami,

- Niestuszne obcigzenia i korekty
pomytkowych uznan bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencjg szczegblowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:
- Poszczegblnych tytutéw.

Uwagi

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczeii, a saldo Ma — stan zobowigzai.

Zesp6l 3 - Materialy i towary

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 - Na koncie tym ujmuje si¢ warto$¢ materiatéw ujetych w
koszty w momencie zakupu, ale niezuzytych do korica roku obrotowego —
ujecie na koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzacji.

Na koncie 310— Materialy ujmuje sie:

Wn Ma

-Ustalong w wyniku inwentaryzacji |- Rozch6d materiatéw.
wartos¢ materiatow, ktére byty
rozchodowane w momencie ich
zakupu, a nie zostaty do konca

roku zuzyte.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powiazanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczeg6towa jest prowadzona w formie wykazu miesiecznego
materiatow.,

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materiatow,

Zespol

4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 400 - Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpis6w amortyzacji od
srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktorych
odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedhig stawek
amortyzacyjnych.

Na koncie 400 — Amortyzacja ujmuje sie:

Wn Ma
- Naliczone odpisy amortyzacyjne. | - Ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych,

- Przeniesienie salda konta
amortyzacji na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Odpiséw  amortyzacyjnych od  $rodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych w Urzedzie Miejskim w Kozienicach
dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku poczawszy od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktérym te $rodki trwale lub
wartosci niematerialne i prawne wprowadzono do ewidencji.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Kon

to 401 - Zuzycie materialéw i energii

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na
cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na koncie 401 - Zuzycie materiatéw i energii ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytutu - zmnjejszenie poniesionych
zuzycia materialow i energii. kosztéw z tytutu zuzycia
materiatléw i energii,

- przeniesienie salda konta na
dzien bilansowy na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z

Ewidencja szczegétowa do konta 401 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki. Paragrafy dotyczace zuzycia




kontami ksiegi glownej

materiatéw i energii: 421; 422; 426

Uwagi

=

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - Uslugi obce

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 - Ustugi obce uimuje sie:

Wn Ma

- zmnigjszenie poniesionych
kosztéw,

- przeniesienie kosztow ustug
obcych na dzien bilansowy na
konto 860.

- poniesione koszty ustug
obcych.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 402 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki. Paragrafy dotyczace ustug
obcych: 427; 428; 430; 435; 437.

Uwagi

Saldo konta 402 przenosi sig¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Przyjete zasady Kklasyfikacji
zdarzei

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu trwalego zarzadu, rézne

oplaty.
Na koncie 403 — Podatki oplaty ujimuje sie:
Wn Ma
- poniesione koszty z ww, - zmniejszenie poniesionych
tytutdw. kosztéw,
- przeniesienie kosztéw na
dzien bilansowy na konto 860;

Zasady prowadzenie kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 403 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczace podatkéw i oplat: 443; 452.

Uwagi

Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na koncie 404 — Wynagrodzenia ujmuje sie:

Wn Ma

- kwote naleznego pracownikom i

- korekty uprzednio zaewiden.
kosztéw z tytut wynagrodzen

- przeniesienie kosztéw na dzien
bilansowy na konto 860.

innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto.

Zasady prowadzenie kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegblowa do konta 404 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczace wynagrodzen: 401; 404: 410; 417.

Uwagi

Saldo konta 404 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405- Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu réznego rodzaju $wiadezeri na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia ujmuije sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. - Zmniejszenie poniesionych
tytutéw. kosztow,

- przeniesienie kosztéw na
dzien bilansowy na konto 860.

Zasady prowadzenie kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 405 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczgce ubezpieczen spolecznych: 302; 411: 412; 444: 470,

Uwagi

—

Saldo konta 405 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.




Konto 409 - Pozostale koszty rodza jowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére
nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 — 405.
Na koncie 409 — Pozostale koszty rodzajowe ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. - zmnigjszenie poniesionych
tytutéw. kosztow,

- Dprzeniesienie kosztéw na
dzien bilansowy na konto 860.

Zasady prowadzenie kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegblowa do konta 409 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczace pozostalych kosztéw rodzajowych: 441; 443.

Uwagi

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - Przychody z tytulu dochod6w budzetowych

Przyj¢te zasady klasyfikacji

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw

zdarzen budzetowych .
Na koncie 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ujmuje sie:
Wn Ma
- odpisy z tytulu dochodéw - przychody z tytutu dochodéw
budzetowych. budzetowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych iich powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczeg6towa do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug
pozycji planu finansowego.

Uwagi

W koticu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto
860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzent

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych,
Na koncie 750 — Przychody finansowe ujmuje sig:

Wn Ma

- Przeniesienie na koniec roku - Przychody z tytulu operacji
przychodéw finansowych na finansowych — np. odsetki

konto 860. bankowe.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych iich powigzanie z
kontami ksi¢gi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw finansowych,

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na stroneg
Ma konta 860 ( Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 — Koszty finansowe ujmuje sig:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku
osiagnigtych kosztéw operacji
finansowych na konto 860,

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna zapewnié
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operagji finansowych.

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na
strong Wn konta 860 (Ma konta 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Kont

0 760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady Kklasyfikacji
zdarzen

Konto 760 sthuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720 i 750.

Na koncie 760 — Pozostafe przychody operacyjne ujmuje sie:

Wn Ma




- przeniesienie na koniec roku
osiggnigtych przychodéw
finansowych na konto 860.

- pozostale przychody operacyjne, do
ktérych zalicza sig w szczegélnosci
prowizja nalezna platnikowi,
otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane
Srodki obrotowe

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych iich powigzanie z

kontami ksiegi gléwnej sprawozdawczosci.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 760 prowadzi sie wedlug pozyciji
planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i

Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne
na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Kon

to 761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyj¢te zasady klasyfikacji

zdarzen zwykly dziatalnoscig jednostki.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze

Na koncie 761 — Pozostale koszty operacyjne ujmuje sig:

Wn

Ma

- Pozostale koszty operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ w
szczegolnosci kary.

- Przeniesienie na koniec roku
obrotowego pozostatych kosztéw
operacyjnych nakonto 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

planu finansowego.

Ewidencja szczegblowa powinna byé prowadzona wedlug pozycji

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostate koszty operacyjne na strong
Wn konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji

zdarzen obrotowego jednostki i ich zmian,

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego i

Na koncie 800 — Fundusz jednostki ujmuje sie:

Wn

Ma

- Przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod datg przyjgcia sprawozdania
finansowego straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860,

- Przeksiggowanie pod data
sprawozdania budzetowego
zrealizowanych dochod6éw
budzetowych z konta 222,

- Réznice z aktualizacji $rodkéw
trwalych

- Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych $rodkéw trwatych i
inwestycji.

- Wplyw §rodkéw przeznaczonych na
finansowanie inwestycji

-Réznice z aktualizacji $rodkéw
trwalych

- Nieodptatne otrzymanie $rodkéw
trwatych i inwestycji

- Przeksiggowanie w roku nastepnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860,

- Przeksiggowanie pod datg spraw.
budzetowego zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223,

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 800 zapewnia mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Uwagi

funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkéw europejskich

oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji $rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na koncie 810 ~Srodki z budzetu na inwestycje ujmuje sie:

Wn

Ma

- Réwnowartoéé wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji.

- Przeksiggowanie w koncu
roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 — Fundusz
jednostki.




Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencjg szczegtowa do konta 810 prowadzi sie wedtug:
- Podzialek klasyfikacji wydatkéw.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 - Wynik finansowy ujmuje sie:

Wn Ma

W koricu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw, w
korespondencji z kontami
zespotu 7,
- wroku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego
przeniesienie straty netto na konto
800.

W koricu roku obrotowego:

- sumg poniesionych kosztéw,
w korespondencji z kontem
400, 401,402,403,404,405,409,

- wartos¢ kosztéw finansowych, w
korespondencji z kontem 751,

- wartos¢ pozostatych kosztéw
operacyjnych w korespondencji z
kontem 761,

- wroku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto
800.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z kontami
ksiggi gléwnej

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
Jednostki, saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest
w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konio 800.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na koncie 975 —Wydatki strukturalne ujmuje sie:

Wn Ma
- wartos¢ zrealizowanych - warto$¢ wydatkow
wydatkéw strukturalnych strukturalnych

wedtug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja wydatkow strukturalnych jest prowadzona wedlug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych.

Uwagi

Konto 980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Na koncie 980 - Plan finansowy wydatkéw budsetowych ujmuje sie:

Wn Ma

- Plan finansowy wydatkéw oraz |-Réwnowartosé zrealizowanych
jego zmiany, wydatkoéw budzetu,
- Warto$¢ planu niezrealizowanego

i wygastego.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 991 - Plan finansowy dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 991 shuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw
budzetowych.
Na koncie 991 - Plan finansowy dochoddéw budzetowych ujmuje sie:

Wn Ma

- Plan finansowy dochodéw oraz
jego zmiany.




Zasady prowadzenia kont ksigg | Ewidencja szczegblowa do konta 991 jest prowadzona wedhig
pomocniczych i ich powigzanie z | podziatek klasyfikacji planu finansowego.
kontami ksiegi gléwnej

Uwagi Na_koniec roku konto 991 nie wykazuje salda.

Konto 998 - ZaangaZowanie wydatkéw budietowych roku biezgcego
Przyjete zasady klasyfikacji Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
zdarzen budzetowych ujetych w panie finansowym jednostki budzetowej

danego roku budzetowego.
Na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkéw budsetowych roku biezgcego

ujmuje sie:
Wn Ma
- Rownowartos¢ sfinansowanych | - Warto$é uméw, decyzji i innych
wydatkéw budzetowych w danym | postanowien, ktérych wykonanie
roku budzetowym spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.

Zasady prowadzenia kont ksiag | Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedhug
pomocniczych i ich powigzanie z | podziatek klasyfikacji planu finansowego.
kontami ksiegi gléwnej

Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych

Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
Xpertis  Finanse i ksiggowos¢ wersja  budzetowa [PZM  Kozienice],
Producent: Macrologic S.A.

Instrukcja programu stanowi zalgeznik nr 5 do zarzadzenia.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduty:
Q ksigge glowng (F-K)

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna
Z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

— oOznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji,
- wykaz programéw,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytméw i parametréw,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania,

- wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzaf oraz ich
funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe prowadzone przy pomocy
systemu Xpertis Finanse i ksiggowos$¢ (wersja dla Windows/Unix)

1. Informacje ogolne i oznaczenia.
Oznaczenia:
[FIKS] - katalog, w ktérym zostat zainstalowany program Xpertis Finanse i ksiggowo$é,

[APPL] - katalog, w ktérym zostat zainstalowany pakiet Xpertis,



_TABELA - pole zlgczeniowe do tabeli TABELA, przez ktére mozemy si¢ odwolywac  pobiera¢
dane do innej tabeli,

INTEGER - pole typu liczbowego, przechowujgcego liczby typu catkowitego,
REAL - pole typu liczbowego, przechowujgcego liczby rzeczywiste,
STRING(xx) — pole typu tekstowego o xx znakach,

DATE — pole przechowujgce date,

Menu gléwne/podmenu - jest to Sciezka, po ktérej nalezy przejsé, aby otrzymaé wybrany wydruk
czy widok. Oznacza, ze wybieramy opcje “Menu gléwne”, nastgpnie “podmenu’” itd,

nazwa????.mdb - nazwa dyskowa zbioru, gdzie “????” to oznaczenie roku i miesigca z jakiego pochodzq
dane. Dwa pierwsze pytajniki to rok, przy czym Dpierwszy rok obrotowy w systemie to 01, drugi 02 itd. Dwa
nastepne to oznaczenie miesigca, czyli styczer to 01, luty 02 itd. Np. plik cech0109.mdb przechowuje
nagléwki dowodow ksiegowych, z wrzesnia, Dierwszego roku obrotowego,

nazwa_??.mdb - nazwa dyskowa zbioru, gdzie “?? " to oznaczenie roku z Jjakiego pochodzq dane.
Dwa pytajniki to rok, przy czym pierwszy rok obrachunkowy w systemie to 01, drugi 02 itd. Np.
operac0l.mdb przechowuje nagléwki rozrachunkéw pierwszego roku obrotowego.

2. Dane wejsciowe systemu Xpertis Finanse i ksiggowosé
System Xpertis Finanse i ksiggowo$¢ zasilany jest danymi na trzy sposoby:
* Danymi wprowadzanymi recznie na podstawie dowodéw ksiggowych,
* Danymi z innych aplikacji pakietu Xpertis, przesytanych przy uzyciu odpowiednich procedur
automatycznego rejestrowania i dekretowania,
* Danymi z innych systeméw importowanych z plikéw tekstowych.

Dane te s3 magazynowane w tabelach:
* DOK - tabela nagléwkow dokumentéw zrédlowych. Zawiera gléwne informacje
o dokumencie: rejestr ksiegowy, numer w rejestrze, rodzaj dokumenu, symbol/numer
wlasny, jednostka ksiegowa, skrét kontrahenta, jego NIP, rejestr VAT, okres
obrachunkowy rozliczenia z US, tres¢ dokumenu.

* VPOLZ - tabela pozycji vat-owskich. Zawiera wartosci netto, brutto, podatek, stawke
podatku VAT, grupg podatkows oraz informacje dodatkowe dotyczace dokumnetow
SAD: wartos¢ celng, warto$é akcyzy, cta podatku importowego i kosztéw
manipulacyjnych.

* POZ - tabela pozycji dokumentéw. Zawiera numer pozycji, symbol i opis konta, strone
ksiggowania, symbol waluty obcej, warto$¢ w walucie obecj, wartosé w PLN,
identyfikator, typ, date otwarcia i termin platnosci rozrachunku.

* POW - tabela wyr6znikéw. Zawiera informacje na temat wyréznikéw danej pozycji.
Wyrézniki sg to stownikowane informacje dodatkowe, na temat zapisu ksiegowego,
z ktérego p6zniej tworzone jest sprawozdanie np.: “Przeptywy pieni¢zne metoda
bezposrednia”. Kazda pozycja moze mieé do szesciu réznych wyr6znikow.



" FAK - tabela faktur importowych. Zawiera informacje dotyczace symbolu faktury,
symbolu waluty obcej, wartosci w walucie obcej, kursu po jakim przeliczana jest
wartos¢ w walucie na PLN i wartosci w PLN.

1. Ksiggowanie dokument6éw zrodlowych

Aby z danych zarejestrowanych wstepnie w systemie Xpertis Finanse i ksiggowos¢ otrzymaé
informacje potrzebne do ksiag rachunkowych nalezy zarejestrowane dokumenty Zrédiowe
zaksiggowa¢. Procedura ksiegowania zasila tabele wyréznione na schemacie, przy czym:
* w kartotece obrotéw aktualnego roku obrotowego uwzgledniane sg wszystkie zapisy
ksiggowe (pozycje dowodow ksiggowych),
* w kartotece ksiggowan oraz w dzienniku uwzgledniane sg wszystkie dokumenty
zrodtowe i ich pozycje (zapisy na konatch),
* do kartoteki rozrachunkdéw trafiaja tylko takie dokumenty (w szczegOlnosci zapisy
ksiggowe), w ktérych wprowadzony zostat identyfikator rozrachunku,
= do rejestru VAT dofgczone zostang tylko dokumenty oznaczone w programie
specjalnym typem VAT lub SAD.

Dokumentéw zrédtowych zaksiegowanych koficowo nie mozna wykasowacé, ani zmodyfikowaé. W

momencie ksiggowania koncowego nadawany jest automatycznie numer dokumentu w dzienniku

i dotgczany identyfikator osoby ksiegujacej. Procedure ksiggowania mozna wywota¢ na dwa

sposoby:

* Ksiggowanie wszystkich zaakceptowanych dokumentéw: Ksiggi rachunkowe -> Ksiggowanie -
> ksieguj Wszystkie,

* Ksiggowanie wybranego dokumetu: Ksiegi rachunkowe -> Ksiggowanie -> KSIEGUJ,

1. Zakladowy plan kont

Praca w systemie Xpertis Finanse i ksiegowo$é jest mozliwa po wprowadzeniu stosowanego w danej
Jjednostce gospodarczej planu kont. Po uzupetieniu danych sg one dostepne w postaci:

*  Widoku na ekranie: deFinicje/struktury Ksiegowe/[wybor roku]/Konta syntetyczne

*  Wydruku syntetycznego planu kont: Ksiegi rachunkowe/wydrukl planu kont/A. Plan kont - syntetycznie,
®*  Wydruku analitycznego planu kont: Ksiggi rachunkowe/wydrukl planu kont/B. Plan kont - analitycznie.
Dane prezentowane na wydrukach planu kont s3 opisane w podreczniku uzytkownika systemu finansowo-
ksiggowego Xpertis Finanse i ksiegowo$é. Dane dotyczace planu kont przechowywane sg w tabelach: KS
iKS wW.

Nazwa tabeli Nazwa dyskowa |Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa Typ danych Opis pola
pola
KS Syntet.mdb [appl] \ mdb\ Konta syntetyczne — ich nazwa,
[skid.mdb] symbol, typ konta, charakter salda,
znacznik wielowalutowosci
SYM STRING(6) Symbol konta syntetycznego, ktorego dtugosé ustawiana jest

globalnie i stata dla wszystkich kont utworzonych w danym
roku obrotowym

NAZ STRING(60) Nazwa konta syntetycznego

TYP STRING(2) Typ konta. Moze przyjmowa¢ wartosci: Bezwynikowe,
Bilansowe, Pozabilansowe, Pozabilansowe jednoroczne,
Wynikowe




SALDO STRING(1) Charakter salda. Moze przyjmowa¢é wartosci: Aktywne,
Pasywne, Aktywno-Pasywne

WIELO STRING(1) Znacznik wielowalutowosci konta. Moze przyjmowaé wartogé
N (na koncie mozliwe sg tylko zapisy w walucie narodowej ) i T
(konta z mozliwoscig réwnoczesnego prowadzenia zapiséw w
walucie narodowej i walutach obcych)

ROZR STRING(1) Okreslenie czy konto jest rozrachunkowe znacznik = T, Czy nie
znacznik =N
ROK _ROK F Ztaczenie do tabeli ROK _F, skad pobierany jest rok obrotowy
danego konta
KS W Ks_wyroz.mdb |[appl] \ mdb\ Wyrézniki wybranego konta
[skid.mdb] syntetycznego
S _KS Zlaczenie do tabeli KS kont syntetycznych
SLU _SLUAPPL Ztaczenie do tabeli stownikéw zdefiniowanych w systemie

Xpertis Finanse i ksiggowo$¢, skad pobieramy stownik z
wprowadzonymi warto$ciami wyr6znikéw

LP INTEGER Liczba porzadkowa

AN STRING(1) Okresla sposéb wypelniania wartosci wyréznika. Mozliwe opcje
do wyboru to: wypetnienie wartoscig domyslna, wypehnienie na
podstawie analityki konta, wypelnienie przy rejestrowaniu
zapisu przez operatora

WYM STRING(1) Zaznaczenie blokuje wyjscie z zapisu dopoki wartosé wyréznika
nie zostanie uzupetniona
ST SLO Pole dostepne, jesli w polu AN wprowadzono warto$é:

wypetnienie wartoscig domysing. Ztaczenie do tabeli SLO, skad
pobierana jest warto$¢ wyréznika, podpowiadana domyslnie
przy rejestrowaniu zapisu na danym koncie

1. Ksiggi rachunkowe i ich prezentacja w systemie Xpertis Finanse i ksiggowos¢é.

Dziennik stuzy do ewidencji zapiséw operacji ksiggowych w porzadku chronologicznym.

W systemie Xpertis Finanse i ksiggowo$¢ dziennik mozna uzyskaé na trzy sposoby:

* Widok na ekranie: Ksiggi rachunkowe / dzieNnik / Przeglgdanie dziennika,

= Wydruk zbiorczy dziennika to: zsumowane obroty okresu poprzedniego, biezacego i narastajgco
od poczatku roku po stronie winien i ma w kazdym rejestrze ksiggowym; wydruk ten mozna
uzyskac wybierajac kolejno: Ksiegi rachunkowe / dzieNnik / wydRuki dziennika / (B) Dziennik
zbiorczy,

*  Wydruk czesciowy dziennika to: poszczegdlne pozycje dziennika w wybranym rejestrze
ksiggowym, z nadanym automatycznie przy ksiggowaniu numerem pozycji dziennika, data
wystawienia i wprowadzenia dokumentu do systemu, symbolem wlasnym dokumentu, kontem,
kwotg i strong zapisu, oraz identyfikatorem osoby ksiggujacej; wydruk ten mozna uzyskaé po
wyborze: Ksiggi rachunkowe / dzieNnik / wydRuki dziennika / (A ) Dzienniki czesciowe.

Informacje tworzace dziennik przechowywane sa w dwéch tabelach: DOK i POZ, ktérych struktura
oraz opis przedstawiono ponizej.

Nazwa tabeli Nazwa dyskowa |Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa Typ danych Opis pola
pola
DOK Doku????.mdb | [appl] \ mdb\ | Nagléwki dokument6w zrédlowych




[skid.mdb] l

NRDZ INTEGER Numer pozycji dowodu ksiggowego w dzienniku, nadawany
automatycznie przy ksiggowaniu koricowym dokumentu
zrodtowego.

DTW DATE Data operacji gospodarczej opisywanej poprzez dokument
Zrédtowy

DTO DATE Data wystawienia dokumentu zrédtowego

REJ _REJ Zlaczenie do tabeli REJ rejestréw ksiggowych, skad pobierany
Jest symbol rejestru ksiggowego oraz jego nazwa i parametry.

NR INTEGER Kolejny numer wprowadzania dokumentu do rejestru, nadawany
przez operatora w trakcie rejestrowania dokumentu w zbiorach
komputerowych lub przepisany z dokumentu “papierowego” w
przypadku nadawania numeréw ewidencyjnych wczesniej np. w
koméree do ktérej trafiaja dokumenty ksiegowe.

DOK_REJ | DOK REJ Zlaczenie do tabeli DOK_REJ (tabeli zawierajacej rodzaje
dokumentéw jakie moga by¢ rejestrowane w wybranym
rejestrze ksiggowym), skad pobierana jest nazwa dokumentu
zrédlowego np. “Wyciag bankowy”

NK STRING(20) Symbol/numer wiasny dokumentu zrédlowego

TR STRING(30) Opis stowny operacji gospodarczej (dowodu)

KSIEGO |STRING(20) Identyfikator osoby, ktéra zaksiggowala dokument koficowo

WY

ODD _ODD Zlgczenie do tabeli OD, skad pobierany jest skrét jednostki
ksiggowej firmy, w jakiej zostat wprowadzony dokument
Zrodtowy

ZAP poz_????.mdb |[appl] \ mdb\ Pozycje dowoddéw ksiggowych
[skid.mdb]

LP INTEGER Kolejny numer pozycji w dowodzie ksiggowym nadawany
automatycznie przez program Xpertis Finanse i ksiegowosé

KON STRING(20) Symbol konta analitycznego

STR STRING(2) Oznaczenie strony zapisu na koncie (Wn/Ma)

SUM REAL Kwota zaksiggowana na koncie

ID STRING(20) Identyfikator rozrachunku

DO DATE Data otwarcia rozrachunku

TP DATE Termin platnosci rozrachunku

TID STRING(3) Typ rozrachunku

ODD _ODD Ztaczenie do tabeli ODD jednostek ksiggowych, ktére wskazuje
Jjednostke ksiggowa zwiazang z rozrachunkiem

WAL SLO Zlgczenie do tabeli SLO — stownika symboli walut

SUMW REAL Kwota w walucie zaksiggowana na koncie

KURS REAL Wartos¢ kursu po jakim kwota w walucie zostata przeliczona na
zlotéwki

OoP STRING(100) Opis zaksiggowanej pozycji

DOK DOK Z1aczenie do tabeli DOK dokumentéw

Ksigga gléwna (ewidencja syntetyczna) rozbudowana jest o konta analityczne. W systemie Xpertis
Finanse i ksiggowo$¢ powstajg zapisy na kontach analitycznych i nie ma potrzeby powtarzania ich
na kontach ksiggi gléwnej. Zapisy kont ksiggi gléwnej otrzymywane sa poprzez sumowanie
zapisOw ksiag analitycznych. Zapisy na kontach analitycznych mozna obejrzeé:



Widok na ekranie: Ksiggi rachunkowe / konTa / Zapisy.

Wydruk zapiséw ksiggowych od poczatku roku obrotowego, systematycznie w podziale na
konta analityczne, z mozliwoscia wybrania rejestru ksiggowego, przedziatu okresow
obrachunkowych. Zawiera on informacje o dacie wprowadzenia dokumentu do systemu,
numerze pozycji w dzienniku, rejestrze ksiegowym i numerze dokumentu w nim oraz tre$é
operacji kwotg po stronie WN i MA, walute, kurs po jakim obliczono warto$é w PLN, warto$é
w walucie po stronie WN i MA, typ, identyfikator, datg otwarcia i termin ptatno$ci rozrachunku.
Wydruk dostepny wg $ciezki: Ksiggi rachunkowe / wydrUki kartoteki ksiegowan / B. Roczna
kartoteka ksiggowan.

Wydruk zapiséw ksiggowych dla aktualnego okresu obrachunkowego systematycznie
W podziale na konta analityczne, z mozliwoscig wybrania rejestru ksiegowego. Zawiera on
informacje o dacie wprowadzenia dokumentu do systemu, numerze pozycji w dzienniku,
rejestrze ksiggowym i numerze dokumentu w nim oraz tres¢ operacji kwote po stronie WN
i MA, walute, kurs po jakim obliczono warto$¢ w PLN, warto$é w walucie po stronie WN i
MA, typ, identyfikator, dat¢ otwarcia i termin ptatnosci rozrachunku. Wydruk dostepny wg
sciezki: Ksiggi rachunkowe / wydrUki kartoteki ksiegowan / A. Miesigczna kartoteka
ksiggowan.

Informacje tworzace ksigge gtéwna przechowywane s3 w dwéch tabelach: DOK iPOZ, ktérych
struktura oraz opis przedstawiono wyzej przy opisie dziennika.

Zestawienie obrot6w i sald — dostepne w programie Xpertis Finanse i ksiggowo$é w postaci
wydrukéw:

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej (syntetycznie). Zawiera w ujeciu  kont
syntetycznych salda po stronie WN i MA z bilansu otwarcia, obrotéw Winien i Ma biezacego
okresu, obrotéw Winien i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda kont. Dla
kont aktywno-pasywnych mozemy wybra¢ sposéb liczenia sald albo prezentowane beds salda
“rozwarte” (podwdjne) lub salda “zwarte” (per salda). Wydruk ten ma automatycznie
numerowane strony — prawa strona dot i informacje o systemie i wersji z jakiej pochodzg — dét
lewa strona, a dostgpny jest wg $ciezki: Ksiegi rachunkowe / zestawienie Obrotéw i sald / (€
konta syntetyczne . Przyktadowy wydruk umieszczony jest w podreczniku uzytkownika.

Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych (analitycznie). Informacje sa analogiczne jak
w wydruku opisanym wyzej, z rozbiciem na poszczegélne konta analityczne. Wszystkie konta
analityczne pogrupowane sa wedlug kont syntetycznych, prezentowane sg réwniez sumy
obrotow i sald dla kont syntetycznych.: Ksiegi rachunkowe / zestawienie Obrotéw i sald / (B)
konta analityczne. Przyktadowy wydruk umieszczony jest w podreczniku uzytkownika.

Na ekranie mozna obejrze¢ obroty i salda dla kazdego konta analitycznego po wyborze opcji:
Kisiggi rachunkowe / koNta / Wybrane konto / OBROTY. Obroty i salda wybranych kont
analitycznych prezentowane tez sa w innych miejscach programu np. podczas wyswietlania
kartoteki ksiggowan wybranego konta: Ksiggi rachunkowe / wyswietlanie ksiggowan.

Informacje na podstawie ktérych drukowane sa zestawienia obrotéw i sald zaréwno ksiegi glownej
jak i ksigg pomocniczych przechowywane sa w dwéch tabelach: AN oraz OBR.



Nazwa tabeli |[Nazwa dyskowa |Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa |Typ danych Opis pola
pola
AN Koan__??.mdb [app]] \ mdb\ Symbole i opisy kont
[skid.mdb] analitycznych
SYM  [STRING(20) Symbol konta analitycznego
KS _KS Ztaczenie do tabeli KS kont syntetycznych skad pobierany
Jest stowny opis konta oraz jego symbol (oznaczenie) i
parametry.
WAL | _SLO Zlaczenie do tabeli SLO, skad pobierany jest symbol
waluty. Prezentowane obroty sa w wybranej walucie
OBR Obroty??.mdb [appl] \ mdb\ Obroty kazdego miesigca roku
[skid.mdb] obrotowego i bilans otwarcia,
kazdego konta analitycznego
WN REAL Obroty WN
MA REAL Obroty MA
AN AN Ztaczenie do tabeli AN
OKRO | OKRO F Zfaczenie do tabeli OKRO okreséw obrachunkowych, skad
pobierana jest nazwa danego okresu obrachunkowego
ODD | ODD Ztaczenie do tabeli OD, skad pobierany jest symbol
Jjednostki ksiggowej, ktérej obroty sg prezentowane na
widoku, czy wydruku

Ksiggi pomocnicze:

Ksiega pomocnicza rozrachunkéw — przechowuje dane dotyczace zobowigzan oraz naleznosci,
a w szezegolnosci rozrachunkéw z kontrahentami i pracownikami. W programie Xpertis Finanse
1 ksiggowo$¢ kartoteke t¢ mozna przegladaé na ekranie lub drukowaé:

= Widok na ekranie: Rozrachunki / Przeglgdanie rozrachunkéw,

*  Wydruki: Rozrachunki / zestawienia i Wydruki.

Ksiggg rozrachunkéw tworzg tabele OP i ZAP_OP, ktérych opis i strukturg przedstawiono ponizej:

Nazwa tabeli |Nazwa dyskowa |[Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa | Typ danych Opis pola
pola
OP Operac??.mdb [appl] \ mdb\ Nagléwki dokumentéow
[skid.mdb] rozrachunkowych z

podstawowymi informacjami na
temat kontrahenta, faktury,
terminu platnosci i daty
wystawienia dokumentu

AN STRING(20) Konto analityczne danego kontrahenta lub pracownika

SYM  [STRING(20) Identyfikator rozrachunku, okresla transakcje
rozrachunkows i zawiera najcze$ciej numer faktury

TZ DATE Termin platnosci

DO DATE Data otwarcia rozrachunku, najczgéciej data wystawienia,
otrzymania faktury




TYP STRING(1) Typ rozrachunku: N — naleznos¢, Z — zobowigzanie, [ —
techniczne, R —rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
OP STRING(30) Opis stowny rozrachunku
WN REAL Wartos¢ obrotéw po stronie WN na danym rozrachunku
MA REAL Warto$¢ obrotéw po stronie MA na danym rozrachunku
KH _KH Ztaczenie do KH tabeli kontrahentéw skad pobierany jest
kod, nazwa oraz inne dane kontrahenta
M REAL Indywidualny procent odsetek naliczanych dla danego
rozrachunku
ODD | ODD Zigczenie do tabeli _ODD jednostek ksiegowych firmy,
skad czerpiemy skrot jednostki w jakim zostat
wprowadzony rozrachunek
ZAP_OP Rozzap??.mdb [appl] \ mdb\ Pozycje danego rozrachunku,
[skid.mdb] kazdy rekord pokazuje jeden
zapis ksiggowy dotyczacy
naleznosci, zobowigzania,
zaplaty
OP OP Ztgczenie do tabeli OP nagtéwkow rozrachunkéw
POZDO | POZ ZXaczenie do tabeli POZ zapiséw dowodow ksiegowych,
K skad czerpiemy informacje na temat rejestru ksiggowego,
numeru w rejestrze, numeru pozycji, kodu waluty obcej i
wartosci w walucie obcej
MA REAL Kwota zaksiggowana po stronie MA
WN REAL Kwota zaksiggowana po stronie WN

Ksigga pomocnicza VAT - zawiera dokumenty VAT na podstawie, ktérych generowana jest

migdzy innymi deklaracja VAT -7. Dokumenty w ewidencji VAT mozna przegladaé lub zestawiaé

w postaci wydrukdéw rejestrow VAT:

* Widok na ekranie - Rejestry VAT / Przeglgdanie rejestrow VAT,
= Widok na ekranie- Rejestry VAT / pRzeglgdanie zbiorcze,

*  Wydruki - Rejestry VAT / Wydruki.

Tworzg ja tabele DVAT i PVAT, ktére zostaty opisane ponizej:

Nazwa tabeli

Nazwa dyskowa
zbioru

Sciezka do zbioru Opis tabeli

Nazwa | Typ danych Opis pola
pola
DVAT Dvat__ ??.mdb [appl] \ mdb\ Nagléwki dokumentéw VAT z
[skid.mdb] symbolem dokumentu, nazwg i
NIP-em kontrahenta, datg
dokumentu i okresem
obrachunkowym
RVAT | RVAT Symbol rejestru VAT pobierany z tabeli RVAT, do ktorej
odwolujemy sie przez pole RVAT
NR INTEGER Liczba porzadkowa dokumentéw w danym rejestrze VAT
NIP STRING(13) NIP kontrahenta z dokumentu VAT
KH STRING(20) Nazwa kontrahenta
DAT1 |DATE Data otrzymania faktury




DAT2 |[DATE Data wystawienia dokumentu zrédtowego / data odprawy
celnej
SYMI1 |STRING(20) Symbol dokumentu Zrédfowego, numer faktury
DOK | DOK Numer porzadkowy dokumentu w danym rejestrze
ksiegowym pobierany z tabeli DOK
DOK | DOK Rejestr ksiggowy, w ktérym dany dokument zostat
zaksiegowany
DOKO | _OKRO F Nazwa okresu obrachunkowego dokumentu pobierana z
KRO tabeli OKRO F
DAT3 |DATE Termin platnodci faktury
DAT4 |DATE Data otrzymania dokumentu
PVAT Pvat__??.mdb [appl] \ mdb\ Pozycje dokumentéw VAT z
[skid.mdb] wartosciami brutto, netto,
podatku w zaleznosci od stawki
podatku VAT i grupy
podatkowej
DVAT | DVAT Zigczenie do tabeli DVAT nagtéwkéw dokumentow VAT
NR INTEGER Numer pozycji dokumentu
GRVA | SLO Kod grupy podatkowej danej pozycji, np. ZakupPod
T (Pozostate zakupy do sprzedazy opodatkowanej), pobierany
z tabeli pomocniczej SLO. Opis oznaczen grup znajduje si¢
w podreczniku uzytkownika.
STVAT | _SLO Kod stawki podatku VAT pobierany z tabeli pomocniczej
SLO
SUMI1 |REAL Wartosé brutto
SUM2 |REAL Wartos¢ netto
VAT |REAL Wartos¢ podatku
CLO REAL Warto$¢ cla
AKCY |REAL Wartos$¢ podatku akcyzowego
ZA
KOS |REAL Warto$¢ kosztéw manipulacyjnych
SUMW |REAL Wartos¢ celna transakcji w walucie narodowej

1. Inne ksiegi pomocnicze.

System Xpertis Finanse i ksiggowos¢ zasilany jest informacjami z innych aplikacji pakietu Xpertis,
na podstawie ktérych tworzone sa odpowiednie dokumenty Zrédtowe w systemie FIKS. Ponize]
przedstawiono doktadny opis wymienionych tabel.

Kartoteka umowy dlugoterminowe - zawiera informacje na temat uméw (kontraktéw)
dlugoterminowych. Informacje na temat uméw dlugoterminowych zawarte sg w tabelach: UDT,
UDTR i UDTZ.

Nazwa tabeli |Nazwa dyskowa |Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa Typ danych Opis pola
pola
UDT Umdlterm.mdb |[appl] \ mdb\ Umowy dlugoterminowe z
[fiks.mdb] podstawowymi informacjami na




| temat takiej umowy

KOD STRING(8) Kod umowy diugoterminowe;j

OPIS STRING(60) Opis stowny umowy

DATAO DATE Data rozpoczecia kontraktu

DATAZ DATE Planowana data zakoriczenia kontraktu

METODA [STRING(1) Metoda naliczania stopnia zaawansowania (A,B,C)

ZAK STRING(1) Znacznik zakoficzenia kontraktu: T- umowa zamknieta, N —
otwarta

KONTOR |[STRING(20) Konto rozliczenia umowy

KONTOW | STRING(20) Konto wyniku umowy

KONTOP | STRING(20) Konto przychodu ze sprzedazy

KONTOK |STRING(20) Konto kosztéw wiasnych sprzedanych ustug

WUM REAL Pierwotna warto$¢ umowy

CKW REAL Szacowany catkowity koszt umowy

ZLEC _KH Zleceniodawca. Ztgczenie do tabeli KH — Kontrahenci, skad
pobierany jest kod i nazwe kontrahenta

ODD _ODD Skrot jednostki ksiggowej firmy, w ktdrej zarejestrowano
umowe. Ziaczenie do tabeli ODD.

UDTR Umdlterr.mdb | [fiks]\skid.mdb\ Realizacje umoéw
dlugoterminowych, stopien
zaawansowania wykonania
umowy, koszty i przychody
umowy w danym okresie

UDT UDT Zlaczenie do tabeli UDT — uméw diugoterminowych

OKRES _OKRO F Zigczenie do tabeli OKRO_F, skad pobierany jest aktualny
okres obrachunkowy

ROK _ROK _F Ztaczenie do tabeli ROK _F, skad pobierany jest aktualny
rok obrachunkowy

WUM REAL Wartos¢ umowy

CKW REAL Planowany catkowity koszt wytworzenia

KO REAL Koszty poniesione w danym okresie obrachunkowym

KON REAL Koszty poniesione narastajaco od dnia ztozenia umowy

FKO REAL Wartos¢ faktur (bez VAT) wystawionych na zleceniodawce
w danym okresie obrachunkowym

FKN REAL Warto$¢ faktur (bez VAT) wystawionych na zleceniodawce
narastajaco

ST REAL Stopieri zaawansowania wykonania danej umowy

UP REAL Ustalone przychody

UPBO REAL Ustalone przychody okresu biezacego

Uwo REAL Ustalone koszty

UWNO REAL Ustalone koszty okresu biezacego

RMKA REAL Ustalony wynik umowy w danym okresie obrachunkowym

RMKP REAL Ustalony wynik umowy narastajaco od dnia podpisania
UmMowy

REJ _REJ Zlaczenie do tabeli REJ — rejestréw ksiegowych skad
pobierany jest kod rejestru ksiegowego, w ktérym
zrejestrujemy kwoty na odpowiednie konta dotyczace
umowy

NREJ INTEGER Numer dokumentu w rejestrze ksiggowym




DATADO |DATE Data wprowadzenia dokumentu do rejestru

K

DATAAK |DATE Data naliczenia ustalonych przychodéw i kosztéw w danym
2l okresie (data aktualizacji danych)

UDTZ Umdlterz.mdb | [fiks]\skid.mdb\ Kolejno rejestrowane zdarzenia
zwigzane z umows, np. korekta
wartosci czy kosztéw umowy

UDT UDT Zlaczenie do tabeli UDT

DATA DATE Data wprowadzenia zdarzenia

OPIS STRING(60) Opis nowego zdarzenia

KWU REAL Korekta warto$ci umowy

KKU REAL Korekta kosztéw umowy

METODA |STRING(1) Symbol nowej metody naliczania stopnia zaawansowania
DATAZ DATE Nowa data zakorficzenia umowy

KONTOR | STRING(20) Konto rozliczenia umowy

KONTOW | STRING(20) Konto wyniku umowy

KONTOP |STRING(20) Konto przychodu ze sprzedazy

KONTOK |STRING(20) Konto kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéw
Raporty kasowe.

W aplikacji Xpertis Kasa prowadzona jest ewidencja raportéw kasowych i ewentualnie wyciagow
bankowych. Szczegélowe informacje na temat zarejestrowanych tam raportow kasowych mozna
przeglada¢ zaréwno w programie Xpertis Kasa jak i Xpertis Finanse i ksiggowo$¢, uruchamiajac
aplikacj¢ Xpertis Kasa: Dokumenty / Raporty kasowe. Aby zarejestrowaé raporty kasowe
w kartotekach programu Xpertis Finanse i ksiggowos¢ (dokumenty zrodlowe) nalezy w programie
Xpertis Kasa z menu gtéwnego wybraé: Xpertis / Dokumenty ksiggowe, nastepnie wybraé rok
i okres obrachunkowy do ktérego chcemy zakwalifikowaé dokument, wybieramy operacje Rejestruj

/ Automatycznie / [wybdr zamknigtego raportu kasowego].
Informacje dotyczace struktur zbioréw programu Xpertis Kasa przedstawiono ponizej:

Nazwa tabeli |Nazwa dyskowa |Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
| Nazwa pola Typ danych Opis pola
RAPORT Krp?????.mdb |[appl] \ mdb\ Naglowki raportéw kasowych z
[skid.mdb] datg otwarci, zamknig¢cia
raportu.
NUM_RAP |[INTEGER Kolejny automatycznie nadawany numer raportu kasowego
w ramach stanowiska kasowego
DATA OD |DATE Data poczatkowa raportu
DATA DO [DATE Data koficowa raportu
STATUS STRING(20) Status raportu: otwarty (raport z mozliwoscig wprowadzania
dokument6w), zamknigty (raport zamkniety przygotowany
do wystania do systemu Xpertis Finanse i ksiggowo$¢),
zaksiggowany (raport wprowadzony do systemu Xpertis
Finanse i ksiegowos$¢ jako dokument zrédlowy)
ZMIENIL | KUSER Ztaczenie do tabeli _KUSER, z ktérej pobierane jest imie i
nazwisko osoby, ktéra ostatnio modyfikowata raport
DATA ZA |DATE Data zamknigcia raportu kasowego.
M




DOKUMENT |Kdo?????.mdb |[appl] \ mdb\ Pozycje raportu kasowego z

[skid.mdb] informacjami o poszczegélnych
dokumentach
RAPORT RAPORT Zigczenie do tabeli RAPORT — raportéw kasowych
LP INTEGER Kolejny numer dokumentu w raporcie
DATA DATE Data wprowadzania dokumentu, jesli raport kilkudniowy —

mozna modyfikowac pole, jesli raport jednodniowy — data
pobierana z nagtéwka dokumentu i pole niedostepne do

edycji

OPER _OPER Zigczenie do tabeli pomocniczej OPER — definicje operacji
kasowych, skad pobierany jest odpowiedni typ operacii

PLUS _MIN [STRING(1) Znak +/- okresla odpowiednio wplate i wyplate z kasy

TYP_DOK [STRING(3) Typ dokumentu: KP/KW odpowiednio do wplaty / wyplaty
z kasy

DOK NUM |INTEGER Numer dokumentu KP/KW

WALUTA | WAL Ziaczenie do tabeli pomocniczej WAL, skad pobierany jest
skrét waluty obcej

KW_WAL |REAL Kwota w walucie obcej

KURS REAL Kurs po jakim ma by¢ przeliczana waluta obca na PLN

KW PLN |[REAL Kwota w PLN

DOTYCZY | SLU Ztaczenie do tabeli SLU stownikéw pomocniczych systemu

Xpertis Kasa, skad pobierany jest stownik z odpowiednimi
danymi potrzebnymi do stworzenia dokumentu np. Stownik
dostawcy

DLA _SLO Zlgczenie do tabeli SLO zawierajacej pozycje tabeli SLU,
skad pobierana jest konkretna wartosé np. konkretnego
kontrahenta

NAZWA STRING(40) Nazwa podmiotu na rzecz, ktérego wystawiany jest
dokument kasowy

OPIS STRING(30) Opis stowny operacji dokumentu

Rejestr zakupéw, sprzedazy i dokumentéw magazynowych.

Operacje magazynowe, zakup, sprzedaz s rejestrowane w systemie Xpertis Logistyka, a nastepnie
dekretowane w systemie Xpertis Finanse i ksiggowos¢. Informacje o tych operacjach sa
przechowywane w tabelach D i PDM. Dokumenty w zaleznosci od typu majg odrgbng numeracje,
w systemie Xpertis Logistyka mozna je obejrzeé:

* Dokumenty sprzedazy: Sprzedaz / Sprzedaz / Wybér dokumentu

* Dokumenty zakupu: Zakupy / Zakupy / Wybér dokumentu

* Dokumenty przyjecia na magazyn: Magazyn / Przyjecie / Wybdr dokumentu

* Dokumenty wydania z magazynu: Magazyn / Wydanie / Wybdr dokumentu

Nazwa tabeli |Nazwa dyskowa |[Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa Typ danych Opis pola
pola
D D__ ???2.mdb [appl] \ mdb\ Nagléwki dokumentow
[skid.mdb] redagowane i uzupelniane w
zaleznosci od typu dokumentu
(zakupu, sprzedazy, dokumenty
magazynowe )




TYPYDO | TYPYDOK Zigczenie do tabeli TYPYDOK typy dokument6éw, skad

K uzytkownik pobiera wybrany typ dokumentu, na podstawie
ktérego tworzony jest symbol dokumentu, a wszystkie
dokumenty sg wedlug tego typu posortowane i
automatycznie numerowane

NR INTEGER Kolejny numer porzadkowy

SYM STRING(20) Symbol/numer faktury

DKOR STRING(20) Symbol/numer dokumentu korygowanego

DATA DATE Data sporzadzenia dokumentu

DATA _SP |DATE Data sprzedazy

KH _SLO Ziaczenie do tabeli SLO pomocniczej pakietu Xpertis, skad
pobierane sq kod i nazwa kontrahenta

TERMPLA |DATE Termin platnosci faktury

T

WAL _WAL Z1aczenie do tabeli pomocniczej WAL, skad pobierany jest
skrét waluty obcej

BANK _SLO Zigczenie do tabeli pomocniczej SLO, skad pobierany jest
kod banku

TKRS _TKRS Z1gczenie do tabeli TKRS pomocniczej systemu Xpertis

Finanse i ksiggowos¢, zawierajacej tabele kursowe
wybranego banku. Pobierane sg dane o kursie wybranej
waluty obcej

TYPKURS [STRING(20) Typ kursu wedlug jakiego wartos¢ w walucie obcej ma byé

U przeliczona na PLN (do wyboru: kurs sredni, minimalny,
maksymalny)

KRS REAL Wartos¢ kursu po jakim ma by¢ przeliczona warto§é w
walucie na warto$¢ w PLN

TR STRING(100) Opis stowny operacji

PDM Dp__ ???72.mdb [appl] \ mdb\ Pozycje dokumentu

[skid.mdb] magazynowego.

D D Zlaczenie do tabeli D nagtéwkéw dokumentéw
magazynowych

POZ INTEGER Kolejna pozycja dokumentu

TOW STRING(1) Oznaczenie, czy jest to T-towar, czy U-usluga

KOD T Z1aczenie do tabeli T — towar6w w magazynie, skad
pobieramy kod towaru

IL REAL Ilo$¢ towaru na dokumencie

CENA RB |REAL Cena towaru po rabacie

WAR REAL Wartos¢ towaru netto po rabacie

STVAT _SLO Ziaczenie do tabeli SLO, skad pobierany jest symbol i opis
stawki VAT

KWVAT |REAL Kwota VAT

WART B |REAL Wartos¢ brutto pozycji dokumentu

RT

CENAW |REAL Cena towaru w walucie

WARW REAL Wartos¢ pozycji w walucie

Srodk1 trwale, wartosci niematerialne i prawne.
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne i ich tabele amortyzacyjne sg tworzone
i przechowywane w aplikacji Xpertis Srodki trwale pakietu Xpertis. Informacje na temat Srodkoéw



trwatych mozna obejrze¢: SRodki trwate / Kartoteka $rodkéw trwalych, a amortyzacje wybranego
srodka trwatego: SRodki trwale / Kartoteka $rodkéw trwalych / [Wybér $rodka trwatego] / Funkcje
/ Tabela amortyzacyjna. Ponizej przedstawiamy szczegbétowe informacje o tabelach SROD

i AMOR.

Nazwa tabeli |Nazwa dyskowa |Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa Typ danych Opis pola
pola
SROD Srod????.mdb* | [appl] \ mdb\ Tabela srodkéw trwalych z ich
[estra.mdb] opisem, datg przyjecia do
eksploatacji, metoda obliczania
amortyzacji

V4 STRING(1) Znacznik okreslajacy, czy dany srodek zostat skreslony.
Moze przyjmowac wartosci: T — skreslony, N — aktywny

BLOK STRING(1) Znacznik okreslajacy, czy naliczana jest amortyzacja
danego $rodka czy tez nie. Wartosci pola to: N — aktywny,
T - $rodek zablokowany

GR _TAM Ztaczenie do tabeli TAM — grup rodzajowych srodkow
(klasyfikacja KRST), skad pobierany jest symbol grupy do
jakiej nalezy dany srodek

NRI STRING(15) Numer inwentaryzacyjny

NST STRING(40) Nazwa/opis stowny $rodka trwalego

DOT _DEW Z1aczenie do tabeli DEW — dokumentéw ewidencyjnych
Srodkéw trwatych, skad pobierany jest symbol/numer
dokumentu przyjecia srodka trwatego

RP _PRZYCHOD Zaczenie do tabeli PRZYCHOD, skad pobierany jest rodzaj
przychodu danego srodka

DZ DATE Data zakupu $rodka

DE DATE Data przyjecia do eksploataciji

WYD _WYD Zlaczenie do tabeli WYD wydziatéw, skad pobierany jest
skrét wydziatu w jakim dany $rodek jest eksploatowany

NF STRING(15) Numer fabryczny srodka

NDS STRING(10) Symbol/numer dowodu skreslenia

DSE DATE Data skreslenia z ewidencji

KK KK Konto kosztéw na jakie ma by¢ ksiggowana amortyzacja
wybranego $rodka trwatego

U STRING(40) Uwagi

MP _MA Zlaczenie do tabeli MA, skad pobierana jest metoda
amortyzacji podatkowej

MF ~MA Z1aczenie do tabeli MA, skad pobierana jest metoda
amortyzacji finansowej

WKP REAL Wspoéiczynnik korekty stawki podatkowej

WKF REAL Korekta stawki finansowej

ULWK REAL Korekta stawki z tytutu ulgi

S STRING(1) Znacznik srodka amortyzowanego sezonowo: T —
amortyzowany sezonowo, N — nie

WARP REAL Wartos¢ podatkowa srodka

UMOP REAL Umorzenie podatkowe $rodka




NETP REAL Netto podatkowe
WARF REAL Warto$¢ finansowa $rodka
UMOF REAL Umorzenie finansowe srodka
NETF REAL Netto finansowe $rodka
ULGA REAL Ulga inwestycyjna za aktualny rok
WARI REAL Wartos¢ odpisu petnego
WAR?2 REAL Wartos¢ odpisu limitowanego
ECU REAL Warto$¢ limitu 10000 ECU na dzien przyjecia srodka do
eksploatacji
WP REAL Wspolczynnik przeszacowania srodka
STAWKA |REAL Stawka amortyzacji podatkowej
DK DATE Data konica naliczania amortyzacji srodka przy metodzie
degresywnej
AMOR Amo?????.mdb* |[appl] \ mdb\ Przechowuje¢ amortyzacje
[estra.mdb] podatkowg i finansowg
wybranego §rodka naliczong dla
poszczego6lnych miesiecy
ST SROD ZYaczenie do tabeli SRDO
Al REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwatego w
miesigcu styczniu
A2 REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwatego w
miesigcu lutym
A3 REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwalego w
miesigcu marcu
A4 REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwalego w
miesigcu kwietniu
A5 REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwalego w
miesigcu maju
A6 REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwalego w
miesigcu czerwcu
A7 REAL Wartos¢ amortyzacji podatkowej srodka trwalego w
miesigcu lipcu
A8 REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwatego w
miesiacu sierpniu
A9 REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwalego w
miesigcu wrzesniu
Al0 REAL Wartos$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwatego w
miesigcu pazdzierniku
All REAL Warto$¢ amortyzacji podatkowej srodka trwatego w
miesigcu listopadzie
Al2 REAL Wartos¢ amortyzacji podatkowej srodka trwalego w
miesigcu grudniu
Al3 REAL Warto$é amortyzacji finansowej srodka trwalego w
miesigcu styczniu
Al4 REAL Warto$¢ amortyzacji finansowej $rodka trwalego w
miesigcu lutym
AlS REAL Warto$¢ amortyzacji finansowej $rodka trwatego w
miesigcu marcu
Al6 REAL Wartos$¢ amortyzacji finansowej srodka trwatego w
miesigcu kwietniu




Al7 REAL Warto$¢ amortyzacji finansowej srodka trwalego w
miesigcu maju

Al8 REAL Wartos¢ amortyzacji finansowej srodka trwatego w
miesigcu czerwcu

Al9 REAL Warto$¢ amortyzacji finansowej $rodka trwatego w
miesigcu lipcu

A20 REAL Wartos$¢ amortyzacji finansowej $rodka trwatego w
miesiacu sierpniu

A2l REAL Wartos$¢ amortyzacji finansowej $rodka trwatego w
miesigcu wrzesniu

A22 REAL Wartos¢ amortyzacji finansowej srodka trwatego w
miesigcu pazdzierniku

A23 REAL Wartos$¢ amortyzacji finansowej srodka trwatego w
miesigcu listopadzie

A24 REAL Wartos¢ amortyzacji finansowej srodka trwatego w
miesigcu grudniu

Uwaga w nazwie dyskowej tabeli SROD symbol “????” oznacza rok kalendarzowy w notacji czteroznakowej, czyli srod1999.mdb —
to plik zawierajacy $rodki trwate roku 1999. Za$ w nazwie dyskowej tabeli AMOR symbol “?227?” oznacza:
®  cztery ostatnie znaki zapytania to rok np. 2001,
*  pierwszy znak zapytania moze przyjmowacé: warto$é p - zawiera amortyzacje planowang na dany rok i warto§é r — amortyzacjg
naliczong w danym roku

Ksigga pomocnicza - listy plac.

Ksiggowane w systemie Xpertis Finanse i ksiggowos¢ listy plac powstaja w programie Xpertis
Kadry i place, gdzie wedlug odpowiednich algorytméw sg naliczane zarobki pracownikéw
etatowych i zatrudnionych na umowy zlecenia. Szczegélowe informacje dotyczace list plac
pracownikdw etatowych przechowywane sg w tabeli LS, a dotyczace uméw zlecen w tabeli RH.
Aby obejrze¢ odpowiednig list¢ ptac pracownikéw etatowych w programie Xpertis Logistyka
z menu nalezy wybrac: Place / wybor Listy plac / Wybraé odpowiedniq listg za interesujgcy okres /
Ta, nastgpnie wybraé: Place / Wydruki / Listy ptac i do wyboru:
lista ptac (paski),
lista ptac (tabela),
lista plac (A4)

Dane na temat uméw zleceft mozna obejrze¢: umowy / Zlecenia / Zleceniobiorcy / Wybrany
zleceniobiorca / UMOWY. Szczegbtowe informacje o tabelach LS i RH zamieszczono ponizej.

Nazwa tabeli |Nazwa dyskowa |Sciezka do zbioru Opis tabeli
zbioru
Nazwa Typ danych Opis pola
pola
LS L??2????.mdb* |[appl] \ mdb\ Listy plac pracownikéw
[kali.mdb] etatowych
P P Z1aczenie do tabeli P — pracownikéw etatowych, skad
pobierane sg: identyfikator, nazwisko i imie¢ oraz nr teczki
(akt) pracownika
RB R Z1iaczenie do tabeli R — opisdw sktadnikéw list ptac, skad
pobierana jest nazwa naliczanego w liscie plac skfadnika
np. brutto
KW REAL Wartos¢ skladnika listy
KK _KK Zlgczenie do tabeli KK — kont kosztéw, skad pobierany jest
symbol konta na jakie maja by¢ ksiggowane koszty




MOD_KT ([ _USERS Zigczenie do tabeli USERS — listy uzytkownikow systemu,

0 skad pobierany jest identyfikator osoby, ktéra ostatnia
modyfikowata listg

MOD DA [(DATE Data ostatniej modyfikacji

TA

MOD_CZ |TIME Czas ostatniej modyfikacji

AS

RH Rachunki.mdb [appl] \ mdb\ Rachunki od uméw zlecen
[kali.mdb]

ZLE _ZC Z1aczenie do tabeli ZC — umowy zlecenia, skad pobierane
sg dane zleceniobiorcy takie jak: identyfikator, imig,
nazwisko, nazwa urz¢du skarbowego

DRA DATE Data wystawienia rachunku

DWY DATE Data wyplaty

KW REAL Kwota umowy

PR STRING(1) Czy jest to ryczatt warto$¢ - T, czy nie wartos¢ - N

KU REAL Wartos$¢ kosztéw uzyskania

PD REAL Wartos¢ podatku

ZUP REAL Wartos¢ ZUS-u ptaconego przez pracownika

ZUF REAL Wartos¢ ZUS-u ptaconego przez firme

FEP REAL Wartos$¢ sktadki ptaconej na fundusz emerytalny przez
pracownika

FEZ REAL Wartosé sktadki placonej na fundusz emerytalny przez
firme

FRP REAL Wartos¢ sktadki ptaconej na fundusz rentowy przez
pracownika

FRZ REAL Wartosé sktadki ptaconej na fundusz rentowy przez firme

FC REAL Warto$¢ sktadki na fundusz chorobowy

FW REAL Wartos¢ sktadki na fundusz wypadkowy

FP REAL Wartos¢ sktadki na fundusz pracy

KC REAL Warto$¢ sktadki naliczonej na kase chorych

KO REAL Warto$¢ sktadki odliczonej (pobranej) na kas¢ chorych

FG REAL Wartosé sktadki na FGSP

DW REAL Wartos¢ kwoty do wyplaty (netto) dla pracownika

KK KK Z1aczenie do tabeli KK — kont kosztow, skad pobierany jest
symbol konta na jakie majg by¢ zadekretowane okreslone
skladniki listy ptac

PODST REAL Podstawa do naliczenia podatku

(jesli rok 1999 to oznaczenie ma postaé¢ 99), dwa nast¢pne to miesiac za jaki zostata naliczona lista plac. Trzy ostatnie wyznaczaja
rodzaj listy i mamy do wyboru: umy — lista pracownikéw umystowych, fiz — lista pracownikéw fizycznych, sum — lista sumujaca, do
raportéw ZUS.



4. Opis systemu komputerowego

Opis systemu Xpertis Finanse i ksiggowos¢ (wersja dla Windows/ Unix)

Producent: Macrologic S.A.
Dokument ten zawiera skrocony opis algorytmow, procedur, funkcji niektérych funkcji i procedur
systemu Xpertis Finanse i ksiggowos$¢, istotnych z punktu widzenia ustawy o rachunkowosci.
Ponizej wymienione sg elementy programu, ktdre zostaly opisane w tym dokumencie:
= niezbedne dane do prawidlowego dziatania programu (parametry, plant kont),
= opis wprowadzania dokumentéw (reczne, automatyczne, z innych programoéw),
= ksiggowanie dokumentow,
= sporzadzanie zestawien wymaganych przez ustawe,
»  sporzadzanie sprawozdan finansowych,
s procedury automatycznego dekretowania,
Zakres informacji, ktérych ujawnienia wymaga ustawa o rachunkowosci, w wigkszosci wypadkow
zawarty jest w tresci instrukcji obstugi oprogramowania (podrgczniku). Dlatego tez do
przygotowywanej dokumentacji systemu przetwarzania danych nalezy dotgczy¢ podrecznik,
nadajac mu cechy dokumentu ksiggowego.

1. Zakladowy plan kont

Praca w systemie Xpertis Finanse i ksiggowos$¢ jest mozliwa po wprowadzeniu stosowanego w danej

jednostce gospodarczej planu kont. Po uzupetnieniu danych s one dostgpne w postaci:

»  Widoku na ekranie: deFinicje/struktury Ksiggowe / [wybor roku] / Konta syntetyczne

s Wydruku syntetycznego planu kont: Ksiggi rachunkowe / wydrukl planu kont / A. Plan kont -
syntetycznie,

*  Wydruku analitycznego planu kont: Ksiegi rachunkowe / wydrukl planu kont / B. Plan kont -
analitycznie.

Sposéb definiowania kont syntetycznych oraz struktury analitycznej opisany jest w podrgczniku

obstugi systemu Xpertis Finanse i ksiggowos¢.

1. Sporzadzanie zestawienn wymaganych przez ustawe

Dziennik

Dziennik jest przeznaczony do rejestrowania poszczegélnych operacji w  porzadku
chronologicznym, tzn. w kolejnosci nastgpowania po sobie operacji gospodarczych, jakie nastapily
w danym okresie sprawozdawczym. W programie Xpertis Finanse i ksiggowos¢ prowadzone sa
dzienniki cze$ciowe tozsame z rejestrami ksiggowymi. Zapisy w dzienniku umieszczane sa
réwnolegle z zapisami w ksiedze gtéwnej i kartotece ksiggowan podczas wykonywania funkcji
ksiegowania koficowego. Zapewniono w ten sposob jednoznaczne powigzanie zapiséw w dzienniku
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Podczas procedury ksiggowania
koficowego automatycznie nadawany jest numer pozycji w dzienniku. Numeracja pozycji dziennika
jest dokonywana odrgbnie w kazdym okresie sprawozdawczym i kazdym z dziennikow
czesciowych — poczynajac zawsze od numeru 1 w kazdym okresie i dzienniku. Uzgodnienie
obrotéw dziennika z obrotami kont ksi¢gi glownej umozliwiaja wydruki dziennika zbiorczego oraz
zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych, badz analitycznych.



W systemie Xpertis Finanse i ksiegowos$¢ dziennik mozna uzyskaé na trzy sposoby:

= Widok na ekranie: Ksiggi rachunkowe / dzieNnik / Przeglgdanie dziennika,

»  Wrydruk zbiorczy dziennika: Ksiegi rachunkowe / dzieNnik / wydRuki dziennika / (B)
Dziennik zbiorczy,

®*  Wydruk dziennikéw cze$ciowych mozna uzyskaé¢ po wyborze: Ksiegi rachunkowe /
dzieNnik / wydRuki dziennika / (4) Dzienniki czesciowe.

Wydruk' zbiorczy dziennika to: zsumowane obroty okresu poprzedniego, biezacego i
narastajgco od poczatku roku po stronie Winien i Ma w kazdym rejestrze ksiggowym (rejestr
ksiggowy stanowi w programie Xpertis Finanse i ksiggowos$¢ dziennik czgsciowy). Wydruk
mozna uzyskaé po wyborze nastepujacych pozycji z menu: Ksiegi rachunkowe / dzieNnik /
wydRuki dziennika / (B) Dziennik zbiorczy (przykladowy wydruk dziennika zbiorczego
znajduje si¢ w podregczniku obstugi systemu Xpertis Finanse i ksiggowosc).

Wydruk’ wybranego dziennika czesciowego to: poszczegdlne pozycje dziennika w wybranym
rejestrze ksiggowym, z nadanym automatycznie przy ksiggowaniu numerem pozycji w
dzienniku, datg operacji gospodarczej oraz datg wystawienia dokumentu, symbolem wiasnym
dokumentu, kontem, kwotg i strong zapisu, oraz identyfikatorem osoby odpowiedzialnej za
tres¢ zapisu (osoby ksiggujacej koncowo dokument). Wydruk mozna uzyskaé po wyborze
nastepujgcych pozycji z menu: Ksiegi rachunkowe / dzieNnik / wydRuki dziennika / (4)
Dzienniki czesciowe (przyktadowy wydruk dziennika zbiorczego znajduje si¢ w podreczniku
obstugi systemu Xpertis Finanse i ksiggowosc).

Ksiega gléwna i ksiegi pomocnicze

Konta ksiegi gtownej okreslane zamiennie jako konta syntetyczne ustala kierownik jednostki

w wykazie zakladowego planu kont. Do kazdego konta syntetycznego moze by¢ prowadzona

ewidencja szczeg6lowa (konta ksigg pomocniczych) nazywana w programie Xpertis Finanse i

ksiegowos$¢ kontami analitycznymi. Zapisow ksiegowych dokonuje si¢ w programie Xpertis

Finanse i ksiggowos$¢ jedynie na kontach analitycznych, bez potrzeby ich powielania na

kontach syntetycznych. Dla zapisbw na kontach analitycznych obowigzuje zasada

podwdjnego zapisu i zasada bilansowania si¢ stron. Obroty i salda kont syntetycznych
uzyskiwane sg poprzez odpowiednie sumowanie zapiséw na kontach analitycznych.

Zapisy na kontach analitycznych mozna przeglada¢ w systemie Xpertis Finanse i ksiegowos¢

na ekranie lub sporzadza¢ odpowiednie zestawienia:

s Widok na ekranie: Ksiegi rachunkowe / konla / Zapisy.

. Wydruk1 zapisOw w podziale na konta analityczne: Ksiegi rachunkowe / wydrUki
kartoteki ksiggowan / B. Roczna kartoteka ksiggowan. Zawiera informacje o dacie
wprowadzenia dokumentu do systemu, numerze pozycji w dzienniku, rejestrze ksiegowym
i numerze dokumentu w nim oraz tres¢ operacji kwot¢ po stronie WN i MA, walute, kurs
po jakim obliczono wartos¢ w PLN, wartos¢ w walucie po stronie WN i MA, typ,
identyfikator, date otwarcia i termin ptatnosci rozrachunku.

Parametry wydruku:

Przedziat okresow, za jakie bedzie drukowane zestawienie np. Okres od - 0 (Bilans

otwarcia), Okres do - 3 (miesigc marzec),

Konta, ktorych zapisy beda drukowane:
Prefix konta — to wybrana ilo$¢ znakéw symbolu kont z jakich tworzymy wydruk np.
wpisanie “1” wyselekcjonuje zapisy na wszystkich kontach zespotu jeden, “10”
wszystkich zapiséw kont rozpoczynajacych sie od 10.




Selekcja — umozliwia wybranie kont prezentowanych na wydruku z listy wszystkich
kont (ENTER na kazdym wybranym koncie, po ukonczeniu selekcji naciskamy ESC,
a wydruk zostaje wygenerowany)

Maska konta — pozwala na wybranie kilku kont, np. wpisanie w polu maska konta

wszystkich kontach zespolu 5, w ktérych analityce wystgpuje skrét oddziatu ADM.

Wydruk zapiséw ksiegowych dla aktualnego okresu obrachunkowego systematycznie w
podziale na konta analityczne, z mozliwo$cig wybrania rejestru ksiggowego. Zawiera on
informacje o dacie wprowadzenia dokumentu do systemu, numerze pozycji w dzienniku,
rejestrze ksiegowym i numerze dokumentu w nim oraz tre$¢ operacji kwot¢ po stronie
WN i MA, walute, kurs po jakim obliczono warto$¢ w PLN, warto$¢ w walucie po stronie
WN i MA, typ, identyfikator, date otwarcia i termin platnosci rozrachunku. Wydruk
dostepny wg $ciezki: Ksiegi rachunkowe / wydrUki kartoteki ksiegowan / A. Miesigczna

kartoteka ksiegowan.

Zestawienia obrotdw i sald

Zestawienia obrotow i sald dostepne sg w programie Xpertis Finanse i ksiggowos¢ przede
wszystkim w postaci wydrukéw. Na ekranie mozna obejrzeé obroty i salda dla kazdego konta
analitycznego po wyborze opcji: Ksiggi rachunkowe / koNta / Wybrane konto / OBROTY.
Obroty i salda wybranych kont analitycznych prezentowane tez sa w innych miejscach
programu np. podczas wyswietlania kartoteki ksiggowan wybranego konta: Ksiggi
rachunkowe / wyswietlanie ksiggowan / [Wybor konta].

=  Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych'. Zawiera w ujeciu syntetycznym wartoéci

po stronie WN i MA bilansu otwarcia, WN i Ma obrotéw biezacego okresu, WN i MA

obrotéw narastajaco i salda. Wydruk dostepny jest wedlug $ciezki: Ksiegi rachunkowe /

zestawienie Obrotow i sald / (C) konta syntetyczne.

Parametry wydruku:

¢ Wartosé obrotéw narastajgco Tak/Nie: warto$¢ Tak oznacza iz obroty narastajaco na
wydruku bedg naliczone tgcznie z Bilansem Otwarcia, warto$¢ Nie oznacza iz obroty
narastajgco na wydruku naliczone beda bez Bilansu otwarcia,

¢ Rodzaj kont jakie majg by¢ uwzglednione na zestawieniu (rodzaj wprowadzany przy
definiowaniu planu kont): pozabilansowe, bilansowe, wszystkie.

¢ Sposéb naliczania salda kont aktywno-pasywnych (charakter salda wprowadzona jest
prze definiowaniu planu kont): warto$¢ = TAK — naliczone zostang salda “rozwarte”
(podwojne), warto$¢ = NIE — naliczone i zaprezentowane na wydruku zostang salda
“zwarte” (per salda).

! wydruki z programu Xpertis Finanse i ksiegowos¢ sg zgodne z wymogami ustawy tzn.

Strony wydrukéw sa numerowane automatycznie (numer strony jest drukowany w stopce po prawej
stronie).

Informacje na temat programu i wersji z jakiej pochodzq sg drukowane w stopce po lewej stronie.
Kazda strona wydruku zawiera podsumowanie wartosci strony i wartosci do przeniesienia.

Wydruk zawiera informacje z jakich okreséw obrachunkowych dane pochodzg i datg sporzgdzenia
wydruku (nagtéwek prawa strona) oraz nazwe firmy (nagtdwek lewa strona).

Jedli przy tworzeniu wydruku okreslone zostaly parametry wejsciowe to s one zaprezentowane na
wydruku w nagtéwku po lewej stronie tuz pod tytutem.



=  Zestawienie obrotéw i sald kont analitycznych'. Zawiera w ujeciu analitycznym wartosci

po stronie WN i MA bilansu otwarcia, obrotéw biezacego okresu, obrotow narastajgco i

salda: Ksiegi rachunkowe / zestawienie Obrotéw i sald / (B) konta analityczne.

Parametry wydruku:

»  Warto$é obrotéw narastajgco: rtéwna = TAK - obroty narastajaco na wydruku bgda
naliczone lacznie z Bilansem Otwarcia, réwna = NIE - obroty narastajaco na wydruku
naliczone bedg bez Bilansu otwarcia,

»  Rodzaj kont jakie maja by¢ uwzglednione na zestawieniu (rodzaj wprowadzany przy
definiowaniu planu kont): pozabilansowe, bilansowe, wszystkie.

= Konkretny wybor konta poprzez prefix konta, selekcje pojedynczych kont lub maske
(patrz opis przy ksiedze glowne;j).

Ksiegi pomocnicze
Kartoteka rozrachunkéw: Rozrachunki/zestawienia i Wydruki — do wyboru w zaleznosci od
potrzebnych informacji.

Rejestry VAT: Rejestry VAT/Wydruki - do wyboru w zaleznosci od potrzebnych informacji.
Umowy diugoterminowe: Ewidencja pomocnicza/Umowy dlugoterminowe - Wydruki

Kartoteka list plac: patrz podrecznik - “Xpertis Kadry i place” \Modut ptacowy programu
Xpertis Kadry i ptace \ Wydruki modutu placowego \ Wydruki list ptac.

Raporty kasowe: Dokumenty/Raporty kasowe/Wydruki.

Srodki trwafe: patrz podrecznik — “Xpertis Srodki trwate” \ Planowanie amortyzacji oraz
pozostate funkcje programu | Wydruki i zestawienia \ Wydruki podstawowe.

Dokumenty magazynowe: patrz podrecznik - “Xpertis Logistyka”

» Dokumenty magazynowe: Gospodarka magazynowa \ Wydruki i zestawienia,

» Dokumenty sprzedazy: Sprzedaz \ Sprzedaz w ujgciu lokalnym — analizowanie danych
sprzedazy i Sprzedaz \ Sprzedaz w ujeciu globalnym — analizowanie danych zbiorczych,

»  Dokumenty zakupu: Ewidencja zakupéw \ Zakupy w ujeciu lokalnym — analizowanie
danych o zakupach i Ewidencja zakupow \ Zakupy w ujeciu globalnym — analizowanie
danych zbiorczych.

1. Opis dziatania procedur automatycznego dekretowania.
Program Xpertis Finanse i ksiegowo$¢ zawiera wiele procedur usprawniajgcych prace
ksiegowa, ponizej przedstawiono opis ich dziatania, parametry wejsciowe i sposéb ich

wywolania.

Noty odsetkowe

Dane wejsciowe:

1. Kartoteka rozrachunkéw — tabela OP i ZAP_OP.

2. Tabela odsetek: Rozrachunki/Tabela odsetek, w ktorej przechowywane s3 informacje na
temat aktualnej ustawowej stopy odsetek. Do tabeli nalezy wprowadzi¢: stope odsetek w
stosunku rocznym oraz ilo$é dni w roku, a system sam wyliczy stopg odsetek w stosunku
miesiecznym i dziennym.




Sposob dzialania procedury:

W programie Xpertis Finanse i ksiggowo$¢ istnieje mozliwos¢ automatycznego
generowania not odsetkowych. Procedura korzysta z informacji zawartych w kartotece
rozrachunkéw, skad pobiera rozliczone transakcje danego kontrahenta (saldo musi by¢ réwne
0) i zaptacone po terminie platnosci. Oblicza ilos¢ dni migdzy terminem platnosci a dniem
wplaty i w zaleznosci od stopy procentowej nalicza warto$¢ odsetek. Gdy jednak przy danym
rozrachunku zostalo wypetnione pole indywidualny procent odsetek wtedy przy naliczaniu
warto$ci odsetek tabela odsetek nie jest brana pod uwage. Jesli kwota odsetek zostanie
naliczona to powstanie dokument z data generowania dokumentu, ktory mozemy
zaakceptowaé: Rozrachunki / koRespondencja seryjna / Noty odsetkowe / Akceptuj.
Zaakceptowanie nota odsetkowej:

* Spowoduje nadanie unikalnego symbolu nocie,

» Pominiecie transakcji takiej noty w ponownym naliczaniu odsetek,

» Umozliwi zadekretowanie dokumentu noty w wybranym rejestrze ksiegowym:
Rozrachunki/Baza kontrahentéw/koRespondencja seryjna/Noty odsetkowe /dEkretuj.

Wywolanie procedury:
Rozrachunki/Baza kontrahentéw/koRespondencja seryjna/Noty odsetkowe /Dolgcz

Parametry wywolania:

Konto — wybieramy wpisujac odpowiednia mask¢ konta tj. jesli chcemy wybraé
wszystkie konta 201 to wpisujemy 201, jesli wpiszemy 201-00001 to procedura naliczy
odsetki z konkretnego konta 201-00001.

Kontrahent - wybieramy wszystkich lub jednego wybranego kontrahenta.

Data — dzien, na ktory majg by¢ naliczone odsetki.

Kwota — wysoko$¢ kwoty powyzej, ktorej wartos¢ odsetek ma by¢ naliczana.

Schemat dziatania algorytmu.:
Schemat.1 Naliczanie odsetek

Umowy dlugoterminowe
Dane wejsciowe:

1. Wprowadzona umowa dtugoterminowa w tabeli UDT, zaksiggowane faktury kosztowe 1
przychodowe.

Sposéb dziatania procedury:

Przy umowach dtugoterminowych istnieje mozliwo$¢ automatycznej aktualizacji
wyniku umowy w danym okresie obrotowym. Procedura sprawdza zdarzenia wprowadzone do
danej umowy i aktualizuje informacje na temat: metody naliczania stopnia zaawansowania
umowy, daty zakoriczenia, planowanych kosztéw i zyskow. Nastepnie sprawdza realizacje
danej umowy i pobiera informacje o kosztach i przychodach poprzednich okresow
wynikajacych z dokumentow i naliczonych warto$ci. Oblicza warto$ci obrotow danego okresu
obrachunkowego kont kosztowych i przychodowych umowy wynikajace z zadekretowanych
dokumentéw zrédtowych. Zgodnie z obowigzujaca umowsa oblicza stopien zaawansowania
umowy i wynik umowy, ktory mozna zadekretowaé korzystajac z operacji: Ewidencje
pomocnicze/Umowy diugoterminowe/dEkretowanie.

Wywotanie procedury:



Ewidencje pomocnicze/Umowy diugoterminowe/Aktualizacja danych

Parametry wywolania:
Stopiefh zaawansowania — podawany w momencie aktualizacji danych tylko przy
metodzie B (fizyczna ocena zaawansowania prac)

Schemat dzialania algorytmu:
Schemat.2 Aktualizacja uméw dlugoterminowych.

Przeksiegowanie kosztéw na konto rozliczenia kosztéw 490

Dane wejsciowe:

1. Przystosowana do planu kont firmy odpowiednia formula: deFinicje/struktury Ksiggowe
/[wybér roku] / Formuly aut. vej. /” Przen. kosztow na 490 -rach.por. od 2002 (formuta
jest wprowadzana standardowo przy parametryzacji systemu)

2. Zaksiegowane na wskazanych kontach odpowiednie obroty.

Sposob dziatania:
W wymienionej powyzej formule (wprowadzanej standardowo przy parametryzacji
systemu), opisano z jakich kont kosztowych i jakie warto$ci maja by¢ przeksiggowane po

poszczegoblnych kont o syntetyce 503 maja by¢ przeksiggowane na konto 490 po stronie MA.
Formuta oblicza saldo WN wybranego konta i tworzy dekret: wybrane konto, strona MA,
warto$¢ salda WN i drugi dekret: konto 490 strona ma, warto$¢ salda WN. Powtarza operacjg,
az do wyczerpania zdefiniowanych kont.

Wywoltanie procedury:
Dokumenty/Rejestrowanie/Wybieramy rejestr ksiggowy (najczesciej PK)/Dotgcz
(wprowadzamy naglowek dokumentu)/Automat/” Przen. kosztow na 490 -rach.por. od

20027/TA.

Parametry wywolania:
Brak

Schemat dzialania algorytmu:
Schemat.3 Przeksiggowanie kosztoéw na konto 490.

Réznice kursowe zrealizowane biezaca zaplata:

Dane wejsciowe:

1. Wprowadzona standardowo przy parametryzacji procedura: deFinicje/struktury Ksiggowe
/[wybor roku] / Formuly aut. rej. /“Roznice krs.zreal.-biezqca zaplata”.

2. Uzupelione odpowiednie konta w procedurze: konto Winien — konto ujemnych réznic
kursowych np. 758, konto Ma — konto dodatnich r6znic kursowych np. 753.

3. Zaksiegowane rozrachunki w walucie w tabeli OP.

4. Dekrety na koncie rozrachunkowym w walucie w aktualnie wybranym dokumencie.

Sposob dziatania:



Automatyczne naliczanie réznic kursowych mozna zrealizowaé przy dekretowaniu
zaplaty za fakture, np. ksiggujac wyciagi bankowe. Po stworzeniu nagtéwka dokumentu i
dekretow dotyczacych zaplaty (konieczny jest dekret w walucie na koncie rozrachunkowym).
Uruchamiamy automat — patrz Wywolanie procedury, ktory liczy saldo rozrachunku
wymienionego w stworzonym wyzej dekrecie w walucie i kwocie narodowej na dzien
operacji dokumentu. W zaleznosci czy zaplata jest calkowita, czy czesciowa naliczana jest
réznica. Np. przy zaplacie calkowitej od salda w walucie narodowej odliczamy saldo w
walucie pomnozone przez kurs dekretu. Nastgpnie tworzymy dwa nowe dekrety jeden na
koncie dodatnie lub ujemne réznice kursowe, drugi na koncie rozrachunkowym z obliczong
kwota réznicy. Doktadny algorytm naliczania roznic przedstawiono na schemacie.5.

Wywolanie procedury:
Dokumenty/Rejestrowanie/Wybieramy  rejestr  ksiggowy/Dolgcz  (wprowadzamy
nagléwek dokumentu i pozycje z rozrachunkami w walucie)/Automat/“Réznice krs.zreal.-

biezgca zaplata”/TA.

Parametry wywolania:
Brak

Schemat dzialania algorytmu:
Schemat.4 Naliczanie réznic kursowych dla biezacej wplaty
Schemat.5 Naliczanie réznic kursowych — obliczanie kwoty.

Réznice kursowe zaplata w biezacym okresie obrachunkowym:

Dane wejsciowe:

1. Wprowadzona standardowo przy parametryzacji —procedura: deFinicje/Automaty
rejestrujgce/Formuly rejestrowania/“Roznice krs.zreal.-zaplaty akt. okresu”.

2. Uzupelione odpowiednie konta w procedurze: konto Winien — konto ujemnych réznic
kursowych np. 758, konto Ma — konto dodatnich réznic kursowych np. 753.

3. Zaksiegowane rozrachunki w walucie w tabeli OP i zaptaty za nie w danym okresie
obrachunkowym.

Sposob dziatania:

Procedura naliczania réznic kursowych w biezagcym okresie obrachunkowym dziata
podobnie jak opisana wyzej procedura: “Roéznice kursowe zrealizowane biezaca zaplata” z ta
réznica, ze nalicza réznice dla wszystkich rozrachunkéw, jakie miaty zaplaty w biezgcym
okresie obrotowym.

Wywolanie procedury:
Dokumenty/Rejestrowanie/Wybieramy  rejestr  ksiggowy/Dolqcz  (wprowadzamy
nagléwek dokumentu)/Automat/“Réznice krs.zreal.-zaplaty akt. okresu”/TA.

Parametry wywolania:
Brak

Schemat dziatania algorytmu:
Schemat.6 Naliczanie réznic kursowych danego miesiaca.
Schemat.5 Naliczanie r6znic kursowych — obliczanie kwoty.



Dekretowanie automatyczne danych z innych systeméw:
Dane wejsciowe:

W zaleznoéci od systemu danymi wej$ciowymi sg:
Z programu Xpertis Kadry i place — naliczone listy plac i formuta dekretujgca oraz schematy
dekretacji,
Z programu Xpertis Srodki trwate — naliczona amortyzacja i formuta dekretujaca,
Z programu Xpertis Kasa — wprowadzone raporty kasowe 1 formuta dekretujgca oraz
schematy dekretacji,
Z programu Xpertis Logistyka — wprowadzone dokumenty sprzedazy, zakupu, dokumenty
magazynowe oraz korekty i formuty dekretujace oraz schematy dekretacji.

Sposob dziatania:
Procedura pobiera odpowiedni dokument, wyszukuje dla niego schemat dekretacji i

wedlug niego tworzy dekrety.

Wywotanie procedury:
Xpertis/Dokumenty  ksiggowe/Wybor okresu obrachunkowego/Ten/Rejestruj  (Lub

Dolgcz)
Parametry wywolania:

Schemat dziatania algorytmu:
Schemat.7 Procedura dekretowania dokumentéw z innych programéw pakietu Xpertis.

Naliczanie list plac:
Procedura naliczania list ptac, dane potrzebne do naliczenia danych sg opisane w

podreczniku “Xpertis Kadry i ptace” \ Modut ptacowy programu \ Rubryki sktadnikow listy
plac i Modut ptacowy programu \ Rozliczanie wynagrodzen \ Obliczanie wyplat.

Naliczanie amortyzacji:
Procedura naliczania amortyzacji opisana jest szczegélowo w podreczniku: “Xpertis
Srodki trwale” \ Amortyzacja i umorzenia \ Obliczanie §rodk6w trwatych \ Przebieg obliczen

amortyzacji.

Schemat.1 Naliczanie odsetek
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