Zarzadzenie Nr 551/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Finansowej
w jednostkach organizacyjnych Gminy Kozienice

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 22017 r. poz. 2077 z p6zn. zm. ) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018r. poz. 994 z pdzn. zm..) i § 30 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kozienicach okre$lonego zarzadzeniem Nr 326/2013
Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 30 sierpnia 2013 roku zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam Regulamin Kontroli Finansowej dotyczacy procedury przeprowadzania kontroli
w jednostkach organizacyjnych Gminy Kozienice, stanowiacy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, dyrektorom
wydzialdéw oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 19 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 18 stycznia2011 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Kontroli Finansowej w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie w dniu podpisania.

Kozienice

7 8mietanka




Zalgcznik do zarzqdzenia Nr  551/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN KONTROLI FINANSOWEJ

§1

Postanowienia ogo6lne

Regulamin przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej przez Zesp6ét Audytu i Kontroli
Wewngtrznej zwany w dalszej czgsci Regulaminem okresla zasady, sposéb i tryb przeprowadzania
kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy Kozienice, jako elementu kontroli zarzadcze;j,
o ktérej mowa w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 z pdzn. zm), postepowania wyjasniajgcego oraz postepowania pokontrolnego.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o :
Kontrolowanej jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng gminy Kozienice.

Kierowniku kontrolowanej jednostki - nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw, kierownikow komérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Kozienicach, dyrektoré6w podleglych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych.

§3
1. Postepowanie kontrolne ma na celu:

- ustalenie stanu faktycznego dziatalnosci kontrolowanej jednostki w zakresie okreslonym
w upowaznieniu do przeprowadzania kontroli i dokonanie oceny tej dziatalnosci,

- skontrolowanie przestrzegania realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawy o finansach publicznych,

- ustalenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych w trakcie poprzednio
przeprowadzonych kontroli,

2. Kontrole sa przeprowadzane jako:

- kompleksowe obejmujace catoksztatt gospodarki finansowej kontrolowanej jednostki, jej
zaméwien publicznych i gospodarki mieniem,

- problemowe — obejmujagce wybrane zagadnienia dotyczace gospodarki finansowej
kontrolowanej jednostki,

- dorazne — majgce charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania
wybranych operacji lub czynnosci,

- sprawdzajace — majace na celu zbadanie wykonanie wnioskow i zalecen kontroli.

3. Kontrole przeprowadza si¢ w szczegdlnosci w oparciu o:




- powszechnie obowigzujace akty prawne,

- wewng¢trzne akty prawne,

- ksiggi rachunkowe oraz dowody stanowigce podstawe ewidencjonowania operacji i zapisow
ksiegowych,

- umowy, zakresy obowigzkdw, polecenia stuzbowe, itp.,

- ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw majatkowych i jego zgodnos¢ z ewidencja,

- inne dokumenty.

. Zadania kontrolne winny by¢ realizowane w oparciu o roczne plany kontroli zatwierdzone przez
Burmistrza Gminy Kozienice. Kontrole poza planem przeprowadzane sa na polecenie Burmistrza
Gminy Kozienice.

. Roczny plan kontroli opracowywany jest wg wzoru przedstawionego w zataczniku nr 1 do
niniejszego regulaminu

§ 4

Czynnosci organizacyjne

. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Zespolu Audytu i Wewnetrznej zwani dalej
,kontrolujagcymi", na podstawie imiennego upowaznienia stanowigcego zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

. Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisuje Burmistrz Gminy Kozienice.
. Kontrole moga by¢ przeprowadzane jednoosobowo lub zespolowo. W drugim przypadku
W upowaznieniu wymienia si¢ nazwiska i imiona wszystkich kontrolujacych i wyznacza sig

koordynatora kierujgcego pracami zespotu kontrolnego.

. Dzialalnoéé kontrolna ewidencjonowana jest w dzienniku przeprowadzonych kontroli wg
zatacznika nr 3.

. Kontrolujagcy podlega wylaczeniu z czynnosci kontrolnych, jezeli zakres kontroli dotyczy
dziatalnosci wykonywanej przez niego, jego matzonka, oséb powinowatych i przysposobionych.
O wylgczeniu z postepowania kontrolnego decyduje Burmistrz Gminy Kozienice.

. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej, a takze poza
siedziba, w siedzibie jednostki kontrolujace;j.

. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowiazujacych w jednostce
kontrolowane;j.

. Kontroler moze zawiadomié¢ kierownika jednostki kontrolowanej o terminie przeprowadzenia
planowe;j kontroli przed jej rozpoczgciem.

§5




Prawa kontrolujgcych i obowigzki kontrolowanych

. Pracownicy Zespotu Audytu i Kontroli Wewnetrznej legitymujacy si¢ upowaznieniami do

przeprowadzania kontroli majg prawo do:

- wstepu do wszystkich obiektéw i pomieszczen jednostek kontrolowanych,

- wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostek kontrolowanych,
pobierania oraz zabezpieczania dokumentdéw i innych materiatow dowodowych,

- wypozyczania z jednostki kontrolowanej, za pokwitowaniem, dokumentacji niezbednej do
prowadzenia kontroli,

- w razie potrzeby, zadania od kierownika jednostki kontrolowanej sporzgdzenia niezbednych do
kontroli odpiséw, kserokopii lub wyciggéow z dokumentéw, jak rowniez zestawien
i obliczen na podstawie dokument6w,

- przeprowadzania ogledzin przedmiotoéw, obiektow i sktadnikéw majatkowych,

- zgdania od pracownikéw jednostek kontrolowanych udzielania informacji oraz wyjasnien
ustnych i pisemnych. Z ustnych wyjasnien kontrolujgcy moze sporzadzi¢ notatke, w takim
przypadku notatke podpisuja kontrolujacy i pracownik udzielajacy wyjasnien,

- dokumentacja zbierana w czasie kontroli przechowywana jest w warunkach uniemozliwiajacych
dostep do niej osobom nieupowaznionym.

Kierownicy kontrolowanych jednostek zobowigzani sg zapewni¢ kontrolujagcym warunki
i srodki techniczne niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci:
- niezwloczne przedstawianie zagdanych dokument6w i materiatow,
- terminowego udzielania wyjasnien przez pracownikéw jednostki,
- udostepnienia urzadzen technicznych dla potrzeb wykonywania czynnosci kontrolnych,
- udostepnienia oddzielnego pomieszczenia do przeprowadzenia kontroli. W przypadku nie
udostepnienia pomieszczenia, jednostka kontrolowana jest zobowigzana do dostarczenia
zadanych dokumentéw do siedziby kontrolujacego.

§6
Tryb przeprowadzania kontroli

Kontrolujacy wykonuje czynnosci kontrolne w oparciu o tre$é upowaznienia do kontroli.

. Pracownik wykonujacy czynnos$ci kontrolne:

- przeprowadza kontrol¢ zgodnie z zasadami i trybem post¢powania kontrolnego okreslonym
w niniejszym Regulaminie,

- dokonuje w sposdb obiektywny ustalefi kontroli oraz rzetelnie ja dokumentuje,

- sporzadza dokumenty okres$lone w niniejszym regulaminie, a w szczeg6lnosci notatki stuzbowe
protokoty kontroli.

Do badania poszczegblnych zagadnien kontrolujacy stosuje catosciows lub wyrywkowa metode
kontroli. Metoda calos$ciowa polega na sprawdzeniu wszystkich operacji finansowych
i gospodarczych wchodzacych w zakres badanego zagadnienia. Metoda wyrywkowa polega na
badaniu tylko wybranej proby z wszystkich operacji badanego zagadnienia.

. Ustalen kontroli mozna dokona¢ na podstawie materialdw (m. in. informacji, zestawien,
o$wiadczen i sprawozdan), sporzgdzonych na zadanie kontrolujacego przez kierownikow,
o ktorych mowa w § 2 niniejszego Regulaminu i dostarczonych do jednostki kontrolujace;.




5. Przy dokonywaniu ogledzin magazynu, kontroli kasy i podobnych czynnosci niezbedna jest

obecno$é osoby odpowiedzialnej materialnie za kontrolowane mienie, a w razie jej nieobecnosci
— komisji powotanej przez kierownika kontrolowanej jednostki. Z przebiegu wykonywania
czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ odpowiednie dokumenty, tj. protokét kontroli, w razie
potrzeby z zatacznikami wg wzordw przedstawionych w zatgcznikach od nr 5 do nr 7 niniejszego
Regulaminu. ‘

6. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej moze w zwigzku z kontrolg ztozy¢ z wiasnej inicjatywy

pisemne lub ustne o$wiadczenie wedtug zatgcznika nr 4 do niniejszego Regulaminu.

7. W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych podejrzenie popeknienia

2.

przestgpstwa, kontrolujacy niezwlocznie winien zawiadomi¢ o powyzszym Burmistrza Gminy
Kozienice. Decyzje o dalszym toku postgpowania podejmuje Burmistrz Gminy Kozienice.

§7

Dokumentacja kontrolna

Wiyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli. Wzér protokotu
stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Protok6! kontroli powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:
- podstawe przeprowadzania kontroli,

oznaczenie jednostki kontrolowanej w jej pelnym brzmieniu, jej adres oraz nazwe organu
sprawujacego nadzor,

imiona, nazwiska i stanowiska sluzbowe kontrolujacych oraz numer i dat¢ wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych

okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

imiona i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej oraz gtéwnego ksiggowego okres ich
zatrudniania w tej jednostce,

opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem podstawy dokonanych
ustalen zawartej w aktach kontroli,

wskazanie stwierdzonych nieprawidlowosci, oraz 0sob za nie odpowiedzialnych,

informacje o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciggach, o$wiadczeniach,
dane o liczbie egzemplarzy protokotu,

- Wzmianke o dorgczeniu jednego egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki kontrolowanej,
- informacje o zatgcznikach oraz ich wyszczegolnienie,
- podpisy kontroleréw wraz z datg sporzadzenia protokohu.

3. Dokonane w protokole poprawki, skreslenia i uzupelnienia muszg by¢ zaparafowane przez

kOllthlLlj acego.

* Protokét na ostatniej stronie podpisuje kontrolujacy, kierownik jednostki kontrolowanej.

3. Jezeli kierownik kontrolowanej jednostki odmawia podpisania protokotu kontroli, powinien

Zozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

6.
Wpl’Zypadku odmowy podpisania protokolu kontroler odnotowuje ten fakt w protokole.




. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika kontrolowanej jednostki nie  stanowi

przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i do realizacji ustalen kontroli.

Kierownikowi kontrolowanej przystuguje wniesienie zastrzezen do ustalen protokolu kontroli do
kierownika jednostki kontrolujacej w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu.

. Oryginatl protokolu z przeprowadzonej kontroli sporzadzany w dwoéch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej, a drugi przechowywany jest
w aktach jednostki kontrolujgce;j.

10. Wyniki kontroli podlegajg publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej na zasadach okreslonych

~

w ustawie z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U z 2018 r. poz.
1458 z pézn. zm.).

§8

Postepowanie pokontrolne

. W razie stwierdzenia w toku kontroli finansowej istotnych nieprawidtowos$ci i uchybienn nalezy

skierowa¢ do tej jednostki wystgpienie pokontrolne. Wystgpienie pokontrolne podpisuje
Burmistrz Gminy Kozienice.

Wstapienie pokontrolne zawiera opis ujawnionych w toku kontroli nieprawidtowosci i przyczyny
ich powstania oraz osoby odpowiedzialne, a takze wnioski zmierzajace do ich usuni¢cia. Wzor
wystapienia pokontrolnego stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

Wystapienie pokontrolne przekazuje si¢ kontrolowanej jednostce nie pézniej niz 30 dni od dnia
podpisania protokotu kontroli.

Kontrolowana jednostka jest zobowigzana w terminie 30 dni dnia doreczenia wystapienia
zawiadomi¢ Burmistrza Gminy Kozienice o wykonaniu wnioskéw lub przyczynach
niewykonania.

Od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwolawcze.

Zalecenia pokontrolne w podpisanym przez Burmistrza Gminy Kozienice wystapieniu
pokontrolnym stajg si¢ poleceniami stuzbowymi.

Wystapienie pokontrolne otrzymuja:

1. kierownik jednostki kontrolowanej celem wykonania zalecen,

2. do wiadomosci
- Zastgpca Burmistrza Gminy Kozienice sprawujacy nadzor nad dziatalnoscig jednostki

kontrolowane;.

- Dyrektor wydzialu sprawujgcego nadzér merytoryczny nad jednostka kontrolowang
w zakresie = wlasciwo$ci wynikajgcej z przepisow wewnetrznych Urzedu Miejskiego
w Kozienicach.

§9




[a—y

2.

5

6.

BN

Naruszenie dyscypliny finans6w publicznych

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci skutkujacych naruszeniem dyscypliny finansow

publicznych Burmistrz Gminy Kozienice, na podstawie art. 93 ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz.U z 2018 r. poz. 1458 z p6zn. zm.) zawiadamia
Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionym naruszeniu. Zawiadomienie
przygotowuje Zespdt Audytu i Kontroli Wewngtrznej wg wzoru przedstawionego w zataczniku
nr 8.

Zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych podpisuje Burmistrz Gminy
Kozienice.

§10
Akta kontroli

Kontrolujgcy dokumentuje przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych zaktadajgc i prowadzgc akta
kontroli.

Akta prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci numerujgc ich kolejne strony. Na
ostatniej stronie ksigzki kontroli nalezy zamiesci¢ adnotacj¢ o iloSci stron ksiegi.

Akta obejmujag w szczeg6lnosci :

- upowaznienie do kontroli

- protokoly kontroli wraz z zalgcznikami,
- wystgpienia pokontrolne.

Akta sa gromadzone i przechowywane w siedzibie jednostki kontrolujgcej stosownie do
wymogow instrukcji kancelaryjnej obowigzujacej w Urzedzie Gminy w Kozienicach. Po uptywie
5 lat liczac od konca roku, w ktérym byla przeprowadzona kontrola, akta kontroli przekazywane
sg do archiwum.

Akta stuza wylgcznie do uzytku stuzbowego.

Akta kontroli mogg byé udostepniane innym osobom lub instytucjom w trybie przepiséw ustawy
z 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1330 i 1669).

§11
Sprawozdawezo$é z kontroli

Zespdt Audytu i Kontroli Wewngtrznej sporzadza sprawozdania z realizacji planéw kontroli
obejmujace wyniki prowadzonych kontroli .

Sprawozdania, o ktérych mowa w ust.l sporzadzane s3 w terminie do 31 stycznia za rok
poprzedni.

Sprawozdania przekazywane sg Burmistrzowi Gminy Kozienice.

Sprawozdania, o ktérych mowa w ust.]1 moga by¢ za zgoda Burmistrza Gminy Kozienice
udostepniane innym podmiotom.




Integralng cze$¢ niniejszego regulaminu stanowig niZzej wymienione wzory przedstawione

w zalacznikach:

e B il el e

zatacznik nr
zalgcznik nr
zalgcznik nr
zakacznik nr
zalacznik nr
zalgcznik nr
zatacznik nr
zalacznik nr

§12

1 - plan kontroli,

2 - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

3 - dziennik przeprowadzonych kontroli,

4 - protokdét przyjecia oswiadczenia,

5 - protokoét kontroli kasy,

6 - protokoét kontroli,

7 - wystgpienie pokontrolne,

8 - zawiadomienie rzecznika dyscypliny finansé6w publicznych,

atﬁa
o i i c’*flk
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Zatgeznik nr 2 do Regulaminu
Kontroli Finansowej

(nazwa i adres jednostki ( data i miejsce wystawienia )
sektora finans6w publicznych)
(numer upowaznienia)
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli finansowej
Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2001

r., Nr.142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz § 4 pkt 1 Regulaminu kontroli finansowej stanowigcego
zalgcznik do Zarzgdzenia Nr ....... Burmistrza Gminy Kozienice z dnia............

upowaznia si¢ Pana/ Panig *

( imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli zgodnie z planem kontroli / poza planem kontroli

w

( nazwa i adres komorki, w ktérej jest przeprowadzana kontrola )

w zakresie

Upowatznienie jest wazne za okazaniem dowodu osobistego.

Termin waznosci upowaznienia uplywa z dniem

(podpis kierownika jednostki )

Wazno$¢ upowaznienia przedluza si¢ do dnia

-(podl;is"].(ierbvﬁiika jednostki)

Burmistrz Gmin /azienice
dr inz. Tomasz Smietanka

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu
Kontroli Finansowe;)

dni

PROTOKOL

przyjecia oS§wiadczenia

Kontrolujgcy

...... T T P T T T P T T T T T T Y

/imig, nazwisko i stanowisko/
dziatajgc na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr .........c..c.cceeuenene zZ

dnia........ przyjat od

/imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe/

.......... D T T

/miejsce zatrudnienia i miejsce zamieszkania/

o$wiadczenie nastepujacej tresci

.............................. oo,
B R T

Protokét niniejszy sporzadzono w ............... ...... jednobrzmigcych egzemplarzach i po
odczytaniu

podpisano.

.......................... srssasiiassarerRrnRnan

(podpis sktadajacego o$wiadczenie)

(podpis kontrolujacego) )

12




Zatacznik Nr S do Regulaminu
Kontroli Finansowej

PROTOKOL
Z PRZEPROWADZENIA KONTROLI KASY

w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialng] ..........cccoveiireeivennienneieesaereenesraeenns
dokonat komisyjnego przeliczenia znajdujacych si¢ w kasie srodkéw pienigznych,
drukéw $cislego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej, tj. dowodow
oraz innych wartosci pienieznych. Stwierdzony stan faktyczny por6wnany zostat

z saldem raportu kasowego nr .................... zamknigtego w dniu .......ccocevvvrneriennens

1.Stwierdzony stan gotowki w kasie:

a) banknoty ................ SZL. ssmsvavaverss Zh, wisavasssavance
banknoty ..........c...... SZL. wevreerrneens Zh i
banknoty ..........c...... SZt; wwsmisaanss Zhsvisensa
banknoty ........cc..u... SZti siwenwsssnniin Zh weomssmescovavonson
banknoty ................. SZt, messmerciine Z}. i

b) bilon wuussisssisavsersmciie /. GRS

Razem (a+b):

b) saldo kasowe z raportu nr ............ Z dnia.gmmszen v P
¢) nadwyzka/ niedobor ...........ccoeeeeiirerririenniininniinane, 7/ E—
d) wysokos$¢ pogotowia kasowego .............coeeeeernenee. ./, QRSO

2.0statni nr czeku rozrachunkowego:

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

4.0statni nr czeku KPisaisisasnvasoaisinsaisiasinsmisismniimaimn
5. Inne WartOSC1 PieTiCEIIE. comumsrsensussmernnsanssinuionssssessoeieesiuisismimaass s
( weksle, akcje, obligacje)
Stan depozytow przechowywanych w kasie (ich zgodno$¢, badz niezgodnosé
z ewidencja ).
Stwierdzone roéznice migdzy stanem faktycznym a ewidencyjnym w odniesieniu
do wartosci pieni¢znych wedlug wyjasnienia osoby materialnie odpowiedzialnej:

............................................................................................................................................
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Protokét niniejszy zakonczono i podpisano.
W zwiazku z ustaleniami zawartymi w tym protokole, osoba materialnie

odpowiedzialna ..........ccccceeveecicienienvenenrennieeninns nie wnosi ( wnosi) zastrzeZeti co do tresci

merytorycznej protokotu.

Kontrolujacy:

Podpis osoby odpowiedzialnej
materialnie:
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Zalacznik Nr.6 do Regulaminu
Kontroli Finansowej

PROTOKOL
kontroli st issssimmsver s s s s e s s s s
( rodzaj kontroli: problemowa, dorazna, sprawdzajaca)
Y Z L0 W ELCZIO TN fescricromsssomossssicosisohsoss s 53k o S S S AR 035
(nazwa jednosthi organizacyjnej)
R I T e P O < S
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)
NA POAStAWIE UPOWAZIIEIUA ...v.vvereernereetrieiearieiiiessosstesssssassasssssessesssssessasssaassssnsessessssesassnes
(organ lub osoba upowazniajaca)
(] . ZdNia ..ooeiiiice
Kontrol¢ przeprowadzono w dniach od.........cccccerverurnnen. s [« TR

Okres objety kontrolg: . xmamsmmississsumimsb i

(lata, rok, péirocze itp.)
Zakres kontroli

(szczegotowy tematyczny zakres kontroli)

Dane ogélne:

1. Okreslenie jednostki:

a) forma organizacyjno-prawna,

b) podstawa dzialania (statut, regulamin organizacyjne . aktualno$¢),
2. Kierownik jednostki (kto, od kiedy, przez kogo powotany).

3. Gléwny ksiggowy (kto, od kiedy, przez kogo zatrudniony).

Ustalenia kontroli (szczegélowe wg zakresu tematycznego kontroli).

1. Przepisy prawne (w oparciu o ktére dokonywano kontroli).

2. Stan faktyczny.

3. Stwierdzone nieprawidloWOSCI .....covecreieeirerririereniinieieerieiere et ess s e s enes
Z podaniem konkretnych przepiséw (art. Paragraf)

.........................................................................................................................................

ust. ustawy, paragraf rozporzadzenia), ktore naruszono dziataniem bqdt zaniechaniem

4. Osoby 0dPOWIEAZIAINE: .....ccvreeisirriirisieiiiaasieiiesaessessesessaereesissaessesasesaesessasssesesssessassens
(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe)
5. Podstawa odpowiedZIalNOoSCI: .....cuveeerieirienienireriiesenesseesse i e csesae s eraesaaseesaesansnes
(przepis powszechnie obowigzujqgcy

.....................................................................................................................................

Dprzepis wewnetrzny; zakres czynnosci, przyjety do stosowania podpisem wraz z data)

Integralna cz¢S¢ protokolu stanowia zalaczniki:
L e en mned Tt ot o e Mo A At AR RN A

2. D T T L
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Kierownik jednostki ........c.cceevemeivenienene (imi¢ i nazwisko) zostal(a) poinformowany
o przystugujagcym mu, na podstawie § 7 pkt 8 Regulaminu kontroli finansowej, prawie
zgloszenia w ciggu 7 dni roboczych od daty otrzymania protokotu — zastrzezen

i dodatkowych wyjasnient do protokohu.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:

.................................................................................................................................................

(okreSlenie strony, wiersza, na ktdrych dokonano istotnych poprawek, np. skreslenie catego zdania, stowa)

Protokét podpisano/ nie podpisano bez zastrzezen/z zastrzezeniami co do

(okreslenie zastrzezen)

.................................................. /z zastrzezeniami na pi$mie, ktére zataczono do protokotu.

Przeprowadzona kontrole wpisano do dziennika kontroli

.......................................................

(pieczeé jednostki kontrolowanej)

(podpis kontrolujgcego)

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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Zaltgcznik Nr 7 do Regulaminu
Kontroli Finansowej
(piecze€ naglowkowa)

Wystapienie pokontrolne

Dotyczy kontroli

( rodzaj kontroli: dorazna, problemowa, sprawdzajqca )
PrzeprowadZone]iseisissimsssiisisssisasinss svnsisiskis BT AT
(nazwa jednostki kontrolowanej )
DTZEZ oemenmsatnscnsiowswts oo sS4 A R 53 S0 A SRS A R R VA
( imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera )
na podstawie UPOWAZNIENIA ...ecvvrerrersererrnrnnssesrrassesrraessssssssesaenens
I sssssasmnsniiivismnemasss, Z ANIA aaumsavmmsiiaissamnies

1. Zakres kontroli:

Lm0 B R R ARG XA A R RS
( szczegdtowy tematyczny zakres kontroli )

2. BeseasEErnasansEnnn srassnsnns T D T R T

Okres objety kontrola: .........cccoeeeecereeieesieceiencsnessieeseens S .
( data, rok, pélrocze, itp. )

2. Ustalenia kontroli (wnioski): ...........ccccccevrevenennn. R
( wskaza¢ stan faktyczny )

CO stanowi naruszenie ................. Ceeeaeare e e e e s enaa e ae et e neraaens
( wskazaé przepis prawny )

3. Zalecenia w sprawie ich usunie¢cia ....................... oo NS L s i

4. Termin realizacji wykonania zalecen

........................... D T P T T

5. Termin przystania informacji o sposobie wykonania zalecen.

T T T T T T T T L L T

T T T T P T T .

( podpis kierownika jednostki)
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Zatacznik 8 do Regulaminu
Kontroli Finansowe;j.

RZECZNIK DYSCYPLINY
FINANSOW PUBLICZNYCH

Dzialajac w oparciu o postanowienia zawarte w ustawie z dnia 17grudnia 2004 roku o
odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U z 2005r. Nr 14, poz,
114 z pézn. zm.) zawiadamiam, ze w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zespot Audytu i
Kontroli Wewnetrznej

...............................................................................................................................................................

( doktadana nazwa jednostki i adres )
ujawniono, Ze nizej wymienione osoby:

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

( imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, stanowisko stuzbowe)
naruszyli dyscypling finanséw publicznych w nastepujacy sposoéb:
ad. 1

...............................................................................................................................................................

( opis zarzucanego czynu, sposdb naruszenia przepisu prawa i czas)
ad. 2

...............................................................................................................................................................

( opis zarzucanego czynu, sposOb naruszenia przepisu prawa i czas )
ad.

(wskazanie okolicznosci w jakich doszlo do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
ad.

( w przypadku wystapienia uszczerbku $rodkéw publicznych {szkody}- okreslenie ich wysoko$ci)
Jednoczes$nie zawiadamiam, ze kierownikiem jednostki , w ktorej naruszono dyscypling finansow
publicznych jest:

..........

( imig, nazwisko, adres zamieszkania)
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Jednostka sprawujgca nadzor merytoryczny jest:

( pelna nazwa i adres)
Zalgczniki:

1
2,

( podpis kierownika jednostki)
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