Zarzadzenie Nr 39/2007
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 7 marca 2007 roku.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

Na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zmianami) Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006r.w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji
podatkéw, oplat 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organdéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761) zarzadza sie,
co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 66/2003 r. z pdzniejszymi zmianami Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 31 lipca 2003 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci
w Urzedzie Miejskim w Kozienicach wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

Wprowadza si¢ zatacznik Nr 5 — Wprowadzenie zasad (polityki) rachunkowosci.

§2

Zatacznik Nr 5 wchodzi w zycie z dniem z dniem 1 stycznia 2007 r.

Burmistrz Gminy Kozienice

mag inz. Tomasz Smietanka



Zatqcznik Nr 5 do Zarzqdzenia
Burmistrza Gminy Kozienice
Nr 39/2007

z dnia 7 marca 2007 roku

WPROWADZENIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI.

. Odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych
w Urzedzie Miejskim w Kozienicach dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku poczawszy od
pierwszego dnia miesiaca nast¢pujacego po miesiacu, w ktorym te Srodki trwate lub wartosci
niematerialne wprowadzono do ewidencji.

a. Metoda amortyzacyjna stosowana w Urzedzie Miejskim w Kozienicach jest
metoda liniowa polegajaca na dokonywaniu odpisow w rownych ratach, przez
caly okres amortyzacji do momentu zrownania warto$ci odpisOw z wartoscia
poczatkowa.

b. Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ wedthug stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

C. Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.

. Faktury dotyczace danego m-ca doksiggowywane sa do kosztow w dniu zaptaty faktury.

. Do zobowiazan danego m-ca doksiggowuje si¢ wszystkie faktury, ktére wplynely do
Wydz. Finansowego do 7-go dnia m-ca nast¢pnego.

. W sprawozdaniu Rb-28S wykazuje si¢ wszystkie bezsporne zobowigzania niezaptacone do
konca okresu sprawozdawczego — wynikajace ze strony Ma konta: 201, 225, 229, 231,240.

a. W zobowiazaniach wymagalnych wykazuje si¢ t¢ cze$¢ zobowiazan, ktorych
termin zaplaty minat przed uplywem okresu sprawozdawczego, a nie zostaly
umorzone (z podziatem na lata ubiegle i zobowiazania powstate w roku
biezacym).

b. W sprawozdaniu RB -28 przyjmuje si¢ zobowigzania wynikajace z faktur
1 innych dokumentéw ksiggowych, ktére wptynety do Wydziatu Finansowo —
Budzetowego:

= do 7-go dnia miesiaca po uptywie kwartalu za ktéry sporzadzane jest
sprawozdanie — dotyczy I, II, 1 III kwartatu;
» do konca stycznia roku nastgpnego — dotyczy IV kwartatu.

. Zaliczki udzielane pracownikom sa zaliczane w koszty w dniu rozliczenia zaliczki.

. Delegacje na wyjazdy zagraniczne rozliczane sa po kursie zakupu waluty 1 w momencie
rozliczenia ksiggowane sa w koszty.

Delegacje sa zaliczane w koszty w momencie rozliczenia delegacji.

. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana

jest warto$¢ niezuzytych materialbw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310
,» Materiaty”, zmniejszajac rownocze$nie koszty dziatalnosci.

Burmistrz Gminy Kozienice

mag inz. Tomasz Smietanka
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