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Archiwum Paristwowe w - 58 ul. Wernera 7
Radomiu 26-600 Radom
Nazwa archiwum panistwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
7254 2018-07-04 ON.421.17.2018 293
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora
Informacje o jednostce
Urzad Stanu Cywilnego w Kozienicach 8202
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice 00000000523749 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 Dekret prawo o aktach stanu drinz. Tomasz Smietanka 1996
cywilnego z dnia 25 wrzesnia 1945

Rok utworzenia

Imie i nazwisko kierownika jednostki

Rok ustalenia pod

ednostki roku (Dz. U. Nr 48, poz. 272) oraz nadzér
J Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 roku
przepisy wprowadzajace prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr42,
poz. 275)
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Mazowiecki Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
Organ nadrzedny,/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
% 2003-02-27 e 2013-08-30
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia hazwa Lataod - - do

Urzedem Stanu Cywilnego w Kozienicach kieruje Burmistrz Gminy Kozienice przy pomocy Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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X nie

Uwagi

kontroli

vaniai 2abezpieczenia materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu
orowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne i reqularnosc przekazywania tych
rchiwum parstwowege
‘ Przedmiot i zakres kontroli

I 1' kustosz 17/2018 20.06.2018 21.06.2018 21.06.2018
R

Stanowisko Nrupowaznieniado ~ Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
stuzbowe kontrolera kontroli

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe
2018-06-21 -
OCZR _._iikontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

2015-07-01 Warunki przechowywania i zabezpieczenia
materiatéw archiwalnych obejmujacych akta
stanu cywilnego tj. ksiegi stanu cywilnego, akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i
skorowidze alfabetyczne

ig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

ancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

ntrolowana posiada przepisy X tak

Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne g

panstwowym

incelaryjna
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 z pdz.zm.)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U,
Nr 14, poz. 67 z pdz.zm.)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 z p6z. zm.)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

ZRODLO Program do przetwarzania danych gromadzonych w Systemie Rejestrow
Panstwowych

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Kozienicach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu cywilnego z lat 1946-2015 (od 2016 rejestracja w programie zrodto), akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego z lat 1946-2017 i skorowidze alfabetyczne

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1946 2017 37.25 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado llos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado flos¢ w mb. ledn. inw,
Aktowa kategoria
"g" "B50", "BE50"
razem Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Akta kat. ,A” stanowia akta stanu cywilnego (ksiegi urodzen matzenstw i zgonow, akta zbiorowe) odziedziczone po: Parafia
Rzymskokatolicka $w. Krzyza w Kozienicach - ok. 0,99 mb. za lata 1918-1945; Parafia Rzymskokatolicka $w. Katarzyny w
Ryczywole - ok. 0,25 mb. za lata 1917-1943; Parafia Rzymskokatolicka Najswietszego Serca Jezusowego w Brzeznicy - ok.
0,43 mb. za lat 1918-1945; Parafia Rzymskokatolicka sw. Jakuba Apostota w Swierzach Gérnych - ok. 0,37 mb za lata 1918-
1945; Okreg Bozniczy w Kozienicach ok. 0,56 mb. za lata 1918-1945 ; USCw BrzeZnicy ~ ok. 0,60 mb. za lata 1946-1959;
USC w Swierzach Gérnych - ok. 0,81 mb. za lata 1946-1972; USC w Holendrach Piotrkowskich ~ ok. 0,15 mb. za lata 1955-
1959; USCw Przewozie - ok. 0,16 mb. za lata 1955-1959; USCw Ryczywole - ok. 0,15 mb. za lata 1955-1959; USCw
Stanistawicach - ok. 0,15 mb. za lata 1955-1959; USC w Starej Wsi — ok. 0,15 mb. za lata 1955-1959; USCw Wolce
Tyrzynskiej = ok. 0,20 mb. za lata 1955-1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1917 1972 4.97 0

Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. arch.
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Aktowa kategoria
"B

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn, inw.

Aktowa kategoria
“B50"

. Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty lLlos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do ILlos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum llos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Wtdropisy ksiag z USC z terenu dawnego powiatu kozienickiego: USC w Grabowie nad Pilica — ok. 1,72 mb. z lat 1946-1987;
USC w Grabowie Nowym - ok. 0,10 mb. z lat 1955-1959; USC w Magnuszewie - ok. 1,83 mb. z lat 1946-1986; USCw
Trzebieniu - ok. 0,12 mb. z lat 1955-1959; USC w tekawicy — ok. 0,12 mb. z lat 1955-1959; USC w Wilczkowicach Dolnych
- ok. 0,30 mb. z lat 1946-1959; USCw Rozniszewie - ok. 0,10 mb. z lat 1955-1959; USC w Mniszewie - ok. 0,57 mb. z lat
1955-1959; USCw Sieciechowie - ok. 1,67 mb. z lat 1955-1987; USC w Woli Klasztornej - ok. 0,40 mb. z lat 1947-1959;
USCw Zajezierzu - ok. 0,17 mb. z lat 1955-1959; USC w Glowaczowie - ok. 2,06 mb. z lat 1949-1987; USC w Brzozie - ok.
0,30 mb. z lat 1946-1959; USC w Mariampolu - ok. 0,14 mb. z lat 1946-1959; USC w Bobrowniach - ok. 0,12 mb. z lat
1955-1959; USC w Miejskiej Dagbrowie - ok. 0,15 mb. z lat 1955-1959; USC w Ursynowie — ok. 0,15 mb. z lat 1955-1959;
USCw Gniewoszowie ~ ok. 1,90 mb. z lat 1946-1987; USC w Wysokim Kole - ok. 0,11 mb. z lat 1955-1959; USCw
Pionkach - ok. 4,24 mb. z lat 1946-1987; USC w Poswietnem - ok. 0,25 mb. z lat 1955-1959; USC w Janusznie - ok. 0,11
mb. z lat 1955-1959; USC w Makosach Starych — ok. 0,10 mb. z lat 1955-1958; USC w Kieszku - ok. 0,03 mb. z lat 1955-
1956; USCw Jedlni ~ ok. 0,75 mb. z lat 1946-1958; USC w Suskowoli — 0,60 mb. z lat 1946-1959; USC w Garbate Letnisko
- ok. 1,73 mb. z lat 1955-1985; USC w Ponikwie — ok. 0,09 mb. z lat 1955-1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1946 1987 19.93 0
Data od Datado los¢ w mb. Jedn, arch.
Aktowa kategoria
lan - - o =
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B50" B - - B
Dataod Datado Itos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BE50" - - - -
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od
Materiaty _
archiwalne
podlegajace Data od
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo-
zdawczo-odbiorczych odbiorcze
Ostatnie przeka.zar?le 2018-03-26
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
2018-03-26
2018-03-26
2018-03-26
2018-03-26
Data przekazania
Inne srodki

ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatéw archiwalnych

Datado

X tak

przekazanych do archiwum

panstwowego
0.03 3
0.02 2
0.01 1
0.02 1
0.01 1
[Los¢ (mb.) ILosc (. a.)

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch.

X nie

Ilos¢ mb.

Ilosc GB

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Parafia
Prawostawn
aw
Kozienicach

Okreg
Bozniczy w
Kozienicach

Parafia r-k w
Brzeznicy za
1917 rok

Parafiar-k w
Kozienicach
za 1917

Parafiar-k w
Swierzach
Gérnych za
1917 rok

Zespoty akt

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Magdalena Dorosinska

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowao
prace

Forma zatrudnienia

1912

1917

1916

1916

1916

Daty od -

Brak wyksztatcenia archiwalnego

Strona 6z 9

Jedn. inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien

1915

1924

1918

1918

1918

- do

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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piwnica

parter

Usytuowanie

bardzo dobre

Warunki przechowywania

Ilos¢ pomieszczen

0.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",

"BE5Q" razem (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

61.60

Powierzchnia (m2)

62.15

regaty stacjoname
regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

rolety
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Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami

wtym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BES0"
(ilosc w
mb.)
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Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjgte] na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

zienicach - Egz. nr.....

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "A" (ilosé w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Strona 829

Warunki przechowywania materiatow archiwalnych s dobre. Pomieszczenie archiwum spetnia kryteria okreslone
w instrukgji archiwalnej. Stan fizyczny zbioru jest dobry. Na starszych aktach wystepuja typowe uszkodzenia

mechaniczne. Akyt sa na biezgco poddawane zabiegom konserwatorskim.

Akta stanu cywilnego (ksiegi i akta zbiorowe) s zewidencjonowane i utozone z uwzglednieniem podziatu akt na
zespoty archiwalne (parafii i poszczegdlnych urzeddw stanu cywilnego). W ramach zespotow archiwalnych ksiegi,
skorowidze i akta zbiorowe utozone zostaty chronologicznie. W latach wczesniejszych akta zbiorowe
byty oprawiane w ksiegi. Obecnie akta zbiorowe sg gromadzone w segregatorach, w
uktadzie chronologicznym. Natomach akt widnieja sygnatury nadane zgodnie z zapisami w ewidencji. Nie
stwierdzono brakdw ani rozbieznosci miedzy zapisami w ewidencji archiwum USC a stanem faktycznym akt
przechowywanych w archiwum USC.

Akta, ktorych okres przechowywania mingt w USC s3 regularnie przekazywane do Archiwum Panstwowego w

Radomiu.

& M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn

ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za stwierdzone

nieprawidtowosci

Nie byto zalecen pokontrolonych

X nie

€ Brak informagji

Opis
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Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

- Radom, 5 lipca 2018 .

Jolanta Rogala
kustosz
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Zataczniki Ilos¢: 0
0 Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Radomiu




