Zarzadzenie Nr 366 /2013
Burmistrza Gminy Kozienice.
z dnia 11 grudnia 2013 r.

w sprawie ustalenia terminéw wyplat gotéwkowych z kasy Urzedu i termindéw realizacji
platnosci faktur i innych dokumentéw wydatkowych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 594), Zarzadzenia Nr 53 Burmistrza Miasta i Gminy Kozienice
z dnia 30 sierpnia 2002 roku z p6zniejszymi zmianami w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu
dokument6w ksiggowych i Zarzadzenia Nr 87/2007 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 16 lipca
2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie Miejskim w Kozienicach
Burmistrz Gminy Kozienice zarzadza, co nastepuje :

§ 1.

1. Wyplaty gotéwkowe z kasy Urzedu dotyczace:
delegacji krajowych, rozliczenia zaliczek, faktur i rachunkéw gotéwkowych, list ptac
m.in. strazakow, orkiestry detej bgda realizowane 1 raz w tygodniu - w kazdg Srode.
2. Zlecenia platnicze dotyczace wyjazdéw zagranicznych — bedg realizowane nie pdzniej niz

2 dni robocze przed wyjazdem.

§2.

Faktury i rachunki sktadane do Wydzialu Finansowo — Budzetowego powinny by¢
dostarczone do pokoju 101 w godzinach:
8"_ 9% _ do realizacji w danym dniu;

13"-15" - do realizacji w nast¢epnych dniach.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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