ZARZĄDZENIE   NR 223/2012

BURMISTRZA  GMINY  KOZIENICE

z  dnia 15 października 2012 roku.

w  sprawie  przeprowadzenia pełnej inwentaryzacji w Urzędzie Miejskim w Kozienicach.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości 
/Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późniejszymi zmianami/ zarządzam, co  następuje:

                                                                  §  1

Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji okresowej majątku jednostki. 

Podstawowe środki trwałe (011) inwentaryzowane będą w formie spisu z natury (z wyjątkiem środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony i gruntów, które inwentaryzowane są drogą weryfikacji).

Pozostałe składniki aktywów i pasywów inwentaryzowane będą w formie weryfikacji oraz w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

          §  2

Inwentaryzacja przeprowadzona będzie w okresie od 20.10.2012 do 15.01.2013 r.

Czas trwania  spisu z natury: od 05.11.2012 do 31.12.2012 r.

          §  3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie spisu z natury powołuję Komisję Inwentaryzacyjną 
w składzie:

1/ Piotr Szafran     -  przewodniczący  komisji

2/ Monika Wójcik -  członek komisji

3/ Wioletta Kurek  -  członek komisji

Powołani członkowie Komisji Inwentaryzacyjnej tworzą jednocześnie zespół spisowy przeprowadzający spis z natury środków trwałych.

  §  4

Osoby powołane na członków Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszą odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

          §  5

W celu właściwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia harmonogramu prac inwentaryzacyjnych zobowiązuję wszystkich członków komisji inwentaryzacyjnej do udziału w szkoleniu, które odbędzie się 23.10.2012 r. o godzinie 12.00 na sali konferencyjnej.

          §  6

Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień spisu.

          §  7

Arkusze spisowe wydane będą przewodniczącemu zespołu spisowego.

§  8
Do przeprowadzenia pozostałych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji bądź ustalenia sald, wycena, ustalenie i ewidencja różnic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez komisję inwentaryzacyjną i zatwierdzeniu przez kierownika jednostki) zobowiązuje się skarbnika.

§  9

W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujący opiekę nad określonym mieniem są obowiązani na wniosek przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej stawić się na czas przeprowadzenia spisu tego majątku i być obecnym przy spisie.

§  10 


Burmistrz Gminy Kozienice
Zarządzenie  wchodzi  w  życie  z  dniem  podjęcia.




 dr inż. Tomasz Śmietanka
