Zarzgdzenie Nr 184/2012
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 2 lipca 2012

w sprawie: wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowosci,

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm), oraz:

1) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych — zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861),

2) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoscei oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r, poz. 121)
zarzqdza sig, co nastepuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 515/2010 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 27 pazdziernika 2010
w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza sig nastepujace zmiany:

- Zalacznik 3 zastepuje si¢ zalacznikiem 37 -, SPOSOB PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH”

- Zalacznik 3b zastepuje si¢ zalacznikiem 3b° - ,, ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU
MIEJSKIEGO W KOZIENICACH”.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2012 roku.

Burmistrz Gminy

dr inz, Tom



Zalqeznilk Nr 37 do Zurzqdzenia Nr 18472012
Burmistrza Griiny Kozienice
zdnia 2 Tipea 2012 roku

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont.

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (zalgezniki nr 3b’ do
zarzgdzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia™,
W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sa ksiegi rachunkowe:

dotyczace wykonania budzetu, naleznodci finansowych, zobowiazan finansowych, dochoddw
1 wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodow z tytulu
prywatyzacji oraz operacji niekasowych (zalgeznik nr 3a do zarzqdzenia) wedhug planu kont
stanowiacego zalgcznik nr 1 do ,,rozporzadzenia”.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gléwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

2. Wykaz ksiqg rachunkowych.
Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujgce konta (zalacznik nr 3b° do
zarzadzenia);
Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostaie $rodki trwale
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartodci niematerialne 1 prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartoscei niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
- 101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
[35 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieni¢zne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznoscei z tytutu dochoddw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznoscei budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki




245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obece

403 Podatki 1 oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyine

- 770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

8§10 Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw

851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

950 Wydatki GFOSIGW

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkédw

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikajq z komentarza do planu kont ujetego w. zalgczniku nr 2 do
LTozporzqdzenia” oraz opracowania.

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi glownej:
011, Srodki trwale” wedtug:
ksiegi inwentarzowej
indywidualnych kart poszezegdinych obiektéw inwentarzowych
tabeli amortyzacyjnej.
Ksiega imwentarzowa prowadzona jest w sposob chmnologlcmy dla wszystkich srodkéw trwalych
z podzialem na grupy odpowiadajgce KST i zawiera nastepujace informacje:
* datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
* numer inwentarzowy obiek{u
* nazwe $rodka trwalego
*  warto$¢ poczatkows $rodka trwatego
* symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
v stawke amortyzacji



roczng kwot¢ amortyzacji

rok budowy lub produkcii

date rozchodu i numer dowodu

wartos$¢ umorzenia na moment rozchodu

wartos¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwalego.

013, Pozostale Srodki trwale” wedlug ksiegi inwentarzowej.

020
030

071

073

Pozostalym srodkom trwalym jednostki nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje
w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.
Ewidencja ilosciowa pozostatych srodkéw prowadzona jest dla $rodkéw do wartosei 500 zl.
» Wartosci niematerialne I prawne” wedlug zasad analogicznych dla $rodkéw trwalych.
» Dlugoterminowe akiywa finansowe” wedlug tytuléw poszezegolnych spotek, w kiérych gmina
posiada udzialy.
- Umorzenie Srodkdw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
podanych dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
» Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostalych $rodkow trwatych.
» Qdpisy aktualizujqee  dlugoterminowe akiywa finansowe” wedlug tytuléw poszezegdinych
sktadnikdw,

080 Srodki trwale w budowie {imwestycie) wedlug: poszezegdlnych zadan inwestycyjnych 1 Zrddel

101
130
135
139
140

229

231

234

240
245
290

310

finansowania.

. Kasa” wedlug gotéwki w walucie polskiej.

» Rachunek biezqcy jednostki” wg szezegblowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych,

w Rachunek srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia™ wedlug poszezegélnych funduszy.

o dnne rachunki bankowe ™ wedlug rodzaju wydzielonych $rodkéw oraz wedlug kontrahentéw:,

o Krdtkoterminowe aktywa finansowe” wedlug: tytuléw poszezegdlnych sktadnikéw: akeii,
udzialéw i innych sktadnikéw wyrazonych w walucie krajowej 1 obeej, wedhug poszezegdlnych
walut obcych.

wRozrachunki  z  dostawcami 1 odbiorcami”  wedlug rozrachunkéw z  poszezegdlnymi
kontrahentami i podziatek klasyfikacji budzetowej.

»NaleznoSci z tymlu dochodéw budzetowych” wedlug duznikéw i podzialek kiasyfikacii
budzetowe] oraz budzetow.

o Rozliczenie dolacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich” wedlug
wartosci przekazanych dotacji 1 wedlug jednostek.

» Rozrachunki z budzetami” wedlug poszezegdlnych tytutdéw rozrachunkoéw z budzeter.

» Dlugoterminowe  nalezno$ci  budzetowe”  wedlug  poszezegdlaych  tytuldow  naleznosei
budzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podzialu naleznosei na krotkoterminowe
(platne w ciggu 12 miesieey, liczac od dnia bilansowego) 1 dlugoterminowe (zapadalne POWYZe]
tego okresu).

wPozostale rozrachunki publicznoprawne™ wedlug poszezegdlnych tytuléw i podmiotéw
rozrachunkow.

o Rozrachunki z tytulu wynagrodzer” wedlug pracownikéw jednostki i innych os6b fizycznych,
wobec ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia lub §wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie

z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen.

»Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszezegdlnych pracownikéw oraz wedlug
tytwlow rozrachunkow, zaliczki w walutach obeych wyplacone pracownikom do czasu ich
rozliczenia w rownowartosei waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki,

» Pozastale rozrachunki” wedlug poszezegdlnych tytuléw rozrachunkdw, roszezen i rozliczen.

» Wplywy do wyjasnienia” wedlug naleznosci do wyjasnienia.

. Odpisy aktualizujqee naleznosci” wedlug dluznikéw, od kiérych naleznosei dokonano odpisu
aktualizujgcego.

» Materialy” wedhug kartotek ilogciowo-wartosciowych poszezegdlnych materialow.



400405 1 409, Koszty wedlug rodzaju”, ujgte na kontach wediug pozycji planu finansowego oraz

720

750
751
760
761
770

771
800

810

840

8§51

w przekrojach — dostosowanych do  potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawcrzosci
z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.
wPreychody z yiulu dochodow budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego; w zakresic
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, ewidencja szczegdlowa uwzglednia
zasady rachunkowosei podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegdlows stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzane mrzez te
organy.
»Przychody finansowe” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedlug
pozycji rachunku zyskow 1 strat.
» Koszly finansowe " wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedlug pozycii
rachunku zyskow i strat,
»Pozostale przychody operacyjne” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
wedtug pozyeji rachunku zyskdw 1 strat.
. Pozostale koszty operacyine” wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.
. Lyski nadzwyezajne” wedlug tyltléw powstania.
WStraty nadzwyczaine” wedlug tytutdw powstania .
o Fundusz jednostki” wedlug  tytuléw zwigkszen i zmniejszen funduszu wymienionych
w zestawieniu zmian w funduszu jednostki.
Dotacje budzeiowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje” wedhug: podzialek klasyfikacji budzetowej jednostek, ktorym przekazano dotacje.
o Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw ™ wedlug tytutdw:

utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwickszen i zmniejszen,

przychoddw przyszlych okreséw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.
» Zalladowy fundisz socjalny” wedlug zrédet zwigkszen i kierunkéw wykorzystania funduszu.

W zakresic ksiegi glownej organu finansowego prowadzone sg konta przedstawione w zalgezniku
nr 3a do zarzqdzenia:

Konta bilansowe:

133
134
135
140
222
P 223
224
225
240
260
290
901
902
904
909
960
961
962
968

Rachunek budzetu

Kredyty bankowe

Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
Srodki pienigzne w drodze
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkdw budzetowych
Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
Pozostale rozrachunki

Zobowigzania finansowe

Qdpisy aktualizujace naleznoscel
Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewygasajace wydatki

Rozliczenia migdzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu

Wynik wykonania budzetu

Wynik na pozostatych operacjach
Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991
992

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu.



Wykonanie budzetu przebiega:

bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu” i za posrednictwem rachunku biezacego podleglych
Jednostek budzetowych, tj. konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkdw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkdéw niewygasajacych z konicem roku
przebiega wedlug zasady memoriatowe;j.

Pozostale operacje objete ksigga budzetu jst ewidencjonowane sa wedhig zasady memoriatowe;.
Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych zalacznikiem nr 3b’ do zarzadzenia zostaly
przedstawione w komentarzu do planu kont ujetym w zalaczniku nr 1 do ,rozporzadzenia”
1 opracowaniu.

3. Wykaz zbioréw danych tworzqcych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych.
1. Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sq z wykorzystaniem programu
komputerowego MACROLOGIC.
W sktad programu wchodzg takie moduly jak:

* FIKS - system finansowo-ksiggowy,
= KASA - system stuzacy do obstugi kasy,
* PODATEK - podatek rolny, lesny i od nieruchomosci,

*  OPLATY - opflaty lokalne,
* PEDRO - podatek od $rodkéw transportowych,
» ESTRA - ewidencja $rodkow trwalych.
Serwery maja dodatkowa ochrong — firewall’a, kofcéwki na ktérych zainstalowane jest

oprogramowanie  terminalowe, rowniez sa zabezpieczone firewall’em  oraz programem
antywirusowym, a system pracuje w architekturze klient — Server z Active Directory.

2. System placowy oparty jest na programic PLACE OPTIVUM, ktérego baza zainstalowana jest
na osobnym serwerze baz danych SQL. Server — platforma Windows server2003R2 wraz
z systemem antywirusowym i firewall’em. Koncéwki pracujace w architekturze klient — serwer
z Active Directory, wraz z systemem antywirusowym i firewall’em.

Dane z obu serwer6w kopiowane sa systemem 5 dniowym na storage 1 oraz storage 2, a z nich na
bibliotek¢ tasmowa.

Burmistrz GMUZ



Zalgcznik Nr 3b° do Zarzgdzenia Nr 18472012
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 2 lipea 2012 roku

Zakladowy plan kont
dla Urzedu Miejskiege w Kozienicach

Podstawy prawna do ustalenia zakladowego planu kont syntetycznych jest rozporzadzenic
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 20101 w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoscei oraz
planow kont dla budzZetu panstwa, budzetow jst jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy cetowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (DzU. z 2010 r. ,Nr 128,poz.861), oraz
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajgce rozporzadzenia
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
Jst, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panfstwowych jednostek budzetowych majacych  siedzib¢ poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22012 r ,poz. 121}

Przedstawiony wnizej wykaz kont syntetycznych z okre$leniem zasad ich funkcjonowania
zapewnia prowadzenie rachunkowodci w  Urzgdzie Miejskim w  sposéb usystematyzowany
i rzetelny. Zapewnia rowniez mozliwosé sporzadzenia sprawozdan  budzetowych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finansdw,

Wykaz kont ksiggi gléwnej, prayjete zasady Klasyfikaeji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomoceniczych oraz ich powigzania z kontami Lksiegi glownej dla  jednostki
budzetowej - Urzedu Miejskiego w Kozienicach

Konta bilansowe

Zespol 0 - Muajgtek_trwaly

011 Srodki trwale

(013 Pozostale Srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanycl jednostek

020 Warto$ci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz
2bioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080  Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespdl 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe

161 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunck $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141  Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenio

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleinodcei z tytulu dochoddéw budietowych

222 Rozliczenie dochoddéw budizetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnoscei 2 budietu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

223 Diuvgoterminowe nalezno§ci budietowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne




231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
246 Yozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleinosci

Zespdl 3 - Muterialy I towary
310 Materialy

Zespdl 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenic
400 Amortyzacja

401 Zuzycic materialéow i energii

402 Uslugi obee

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadcezenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespdl 7 Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodow budizetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, piatnosei z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wrydatldi strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budizetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanic wydatkéw budietowych roku biezgeego
999 Zaangazowanic wydatkow budietowych przyszlvel lat



Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespol 0 - Aktywa trwale

Konto 011 - Srodki trwale

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkéw trwalyeh zwigzanych z wykonywana
dzialalnodcia jednostki, ktére sq winarzane w czasie wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym
od oséb prawnych.

Na koncie 011 — srodki trwale ujmuie sie:

Wn Ma
«  przychody nowych lub - wycofanie srodkéw trwalych
uzywanych srodkow z uzywania wskutek ich
trwatych pochodzacych z likwidacji z powedu:
zakupu gotowych érodkdw zhiszezenia, zuzycia,
trwatych lub ze srodkdw sprzedazy oraz
trwalych w budowie nieodpiatnego przekazania,
- wartosé ulepszen - ujawnione niedobory
zwigkszajacych wartosdé srodkéw trwalych
poczatkowa  srodkow - zmniejszenie wartosci
trwalych poczatkowej srodkow
- przychody érodkow trwalych trwatych dokonywane
nowo ujawnionych wskutek aktualizacji ich
- nicodplatne przyjecie wyceny.
Srodkow trwalych
- zwigkszenie wartosci
poczatkowej Srodkow
trwalych dokonywane
wskutel aktualizacji ich
wyceny.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 011 jest prowadzona w

ponizszych formach dokumentacji ksiggowej:

- wewidencji finansowo — ksiggowej,

- programie ESTRA..

Ewidencja szczegdlowa musi speiniaé ponizsze warunki:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegélnych §rodkow trw.,

- ustalenie 0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow trwalych w wartodei poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostale $rodki frwate

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmnicjszen
wartosei poczatkowej pozostatych $rodkdw trwalych, a wigc
srodkéw trwalych umarzanych jednorazowo w miesigeu wydania
do uzytkowania. Do pozostalych $rodkéw trwalych zalicza sig
przedmioty o wartosei od 500 21 do 3.500 2b. i przewidywanym
okresie uzywania dluzszym niz rok, stanowigce trwale wyposazenie
placowki.

Na koncie 013 — Pozostale $rodki trwale uimuije sie:

Wn | Ma




wycofanie pozostalych
srodkéw trwalyeh z
uzywania wskutek
likwidacii, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy,
nieodptainego przekazania
oraz ujawnione niedobory
pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu.

- pozostale srodki trwale -
przyjete do uzywania z
zakupu

- nadwyzki pozostalych
srodkéw trwalych w
uzywaniu

- nieodplatnie otrzymane -

pozostale srodki trwale.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szezegdlowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach

inwentarzowych pozostalych srodkéw trwatych w programie

ESTRA.

Ewidencja szczegdlowa musi spelniaé ponizsze warunki:

- pozwalaé na ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych,
ktorym powierzono $rodki trwate.

Nieodplatne przekazanie pozostalych srodkow trwalych odbywaé

si¢ bedzie na podstawic protokotu przekazania podpisanego

przez Burmistrza lub jego Z-ce.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktédre wyraza wartosé
pozostalych srodkdw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w
wartosci poczatkowei.

Konto 020 - Wartodci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszei i zmniejszen
wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych,
Na koncie 020 ~ Warto$ci niematerialne i prawne ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenie stanu wartoscl |- zmniejszenie stanu wartosci
poczatkowej wartosei niematerialnych i prawnych
niematerialnych i prawnych,
z tytutu:

a)zakupu

binieodplatnego otrzymania

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 020 jest prowadzona w
ponizszych urzadzeniach ksiggowych w programie ksiggowym
ESTRA.

Ewidencja szczegdlowa musi pozwalaé na podziat wg ich tytutdw
i 0séb odpowiedzialnych

Uwagi

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartoéci
niematerialnych i prawnych w wartoéci poczatkowe;.

Kont o 030 - Dlugoterminowe akiywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywdow

finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz rok w

szczegblnosed:

- akeji i udzialow w obeych podmiotach gospodarczych,

- akeji i innych dlugoterminowych papierdw wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok,

- innych dlugotrwatych aktywdw finansowych,

Na koncie 030 — Diugoterminowe akiywa finansowe ujmuie sig:

Wn i Ma




~ nabycie dlugoterminowych
aktywow finansowych
- zwickszenia wartosci
dtugoterminowych aktywow
finansowych, w
szczegdlnosei dotyczace:
a)kapitalizacj odsetek od
diugoterminowych papieréw
wartosciowych, jezeli wyplata
nastepuje w okresie dluzszym
niz 12 miesiecy,
b)podwyzszenia kapitatu
raktadowego spolki, ktorej
jednostka jest wlascicielem,

~  Zmnigjszenie stanu
diugoterminowych aktywow
finansowych, a zwlaszcza:
a)wycofanie udzialdow ze spdlek,
b)sprzedaz udzialow akcji
obcych, bondw, obligacji lub ich
wykup przez emitenta,
c)uzyskanie sktadnikdow masy
likwidacji lub upadiosei w
wyniku likwidacji spotki, w
ktorej jednostka posiada udzialy
(akcje)
d)przekwalifikowanie
diugoterminowych aktywow
finansowych do
krétkoterminowych.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegtlowq do konta 030 prowadzi si¢ wedhug tytutéw
dlugoterminowych aktywdéw finansowych,

Uwagi

Konto 030 moze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza wartosé
dtugoterminowych aktywéw finansowych,

Konto 071 - Umorzenic $rodkéw frwalych oraz wartoei niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkdw trwalych oraz wartoci niematerialnych i prawnych, kiére
podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe dokonywane
sa w korespondencji z kontem 400,

Na koncie 071 - Umorzenie Srodkéw trvalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uimuje sie:

Wn

Ma

- Wyksiggowanie wartodci
umorzenia srodkow trwatych
oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
wycofanych z uzywania
wskutek ich:

a)likwidacji z powodu

aniszezenia lub zuzycia,

b)sprzedazy,

c)nieodplatnego przekazania,

dyujawnionych niedobordw,

- Zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe]
$rodlow trwalych wskotek
aktualizacji wartoséci
srodkéw trwalyeh.

- Zwiekszenia umorzenia
wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i
prawnych na skutek
naliczenia umorzenia,

- Umorzenie dotychczasowe

Srodkdw trwalyeh

otrzymanych nicodplatnie na

podstawie decyzji
wlasciwego organu,

Zwigkszenia umorzenia

wartosci poczatkowej

srodkdw trwalych wskutek
aktualizacji wartosci
srodkdw trwalych.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szezegdlowa do konta 071 jest prowadzona w programie

ESTRA.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywacé saldo Ma, kidre wyraza stan
umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.




Konto 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych,
warfodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszet wartosci poczatkowe;
z tytulu umorzenia Srodkdw trwatveh oraz wartodei
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu
Jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigeu wydania ich do
uzywaiia,

Na koncie 072 — Umorzenie Srodkéw trwalych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecziych ujmuje
sig;

Wn Ma
- Wyksicgowanie - Odpisy umorzeniowe
detychczasowego naliczone od nowych

wydanych do uzywania
srodkdw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych,

Odpisy umorzenia dotyczace
nadwyzek srodkow trwalych
oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
Odpisy umorzenia dotyczace
nowych srodkéw trwatych
oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nicodplatnie
Odpisy umorzenia od
pozostalych srodkow
trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenic
obiektu sfinansowanego ze
srodkéw na srodki trwate w
budowie.

umeorzenia $rodkéw trwalych
oraz wartogei
niematerialnych i prawnych
umarzanych w pelnej
wysokosci w miesigeu -
oddania do uzywania z
tytutu:
a)likwidacji z powodu zuzycia
fub zniszczenia, -
bsprzedazy,
cinieodplatnego przekazania,
d)wylaczenia z ewidencii
ksiggowej ilodciowo —
wartociowe;], -
e)niedoboru iub szkody.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomoeniczych i ich
powigzanic z kontami ksiegi
glownej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostalych $rodkow
trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych.,

Uwagi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartodci poczatkowej $rodkow trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosgei w
miesiacu wydania ich do uZzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe wskutek trwalej utraty wartosci
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na koncie 073 — Qdpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa
finansowe ujmuje sie:

Wn | Ma




- Przywrécenie utraconej
wezedniej wartosci
dlugoterminowych aktywéw
finansowych,

- Korekty ceny nabycia
diugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio
dokonany odpis z tytuiu
trwalej wtraty wartodci ,w
przypadku ich sprzedazy lub
innej formy zmiany
wiasnosci,

- Korekty ceny nabycia
dlugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu
trwalej utraty wartosci, w
przypadku ich
przekwalifikowania do
krétketerminowych
aktywdw {inansowych.

- Zwigkszenie odpiséw
aktualizujacych
diugoterminowe aktywa
finansowe.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szezegdtowa do konta 073 prowadzi sie wediug tytuldow
odpiséw dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza wartosé
odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe akiywa finansowe.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwalych w
budowie oraz do rozliczenia kosztdw srodkdw trwalych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksigguje sie:
- koszty dotyczace Srodkdw trwatych w budowie w ramach

prowadzonych inwestycji,

- ulepszenia $rodkéw trwafych

- zakupy $rodkow trwalych

Na koncie 080 — Inmwestycie (Srodki irwale w budowie) ujmuje

sig:

Wn

Ma

- poniesione koszty dotyczgce
Srodkow trwalych w
budowie,

- poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzqdzen,

- poniesione koszty ulepszenia
srodka trwalego, ktdre
powoduje zwigkszenie
wartosci uzytkowej Srodka
trwalego,

- nieodplatne otrzymanie
srodkéw trwalych w
budowie,

- Warto$é uzyskanych
efektow inwestycyinych,
a w szezegolnosei:
a)srodkdw trwalyceh,
bywartoscei niematerialnych i
prawnych,
c)wartodcl sprzedanych i
nicodplatnie przekazanych
srodkow trwalych w budowie
d)inwestycji zaniechanych
inwestycji.




Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 080 jest prowadzona dla
poszczegolnych zadan inwestyeyjnych, Wyodrebnia sig zadania
inwestycyjne realizowane przy wspdludziale srodkow opisanych w
art. 5 ust.] pkt.2 i 3 ufp. poprzez analityczne okreslenie dla danego
zadania konta 080 - itd.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza wartoéé

kosztow srodkow trwalych w budowie i ulepszen.

Zespot 1

- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - Kasa

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotéwki
znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na koncie 101 — Kasa wimuje sie:

Wn Ma

- Wplywy gotdwki - Rozchody gotowki
- Nadwyzki kasowe - Niedobory kasowe

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegdiowa do konta 101 jest prowadzona w formie
raportéw kasowych.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan

gotowki w kasie.

Konto 130 - Rachunek biezgey jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidenciji stanu srodkéw pienigznych oraz
obrotéw na rach. bankowym z tytulu wydatkdw i dochodéw
budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentdw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié peta zgodnosé
zapisow miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie czystodci obrotdw, co oznacza, ze do blednych
zapisdw, zwrotow, nadplat , korekt wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis vjemny. Konto 130 stuzy do ewidencji stanu
srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
Jednostki budzetowej z tytwlu wydatkow i dochoddw budzetowych
objetych planem finansowym.

Na koncie 130 - Rachunek biezqcy jednostki ujmuje sie:

Wn Ma

Wplywy srodkéw budzetowych: | -zrealizowane wydatki
~otrzymanych z tytulu budzetowe zgodnie z planem
zrealizowanych przez jednostke | finansowym,

budzetowa dochoddw -przekazanie dotacji
budzetowych, w korespondencji | budzetowych w korespondencii
z kontem 141,221, 720, 750, z kontem 224,

760 -uznania z tytulu omylek i
-obciazenia z tytutu omylek i | bledéw bankowych oraz ich
bleddw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
korekt, w korespondencji z kontem 245,

kontem 245, -przeksiggowanie na koniec roku
-przeksicgowanie na koniec rOwnowartoscei zrealizowanych
roku rownowartosci dochoddédw budzetowych
zrealizowanych wydatkéw

budzetowych




Zasady prowadzenia kot
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szezegolowy do konta 130 stanowia subkonta ;

- Dochodow budzetowych

- Wydatkow budzetowych.

Ewidencja analityczna dochoddw i wydatkdw budzetowych jest
prowadzona wedtug podzialek klasyfikacjt dochodéw i wydatkow.
W przypadku przekazywania érodkdw dysponentom nizszego
stopnia ewidencja analityczna musi by¢ prowadzona wedhug
poszczegolnych dysponentdw,

Uwagi

[Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan
srodkow pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szezegolowej prowadzonej dla kont:

a)wydatkow budzetowych

b)dochoddw budzetowych

Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szezegdlnosei zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na koncie 135 ~ Rachunki $rodkdw funduszy specjalnego
preezrdezenia wjnuje sie:

Wn Ma

- wplywy érodkow - Wyplaty drodkéw 2
pienieznych na rachunki rachunkéw bankowych
bankowe.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocnicezych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwié ustalenie stanu $rodkéw
kazdego funduszu,

Uwagi

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, kidre oznacza stan srodkéw
pienieznych na rachunkach bankowych funduszy,

Konto 139

- Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw
pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
innych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 — Inne rachunki bankowe ujmuje sie:

Wn Ma

- Wplywy wydziclonych - Wyplaty srodkow
srodkow pienieznych z pienigiznych dokonane w
rachunkdw biezacych oraz wydzielonych rachunkow
sum depozytowych i na bankowych
zlecenie - Optaty pobierane przez bank

- Oprocentowanie srodkéw na zwiazane z prowadzeniem
tyeh rachunkach rachunku

- Obeigzenie z tytulu omylek i Uznania z tytudu omylek i
bleddw bankowych oraz ich biedoéw bankowych oraz ich
korekt w korespondencji z korekt w korespondencii z
kontem 240. kontem 240.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powigzanic z kontami ksiegi
olownej

BEwidencja szczegolowa do konta 139 jest prowadzona wediug
rodzajow wydzielonych srodkdw




Uwagi

Salde konta 139 musi wykazywad pelng zgodno$é zapisdw
jednostki z ksiggowoscia banku.

Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pienigznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krotkoterminowe alkiywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 140 sluzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow
finansowych, w szezegolnosei akeji, udzialdw i innych papierdw
warto$ciowych wyrazonych zardwno w walucie polskiej, jak 1 w
walueie obeej.

Na koncie 140 — Krotkoterminowe akiywa finansowe

Wn Ma

- zwigkszenia stanu - zmmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow krétkoterminowych aktywow
finansowych finansowych

Zasady prowadzenia kont
Iksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

- poszezegdlnych skladnikéw krétkoterminowych aktywéw
finansowych

- stanu poszezegdlnych krdtkoterminowych aktywdw finansowych
wyrazonych w  walucie polskiej i obeej, z podziatem na
poszezegolne waluty obee,

- wartosct krotkoterminowych aktywoéw finansowych
powierzonych poszezegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywad salde Wn, ktore oznacza stan
krotkoterminowych aktywdw finansowych,

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych w drodze.
Na koncie 141 —Srodki pieniezne w drodze ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenia stanu Srodkéw |- zmnigjszenia stanu rodkdw
pienigznych w drodze pienieznych w drodze

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Srodki pieni¢zne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan
$rodkéw pienieznych w drodze,

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen Krajowych i
zagranicznych z tytufu dostaw, robét 1 ustug, w tym réwniez
zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze naleznoéei z tytulu
przychoddw finansowych.

Na koncie 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ujmuje

sig:

Wn | Ma




Zobowiazania z tytulu
dostaw towardw, robdt i
ustug,

Zobowigzania wobec
dostawcdw z tytutu
wymagalnych odsetek 1 kar
umownych,

Wptyw naleznoscel i zaliczek
od odbiorcow,

Qdpisanie naleznosci
umorzonych i
przedawnionych,

Naliczone rdznice kursowe
walut obeych zmniejszajace
naleznosci od odbiorcow i
zobowigzan wobee zwigkszajace zobowigzania
dostawcow, wobec dostawedw.,

- Naleznosci z tytulu -
sprzedazy ustug, produkiow,
materialdw, towarow i
srodkdw trwatyvch -

- Zaplate zobowigzan za
dostawy i ustugi,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych i .
umorzonych,

- Naliczone rdznice kursowe |~
walut obeych zwiekszajgce
wartoéé naleznosei od
odbicreow, wyrazonych w §-
walutach obcych i
zmnigjszajace wartosé

Zasady prowadzenia kont
Issiag pomoceniczyeh i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencj¢ szczegdiowa do konta 201 prowadzi si¢ wedlug:
naleznosei, zobowiazan, kontrahentow i klasyfikacji budzetowe;j.
Wprowadza si¢ obowigzek ewidencjonowania w danym miesigcu
faktur i rachunkow otrzymanych przez Wydziat Finansowo-
Budzetowy do 7 dnia m-ca nastepnego, z wyjatkiem grudnia —
wszystkie faktury dotyczgce danego roku, kidre wptyng do
Wydziatu przed sporzadzeniem sprawozdania rocznego.
Pozostate faktury doksiggowywane sa w koszty w dniu zaplaty.
Naleznoéei i zobowiazania musza by¢ ponadto prowadzone w
ukladzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych
i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosdci jednostek budzetowych z
tytufu dochoddw budzetowych.

Konto 201 moze mieé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan
naleznodei i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzai,

Konto 221

- Naleznoéci z tytuln dochoddéw budZzetowyeh

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

KKonto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z
tytulu dochoddw budzetowych, w ktdrych termin platnosei
przypada na dany rok budzetowy.

Na koncie 221 ~ Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych ujmuje
sie:

Wn Ma

Wptlaty naleznoscei z tytulu
dochoddéw budzetowych,
Odpisy (zmniejszenia)
naleznoéci.

- Przypisane na dany rok -
budzetowy naleznosei z
tytulu dochoddw -
budzetowych,

- Zwroty nadplat

- Przeniesienia naleznosci
dhugoterminowych do
krétkoterminowych w
wysokosci raty naleznej za
dany rok budzetowy.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosei z tytutu podatkdw
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu sa
dokonywane na koniec kazdego kwartatu na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug:

- duznikdw

- podziafek klasyfikacji dochoddow




Uwagi

Konto 221 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych
dochodach.

Konto 224 - Rozhiczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budietu §rodkoéw

europejskich

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych detacji budzetowych.

Na koncie 224 —rozliczenie dotacfi budzetowych oraz plainosci z
budzetu Srodkéw euwropejskich ujmuje sig:

Wn Ma

- przelew kwoty dotacji do - wartos¢ dotacji zwrdconych w
wiasciwych podmiotow, w tym samym roku budzetowym,
korespondencji z kontem 130 w korespondencji z kontem
130

- warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w
korespondencii z kontem 810

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
sléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacii,
wedlug przeznaczenia dotacji (wg.klasyfikacji budzetowej)

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy
zalicza do dochoddw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221,

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady kiasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetem panstwa
i budzetami samorzadu terytorialnego, a w szczegdlnodel z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek $rodkdw obrotowych , nadplat w
rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami ujmuje sie:

Wn Ma

Wplaty do budzetu nadwyzek Zobowiazania wobec
srodkdw obrotowych, budzetu, z tytudu nadwyzek
- Inne wplaty z tytulu $rodkow obrotowycel,
zobowiazan wobec budzetu |- Zobowigzania wobec
np. podatki, optaty, cla, budzetéw z tytulu podatkéw,
- Naleznosei od budzetu z cet i oplat,
tytulu nadplat w - Zobowiazania wobec
rozliczeniach z budzetem. budzetu z tytutu dotacji.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedlug:
- Tytuldw naleznosei i zobowiazan dla poszezegdlnych
budzetow.

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetdw.




Konto 226 - HMugoterminowe naleznosci budzetowe

Prezyjete zasady klasyfikacji
rdarzen

Konto 226 siuzy do ewidencji:

- Dlugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen
z budzetem,

- Naleznosci dlugoterminowych, ktorych termin zaptaty ustalony
w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po
roku, w ktérym dokonywane sg ksiggowania,

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosei budzetowe ujmuje

sig:

Wn Ma

- Dlugoterminowe naleznosci Przeniesienie naleznosci

w korespondencji z kontem diugoterminowych do

840. krdtkoterminowych w
wysokosci raty naleznej na
dany rok budzetowy w
korespondencii z kontem
221.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencjg szczegdlowg do konta 226 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu poszezegéinych naleznosci
budzetowych.

Uwagi

M

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé
naleznogei dlugoterminowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczneprawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami,
rozrachunkow publicznoprawnych, a w szczegélnosei z tytulu
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na koncie 229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne ujmuje
sie:

Wn Ma

- Naleznosci z tytutu nadplat z Zobowigzania z tytuly
tytulu rozrachunkdw skiadek,
publicznoprawnych, - Splate i zmniejszenie

- Splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
zobowigzan rozrachunkow
publicznoprawnych, publicznoprawnych,

- Naliczone naleznosci z - Odpisanie naleznosci
tytutu inkasa skladek, wmorzonych i

- Odpisanie zobowigzan przedawnionych.
przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegblowa do konta 229 prowadzi si¢ wedtug:
- Poszezegdlnych tytuldw,
- Podmiotéw, z ktorymi dokonywane sq rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan
naleznodei publicznoprawnych, a saldo Ma ~ stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
Jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytufu wyptat
pienigznych.

Na koncie 231 — Rozrachunki z (ytulu wynagrodzes ujmuje si¢:

Wn l Ma




Zobowiazania jednostki z
tytulu wynagrodzes,
Przedawnione lub umoerzone
naleznosei z tytutu
wynagrodzen.

- Wyplaty pienigzne lub .
przelewy wynagrodzen,

- Wyplaty zaliczek na poczet |-
wynagrodzen,

- Potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika,
dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych
upowaznien np. podatek
dochodowy ed oséb
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- Obciazenia z tytutu nadplaty
wynagrodzen,

- Odpisanie zobowiazan
przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
giownej

Ewidencje szezegdlows do konta 231 prowadzi sie w formie
imiennej ewidencji wynagrodzen poszezegdlnych pracownikdw
oraz przepiséw ZUS i przepiséw podatkowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosei, saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznodci, roszezen i1 zobowigzan
wobec pracownikdw z innych tytuléw niz wynagrodzenia, a w
szezegolnosei z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
udzielonych pozyczek z zf$s oraz naleznosci od pracownikéw z
tytulu niedoboréw 1 szkod.

Na koncie 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami ujmuje sie:

Wn Ma

- Wyplacone pracownikom - Rozliczone zaliczki i zwroty
zaliczki, srodkodw pienigznych,

- Naleznosei z tytulu - Wplywy naleznosci od
pozyczek z zf$s, pracownikow,

- Naleznodei i roszezenia od |- Odpisanie naleznosci
pracownikow z tyfulu umorzonych i
niedobordéw i szkdd, przedawnionych.

- Zaplacone zobowigzania
wobec pracownikow,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szezegdlowa do konta 234 prowadzi sie wedlug:
- Poszczegolnych tytutdw,
- Poszezegdlnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosei i roszezen, a saldo Ma stan zobowiazan wobec
pracownikow.

Zaliczki udzielane pracownikom sq zaliczane w koszty w dniu
rozliczenia zaliczki.

Delegacje na wyjazdy zagraniczne rozliczane sa po kursie zakupu
waluty i w momencie rozliczania ksiggowane sa w koszty,
Delegacie sg zaliczane w koszty w momencie rozliczania delegacii.




Ko

nto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady Klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych

naleznosci i roszezen oraz zobowigzan nieobjetych na kontach

201 - 234. Na koneie tym ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

Rozrachunki z tytutu sum depozytowych

- Rozrachunki z tytulu sum na zlecenia

- Rozliczenie niedobordw, szkod 1 nadwyzek

- Rozrachunki z tytulu poiraeess dokonanych na listach
wynagrodzen z innych tytulow niz podatki i skladki ZUS

- Roszezenia sporne

- Mylne obcigzenia 1 uznania rachunkow bankowych .

Na koncie 240 — Pozostale rozrachunki uymuje sie.

Wn Ma

- Powstale nalesnoseii - Powstate zobowiazania
roszczenia - Splate i zmniejszenie

- Splatg i zinniejszenie naleznosci i roszezen
zobowigzan - Ujawnione nadwyzki

- Ujawnione niedobory i - Niestuszne uznania i korekty
szkody mylnych obeigzen

- Kompensate nadwyzek z bankowych.
niedoborami

- Niestuszne obcigzenia i
korekty pomyfkowych uznan
bankowych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 240 prowadzi sie wedtug:
- Poszczegdlnych tytuldéw
Poszezegdlnych kontrahentow i oséb.

Uwagi

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan,

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 245 shizy do ewidencji wplaconych , a niewyjagnionych
kwot naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych .
Na koncie 245 — Wplywy do wyjasnienia wjmuje sie:

Whn Ma

W szczegdlnosci kwoty - W szezegolnodei kwoty
wyjasnionych wptat i ich niewyjasnionych wplat i ich
ZWroty. ZWIoty.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi

glownej

Ewidencja szczegdlowa nie musi byé prowadzona.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan
niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosei

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujacych naleznosci.
Na koncie 290 — QOdpisy aktualizujqee naleznosci njmuje sie:

Wn I Ma




Rozwigzanie odpisow
aktualizacyinych z powodu
umorzenia ,przedawnienia
naleznoscei w korespondencji

Odpisy aktualizujace
naleznosci watpliwe
niebgdaee Mnansowymi, w
korespondencji z kontem

zespolu 7,

Qdpisy aktualizujgce
naleznosci finansowe, w
korespondencji z kontem
zespobu 7,

z kontami zespolu 2
- Rozwigzanic odpisdw -
aktualizacyjnych z powodu
uregulowania naleznosel, w
korespondencji z kontami
zespotu 7, a w zakresic - Qdpisy aktualizujace
funduszy z kontami zespolu naleznos$ci na rzecz,
8. funduszy obciazaja
fundusze.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szezegolowa do konta 290 prowadzi sig¢ wedtug:
- Poszezegdlnych tytuldw
- Poszczegolnych kontrahentdw.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci iednostki,

Zespol 3 - Materialy | towary

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze
opakowall i odpaddw. Na koncie tym ujmuje sie rdwniez warto§é
materiatow ujetych w koszty w momencie zakupu, ale niezuzytych
do korica roku obrotowego — ujecie na koncie 310 nastepuje na
podstawie inwentaryzaciji.

Na koncie 310 — Muterialy ujmuie sig:

Wn Ma

- Ustalong w wyniku - Rozchéd materialéw.,
inwentaryzacji wartosé
materiatow, ktore byly
rozchodowane w motnencie
ich zakupu, a nie zostaly do
konica roku zuzyfte.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdlowa nie musi byé prowadzona.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasdw
malterialdow,

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 4060 - Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji
od Srodkdw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedug
stawelk amortyzacyjnych.

Na koncie 400 — Amortyzacja uimuje sig:

Wn Ma

- Naliczone odpisy - Ewentualne zmniejszenic
amortyzacyjne odpiséw amortyzacyjnych

- Przeniesienie salda konta
amortyzacji na_konto 860.




Zasady prowadzenia kont
Iksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow  trwalych 1 wartodcel
niematerialnych i prawnych w Urzedzie Miejskim w Kozienicach
dokenuje sig jednorazowo na koniec roku poczawszy od
pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesigeu, w ktorym te
srodki trwale [ub wartodei niematerialne i prawne wprowadzono do
ewidencji.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysokos$é poniesionych kosztéw amortyzacii. Saldo
konta 400 przenosi si¢ w kofcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdéw zuzycia materialdw i
energii na cele dzialalnosdcei podstawowej, pomocniczej i ogdlnego
zarzadu,

Na koncie 401 - Zuzycie materialéw i energii ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytuiu - zmniejszenie poniesionych
zuzycia materiatéw i energii kosztdw z tytutu zuzycia
materialow i energii

- przeniesienie salda konta na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 401 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki. Paragrafy
dotyczace zuzycia materialdow i energii: 421; 422; 423; 424,
425; 426

Uwagi

Saldo konta 401 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 402 - Uslugi obce

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw z tytulu ustug obeych
wykonywanych na rzecz dzialalnosei podstawowej jednostki.
Na koncie 402 - Usfugi obee uimuje sig:

Wn Ma

- zmniejszenie poniesionych
kosztéw

- przeniesienie kosztéw uslug
obcych na dzien bilansowy na
konto 860

- poniesione koszty usiug
obcych

Zasady prowadzenia kot
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Liwidencja szezegdlowa do konta 402 prowadzona jest wedtug
podzialek klasyfikacji planu finansowego jednostki. Paragrafy
dotyczace ustug obeych: 427; 428, 429; 430; 433; 434; 435;
4306; 437, 438; 439; 440

Uwagi

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 sluzy do ewidencji kosztdw z tytulu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosei, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakierze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i administracyjnej.

Na koncie 403 — Podatki oplaty wymuje sie.

Wn Ma

- Zmniejszenie poniesionych
kosztéw

- przeniesienie kosztow na
dzient bilansowy na konto §60

- poniesione koszty z ww.
tytudow




Zasady prowadzenie kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja szezegdlowa do konta 403 prowadzona jest wedtug
podzialek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Paragrafy dotyczace podatkdw i oplat: 443; 447; 448; 449; 450,
451; 452; 454

Uwagi

Saldo konta 403 przenost si¢ w koficu roku obrotowego na konto

360.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady klasyfikaceji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnoscei podstawowe;
z tytuiu wynagrodzen z pracownikami 1 innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 — Wynagrodzenia ujnuge sie.

Wn Ma

- korekty uprzednio zacwiden.
kosztéw z tytul wynagrodzen

- kwote naleznego
pracownikom I innym osobom
fizycznym wynagrodzenia - przeniesienie kosztdéw na
brutio dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 404 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Paragraly dotyczace wynagrodzen: 401; 402; 403; 404; 405,
406; 407; 409; 410; 417, 476

Uwagi

Saldo konta 404 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 405- Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw,
Ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
ujmuje sig.

Wn Ma

- zinniejszenie poniesionych
kosztdw

- przeniesienie kosztow na
dzien bilansowy na konto 860

- poniesione koszty z ww.
tytutdw

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegtlowa do konta 405 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Paragraly dotyczace ubezpicczen spolecznych: 302; 305; 307,
311; 408; 411; 412; 413; 414; 418; 444; 470

Uwagi

Saldo konta 405 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto
860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztdéw dzialalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikujq sig do ujecia na kontach 400 - 405.
Na koncie 409 — Pozostale koszty rodzajowe ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. - zmniejszenie poniesionych
tytuléw kosztow

- przeniesienie kosztdw na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczyeh i ich

Ewidencja szczegdlowa do konta 409 prowadzona jest wedtug

podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.




powigzanic z kontami ksiegi
glownej

Paragrafy dotyczace pozostalych kosztow rodzajowych: 300;
303; 304; 321; 323; 324, 325; 326; 416; 420; 432; 441; 442;
443; 454; 455; 461,469, 477; 478 oraz inne nigdzie nie ujete
paragrafy

Uwagi

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto

360.

Zespdl 7 - Przychody, dochody i koszty

Konto 720 -Przychody z tytulu dochoddw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 720 sfuzy do ewidencii przychodéw z tytulu dochoddw
budzetowych zwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki, w szezegdinoséei dochoddw, do ktérych
zalicza sig: podatki, oplaty, inne dochody jst nalezne na podstawie
odrebnych ustaw

Na koncie 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowyeh ujmuje
sie:

Wn Ma

- odpisy z tytutu dochodow - przychody z tytutu dochoddw
budzetowych budzetowych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanic z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szezegofowa do konta 720 powinna zapewni¢
wyodrgbnienie przychoddw z tytulu dochoddw budzetowych
wedlug pozycji planu finansowego.

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na
konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych Na
koncie 750 — Przychody finansowe ujmuje sie:

Wn Ma

Przychody z tytulu operacji
finansowych — ze sprzedazy
papierdw wartodciowych,
przychody z udzialdw i
akcji, dywidendy, odsetki za
zwloke w zaplacie
naleznosci, dodatnie réznice
Kursowe

- Przeniesienie na koniec roku -
przychodéw finansowych na
konto 860,

Zasady prowadzenia kont
lsiag pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 750 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytudu: udzialdw w
innych podmiotach gospodarczych i odsetki za zwlokg od
naleznosei.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenost sie przychody finansowe na
strone Ma konta 860 ( Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koncie 751 — Koszty finansowe ujmuje sig:

Wn Ma




- warto$¢ sprzedanych
udziafow, akeji i in.
papierow wartosciowych

- odsetki od obligacji

- odsetki od kredytdw i
pozyczek

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan

- odpisy aktualizujgce wartosé
naleznoscei z tytulu operacji
finansowych

- ujemne réznice kursowe

- przeniesienie na koniec roku

osiggnigtych kosztdw
operacji finansowych na
konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniezych iich
powigzanie z kontami ksiggi
gidwnej

Ewidencja szezegdlowa do konta 751 powinna zapewnié
wyodrgbnienie w zakresie kosztdw operacji finansowych
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od

zobowigzaf.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji
finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konta 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 -Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720 i

750.

Na koncie 760 ~ Pozostale przychody operacyine ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeniesienie na koniec roku
osiagnigtych przychodow
finansowych na konto 860,

- przychody ze sprzedazy
Srodkdw trwatyeh, wartosci
niematerialnych i prawnych

- pozostale przychody
operacyjne, do ktorych zalicza
sie w szczegolnosei odpisane
przedawnione zobowiazania,
otrzymane odszkodowania,
kary, darowizny i nicodplatnie
otrzymane aktywa umarzane
jednorazowo irzeczowe
akitywa obrotowe,

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 760 prowadzi sie wedlug
pozycii planu finansowege oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczoscei oraz obliczenia podatkdw,

Uwagi

W kosicu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody
operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong

Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda,

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady Kklasyfikacji
zdarzen

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych
bezposrednio ze zwyklg dzialalnoseiq jednostki.
Na koncie 761 — Pozostale koszty operacyjne ujmuje sie:

Wn

Ma




- Pozostale koszty operacyjne, | -

do kedrych zalicza sie w
szczegodlnosel: kary,
odpisane przedawnione,

Przeniesienie na koniec roku
obrotowego pozostalych
kosztow operacyjnych na
konto 860,

umotrzone i niesciagalne
naleznosci, odpisy
aktualizujgee naleznosci,
koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane
$rodki obrotowe, koszty
osiagniecia pozostatych
przychoddw w wartos$ci cen
zakupu lub nabyecia
materialdow

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
rlownej

Ewidencja szczegdlowa powinna by¢ prowadzona wedlug
pozycjl planu finansowego.

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostale koszty operacyjne

na strene Wn konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta
761,
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto

770 - Zyski nadzwyczajne

Przyjete zasady Kklasyfikacji
zdarzen

Konto 770 sluzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia.
Na koncie 770 — Zyski nadzwyczajne ujmuje sie:

Wn Ma

- w koncu roku obrotowego - Przyznane lub otrzymane
zysKi nadzwyczajne przenosi odszkodowania dotyczace
sie na konto 860 zdarzen losowych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa powinna byé prowadzona wedtug
pozycji planu finansowego.

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na
strong Ma konta 860, w korespondencii ze strong Wn konta
770.

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia.
Na koncie 771 — Straty nadzwyczaine njmuje sie:

Wn Ma

- Poniesione straty -

nadzwyczaine, a w obrotowego strat

szezegdlnodcel szkody nadzwyczajnych  na konto
spowodowane zdarzeniami 860.

trudnymi do przewidzenia

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencja szczegdlowa powinna byé prowadzona wedlug
pozycjl planu finansowego.

Przeniesienie na koniec roku




Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na
strong Wn konta 860, w korespondencji ze strona Ma konta 771,
Na koniec roku konic 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konfo 800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencii rownowartodci majatku trwalego i
obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 — Fundusz jednostki uimuje sie:

Wn Ma

- Przeksiggowanie straty - Wplyw srodkow
bilansowej roku ubiegtego z przeznaczonych na
konta 860, finansowanie inwestycji

- Przeksiggowanie pod datg Réinice z aktualizacii
sprawozdania budzetowego srodkéw trwatych
zrealizowanych dochodéw |- Nicodplatne otrzymanie
budzetowych z konta 222, srodkow trwalych, wartosei

- Przeksiggowanie w koncu niematerialnych i prawnych
roku obrotowego, dotacji z oraz $rodkow trwatych w
budzetu i srodkéw budowie.
budzetowych - Przeksiggowanie zysku
wykorzystanych na bilansowego roku ubieglego
inwestycje z konta 810 z konta 860,

- Réinice z aktualizacji - Przeksiggowanie pod daty
wyceny $rodkdw trwalych sprawozdania budzetowego

- Wartos¢ sprzedanych, zrealizowanych wydatkow
nicodplatnie przekazanych budzetowych z konta 223,
oraz wniesionych w formie |-  Warto$¢ aktywow przejetych
wlkiadu niepienigznego od zlikwidowanych
{aportu) srodkow trwalych, Jjednostek.
wartodci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie

- Wartos¢ pasywow
przejgtych od
zlikwidowanych jednostek.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiegi
eléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 800 zapewnia mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszei i zmniejszen funduszu jednostki.

Uwragi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu_jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

oraz Srodki z budietu na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konte 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkow
z budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na imvestycie ujmuje sie:

Wn i Ma




- Wartos¢ dotacji
przekazanych z budzetu w
czescl uznanej za
wykorzystane lub
rozliczone, w
korespondencji z kontem
224,

- Rownowartos¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie :
srodkéw trwatych w
budowie, zakupu srodkdw
trwalych i wartosei
niematerialnych i prawnych.

- Przeksiegowanie w koficu
roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 — Fundusz
jednostki.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocuiczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szezegdlows do konta 810 prowadzi sig wediug:
- Podzialek klasyfikacii wydatkéw
- Jednostek , ktérym dotacje przekazano ze wskazaniem

przeznaczenia dotacji.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddow zaliczanych do
przyszlych okreséw oraz innych rozliczen migdzyokresowych i

re¢zerw,

Na koncie 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodéw ujmuje sie:

Wn

Ma

- zmniejszenie lub rozwigzanie
ICZerwYy,

- rozliczenie migdzyokre-
sowych przychoddw poprzez
zaliczenie ich do przychodow
roku obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych

- utworzenie lub zwickszenie
rezZerwy,

- powstanie i zwigkszenia
rozliczen miedzyokresowych
przychodow

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanic z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna
zapewnié¢ mozliwosé ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen 1 zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszezegdlnych
tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodéow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzes

Konto 851 shizy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen
zakladowego funduszu §wiadczeh socjainych.
Na koncie 851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych ujmuje

sig:

Wn

Ma




- Wykorzystanie zf$soc;j.

- Naliczenie zf$socj,

- Zwigkszenia funduszu z
tytulu odsetek od srodkow
pienigznych na rachunku
bankowym i udzielonych z
zfésocj. pozyvezek,

- Dobrowolne wpiaty,
darowizny,

- Oplaty os6b i jednostek
organizacyjnych
korzystajacych z zfssoc;.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczyeh i ich
powigzanie z kontami ksiegi
oldwnej

Ewidencje szczegolowa do konta 851 prowadzi sie wedlug:

- Zréodet zwickszen i kierunkow zmniejszen,

- Wysokosci peniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych
przychoddw przez poszezegdlne rodzaje dzialalnoscei socjalne;.

Uwagi

$wiadezen socjalnych.,

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu

Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 sluzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 - Wynik finansowy ujmuje sie:

Wn

Ma

W koncu roku obrotowego:
- sumg¢ poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem
400, 401,402,403,404,405,409,
wartos¢ sprzedanych
materialow, w koresponden.
z kontem 760,
- warto$¢ kosztow
finansowych, w koresponden.
z kontem 751,
- wartos¢ pozostatych kosztéw
operacyjnych ,w
korespondencji z kontem
761,
wartosé strat
nadzwyczajnych, w
korespondencji z kontem 771
- W roku nastgpnym pod datq
przyjgcia sprawozdania
finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800,

W konicu roku obrotowego

sume:

- uzyskanych przychoddw, w
korespondencii z kontami
zespolu 7,

- zyskéw nadzwyczajnych, w
korespondencji z kontem770,

- Wroku przeniesienie straty
netto na konto 800.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki, saldo Wn — strat¢ netto, saldo Ma — zysk
netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.




Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 950 - Wydatki GFOSi GW

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 950 stuzy do ewidencji wydatkéw realizowanych z GFOS i
GW. Ewidencje szczegdlowg do konta 950 prowadzi sig
wedlug podzialek klasyfikacji wydatkdw.

Na koncie 950 ~Wydatki realizowane z GFOS i GW:

Wn Ma

- wartod¢ zrealizowanych - wartos¢ wydatkdw
wydatkdw GFOS 1 GW GFOS i GW
wediug podzialek
klasyfikacji wydatkdw

Zasady prowadzenia kont
ksiqg pomoeniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
oléwnej

Ewidencja wydatkow GFOS 1 GW jest prowadzona wediug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Uwagi

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 975 sluzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na koncie 975 —Wydatki strukturalne ujmuje sig:

Wi Ma
- wartos¢ zrealizowanych - wartosé wydatkow
wydatkow strukturalnych strukturalnych

wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
elowne]

Ewidencja wydatkdw strukturalnych jest prowadzona wedlug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu,

Uwagi

Konto 976

~ Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Przyjete zasady klasyfikacji
darzen

Konto 976 sluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tqcznego
sprawozdania finansowego

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzante z kontami ksiegi
glownej

Na koniec roku , w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego, na koncie 976 ksigguje sig wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami,

Uwagi




Konto

980 - Plan finansowy wydatkéw budizetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw

budzetowych,

Na koncie 980 - Plan finansowy wydatkdw budzetowych uimuje

sig:

Wn

Ma

- Plan finansowy wydatkow
oraz jego zmiany.

- Rownowartosé

zrealizowanych wydatkow
budzetu,

- Wartos¢ planu

niewygasajacych wydatkow
budzetu do realizacji w roku
nastepnyi,

- Wartoé€ planu

niezrealizowanego i
wygastego.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
vlownej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981

- Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych

wydatkow.

Na koncie 981 =Plan finansowy niewygasajgeyceh wydatkdw

ujrmuje sig:

Wn

Ma

- plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw

- réwnowartoéé zrealizowanych
niewygasajgcych wydatkow,

- wartosé planu
niezrealizowanego i
wygaaslego

ZLasady prowadzenia kont
lsigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budictowyeh roku bieigcego

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania

wydatkow budzetowych ujetych w panie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkdow budzetowych ujetych do realizacji w

danym roku budzetowym.

Na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biesqeego ujmuje sie:

Whn

Ma

- Réwnowartosé
sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku
budzetowym

- Rdéwnowartosé
zaangazowanych wydatkow,
ktére bedg obeigzaty
wydatki roku nastepnego.

- Wartosé umédw, decyzji i
innych postanowief, ktérych
wykonanie spoweduje
konieczno$¢ dokonania
wydatkdw budzetowych w
roku btezacym.




Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrgbnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow,
ktére maja byc¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przyszlych lat ujmuje sig:

Wn Ma

- Réwnowartosé -
zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach
poprzednich, a
obcigzajacych plan
finansowy w roku biezacym
jednostki budzetowej

- Plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Wysokos¢ zaangazowanych
wydatkéw lat przysztych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysztych.

1. Niezaleznie od ewidencji analitycznej prowadzi sie ewidencje szczegdlowg stuzaca do

rozrachunkéw z podatnikami.

2. Dla kazdego platnika oplaty z tytutu:

- uzytkowania wieczystego,

- dzierzawy,

- renty planistycznej,
- opfaty adiacenckiej,
- wykupu lokali,

- przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoscei,
prowadzi si¢ w programie komputerowym odregbna kart¢ kontowa dla kazdej oplaty.

3. Dla kazdego ptatnika optaty z tytutu:
- zajgcia pasa drogowego,
- odbioru odpadéw komunalnych,
prowadzi si¢ re¢cznie odrgbng karte kontowa.

Burmistrz G

4. Ewidencj¢ pozostatych oplat (np. oplata skarbowa, oplata za kanalizacje, oplata za zajecie pasa
drogowego, za odbiér odpadéw komunalnych) prowadzi si¢ komputerowo w rejestrze oplat
w podziale na ww. oplaty. Program pozwala na wystawienie dyspozycji wplaty do kasy.

5. Na koniec kazdego

miesiaca suma obrotéw i sald poszczegdlnych kont analitycznych jest

zgodna z obrotami i saldem odpowiedniego konta syntetycznego, ktérego analityka dotyczy.

zienice

dr inz, Tomhasgz/Smietanka



