Zarzgdzenie Nr 108/2011
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 18 listopada 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie powolania koordymatora czynnosci
kancelaryjnych do zalatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach
i wyboru systemu wykonywania czynnoSci kanmcelaryjnych w celn
dokumentowania przebiegn zalatwiania spraw w Urzedzie Miejskim
w Kozienicach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( t. j. Dz. U. z 2001r.Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.), § 1 ust 3, § 2 ust. 2, § 42 ust. 3
zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 .
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nastepuje:
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W zarzadzeniu Nr23/2011 z dnia 26 stycznia 201 1r. Burmistrza Gminy Kozienice wprowadza
sie nastgpujace zmiany:
1. W § 3 dodaje sig ustep 7, 8 i 9 w brzmieniu:
,, 7. Wzér blankietu korespondencyjnego Burmistrza bez obowigzku stosowania
pieczatek nagtowkowych stanowi zalgeznik nr 6.
8. Wz6r blankietu korespondencyjnego Urzedu Miejskiego w Kozienicach bez
obowigzku stosowania pieczatek nagléwkowych stanowi zalgcznik nr 7.
9. Wzdr blankietu korespondencyjnego Burmistrza bez obowiazku stosowania
pieczatek nagléwkowych stanowi zalacznik nr 8.7
Zgodnie z zalgcznikami nr 1, 2, 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Burmistrza, Skarbnikowi Gminy,
Sekretarzowi Gminy, Audytorowi, Dyrektorom jednostek organizacyjnych Urzgdu
Kierownikom Zespoléw, Samodzielnym stanowiskom.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zat. nr 1

do Zarzadzenia Nr 108/2011
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 18.11.2011r.

BURMISTRZ GMINY KOZIENICE
26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5

Telefon: 0486117100, Fax: 0486142048, NIP: 812-10-00-724, Regon: 000523749, Teryt: 1407053
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Zat. nr 2

do Zarzadzenia Nr 108/2011
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 18.11.2011r.

URZAD MIEJSKI W KOZIENICACH

26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5 GMINA
FAIR PLAY
Telefon: 0486117100, Fax: 0486142048, NIP: 812-10-00-724, Regon: 000523749, Teryt: 1407053 2011

Burmistrz Gmin zienice
T mietanka



Zat. nr 3

do Zarzadzenia Nr 108/2011
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 18.11.2011r.

BURMISTRZ GMINY KOZIENICE
26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5 ey
FAIR PLAY

Telefon: 0486117100, Fax: 0486142048, NIP: 812-10-00-724, Regon: 000523749, Teryt: 1407053 2011
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