Zarzadzenie Nr 32/2011
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 lutego 2011 roku

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci dotyczacej Projektu
wZapewnienie prawidiowej gospodarki wodno-sciekowej na terenie Gminy Kozienice”
w Urzedzie Miejskim w Kozienicach - Jednostce Realizujqcej Projekt — JRP

§ 1.

Polityka prowadzenia rachunkowosci

Zasady rachunkowosci funduszy pomocowych przez jednostki samorzadu terytorialnego
normuje rozporzgdzenie Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zaktaddéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.861).

Cel, zadanie a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego
i rzetelnego obrazu (art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowosci) wykorzystania i zarzadzania
funduszami pomocowymi oraz uzyskami w wyniku realizacji programu pomocowego efektami.
Dla osiggniecia tych celdw stosuje sie réwniez:

-zasade istotnosci wyrazong w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowigca, ze stosuje
sie uproszczenia, jezeli nie wywierajg one istotnie ujemnego wplywu na realizacje zasady
jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

-zasade kasy wyrazong w art. 40, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, ktora stanowi,
iz dochody | wydatki budzetu sa ujmowane w terminie ich zaptaty (rachunkowosci budzetu),
-zasade memoriatu wyrazone] w art. 6, ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi, ze
koszty i przychody ujmowane sa w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaptaty
(w rachunkowosci jednostki),

-zasade ciagtosci zawarta w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajacg na tym ze
zasady przyjete stosuje sie w sposédb ciggly za wyjatkiem niezaleznych od jednostki, fj.
wprowadzenia nowych przepisow prawa,

-zasade wspdlmiernosci zawarte] w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowoséci wyrazajacej, ze
zachowuje sie¢ zapewnienie wspoimiernosci przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow danego
okresu sprawozdawczego,

-zasade przewagi materii nad forma wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
oznaczajacg iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych i wykazywane sg w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia
ekonomiczng.

Rachunkowos¢ Projektu prowadzi si¢ w walucie PLN przy pomocy systemu finansowo-
ksiegowego FIKS.
Przygotowanie dokumentow do ksiegowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.



Ewidencje ksiegowg komputerowg projektu prowadzi sie w osobnych rejestrach wedtug:
- kont syntetycznych,
- kont analitycznych.

Szczegdtowe zasady obstugi systemu wraz z opisem zbiorow danych zataczone sg do
Zarzadzenia Nr 515/2010 z dnia 27 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

Wykaz rejestrow ksiegowych prowadzonych do Projektu:

Rodzaj Jednostka

Rejestru ksiggowa Symbol Nazwa stanowiska Dotyczy

Ewidencja Projektu w ramach
Projektu: ,, Zapewnienie prawidlowej

5 RC_]&S?[‘- URZ.MIAS. DOK FS8 ) Rejestr };S.'- . | gospodarki wodno-$ciekowej na
Pomocniczy »0sp. wodno-$cickowe) terenie Gminy Kozienice” (nr
39/2009)
BEwidencja Projektu w ramach
et - Projekiu: ,, Zapewnienie prawidtowej
N RLJESEI GMINA DOK F8 Rejests PS.'- . | gospodarki wodno-$ciekowef na
Pomocniczy »Qosp.wodno-§ciekowe;]. terenie Gminy Kozienice” (nr
39/2009)
§2.

Informacja w sprawie obiegu dokumentéw ksiegowych
zwigzanych z Projektem

1. Dowody obce (faktury) wptywajace do Urzedu za posrednictwem Sekretariatu
i przekazywane sg do Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu.

2. Dowody obce (faktury) wptywajgce bezposrednio do Sekretariatu sg opatrzone pieczecig
wptywu.

3. Podstawg do zaksiegowania sg oryginaty dokumentow.

4, Faktury dotyczace Projektu ,Zapewnienie prawidtowe] gospodarki wodno-§ciekowe] na
terenie Gminy Kozienice” zostajg sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym wedug list sprawdzajgcych. Sprawdzenia merytorycznego
dokonuje Inspektor ds. obstugi technicznej. Sprawdzenia pod wzgledem formaino-
rachunkowym dokonuje Inspektor ds. obstugi finansowe]. Fakt sprawdzenia
dokumentowany jest podpisem na odwrocie dokumentu.

5. Faktury nie bedace kosztami kwalifikowanymi Projektu zostajg sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym przez pracownikow merytorycznych Urzedu.
Fakt sprawdzenia dokonywany jest na odwrocie dokumentu odpowiednio klauzulami
~sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, ,sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym” oraz podpisem osoby sprawdzajace;].




6. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury, zatwierdza
Skarbnik Gminy i MAO.

7. Zatwierdzone faktury przekazywane sg do KGK Sp. z o.0.
8. Faktury do zaptaty zatwierdza gtéwny ksiegowy i Prezes KGK Sp. z 0.0.

9. Listy ptac pracownikow Urzedu powolanego do zespotu odpowiedzialnego za realizacje
Projektu Funduszu Spéjnosci do zaptaty zatwierdza Skarbnik i Burmistrz Gminy.

10. Ksiegowanie w Systemie FIKS odbywa sie w oparciu o dokonanag dekretacje przez
Inspektora ds. obstugi finansowej.

11. Pracownik Wydziatu Finansowego przygotowuje dyspozycje ptatnicze.
12. Pod dyspozycjami ptatniczymi podpisy sktadajg Skarbnik i Burmistrz Gminy Kozienice.

13. Otrzymane wyciggi bankowe potwierdzajgce dokonanie przelewu zostajg zadekretowane
i zaksiegowane w Wydziale Finansowo — Budzetowym Urzedu.

§3.

Archiwizowanie dokumentow
zwiazanych z Projektem

Archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem i realizacjg projektéw unijnych
odbywa¢ sie bedzie wedlug procedur zawartych w Rozporzadzeniu Rady (WE) Nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajgce przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci.
Wszystkie dokumenty dotyczace wydatkdw i audytébw, wymagane dla zapewnienia wkasciwej
Sciezki audytu projektu sg przechowywane do wgladu przez:

1. Okres 3 lat od zamkniecia programu operacyjnego,

2. Przez okres § lat nastepujgcych po roku, w kidrym nastapito przekazanie ostatnigj

transzy srodkow z Funduszu Spdjnosci.

Dokumenty przechowuje sie w formie oryginatdw albo kopii poswiadczonych za zgodno$é
z oryginatem.
Przechowywanie dokumentow odbywa sie w warunkach zabezpieczajgcych je przed utratg lub
zniszczeniem w specjalnie do tego celu wydzielonym pokoju budynku Urzedu Miejskiego
w Kozienicach.
Kopie bezpieczenstwa sporzgdza sie na trzech serwerach. Po zamknieciu kazdego miesigca
kopie sporzadza sie takze na zewnetrznym nosniku danych.

§ 4.
Wyszczegolnienie kont do Projektu.

1. Konta dla ewidencji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(organ)

Konta bilansowe-syntetyczne

133 — Rachunek budzetu

LS



140 — Srodki pieniezne w drodze

134 — Kredyty bankowe

240 — Pozostate rozrachunki

260 — Zobowigzania finansowe

901 ~ Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

909 —~ Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 ~ Wynik wykonania budzetu

Opis kont:

133 ~ Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadania
z funduszy pomocowych FS.

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy $rodkow z FS i odsetki od tych srodkéw.

Na stronie Ma wyptaty Ssrodkéw — przelewy wynagrodzen i pochodnych oraz przekaz
srodkdw do KGK sp. z 0.0. na podwyzszenie kapitatu,

Prowadzi sig ewidencje szczegdtowa wg wydzielonych rachunkéw bankowych (rachunek
dia potrzeb przekazywania zaliczki 77-1240-5703-1111-0010-2542-0985; rachunek dla
potrzeb przekazywania refundacji 58-1240-5703-1111-0010-2542-1230; rachunek dia
potrzeb  przekazywania $rodkéw  wiasnych  59-1240-5703-1111-0010-2612-2037)
Z podziatem na rodzaje wpltywoéw i wydatkow.

Saldo Wn oznacza stan srodkéw pochodzacych z FS.

134 — Kredyty bankowe

Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na
stronie Wn konta 134 ksieguje sie sptate lub umorzenie kredytu, na stronie Ma ujmuje sie
kredyt bankowy oraz odsetki od kredytu,

140 — Srodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 140 ujmuje
sig zwiekszenie stanu $rodkow pienieznych w drodze, na stronie Ma ujmuje -
zmnigjszenie stanu srodkow pienieznych w drodze.

240 Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do rozliczen miedzy budzetem Gminy Kozienice a budzetem $rodkow
przeznaczonych na realizacjg Projektu FS - w czesci dotyczace] udziatu wlasnego oraz
odsetek zwracanych do Instytucji Wdrazajgce]. Konto to stuzy takze do ewidencji myinych
wptywow i przelewow.

260 - Zobowigzania finansowe

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych. Na stronie Wn ujmuje sie sptate i umorzenie zaciggnietych
zobowigzan, na stronie Ma ksieguje sie wplyw pozyczek, wplyw $rodkéw z tyt.
wyemitowanych instrumentow finansowych i odsetki od zaciggnietych zobowigzan.



901- Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu z tytutu realizacji funduszy
pomocowych. Na stronie Ma ujmuje sie dochody osiggniete z FS na stronie
Wn przeksiegowanie na koniec roku na konto 961 ,Wynik wykonania budzetu” .

902- Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji wydatkow budzetu z tytulu zaptaty za usiugi i roboty zaréwno
w czesci udziatu wlasnego jak i srodkéw FS. Saldo na koniec roku przeksiegowuje sig na
konto 961.

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych, Ewidencja szczegolowa
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen wedtug ich tytutéw. Na stronie Wn ksigguje
sie zarachowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw i pozyczek, na stronie Ma ksieguje
sie przeksiegowanie odsetek w momencie zaptaty fub umorzenia.

960 ~ Skumulowane wyniki budzetu

Na stronie Wn konta 960 ujmuje sig, poed datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, przeniesienie salda Wn konta 961, na stronie Ma konta 960
ujmuje sie przeniesienie salda Ma konta 961.

961- Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy. Pod data
ostatniego dnia budzetowego ujmuje sie przeniesienie:

na stronie YWn poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu w korespondencji z kontem
902, na stronie Ma zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu w korespondencji z

kontem 901.

2. Konta dia ewidencji jednostki budzetowej .
Wykaz kont bilansowych syntetycznych:

030 ~ Diugoterminowe aktywa finansowe

130 — Rachunek biezgcy jednostki

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 —~ Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

402 ~ Ustugi obce

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

810 -~ Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

860 — Wynik finansowy



Konta pozabilansowe:

975 — Wydatki strukturalne

998 -~ ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych lat przysztych

Opisy kont:

030 ~ Dilugoterminowe aktywa finansowe
Na stronie Wn konta 030 ewidencjonuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

130 — Rachunek bhiezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji dochoddéw i wydatkéw budzetowych FS zgodnie z planem
finansowym w ramach Projektu FS.

Strona Wn  — uzyskane dochody budzetowe.

Na stronie Ma - poniesione wydatki budzetowe.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, do zwrotdw wydatkéw i dochodow
stosowany jest techniczny zapis ujemny.

W ewidencji szczegdtowe] zardéwno wydatki jak i dochody ksigegowane sg zgodnie
z Klasyfikacjg budzetowg z podziatem na konta bankowe projektu (konto zaliczki, konto
refundacji, konto srodkdéw wiasnych). Pod datg ostatniego dnia w roku wydatki (strona Ma
konta 130) przeksiegowywane sg na konto 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” a
dochody (strona Wn konta 130) na konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

222 - Rozliczenie dochodow hudzetowych

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje sie przeksiegowanie pod datq ostatniego dnia roku
budzetowego zrealizowanych dochodow (strona Wn konta 130). Saldo konta 222
przeksiggowuje sie na konto 800 Fundusz jednostki.

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Na stronie Ma konta 223 ewidencjonuje sie przeksiggowanie pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego zrealizowanych wydatkéw (strona Ma konta 130). Saldo konta 223
przeksiegowuje sig na konto 800 Fundusz jednostki.

225— Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnosci z urzedem
skarbowym z tytutu podatku dochodowego od osdb fizycznych. Na stronie Wn ujmuje sie
zaptate podatku, Na stronie Ma zobowigzania wobec budzetu.

Saldo Ma oznacza zobowigzan wobec budzetu, a saldo Wn naleznoéci .

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS z tytutu ubezpieczenia emerytainego,
rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, skiadek na Fundusz Pracy oraz
zasitkow wyptacanych przez ZUS. Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia zobowigzan z tytutu
przekazanych sktadek i korekt oraz naleznosci wyplaconych przez pracodawce $wiadczen
z tytutu ubezpieczenia chorobowego. Na stronie Ma ewidencjonuje sie zobowiazania z tytutu
sktadek, otrzymane wplaty | korekty naleznosci.



231 — Rozrachunki z tytuiu wynagrodzen

Konto 231 siuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami urzedu z tylulu wyptat
pienieznych za wykonang prace na podstawie stosunku pracy. Na stronie Wn ksieguje sie
przelewy wynagrodzen oraz potrgcen wynagrodzen obcigzajgce pracownika. Na stronie Ma
ksieguje sie zobowigzania urzedu z tytutu wynagrodzen. Konto moze wykazywal dwa salda:
saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

240 - Pozostate rozrachunki
Na koncie 240 ewidencjonuje sie mylne przelewy, odsetki przypisane do zwrotu Instytucii
Wdrazajgcej oraz odsetki zwracane do Urzedu Miejskiego.

402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowe] jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sig zmniejszenia poniesionych kosztdéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obeych na konto 860.

404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu wynagrodzen.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowe] z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860,

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu réznego rodzaju Swiadczen na rzecz
pracownikow

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczerl spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikdw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

720 - Przychody i koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetowej. Po stronie Ma w korespondencji z kontem
,130" ksigguje sie uzyskane dochody budzetowe zgodnie z podziatem klasyfikacji budzetowej
objete w planie finansowym w danym roku. Pod datg ostatniego dnia roku uzyskane dochody
przeksiegowuje sie na konto 860.

800 - Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowariosci majatku trwatego tj $rodkéw trwatych w budowie
(inwestygje) i ich zmian,

Na stronie Wn ujmuje sig zmniejszenia funduszu.

Na stronie Ma ksieguje sie zwiekszenia funduszu

Saldo Ma wykazuje stan funduszu jednostki.

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje
Na koncie 810 ujmuje sie rownowarto$§é Srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji.



860 — Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego. W koncu roku obrotowego na stronie
Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztéw, a na stronie Ma sume uzyskanych
przychodow.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki w roku nastepnym saldo konta
860 przenosi sie na konto ,Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe:

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych zgodnie z kodami klasyfikaciji
wydatkéw strukturalnych. Na stronie Wn ewidencjonuje sie dokonane wydatki, a na stronie
Ma konta 975 przeksiegowanie pod datg 31 grudnia.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym
dla projektéow wspoétfinansowanych ze srodkéw FS

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1)rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2)rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych
wspotfinansujgcych kontrakty realizowane w ramach Funduszu Spéjnosci.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych na realizacje projektu ,Zapewnienie prawidiowej gospodarki wodno-
sciekowej na terenie gminy Kozienice” w latach przysztych.




