ZARZADZENIE Nr 350/2017
BURMISTRZA GMINY KOZIENICE
z dnia 17 lipca 2017 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia dla Pana Stanistawa Siderskiego, Sekretarza
Gminy Kozienice.

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446
z pdzn.zm.), art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 1. poz. 1870 z p6zn.zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn.zm.),
art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z pdézn.zm.) oraz Zarzadzenia
Nr 326/2013 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 30 sierpnia 2013 r. w sprawie
okreslenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kozienicach,
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Upowazniam Pana Stanistawa Siderskiego, Sekretarza Gminy Kozienice do:

1. Wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej w moim imieniu oraz skladania
oSwiadczen woli w sprawach majgtkowych Gminy Kozienice,
w sprawach zastrzezonych dla Burmistrza 1 innych pism w razie
nieobecnosci Burmistrza z zastrzezeniem § 2 ust. 1 zalacznika nr 4
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego.

2. Wydawania zaswiadczen, poswiadczen, upomnien, upowaznien z zakresu
dziatania Wydziatu Kadr, Obstugi Rady i Informatyzacji, w tym z zakresu
spraw pracowniczych.

3. Przygotowywania postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
z zakresu Wydziatu Kadr, Obstugi Rady i Informatyzacji.

4. Zawierania umOw na dostawy i ustugi z zakresu Wydziatu Kadr, Obstugi
Rady i Informatyzacji do kwoty 14 000 EURO, a bez ograniczenia kwoty
w przypadku, gdy nie jest mozliwe podejmowanie czynnosci przez
Burmistrza Gminy z uwagi na opuszczenie siedziby Gminy z powodu
realizacji obowigzkow stuzbowych, choroby, urlopu, itp. z zastrzezeniem
§ 18, ust. 112 Regulaminu Organizacyjnego.

5. Dokonywania wydatkéw ze s$rodkéw finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych Gminy Kozienice i Urzgdu Miejskiego
w Kozienicach 1acznie ze Skarbnikiem Gminy badZz osoba przez
Skarbnika upowazniong, gdy nie jest mozliwe podejmowanie czynnosci
przez Burmistrza Gminy z uwagi na opuszczenie siedziby Gminy
z powodu realizacji obowigzkow stuzbowych, choroby, urlopu, itp.



1) Umoéw o prace,
2) Uméw i porozumien zawieranych z Powiatowym Urzedem Pracy,
3) Spraw zwigzanych ze zmianami w skfadnikach wynagrodzenia
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kozienicach.

7. Stwierdzania wilasnorecznosci podpisow 1 potwierdzania zgodnosci
dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem.

8. Przyjmowania ustnych o$wiadczen ostatniej woli.

9. Zawierania uméw w ramach Zakladowego  Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

10.Nadzér nad whasciwym przygotowywaniem projektow uchwal Rady
Miejskiej i terminowym przekazaniu podjetych uchwat odpowiednim
instytucjom.

11.Prowadzenie spraw w postgpowaniu skargowym w stosunku do
pracownikow Urzedu Miejskiego, poza Burmistrzem Gminy.

12.Poéwiadczania za zgodnos¢ odpisdw dokumentow przedstawianych przez
strone na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem.

13.Zlecania wyjazdow stuzbowych pracownikom wydziatu Kadr, Obstugi
Rady i Informatyzacji, i w ramach doskonalenia zawodowego.

14.Wykonywania innych czynnoscl i polecen okreslonych w regulaminie
organizacyjnym i powierzonych do wykonania przez Burmistrza.

§ 2.
Upowaznienia, o ktorym mowa w § 1, udzielam na czas nieokreslony. Wygasa
ono z chwila cofniecia upowaznienia albo zakonczenia stosunku pracy.

§ 3.
Uchylam Zarzadzenie Nr 330/2013 z dnia 9 wrzesnia 2013r. w sprawie
udzielenia upowaznienia dla Pana Stanistawa Siderskiego Sekretarza Gminy

Kozienice.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09.09.2013 r.




