Zarzadzenie Nr 329/2017
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 20 czerwca 2017 r.

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie powolania koordynatora czynno$ci
kancelaryjnych do zalatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach 1
wyboru  systemu wykonywania czynnoSci kancelaryjnych w  celu
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w
Kozienicach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446, 15791 1948, z 2017 r., poz.730 1 935), § 1 ust 3,
§ 2 ust. 2, § 42 ust. 3 zatgcznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i 140) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 23/2011 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 26 stycznia 2011 r. w
sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych do zalatwiania spraw w
Urzedzie Miejskim w Kozienicach i wyboru systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w celu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw w Urzedzie
Miejskim w Kozienicach, zmienionym zarzadzeniem Nr 256/2016 z dnia 21 listopada
2016 ri282.2017 z dnia 23 stycznia 2017 r.. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§ 1 otrzymuje brzmienie: ,, § 1. W celu sprawowania biezgcego nadzoru nad
prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdélnosci w zakresie
doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw, wlasciwego zakladania spraw i
prowadzenia akt spraw powotuje koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Migjskim w Kozienicach Panig Monik¢ Gradziel- podinspektora Wydzialu Kadr,
Obstugi Rady i Informatyzacji w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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