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PK. 0543. 12. 2024 Kozienice, 30 wrzesnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

. ZAMAWIAJACY

GMINA KOZIENICE

ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice
NIP: 812-18-28-216

REGON: 670223333

tel. 048 6117100

fax. 048 614 20 48

Internet: www.kozienice.pl
e-mail: urzad@kozienice.pl
woj. mazowieckie

IL.,TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie, ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 130 000 PLN, przeprowadzone w oparciu
o Zarzadzenie Nr 244/2021 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie powofania komisji
przetargowej i ustalenia regulaminu zaméwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz procedury obiegu
dokumentoéw w zakresie udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

lil. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Zakup kalendarzy z logo Gminy Kozienice (wraz z ich dostawa do siedziby Zamawiajacego) przeznaczonych
do dystrybucji lokalnej, ogélnopolskiej i migdzynarodowe;j.

2. Rodzaj zaméwienia: dostawa w ramach realizacji zadania wtasnego pn.: ,Promocja Gminy Kozienice”.
3. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia:

Zakup kalendarzy z logo Gminy Kozienice (wraz z ich dostawa do siedziby Zamawiajacego) przeznaczonych
do dystrybucji lokalnej, ogélnopolskiej i miedzynarodowej, w zakresie szczegétowo okreslonych ponizszej specyfikacji:

1. KALENDARZ TROJDZIELNY

1) Wykonanie kalendarza tréjdzielnego na podstawie gotowego projektu graficznego ,gtéwki” kalendarza, migedzy
kalendariami kalendarza i na stopce kalendarza wg poniiszej specyfikaciji:
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Specyfikacja kalendarza tréjdzielnego:

a) ilos¢ 4000 egzemplarzy
- wymiar kalendarza cato$ciowy ok. 310 mm x 790 mm

b) gtowka kalendarza — wypukta
- format: ok. 310 mm x 210 mm
- gtéwka i kalendarium taczone ze sobg spiralg metalowg
- papier: karton ok. 350g |
- kolor: full kolor CMYK s
- uszlachetnienie: folia btysk 0 wowom o

¢) plecki (spod kalendarza): s w u ;
- format: ok. 310 mm x 580 mm '
- papier: karton ok. 300g
- kolor: full kolor CMYK

8 9 10 n 12 1 14

- papier: ok. 90g .
- trzyjezykowe (PL, GB, D) 2 B ow s % 7
- imieniny, éwieta i niedziele w jezyku polskim na czerwono, niedziele el
handlowe

- czerwone przesuwane okienko s
- dziurka na gtdwce kalendarza |] Calendar o
- koperta papierowa . . - . - -

. &" J--_.: g

AL Al Sy i

e) kolorystyka: full kolor

jl
-
d) kalendarium (taczone ze sobg spiralg metalowa): S i
]

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego kompletnie ztozonych kalendarzy
jednostkowo zapakowanych w papierowg kopertg.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy gotowy plik graficzny.
Ostatecznie opracowanga koncepcje graficzng Wykonawca uzgodni przed realizacja z Zamawiajacym.

Wykonawca z dniem akceptacji projektéw graficznych kalendarza tréjdzielnego Gminy Kozienice przez
Zamawiajacego przenosi na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe do projektéw graficznych
na rzecz Gminy Kozienice, w tym prawo do wykorzystywania projektu w czgsci lub w catosci na wszystkich polach
eksploatacji okreslonych w ustawie o prawie autorskim.

2. KALENDARZ KSIAZKOWY

1) Wykonanie kalendarza ksigzkowego na podstawie gotowego projektu graficznego okiadki wg ponizszej
specyfikacji:

Gmina Kozienice

ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice

T 48 611 71 00 \ F 48 614 20 48 \ E urzad@kozienice.pl
NIP: 812 18 28 216 \ REGON: 670223333 \ TERYT: 1407053

kozienice.pl



Gmina
/ﬁ Kozienice *
AN b

Symbol
2023

Specyfikacja kalendarza ksiazkowego:

a) ilos¢: 80 egzemplarzy
- wymiary: ok. szer.210 x wys.260
- uktad stron: tygodniowy
- oktadka: skéropodobna matowa, zmiekczana gabka, obszyta nicig
- wstazka
- perforacja naroznikéw
- $wieta panstwowe i religijne
- wspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym

b) znakowanie:
- znakowanie: ttoczenie (wg. przestanych grafik przez Zamawiajgcego)

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pliki graficzne /logo, zdjecia/.
Ostatecznie opracowana koncepcje graficzng Wykonawca uzgodni przed realizacja z Zamawiajgcym.

Wykonawca z dniem akceptacji projektéow graficznych kalendarza tréjdzielnego Gminy Kozienice przez
Zamawiajacego przenosi na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe do projektéw graficznych
na rzecz Gminy Kozienice, w tym prawo do wykorzystywania projektu w czesci lub w catodci na wszystkich polach
eksploatacji okreslonych w ustawie o prawie autorskim.

3. Dostawa gotowego przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego /Urzad Miejski w Kozienicach,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice, dostawa w godz. pracy Urzedu/.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania i dostarczenia przez Wykonawce przedmiotu zaméwienia:
- do 20 listopada 2024 r.

V. WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU

O wykonanie przedmiotu zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci oraz wiedze i doswiadczenie w tego typu
ustugach, dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do profesjonalnego wykonywania
przedmiotu zamdéwienia.

2. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej profesjonalne wykonanie przedmiotu
zamoéwienia.

3. Zobowiazujg sie do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wszelkimi obowigzujgcymi w momencie
wykonywania ustugi przepisami prawa, dotyczacymi przedmiotu zamodwienia.

VI. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Formularzem ofertowym — stanowigcym Zafgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego w postaci szczegétowej kalkulacji elementéw przedmiotu zamdwienia.
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej i by¢ podpisana przez osobe uprawniona.

Gmina Kozienice

ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice

T 48 611 7100 \ F 48 614 20 48 \ E urzad@kozienice.pl
NIP: 812 18 28 216 \ REGON: 670223333 \ TERYT: 1407053

kozienice.pl



Gmina
Kozienice

L .\
| %-%

Symbol

2023

W przypadku gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu Cywilnego upowazniajgce do wykonania tej
czynnosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert réwnowaznych.

Vil. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ droga mailowa na adres: iwona.skornicka@kozienice.pl wpisujagc w tresci maila:
Lkalendarze”.

2. Termin skiadania ofert uptywa 7 paZdziernika 2024 r. w godz. 10:00.

3. O dacie ztozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty.

4. Oferty przestane niezgodnie z opisem wskazanym w pkt. 1 dziatu VIl oraz po terminie wskazanym w pkt. 2 dziatu
VIl nie beda rozpatrywane. Oferty pozostang u Zamawiajacego bez otwierania. Otwarcie ofert nie ma
charakteru publicznego.

Vili. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie jedynego kryterium:

1.

- najnizsza cena — waga 100% - za kompleksowa realizacje przedmiotu zaméwienia.
Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy kompleksowe;j
(prawidtowej i profesjonalnej) realizacji przedmiotu zamdwienia.
Cena brutto moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sig sktadania ofert
wariantowych oraz ofert czesciowych.
Cena podana w ofercie bedzie ceng ostateczng.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich. Nie dopuszcza
sie rozliczen w walutach obcych.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia.

IX. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Informacja dotyczaca ztozonych ofert zamieszczona zostanie na stronie www.bip.kozienice.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE

1.

Z wybranym Wykonawca, ktdry zostanie wytoniony w oparciu o ztoiong, najkorzystniejsza oferte
z najnizsza ceng za kompleksowa realizacje przedmiotu zamdwienia oraz spetni wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego zostanie podpisana stosowna Umowa — stanowigca Zatqgcznik Nr 2 — Projekt
umowy — do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku uchylenia sig Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢
podpisania umowy z Wykonawca nastepnym w kolejnosci.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcy (dotyczace niniejszego
przedmiotu zaméwienia) przestane najpézniej na 2 dni robocze przed terminem skfadania ofert. Pytania winny
by¢ przestane na adres mailowy: iwona.skornicka@kozienice.pl. Odpowiedz zamieszczona zostanie
na stronie www.bip.kozienie.pl w zaktadce docelowego zapytania ofertowego w terminie 1 dnia roboczego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez podania przyczyn
na kazdym jego etapie oraz do zwrécenia si¢ do Wykonawcéw z prosbg o wyjasnienia i uzupetnienia
do ztozonych ofert.

W przypadku, gdy kilku Wykonawcéw ztozy oferte z taka samg - najnizszg - ceng, Zamawiajacy poprosi tylko
tych Wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych.

Wykonawca gwarantuje, ze elementy stanowigce przedmiot zaméwienia sg fabrycznie nowe, nieuzywane
i wolne od wad.
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Zaptata za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze/rachunku — w terminie 14 dni — po dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego
faktury/rachunku.

Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury/rachunku za kompleksowe i prawidtowe wykonanie
przedmiotu zaméwienia bedzie podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce bezusterkowy protokot odbioru
stanowigcy zatacznik do umowy.

W przypadku pojawienia sie podczas odbioru uzasadnionych watpliwosci co do jakosci dostawy,
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od odbioru przedmiotu zaméwienia. W przypadku zaistnienia
powyzszych okolicznoéci Zamawiajacy ma prawo wyznaczenia terminy usuniecia usterek. Po jego
bezskutecznym uplywie Zamawiajgcy uprawniony bedzie do odstapienia od zamdwienia bez Zadnych
konsekwencji.

10. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.bip.kozienice.pl

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

4.

5.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Kozienice z siedzibgq w Kozienicach,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony
Danych, za poérednictwem adresu e-mail: iod@kozienice.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Xii. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Pani lwona Skérnicka

Wydziat Promocji, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego w Kozienicach
tel. 48 6117153
e-mail: iwona.skornicka@kozienice.pl

Xlll. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 2 — Projekt umowy
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