Zarzadzenie Nr 183/2016

Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 29 kwietnia 2016 roku

W sprawie postepowania z petycjami w Urzgdzie Miejskim w Kozienicach.

Na podstawie art. 33, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r, o samorzgdzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z2016r., poz. 446 ), ustawy z dnia 11 listopada 2014r. o petycjach (Dz. U,
z 2014r., poz. 1195) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1
Zgodnie z art. 2, ust. 3 ustawy o petycjach: ,, Przedmiotem petycji moze byé zadanie, w
szczegblnosel, zmiany przepisow prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w
sprawie dotyczacej podmiotu Wwhoszgcego petycje, zycia zbiorowego lub wartodci
wymagajgeych szezegélnej ochrony w imie dobra wspolnego, mieszezacych sie w zakresie
zadan i kompetencji adresata petycji.”

§2
Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania petycji w Urzedzie Miejskim w Kozienicach
realizuje Wydzial Kadr, Obstugi Rady i [nformatyzacji, ktory:

I. Przyjmuje obywateli w sprawach petycji t.j. sporzadza protokét przyjecia petycji

w formie ustnej — stanowisko pracy w infopunkcje lub kancelarii.
1) wzor protokotu przyjecia petycji wniesionej w formie ustnej stanowi zatgcznik
nr | do zarzadzenia.

2. Rejestruje za pomocg systemu elektronicznego petycje wniesione do Urzedu

Miejskiego w Kozienicach.

3. Prowadzi rejestr petycji wplywajacych do Urzedu Miejskiego zgodnie z zalacznikiem

nr 3 do zarzgdzenia.

4. Zamieszcza na stronie internetowej w BIP, informacje o ktérej mowa w art. 8, ust, 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195) zwanej dalej ,,ustawg o
petycjach” anonimizujac dane osobowe podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu,
W interesie ktorego petycija jest sktadana w przypadku braku zgody na ich ujawnienie.

Kieruje petycje do wlasciwych Komorek organizacyjnych Urzedu , a w przypadku
gdy przedmiotem petycji g sprawy nalezgce do zakresu wlasciwosci wigcej niz jednej
komarki organizacyj nej Urzedu wskazuje komorke wiodgeg do przygotowania

zawiadomienia o sposobie zalatwienia petycji.

0. Przekazuje, na wniosek wlasciwych Komorek organizacyjnych Urzedu, petycje
wiasciwemu podmiotowi, zawiadamiajgc jednoczesnie o tym pomiot wnoszacy
petycje, jezeli rozpatrzenie petycji pozostaje w zakresie wasciwosci podmiotu.

7. Monitoruje terminowo$¢ zatatwiania petycji, zamieszczajge stosowng informacje w
BIP o ktorej mowa w art. 8 ustawy o petycjach.

8. Prowadzi obstuge administracyjng petycji wptywajacych do Rady Miejskiej w
Kozienicach.

h

§3
Petycje wplywajace bezposrednio do komérek organizacyjnych przekazywane sg do
kancelarii.



§ 4
Komorki organizacyijne Urzedu w zakresie ich wlasciwosci okreslonych w
Regulaminie Organizacyjnym lub z polecenia Burmistrza obowiazane sa do:
) rozpatrzenia i zalatwienia petycji,

2) udzielania informacji w sprawie petycji,

3) wzywania podmiotu wnoszacego petycje, w trybie art. 7 ust.2 ustawy o petycjach , do
uzupelnienia lub wyjasnienia petycji , jezeli petycja nie spetnia Wymogow
okreslonych w art. 4 ust. 1, ust.2 pkt 3 lub 4, lub art. 5 ust.1 lub 2 ustawy o petycjach,

4) zamieszczania na stronie internetowej BIP Urzedu zgodnie z zat. nr 2 do zarzadzenia:
a) danych dotyczgeych przebiegu postepowania o ktérych mowa w art.8 ust.2

0 petycjach,
b) ogloszen zwigzanych 7 rozpatrywaniem petycji wielokrotnych o ktoérych mowa
wart. 11ust 2-4 ustawy o petycjach,

5) niezwlocznego informowania podmiotu wnoszacego petycje o pozostawieniu petycji
bez rozpatrzenia i poprzednim sposobie zalatwienia petycji, w przypadku o ktérym
mowa w art.12 ust. 1 o petycjach,

6) zwracania si¢ do podmiotu, w interesie ktorego petycja jest skladana , o potwierdzenie
zgody na zlozenie w jego interesie petycji, w trybie art,5 ust 3 ustawy o petycjach,

7) rejestrowania za pomoca systemu elektronicznego informacji o sposobie zalatwiania
petycj,

8) w przypadku gdy przedmiotem petycji s sprawy nalezace do zakresu whasciwosci
wigeej niz jednej komorki organizacyjnej Urzedu obowiazki okreslone w punkcie 1-7
wykonuje Komorka wskazana.

§5
W postepowaniu administracyjnym komérki organizacyjne stosujg swoje symbole
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym.

§6
Informacje zbiorczg o rozpatrzonych petycjach o ktérej mowa w art.14 ustawy o
petycjach przygotowuje 1 umieszcza w BIP Urzedu Wydziat Kadr Obstugi Rady i
Informatyzacji.

§7

Nadz6r nad postepowaniem z petycjami powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




(adres zglaszajgcego )

3. Zwiezly opis sprawy

( imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe w komaérce organizacyjnej

I podpis osoby przyjmujacej petycje)

Zat. nr 1
do Zarzadzenia nr183/2016

z dnia 29.04.2016r.
Burmistrza Gminy Kozienice

Protokét przyjecia petycii

B e S N R GO anae B P o
..........................
......
.......
...................
............
.....
......
................
.......
(podpis wnoszacego petycje)
Gae vy S T S R T e



Zal. nr?2

do Zarzadzenia nr183/2016
z dnia 29.04.2016r.

Petycje ztozone w Urzedzie Miejskim w Kozienicach

( informagcja o wniesieniu petycji zgodnie z art.8 ustawy),

Burmistrza Gminy Kozienice

Lp | Data ztozenia | Wnoszacy Przedmiot | Stan Przewidywany | uwagi
petycje petycji realizacji termin/sposob
realizacji
1 |2 3 4 5 6 7




Zat. nr3

do Zarzadzenia nr183/2016
z dnia 29.04.2016r.
Burmistrza Gminy Kozienice

Rejestr petycji ztozonych w Urzedzie Miejskim w Kozienicach

Lp Data Wnoszacy Przedmiot Komu Data Kogo
ztozenia petycje petycji przekazano | zatatwieni | poinformo
do a wano
zalatwienia
1 2 3 4 5 6 7




