Zarzadzenie Nr 149/2016
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 4 stycznia 2016

w sprawie: wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie przepiséw art. 4 1 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.), szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 885 ze zm.), oraz
Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. z 2013r. poz. 289), zarzqdza sie, co nastgpuje:

§ 1.

W Zarzadzeniu Nr 184/2012 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 2 lipca 2012 w sprawie:
wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

— Zatgcznik 3' zastepuje sie Zatgcznikiem 3”7 — ,,SPOSOB PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH”
— Zalacznik 3b’ zastepuje sie¢ Zalgcznikiem 3b” - ,ZAKLADOWY PLAN KONT DLA
URZEDU MIEJSKIEGO W
KOZIENICACH”
§2.

) Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2016 roku..

Burmistrz ijn’f’”kozienice
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Zalgcznik Nr 3” do Zarzqdzenia Nr 149/2016
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 4 stycznia 2016 roku

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont.

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (zalaczniki nr 3b” do
zarzgdzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatgcznik nr 3 do ,,rozporzadzenia”.
W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiggi rachunkowe:

dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw
1 wydatkéow funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodow z tytutu
prywatyzacji oraz operacji niekasowych (zalacznik nr 3a do zarzadzenia) wedlug planu kont
stanowigcego zatacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;j.

2. Wykaz ksigg rachunkowych.
Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujgce konta (zalgcznik nr 3b’ do
zarzadzenia):
Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwale
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
/101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci




Zespol 3 — Materialy i towary

310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

950 Wydatki GFOSIGW

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujgcych kont ksiegi glowne;:
1011 ,,Srodki trwate” wedtug:
ksiegi inwentarzowej
indywidualnych kart poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych
tabeli amortyzacyjne;j.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkéw trwatych
z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:
* date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
numer inwentarzowy obiektu
nazwe srodka trwatego
warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego
symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
stawke amortyzaciji
roczng kwote amortyzacji
rok budowy lub produkcji
datg rozchodu i numer dowodu
wartos¢ umorzenia na moment rozchodu
wartos¢ ksiegowa netto rozchodowanego srodka trwatego.
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,» Pozostale Srodki trwate” wedlug ksiegi inwentarzowej.

Pozostatym Srodkom trwatym jednostki nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje
w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.

Ewidencja ilosciowa pozostatych $rodkéw prowadzona jest dla $rodkéw do wartoscei

1.500 zt. (wlacznie).

.» Wartosci niematerialne i prawne” wedhlug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych.

» Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedlug tytuléw poszczegolnych spotek, w ktérych gmina
posiada udziaty.

» Umorzenie Srodkdéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
podanych dla srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

» Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostalych srodkéw trwatych.

,» Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe” wedlug tytutéw poszczegdlnych
skladnikow.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) wedtug: poszczegblnych zadan inwestycyjnych.

» Kasa” wedlug gotéwki w walucie polskiej.

» Rachunek biezqcy jednostki” wg szczegbtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

,» Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszczegdlnych funduszy.

»» Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych srodkow.

. Krdtkoterminowe aktywa finansowe” wedlug: tytuléw poszczegdlnych skladnikéw: akeii,
udzialéw i innych skladnikéw wyrazonych w walucie krajowej i obcej, wedhug poszczegdlnych
walut obcych.
»Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

»Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedlug dluznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow.

»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich” wedlug
wartosci przekazanych dotacji i wedlug jednostek.

» Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegélnych tytuléw rozrachunkéw z budzetem.
» Dlugoterminowe  naleznosci  budzetowe” wedlug poszczegblnych tytutéw naleznosci
budzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podzialu naleznosci na krétkoterminowe
(platne w ciggu 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego) i dtugoterminowe (zapadalne powyzej
tego okresu).

. Pozostale rozrachunki publicznoprawne“ wedtug poszczegélnych tytutéw i podmiotéw
rozrachunkéw.

» Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pracownikéw jednostki i innych oséb fizycznych,
wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie

z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.

»Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedlug
tytulow rozrachunkéw, zaliczki w walutach obcych wyplacone pracownikom do czasu ich
rozliczenia w réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

» Pozostate rozrachunki” wedtug poszczeg6lnych tytutéw rozrachunkdw, roszczen i rozliczen.

» Wplywy do wyjasnienia” wedlug nalezno$ci do wyjasnienia.

» Odpisy aktualizujgce naleznosci” wedlug tytutéw, od ktdrych naleznosci dokonano odpisu
aktualizujgcego.

. Materialy” wedhug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegdlnych materiatow.

400-405 i 409 ,, Koszty wedlug rodzaju”, ujgte na kontach wedtug pozycji planu finansowego oraz

720

w przekrojach  dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego; w zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych, ewidencja szczegétowa uwzglednia
zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegélowg stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te
organy.



750 ,, Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.
751 ,, Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
760 ,, Pozostale przychody operacyjne ” wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw.
761 ,, Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
800 ,, Fundusz jednostki” wedlug tytulow zwickszen i zmniejszen funduszu wymienionych
w zestawieniu zmian w funduszu jednostki.
810 ,, Dotacje budzetowe, platnosci z budietu Srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje” wedtug: podzialek klasyfikacji budzetowe;.
840 ,, Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” wedlug tytutéw:
* utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszef i zmniejszen,
* przychodéw przyszlych okreséw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.
831 ,, Zakladowy fundusz socjalny” wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw wykorzystania funduszu.

W zakresie ksiegi gtéwnej organu finansowego prowadzone sg konta przedstawione w zalgczniku
nr 3a do zarzgdzenia:

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostale rozrachunki

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
1968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu.

Wykonanie budzetu przebiega:

bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu” i za posrednictwem rachunku biezacego podlegtych
jednostek budzetowych, tj. konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkéw niewygasajacych z koficem roku
przebiega wedlug zasady memoriatowe;.

Pozostale operacje objgte ksiega budzetu jst ewidencjonowane sa wedtug zasady memorialowe;.



3. Wykaz zbiordw danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych.
1. Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem programu
komputerowego MACROLOGIC.
W-sklad programu wchodzg takie moduty jak:
= FIKS - system finansowo-ksiegowy,

= KASA - system stuzacy do obstugi kasy,
* PODATEK - podatek rolny, lesny i od nieruchomosci,
=  OPLATY - oplaty lokalne,
* PEDRO - podatek od srodkow transportowych,
= ESTRA - ewidencja srodkow trwatych.
Serwery maja dodatkowa ochrong — firewall’a, koficowki na ktorych zainstalowane jest

oprogramowanie  terminalowe, réwniez sa zabezpieczone firewall’em  oraz programem
antywirusowym, a system pracuje w architekturze klient — Server z Active Directory.

2. System placowy oparty jest na programie PLACE OPTIVUM, ktérego baza zainstalowana jest
na osobnym serwerze baz danych SQL. Server — platforma Windows server2003R2 wraz
z systemem antywirusowym i firewall’em. Koncowki pracujgce w architekturze klient — serwer
z Active Directory, wraz z systemem antywirusowym i firewall’em.

Dane z obu serweréw kopiowane s3 systemem 5 dniowym na storage 1 oraz storage 2, a z nich na
bibliotek¢ tasmowa.

-
-
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Zatgcznik Nr 3b” do Zarzqdzenia Nr 149/2016
Burmistrza Gminy Kozienice
Z dnia 4 stycznia 2016 roku

Zakladowy plan kont
dla Urzedu Miejskiego w Kozienicach

Podstawg prawng do ustalenia zaktadowego planu kont syntetycznych jest rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r., Nrl28, poz.861), oraz
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenia
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jst, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22012 r ,poz.121)

Przedstawiony nizej wykaz kont syntetycznych z okresleniem zasad ich funkcjonowania
zapewnia prowadzenie rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w sposoéb usystematyzowany
i rzetelny. Zapewnia rowniez mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej dla jednostki
budzetowej - Urzedu Miejskiego w Kozienicach

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majgtek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne




obcych na dzien bilansowy na
konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
slownej

Ewidencja szczegotowa do konta 402 prowadzona jest wedlug

podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki. Paragrafy
dotyczace ustug obcych: 427; 428; 430; 433; 434; 436, 438;
439; 440

Uwagi

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej, optaty skarbowej i administracyjne;.

Na koncie 403 — Podatki oplaty uimuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie poniesionych
kosztow

- przeniesienie kosztéw na
dzien bilansowy na konto 860

- poniesione koszty z ww.
tytutow

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 403 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Paragrafy dotyczace podatkdw i optat: 443; 448; 449; 450; 451;
452; 454

Uwagi

Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdw
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 404 — Wynagrodzenia ujmuje sie:

Wn Ma

- korekty uprzednio zaewiden.
kosztow z tytut wynagrodzen

- kwotg naleznego
pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia - przeniesienie kosztéw na
brutto dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotlowa do konta 404 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Paragrafy dotyczace wynagrodzen: 401; 404; 409; 410; 417.

Uwagi

Saldo konta 404 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto
860.

Konto 405- Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadezenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen,

Na koncie 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
ujmuje sig.

Wn Ma

- zmniejszenie poniesionych
kosztow

- poniesione koszty z ww.
tytutéw




231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialéw i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

950 Wydatki GFOSiGW

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat



Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespol 0 - Aktywa trwale

Konto 011 - Srodki trwale

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych zwiazanych z wykonywana
dziatalnoscia jednostki, ktore sa umarzane w czasie wedtug stawek
amortyzacyjnych okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0séb prawnych.

Na koncie 011 — srodki trwale ujmuje sie:

Wn Ma

wycofanie srodkéw trwalych
z uzywania wskutek ich
likwidacji z powodu:
Zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz
nieodplatnego przekazania,
ujawnione niedobory
srodkéw trwatych
zmniejszenie wartosci
poczatkowej srodkow

- przychody nowych lub -
uzywanych srodkéw
trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkéw
trwalych lub ze $rodkéw
trwalych w budowie

- wartos¢ ulepszen -
zwiekszajacych wartosé
poczatkowa Srodkow -
trwatych

- przychody srodkéw trwatych trwatych dokonywane
nowo ujawnionych wskutek aktualizacji ich
- nieodplatne przyjecie wyceny.

srodkow trwatych

- zwiekszenie wartosci
poczatkowej srodkdéw
trwalych dokonywane
wskutek aktualizacji ich

wyceny.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 011 jest prowadzona w

ponizszych formach dokumentacji ksiggowe;j:

- w ewidencji finansowo — ksiegowej,

- programie ESTRA..

Ewidencja szczegétowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trw.,

- ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkéw trwalych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmnigjszen
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, a wiec
srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania
do uzytkowania. Do pozostatych $rodkow trwatych zalicza sig
przedmioty o wartosci powyzej 1.500 zt do 3.500 zl. i
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, stanowiace
trwate wyposazenie placowki.

Na koncie 013 — Pozostate Srodki trwale ujmuje sie:

Wn | Ma




wycofanie pozostatych
$rodkow trwatych z

- pozostate $rodki trwate .
przyjete do uzywania z

zakupu uzywania wskutek

- nadwyzki pozostatych likwidacji, zniszczenia,
srodkow trwalych w zuzycia, sprzedazy,
uzywaniu nieodptatnego przekazania

oraz ujawnione niedobory
pozostatych srodkow
trwalych w uzywaniu.

- nieodplatnie otrzymane
pozostale srodki trwale.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach

inwentarzowych pozostatych $§rodkéw trwalych w programie

ESTRA.

Ewidencja szczegbtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- pozwalaé na ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych,
ktérym powierzono $rodki trwale.

Nieodplatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych odbywaé

sie bedzie na podstawie protokolu przekazania podpisanego

przez Burmistrza lub jego Z-ce.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢
pozostatych $rodkow trwaltych znajdujacych si¢ w uzywaniu w
wartosci poczatkowej.

Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sig:

Wn Ma

- zwiekszenie stanu warto$ci |- zmniejszenie stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
niematerialnych i prawnych,
z tytutu:

a)zakupu

b)nieodptatnego otrzymania

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 jest prowadzona w
pounizszych urzadzeniach ksiggowych w programie ksiggowym
ESTRA.

Ewidencja szczegétowa musi pozwalaé na podziat wg ich tytulow
i 0s6b odpowiedzialnych

Uwagi

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Kont o 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dugotrwatych aktywéw

finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok w

szczegodlnosci:

- akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

- innych dlugotrwatych aktywdéw finansowych.

Na koncie 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie:

Wn [ Ma




- nabycie dtugoterminowych
aktywow finansowych
- zwigkszenia warto$ci
diugoterminowych aktywow
finansowych, w
szczegolnosei dotyczace:
a)kapitalizacji odsetek od
dtugoterminowych papierow
wartosciowych, jezeli wyptata
nastgpuje w okresie dtuzszym
niz 12 miesigey,
b)podwyzszenia kapitatu
zaktadowego spolki, ktorej
jednostka jest wiascicielem.

- Zmniejszenie stanu
diugoterminowych aktywow
finansowych, a zwlaszcza:

a)wycofanie udziatéw ze spotek,

b)sprzedaz udziatow akcji
obcych, bonéw, obligacji lub ich
wykup przez emitenta,
c)uzyskanie sktadnikow masy

likwidacji lub upadtosci w

wyniku likwidacji spotki, w

ktorej jednostka posiada udziaty

(akcje)

d)przekwalifikowanie

dhugoterminowych aktywow

finansowych do
krétkoterminowych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlows do konta 030 prowadzi si¢ wedtug tytulow
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
dtugoterminowych aktywdw finansowych.

Konto 071 - Umorzenie §rodkéow trwalych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe dokonywane
sa w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ujmuje sie:

Wn

Ma

- Wyksiegowanie wartosci
umorzenia $rodkéw trwalych
oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
wycofanych z uzywania
wskutek ich:

a)likwidacji z powodu

zniszczenia lub zuzycia,

b)sprzedazy,

c)nieodptatnego przekazania,

d)ujawnionych niedobordéw,

- Zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych wskutek
aktualizacji wartosci
$rodkéw trwatych.

- Zwiekszenia umorzenia
wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek
naliczenia umorzenia,

- Umorzenie dotychczasowe
srodkow trwatych
otrzymanych nieodptatnie na
podstawie decyzji
wlasciwego organu,

- Zwigkszenia umorzenia
wartosci poczatkowe;j
$rodkow trwalych wskutek
aktualizacji wartosci
srodkow trwatych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
slownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w programie

ESTRA.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan
umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.




Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe;j
z tytulu umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiagcu wydania ich do

uzywania.

Na koncie 072 — Umorzenie Srodkéw trwalych ,wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych ujmuje

sie:
Wn Ma

- Wyksiegowanie Odpisy umorzeniowe

dotychczasowego naliczone od nowych

umorzenia srodkow trwatych
oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych
umarzanych w pelnej
wysokosci w miesiacu
oddania do uzywania z
tytutu:

a)likwidacji z powodu zuzycia

lub zniszczenia,

b)sprzedazy,

c)nieodptatnego przekazania,

d)wylaczenia z ewidencji

ksiegowej ilosciowo —

wartosciowej,

e)niedoboru lub szkody.

wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i
prawnych,

Odpisy umorzenia dotyczace
nadwyzek srodkéw trwatych
oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
Odpisy umorzenia dotyczace
nowych $rodkéw trwatych
oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie
Odpisy umorzenia od
pozostatych srodkéw
trwalych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie
obiektu sfinansowanego ze
srodkéw na srodki trwate w
budowie.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkéw
trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w

miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe wskutek trwatlej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Na koncie 073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa

finansowe ujmuje sie:

Wn

Ma




- Przywrbécenie utracone;j
wczesniej wartosci
dlugoterminowych aktywow
finansowych,

- Korekty ceny nabycia
dhugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio
dokonany odpis z tytulu
trwalej utraty wartosci ,w
przypadku ich sprzedazy lub
innej formy zmiany
wlasnosci,

- Korekty ceny nabycia
dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu
trwalej utraty wartosci, w
przypadku ich
przekwalifikowania do
krétkoterminowych
aktywdw finansowych.

- Zwigkszenie odpisow
aktualizujacych
dugoterminowe aktywa
finansowe.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 073 prowadzi si¢ wedtug tytutow
odpiséw dlugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos$¢
odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw s$rodkéw trwatych w
budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkow trwatych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksigguje sie:
- koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie w ramach

prowadzonych inwestycji,

- ulepszenia $rodkow trwatych

- zakupy srodkéw trwatych

Na koncie 080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie) ujmuje

sig:

Wn

Ma

- poniesione koszty dotyczace
srodkéw trwatych w
budowie,

- poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen,

- poniesione koszty ulepszenia
srodka trwatego, ktore
powoduje zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

- nieodplatne otrzymanie
srodkéw trwalych w
budowie.

- Warto$¢ uzyskanych
efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:
a)srodkow trwatych,
b)warto$ci niematerialnych i
prawnych,
c)wartosci sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych w budowie
d)inwestycji zaniechanych
inwestycji.




Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 080 jest prowadzona dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych. Wyodrebnia si¢ zadania
inwestycyjne realizowane przy wspétudziale srodkow opisanych w
art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 ufp. poprzez analityczne okreslenie dla danego
zadania konta 080 — itd.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
kosztow $rodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Zespol 1

- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - Kasa

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na koncie 101 — Kasa ujmuje_sie:

Wn Ma

- Wplywy gotowki - Rozchody gotowki
- Nadwyzki kasowe - Niedobory kasowe

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 101 jest prowadzona w formie
raportow kasowych.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan
gotdwki w kasie.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz
obrotéw na rach. bankowym z tytulu wydatkéw i dochoddéw
budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdéw
bankowych, oraz dokumentéw PK (polecenia ksiggowania). Na
koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci obrotow, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow, nadptat , korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130
stuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i
dochodow budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 - Rachunek biezgcy jednostki ujmuje sie:

Wn Ma

Wplywy srodkow budzetowych: | -zrealizowane wydatki
-otrzymanych z tytulu budzetowe zgodnie z planem
zrealizowanych przez jednostke | finansowym,

budzetowa dochodow -przekazanie dotacji
budzetowych, w korespondencji | budzetowych w korespondencji
z kontem 141, 221, 720, 750, z kontem 224,

760 -uznania z tytulu omylek i
-obcigzenia z tytulu omytek i | bledéw bankowych oraz ich
bledow bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
korekt, w korespondencji z kontem 245,

kontem 245, -przeksiggowanie na koniec roku
-przeksiegowanie na koniec rownowartosci zrealizowanych
roku rownowartosci dochodéw budzetowych
zrealizowanych wydatkow
budzetowych




Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 130 stanowig subkonta :

- Dochodéw budzetowych

- Wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow.
W przypadku przekazywania srodkéw dysponentom nizszego
stopnia ewidencja analityczna musi by¢ prowadzona wediug
poszezegdlnych dysponentow.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
$rodkéw pienieznych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

a)ywydatkéw budzetowych

b)dochodow budzetowych

Konto 135 - Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegblnosci zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na koncie 135 — Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia ujmuje sig:

Wn Ma
- wplywy Srodkoéw - Wyplaty srodkéw z
pienigznych na rachunki rachunkow bankowych
bankowe.

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw
kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw
pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow
pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
innych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 — Inne rachunki bankowe ujmuje sie:

Wn Ma
- Wplywy wydzielonych - Wyplaty srodkéw
srodkow pienigznych z pieni¢znych dokonane w
rachunkow biezacych oraz wydzielonych rachunkow
sum depozytowych i na bankowych

Oplaty pobierane przez bank
zwigzane z prowadzeniem
rachunku

Uznania z tytulu omytek i
bledow bankowych oraz ich

zlecenie -
- Oprocentowanie $rodkow na
tych rachunkach
- Obcigzenie z tytutu omytek i | -
bledow bankowych oraz ich
korekt w korespondencji z korekt w korespondencji z
kontem 240. kontem 240.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 139 jest prowadzona wedtug
rodzajow wydzielonych $rodkéow




Uwagi

Saldo konta 139 musi wykazywa¢ petng zgodno$¢ zapisow
jednostki z ksiggowoscig banku.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow
finansowych, w szczegblnosci akcji, udziatéw i innych papieréw
wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak i w
walucie obcej.

Na koncie 140 — Krdtkoterminowe aktywa finansowe

Wn Ma

- zwigkszenia stanu - Zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow krétkoterminowych aktywow
finansowych finansowych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywdow
finansowych

- stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywdw finansowych
wyrazonych w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegdlne waluty obce,

- wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na koncie 141 — Srodki pienigzne w drodze ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenia stanu srodkéw |- zmniejszenia stanu Srodkow
pienigznych w drodze pieni¢znych w drodze

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan

Srodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réowniez
zaliczek na poczet dostaw, robdt i uslug, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych.

Na koncie 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ujmuje

sig:

Wn | Ma




Zobowigzania z tytulu
dostaw towarow, robodt i
ustug,

Zobowigzania wobec
dostawcdw z tytutu
wymagalnych odsetek i kar
umownych,

Wplyw naleznosci i zaliczek
od odbiorcéw,

Odpisanie naleznosci
umorzonych i
przedawnionych,

Naliczone réznice kursowe
walut obcych zmniejszajace
naleznos$ci od odbiorcow i
zobowigzan wobec zwiekszajace zobowigzania
dostawcow. wobec dostawcow.

- Naleznosci z tytutu -
sprzedazy ustug, produktow,
materialéw, towarow i
srodkow trwatych -

- Zaplate zobowiazan za
dostawy i ustugi,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych i -
umorzonych,

- Naliczone réznice kursowe |-
walut obeych zwigkszajgce
warto$¢ naleznosci od
odbiorcow, wyrazonych w |-
walutach obcych i
zmniejszajace wartosé

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegotows do konta 201 prowadzi sig¢ wedtug:
naleznosci, zobowigzan, kontrahentéw i klasyfikacji budzetowe;.
Wprowadza si¢ obowigzek ewidencjonowania w danym miesiacu
faktur i rachunkéw otrzymanych przez Wydziat Finansowo-
Budzetowy do 10 dnia m-ca nastgpnego, z wyjatkiem grudnia —
wszystkie faktury dotyczace danego roku, ktére wptyna do
Wydziatu przed sporzadzeniem sprawozdania rocznego.
Pozostate faktury doksiggowywane sa w koszty w dniu zaptaty.
Naleznosci i zobowigzania muszg byé ponadto prowadzone w
uktadzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych
i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z
tytutu dochoddw budzetowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 221

- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikaciji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z
tytutu dochodéw budzetowych, w ktérych termin ptatnosci
przypada na dany rok budzetowy.

Na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ujmuje

sig:

Wn Ma

Whptaty naleznosci z tytulu
dochoddw budzetowych,

- Przypisane na dany rok -
budzetowy naleznosci z

tytulu dochodow - Odpisy (zmniejszenia)
budzetowych, naleznosci.

- Zwroty nadpftat

- Przeniesienia naleznosci
dlugoterminowych do

krétkoterminowych w
wysokosci raty naleznej za
dany rok budzetowy.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu sa
dokonywane na koniec kazdego kwartatu na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).
Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:

- dluznikow

- podziatek klasyfikacji dochodéw




Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan
zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 shuzy do ewidencji na koniec roku zrealizowanych
dochodow.
Na koncie 222 —rozliczenie dochodéw budzetowych ujmuje sie:

Wn Ma
- Przeksiggowanie - przeksiggowanie na koniec
zrealizowanych dochodow roku zrealizowanych dochodow
(zamknigcie) konta 130; w korespondencji z kontem
- Ksiggowanie dochodow 800,

otrzymanych w styczniu
nowego roku dotyczacych
wykonania grudnia
poprzedniego roku,

w korespondencji z kontem
221;

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 222

Uwagi

Ksiegowanie na koncie 222 wystepuje tylko na koniec roku.

Konto 224 -Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéow

europejskich

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych.

Na koncie 224 —rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu sSrodkow europejskich ujmuje sie:

Wn Ma
- przelew kwoty dotacji do - wartos¢ dotacji zwrdconych w
whasciwych podmiotdéw, w tym samym roku budzetowym,
korespondencji z kontem 130 w korespondencji z kontem
130

- wartos$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji,
wedtug przeznaczenia dotacji (wg.klasyfikacji budzetowej)

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy
zalicza do dochodow budzetowych, sg uyjmowane na koncie 221.




Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa
i budzetami samorzadu terytorialnego, a w szczegdlnosci z tytulu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych , nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami ujmuje sie:

Wn Ma
Wplaty do budzetu nadwyzek - Zobowiazania wobec
srodkow obrotowych, budzetu, z tytulu nadwyzek
- Inne wplaty z tytutu srodkow obrotowych,

Zobowigzania wobec
budzetéw z tytulu podatkow,

zobowiazan wobec budzetu
np. podatki, oplaty, cta,

- Naleznosci od budzetu z cel i optat,
tytulu nadplat w - Zobowigzania wobec
rozliczeniach z budzetem. budzetu z tytutu dotacji.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
- Tytutdw naleznosci i zobowigzan dla poszczegolnych
budzetéw.

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetdw.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidenc;ji:

- Dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem,

- Naleznosci dlugoterminowych, ktoérych termin zaptaty ustalony
w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nast¢pujace po
roku, w ktéorym dokonywane sa ksiggowania.

Na koncie 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe ujmuje

sig:

Wn Ma

- Dlugoterminowe naleznosci Przeniesienie naleznosci
w korespondencji z kontem dlugoterminowych do
840. krétkoterminowych w

wysokosci raty naleznej na

dany rok budzetowy w

korespondencji z kontem

221.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencjg szczegdtowa do konta 226 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci
budzetowych.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
naleznosci diugoterminowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami,
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegoélnoscei z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na koncie 229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne ujmuje

sie:

Wn | Ma




- Naleznosci z tytulu nadplat z | -  Zobowigzania z tytutu
tytuwhu rozrachunkow sktadek,
publicznoprawnych, - Splate i zmniejszenie

- Splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu
zobowigzan rozrachunkéw
publicznoprawnych, publicznoprawnych,

- Naliczone nalezno$ci z - Odpisanie naleznosci
tytutu inkasa sktadek, umorzonych i

- Odpisanie zobowigzan przedawnionych.
przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont Ewidencje szczeg6towa do konta 229 prowadzi sig¢ wedtug:
ksiag pomocniczych i ich - Poszczegodlnych tytutow,

powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

- Podmiotdw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan
naleznodci publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienigznych.

Na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ujmuje si¢:

Wn Ma
- Wyplaty pienigzne lub - Zobowigzania jednostki z
przelewy wynagrodzen, tytutu wynagrodzen,
- Wyplaty zaliczek na poczet |- Przedawnione lub umorzone
wynagrodzen, naleznosci z tytulu

- Potracenia z wynagrodzeni wynagrodzen.
obciazajace pracownika,
dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych
upowaznien np. podatek
dochodowy od osob
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- Obcigzenia z tytulu nadplaty
wynagrodzen,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie
imiennej ewidencji wynagrodzen poszczegolnych pracownikéw
oraz przepisdw ZUS i przepiséw podatkowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytulu
wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan
wobec pracownikéw z innych tytuldéw niz wynagrodzenia, a w
szczegolnosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
udzielonych pozyczek z zf§s oraz naleznosci od pracownikdw z
tytutu niedobordéw i szkod.

Na koncie 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami ujmuje sie:

Wn

| Ma




Rozliczone zaliczki i zwroty
srodkow pienigznych,
Wplywy naleznosci od
pracownikow,

Odpisanie naleznosci
umorzonych i
przedawnionych.

- Wyplacone pracownikom -
zaliczki,

- Naleznosci z tytutu -
pozyczek z zf$s,

- Naleznosci i roszczenia od |-
pracownikow z tytutu
niedobordéw i szkéd,

- Zaptacone zobowigzania
wobec pracownikow,

- Odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 234 prowadzi si¢ wedhug:
- Poszczegblnych tytutow,
- Poszczegdlnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci i roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
pracownikow.

Zaliczki udzielane pracownikom sg zaliczane w koszty w dniu
rozliczenia zaliczki.

Delegacje na wyjazdy zagraniczne rozliczane sg po kursie zakupu
waluty i w momencie rozliczania ksiggowane sg w koszty.
Delegacje sa zaliczane w koszty w momencie rozliczania delegacji.

Ko

nto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych

naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych na kontach

201 — 234. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- Rozrachunki z tytutu sum depozytowych

- Rozrachunki z tytutu sum na zlecenia

- Rozliczenie niedoboréw, szkod i nadwyzek

- Rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach
wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS

- Roszczenia sporne

- Mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych .

Na koncie 240 — Pozostate rozrachunki ujmuje sie:

Wn Ma

- Powstale naleznosci i - Powstale zobowigzania
roszczenia - Splatg i zmniejszenie

- Splatg i zmniejszenie naleznosci i roszezen
zobowiazan - Ujawnione nadwyzki

- Ujawnione niedobory i - Niestuszne uznania i korekty
szkody mylnych obcigzen

- Kompensate nadwyzek z bankowych.
niedoborami

- Niesluszne obcigzenia i
korekty pomytkowych uznan
bankowych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug:
- Poszczegodlnych tytutlow
- Poszczegdlnych kontrahentow i osob.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznodci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyja$nienia




Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych , a niewyjasnionych
kwot naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych .
Na koncie 245 — Wplywy do wyjasnienia ujmuje sie.

Wn Ma

- W szczegolnosci kwoty - W szczegdlnosci kwoty
wyjasnionych wptat i ich niewyjasnionych wptat i ich
zwroty. Zwroty.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan
niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na koncie 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci ujmuje sig:

Wn Ma

- Rozwiazanie odpisow - Odpisy aktualizujace
aktualizacyjnych z powodu naleznos$ci watpliwe
umorzenia ,przedawnienia niebedace finansowymi, w
naleznosci w korespondencji korespondencji z kontem
z kontami zespotu 2 zespotu 7,

- Rozwigzanie odpiséw - Odpisy aktualizujace
aktualizacyjnych z powodu naleznosci finansowe, w
uregulowania naleznosci, w korespondencji z kontem
korespondencji z kontami zespotu 7,
zespohlu 7, a w zakresie - Odpisy aktualizujace
funduszy z kontami zespotu naleznosci na rzecz
8. funduszy obciazaja

fundusze.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:
- Poszczegblnych tytuldw.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujgcych
naleznosci jednostki.

Zespol 3 - Materialy i towary

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze
opakowan i odpadoéw. Na koncie tym ujmuje si¢ réwniez warto$¢
materiatow ujetych w koszty w momencie zakupu, ale niezuzytych
do konca roku obrotowego — ujecie na koncie 310 nastgpuje na
podstawie inwentaryzacji.

Na koncie 310 — Materialy uymuje si¢:

Wn Ma

- Ustalona w wyniku - Rozchdd materiatow.
inwentaryzacji wartos¢
materiatow, ktore byty
rozchodowane w momencie
ich zakupu, a nie zostaty do
konca roku zuzyte.




Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencja szczegdtowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw
materialow.

Zespol 4 -

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 - Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji
od $rodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 — Amortyzacja ujmuje si¢:

Wn Ma
- Naliczone odpisy - Ewentualne zmniejszenie
amortyzacyjne odpiséw amortyzacyjnych

- Przeniesienie salda konta
amortyzacji na konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie zZ kontami ksiegi
gléwnej

Odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych w Urzgdzie Miejskim w Kozienicach
dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku poczawszy od
pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym te
srodki trwale lub wartoséci niematerialne i prawne wprowadzono do
ewidencji.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo
konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatlow i
energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego
zarzadu.

Na koncie 401 - Zuzycie materialow i energii ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytulu - zmniejszenie poniesionych
zuzycia materialow i energii kosztow z tytutu zuzycia
materiatéw i energii

- przeniesienie salda konta na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 401 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki. Paragrafy
dotyczace zuzycia materialow i energii: 421; 422; 423; 424,
425; 426

Uwagi

Saldo konta 401 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto
860.

Konto 402 - Uslugi obce

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych
wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 - Usfugi obce ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie poniesionych
kosztéw
- przeniesienie kosztéw ushug

- poniesione koszty ustug
obcych




- przeniesienie kosztéw na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 405 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Paragrafy dotyczace ubezpieczen spotecznych: 302; 411; 412;
414, 444, 470

Uwagi

Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady Kklasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400 —405.
Na koncie 409 — Pozostale koszty rodzajowe ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. - zmniejszenie poniesionych
tytulow kosztow

- przeniesienie kosztow na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 409 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Paragrafy dotyczace pozostatych kosztéw rodzajowych: 285; 293;
296; 303; 304; 311; 321; 324; 325; 326; 441; 442; 443; 459,
461,470 oraz inne nigdzie nie uj¢te paragrafy

Uwagi

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konto 720 -Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow
budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w szczego6lnosci dochoddw, do ktorych
zalicza si¢: podatki, oplaty, inne dochody jst nalezne na podstawie
odrebnych ustaw

Na koncie 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ujmuje

sie:

Whn Ma

- odpisy z tytutu dochodow - przychody z tytutu dochodow
budzetowych budzetowych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
wedtug pozycji planu finansowego.

Uwagi

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na
konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych Na
koncie 750 — Przychody finansowe ujmuje si¢:

Wn | Ma




Przychody z tytutu operacji
finansowych — ze sprzedazy
papieréw warto$ciowych,
przychody z udziatow i
akcji, dywidendy, odsetki za
zwloke w zaplacie
naleznosci, dodatnie réznice
kursowe

- Przeniesienie na koniec roku -
przychodéw finansowych na
konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu: udziatow w
innych podmiotach gospodarczych i odsetki za zwloke od
naleznosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na
strone Ma konta 860 ( Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koncie 751 — Koszty finansowe ujmuje sie:

Wn Ma

- warto$¢ sprzedanych -
udzialow, akcji i in.
papierdéw wartosciowych

- odsetki od obligacji

- odsetki od kredytow i
pozyczek

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan

- odpisy aktualizujagce wartos¢
naleznosci z tytutu operacji
finansowych

- ujemne roznice kursowe

przeniesienie na koniec roku
osiggnictych kosztéw
operacji finansowych na
konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 751 powinna zapewni¢
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowiazan.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji
finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konta 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720

i 750 oraz przychodéw o nadzwyczajnej wartosci

Na koncie 760 — Pozostate przychody operacyjne ujmuje sig:

Wn ] Ma




- przychody ze sprzedazy
$rodkow trwatych, wartosei
niematerialnych i prawnych

- pozostale przychody
operacyjne, do ktdrych zalicza
sie w szczegdInosci odpisane
przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania,
kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane aktywa umarzane
jednorazowo 1irzeczowe
aktywa obrotowe.

- przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

- przeniesienie na koniec roku
osiggnietych przychodow
finansowych na konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 760 prowadzi si¢ wedtug
pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody
operacyjne na stron¢g Ma konta 860, w korespondencji ze strona
Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki oraz kosztow o
nadzwyczajnej wartosci

Na koncie 761 — Pozostate koszty operacyjne ujmuje sig:

Wn Ma

- pozostale koszty operacyjne, |-  przeniesienie na koniec roku
do ktorych zalicza si¢ w obrotowego pozostatych
szczegdlnosci: kary, kosztdw operacyjnych na
odpisane przedawnione, konto 860.
umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosci,
koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane
srodki obrotowe, koszty
osiggnigcia pozostatych
przychodéw w wartosci cen
zakupu lub nabycia
materiatow,

- koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdétowa powinna byé prowadzona wedlug
pozycji planu finansowego.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne
na strong Wn konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.




Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 — Fundusz jednostki ujmuje sig:

Wn Ma

Wplyw srodkow
przeznaczonych na
finansowanie inwestycji
Roéznice z aktualizacji
srodkéw trwatych
Nieodptatne otrzymanie
srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz Srodkow trwalych w
budowie.

Przeksiegowanie zysku
bilansowego roku ubieglego
z konta 860,
Przeksiegowanie pod datg
sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
Wartos¢ aktywow przejetych
od zlikwidowanych
jednostek.

- Przeksiggowanie straty
bilansowej roku ubieglego z
konta 860,

- Przeksiggowanie pod datg |-
sprawozdania budzetowego
zrealizowanych dochodow |-
budzetowych z konta 222,

-  Przeksiggowanie w koncu
roku obrotowego, dotacji z
budzetu i srodkoéw
budzetowych -
wykorzystanych na
inwestycje z konta 810

- Roznice z aktualizacji -
wyceny $rodkow trwatych

- Wartosé sprzedanych,
nieodplatnie przekazanych
oraz wniesionych w formie |-
wktladu niepienigznego
(aportu) srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie

- Wartos¢ pasywow
przejetych od
zlikwidowanych jednostek.

Zasady prowadzenia kont

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 zapewnia mozliwosé

ksiag pomocniczych i ich ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
powigzanie z kontami ksiegi
| gldwnej

Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan

funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw
z budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje ujmuje si¢:

Wn | Ma




- Warto$¢ dotacji
przekazanych z budzetu w
czg$ci uznanej za
wykorzystane lub
rozliczone, w
korespondencji z kontem
224,

- Roéwnowartosé wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie :
srodkéw trwatych w
budowie, zakupu $rodkéw
trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

- Przeksiggowanie w koficu
roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 — Fundusz
jednostki.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug:
- Podzialek klasyfikacji wydatkow
- Jednostek , ktérym dotacje przekazano ze wskazaniem

przeznaczenia dotacji.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do
przysztych okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych i

Irezerw.

Na koncie 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe

przychoddow ujmuje_sie:

Wn

Ma

- zmniejszenie lub rozwiagzanie
rezerwy,

- rozliczenie migdzyokre-
sowych przychodow poprzez
zaliczenie ich do przychodéw
roku obrotowego

- utworzenie lub zwigkszenie
rezerwy,

- powstanie i zwigkszenia
rozliczen miedzyokresowych
przychodow

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 840 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych
tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Na koncie 851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych ujmuje

sie:

Wn

Ma




- Wykorzystanie zf$socj.

- Naliczenie zf$socj,

- Zwiekszenia funduszu z
tytutu odsetek od $rodkow
pieni¢znych na rachunku
bankowym i udzielonych z
zf$socj. pozyczek,

- Dobrowolne wptaty,
darowizny,

- Optaty oséb i jednostek
organizacyjnych
korzystajacych z zfssocj.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 851 prowadzi si¢ wedtug:

- Zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

- Wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych
przychodow przez poszczegdlne rodzaje dzialalnosci socjalne;j.

Uwagi

$wiadczen socjalnych..

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu

Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 - Wynik finansowy ujmuje sie:

Wn

Ma

W koncu roku obrotowego:

- sumg¢ poniesionych kosztow,

w korespondencji z kontem

400, 401,402,403,404,405,409,
wartos¢ sprzedanych
materiatow, w koresponden.

z kontem 760,

warto$¢ kosztéw
finansowych, w koresponden.

z kontem 751,

warto$¢ pozostatych kosztéw

operacyjnych ,w

korespondencji z kontem

761,

W roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800.

W koncu roku obrotowego

sume:

- uzyskanych przychodéw, w
korespondencji z kontami
zespotu 7,

- Wroku przeniesienie straty
netto na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki, saldo Wn — strat¢ netto, saldo Ma — zysk
netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.




Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 950 - Wydatki GFOS i GW

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 950 shuzy do ewidencji wydatkéw realizowanych z GFOS i
GW. Ewidencje szczegotowa do konta 950 prowadzi sig
wedtug podzialek klasyfikacji wydatkow.

Na koncie 950 —Wydatki realizowane z GFOS i GW:

Wn Ma
- wartos¢ zrealizowanych - wartos¢ wydatkow
wydatkéw GFOS i GW GFOS i GW

wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja wydatkow GFOS i GW jest prowadzona wedhug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Uwagi

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na koncie 975 —Wydatki strukturalne ujmuje sig:

Wn Ma
- warto$¢ zrealizowanych - warto$¢ wydatkow
wydatkow strukturalnych strukturalnych

wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
elownej

Ewidencja wydatkow strukturalnych jest prowadzona wediug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Uwagi

Konto 976

- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Na koniec roku , w celu sporzadzenia facznego sprawozdania
finansowego, na koncie 976 ksieguje si¢ wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami.

Uwagi




Konto

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Na koncie 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych ujmuje

sig:

Wn Ma
- Plan finansowy wydatkéw |- Rownowartos¢
oraz jego zmiany. zrealizowanych wydatkow

budzetu,

- Wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkow
budzetu do realizacji w roku
nastepnyin,

- Wartosc¢ planu
niezrealizowanego i

wygaslego.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981

- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkow.

Na koncie 981 —Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
ujmuje sig:

Whn Ma

- rownowartos$¢ zrealizowanych
niewygasajacych wydatkow,

- wartos¢ planu
niezrealizowanego i

wygastego

- plan finansowy
niewygasajacych wydatkow

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéow budzetowych ujetych w panie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezgcego ujmuje si¢:

Wn Ma

- Rownowartosé - Warto$¢ umoéw, decyzji i
sfinansowanych wydatkéw innych postanowien, ktérych
budzetowych w danym roku wykonanie spowoduje
budzetowym konieczno$¢ dokonania

- Rownowartose wydatkow budzetowych w
zaangazowanych wydatkow, roku biezacym,
ktére bgdg obeigzaty
wydatki roku nastgpnego.




Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedhug
podziatek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrgbnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkdow,
ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysziych lat ujmuje sie:

Wn Ma
- Réwnowartosé - Wysokos$¢ zaangazowanych
zaangazowanych wydatkéw wydatkow lat przysztych.
budzetowych w latach
poprzednich, a
obciazajacych plan

finansowy w roku biezacym
jednostki budzetowej

- Plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat

przysztych.

Niezaleznie

od ewidencji analitycznej prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa stuzaca do

rozrachunkow z tytulu podatkow i oplat.
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