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I.LTRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kozienice, 01.03.2023 r.

Ze wzgledu na warto$¢ szacunkowg zamdwienia nieprzekraczajgcg wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci

kwoty 130.000 niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.). Zakup finansowany jest w ramach projektu

»,Dostepny samorzad — granty”, finansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

(PO WER) 2014-2020, Dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie oraz wykonanie strony internetowej (zwanej dalej
Portalem) jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Kozienice, wraz z autorskim systemem
zarzadzania trescig CMS funkcjonujgcym w $rodowisku informatycznym Zamawiajgcego oraz
niezbednymi funkcjonalnosciami, umieszczenie jej na wskazanym przez Zamawiajacego serwerze,
czeSciowe przetransportowanie danych z serwera istniejgcej strony www.kozienice.pl na serwer nowej
strony, a takie wykonanie dokumentacji powdrozeniowej i przeprowadzenie szkolen dla oséb
zajmujacych sie obstugg Portalu. Ponadto elementem $wiadczenia w ramach umowy jest ustuga
utrzymania, obstugi oraz biezgcego wsparcia technicznego.

Cel: portal o charakterze informacyjnym. Odbiorcg tresci Portalu beda mieszkancy Gminy Kozienice,
osoby zainteresowane jej funkcjonowaniem (realizowanymi dziataniami, projektami, inwestycjami itp.),
beneficjenci, otoczenie biznesowe, jednostki administracji publicznej, organizacje samorzgdowe, inne
jednostki samorzadu terytorialnego, przedsiebiorcy oraz indywidualni odbiorcy z terenu catej Polski.
Portal powinien uwzglednia¢ potrzeby oséb w kazdym wieku oraz odbiorcow z kraju i z zagranicy.

Konstrukcja Portalu powinna uwzgledniac jasny dla odbiorcy podziat strony na trzy obszary, zawierajgce
nastepujace informacje: a) Informacje na temat biezgcych wydarzen, realizowanych przez Gmine
Kozienice dziatan, projektéow, inwestycji itp., publikowane chronologicznie w formie informacji
prasowych oraz przyporzgdkowane do okreSlonej kategorii tematycznej (np. aktualnosci, inwestycje,
sport, kultura itp.) w ramach systemu kategorii i tagéw utworzonych za pomocg autorskiego systemu
zarzadzania trescig CMS, b) Informacje na temat Gminy Kozienice (historia, prezentacja gminy, atrakcje
turystyczne, oferta inwestycyjna itp.). Sekcja ta powinna zosta¢ wykonana réowniez w jezyku angielskim,
¢) Informacje na temat funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Kozienicach oraz niezbedne w celu
zatatwienia urzedowej sprawy (wykazy numeréw telefonéw, adreséw e-mail, zatacznikow,
regulamindw, zarzadzen itp.).
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Portal powinien spetniac szereg cech, ktdre sprawia, ze bedzie atrakcyjny pod wzgledem wizerunkowym
i tresciowym. Wymagania dotyczgce wygladu strony to przede wszystkim przejrzystos¢, czytelnosc
i nowoczesny, adekwatny do tematyki Portalu wyglad, zgodny z identyfikacjg wizualng Gminy Kozienice
oraz obowigzujgca Ksiegg Znaku. Portal ma byé podporzadkowany dwém, podstawowym wymaganiom:
zapewnienia tatwosci poruszania sie po stronie oraz tatwosci jej aktualizacji i rozbudowy. W swym
charakterze powinien uwzglednia¢ ksztattowanie wizerunku marki Gminy Kozienice.

Wymagania niefunkcjonalne:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

Wykonanie indywidualnego projektu graficznego Portalu, zgodnego z Ksiegg Znaku. Projekt
powinien zosta¢ wykonany w formie obrazu przedstawiajgcego co najmniej strukture i uktad
strony gtéwnej Portalu w skali 1:1.

Portal powinien byé wykonany w oparciu o autorski system zarzadzania trescia CMS,
umozliwiajgcy jego samodzielng i bezptatng edycje oraz rozbudowe przez Zamawiajacego, bez
posiadania umiejetnosci programistycznych.

Portal i system zarzadzania trescia powinny zosta¢ zabezpieczone przed wtamaniami,
dziatalnoscia wirusow i botéw oraz przed dostepem dla o0séb nieupowaznionych,
a w szczegolnosci:

- panel administratora do edycji Portalu powinien by¢ zabezpieczony hastem mozliwym
kazdorazowo do zmiany przez Zamawiajacego,

- kazdy administrator powinien posiadaé swoj login i hasto z mozliwoscig ustawienia uprawnien
tylko do wybranych modutéw Portalu,

- system logowania powinien blokowaé adresy IP uzytkownika na 10 minut po 5 nieudanych
prébach logowania,

- system logowania powinien zabezpiecza¢ strone Portalu przed stownikowymi atakami na
hasto, czyli blokowa¢ adres IP dodajgc go do czarnej listy adreséw IP zarzgdzanej przez
administratora, po 15 nieudanych prébach logowania administratora pod rzad. Informacja
o blokadzie powinna zosta¢ wystana e-mailem do administratora gtéwnego.

Na stronie Portalu zostanie zainstalowany certyfikat SSL w taki sposdéb, aby potgczenie ze strong
byto bezpieczne i zadne linki w kodzie strony nie uzywaty szyfrowanego potaczenia.

Strona nie powinna posiada¢ zadnych limitdw co do ilosci wstawianych danych, artykutéw,
zaktadek, podstron, wpiséw, galerii itp.

Wykonawca zobowigzuje sie wstawi¢ do 20 podstron tresci przestane przez Zamawiajgcego
w formie dokumentéw tekstowych.

Wykonawca zapewni szkolenie z obstugi i edycji zawartosci strony Portalu dla dowolnej ilosci
0s6b wchodzacych w sktad zespotu Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni wsparcie techniczno-informatyczne przez okres 12 miesiecy od dnia
wdrozenia strony Portalu przy jego rozwoju i wprowadzaniu zmian na stronach Portalu.
Wykonawca zapewni co najmniej 5-letnig gwarancje na wszelkie btedy i usterki kodu strony
Portalu.

Strona Portalu zostanie zakodowana zgodnie ze standardami HTML 5.0.

Strona Portalu w walidatorze W3C nie powinna wykazywaé zadnych btedéw HTML i CSS.
Strona Portalu zostanie zakodowana tak, zeby byta zgodna z przeglagdarkami Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge i Opera w wersjach wydanych w roku zamdwienia strony
Portalu.

Strona Portalu zostanie zakodowana zgodnie z zasadami SEO wspierajacymi jej pozycjonowanie
w wyszukiwarkach, w szczegdlnosci poprzez poprawne stosowanie tagow i atrybutéw HTML,
meta tagdw, mapy strony oraz konfiguracji meta robot i robot.txt.

Strona Portalu nie powinna zawieraé zadnych, znanych elementéw blokujgcych indeksowanie
i pogarszajgcych pozycjonowanie w wyszukiwarkach.

Strona Portalu powinna by¢ responsywna i zakodowana zgodnie z zasadami RWD tak, zeby
publikowane na niej tresci poprawnie wyswietlaty sie na urzadzeniach mobilnych o réznych
rozdzielczosciach, w przedziale szerokosci ekranu od 360 pikseli do 3840 pikseli (4K).
Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia czesciowej migracji tresci ze starej strony
internetowej do nowe;j.

Wykonawca podepnie pod strone Portalu system analityczny Google Analytics.



6.

18)

Wykonawca skonfiguruje serwer zabezpieczajacy duplikacje indeksowania tresci poprzez
zastosowanie przekierowan 301 na jedng z wybranych wersji protokotu http/https oraz WWW
ibez WWW.

Wymagania funkcjonalne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Strona gtéwna Portalu zawierajaca:

- menu gtéwne z mozliwoscig dodawania i reorganizacji elementéw menu (zaktadek, kategorii
itp.),

- ostatnio dodane aktualnosci.

Modut ,,Aktualnosci” z chronologiczng listg dodawanych wpiséw:

- do kazdej aktualnosci powinna by¢ mozliwos$¢ podpiecia galerii zdje¢,

- nieograniczona ilos¢ wpiséw,

- nieograniczona ilo$¢ kategorii, do ktérych mozna przydziela¢ wpisy.

Modut ,Zapytaj Burmistrza” z formularzem kontaktowym:

- wiadomosci przesytane za pomocg formularza kontaktowego powinny zapisywac sie w panelu
administratora do pdZniejszego wgladu oraz powinny by¢ wysytane na wskazany adres e-mail,
- formularz kontaktowy powinien byé zabezpieczony przed spamem systemem Google
reCaptcha,

- formularz kontaktowy przed wystaniem powinien wymagac¢ akceptacji polityki prywatnosci
zgodnie z regutg prawnga przestang przez Zamawiajgcego.

Modut ,#KozieniceNews” z mozliwoscig wstawienia zdjecia (grafiki) z pierwszg strong
oficjalnego biuletynu Gminy Kozienice, jako linka do aktualnego wydania publikowanego
w formacie PDF oraz z przyciskiem ,Pobierz aktualny numer”, rowniez jako linkiem do tego
samego, aktualnego wydania, a takze z osobnym linkiem do archiwum poprzednich wydan
biuletynu.

Modut ,Newsletter” z formularzem i mozliwoscig zapisu na newsletter wspotpracujacy
z wybranym przez Zamawiajgcego systemem do wysytki mailingu.

Modut/belka z odnosnikami (w formie ikon) do kont Zamawiajgcego w poszczegdlnych
mediach spotecznosciowych oraz do Biuletynu Informacji Publicznej, umieszczony w gornej
sekcji strony gtéwnej Portalu,

Modut ,Kronika Kozienicka” z mozliwoscia embedowania playeréw z opublikowanymi
w serwisie YouTube przez Telewizje Lokalng , Kronika Kozienicka” najnowszymi materiatami
wideo.

Modut ,,Gmina Kozienice na Twitterze” z mozliwoscia embedowania widgetu konta Gminy
Kozienice na Twitterze.

Modut ,Kalendarz wydarzen” pozwalajacy na publikowanie na stronie Portalu w sposéb
chronologiczny informacji o nadchodzgcych i archiwalnych wydarzeniach:

- wydarzenia powinny posiadac takie dane, jak: zdjecie, film, nieograniczony opis, galerie zdjec,
adres, pineske na mapie Google, date wydarzenia,

- wydarzenia powinny posiada¢ potaczenie z oficjalng strong wydarzenia, wydarzeniem na
Facebooku oraz system rezerwacji lub zakupu biletéw.

Modut ,Urzad Miejski w Kozienicach” z mozliwoscia dodawania i reorganizacji elementéw
menu (zaktadek, kategorii, podstron itp.),

Modut ,Galeria Zdje¢” z podziatem na albumy i animowang prezentacjg slajdéw:

- system powinien generowa¢ miniaturki zdje¢ zoptymalizowane pod katem predkosci
wczytywania oraz duze zdjecia do powiekszenia w wysokiej jakosci po kliknieciu w miniaturke,
- albumy w galerii powinny mie¢ funkcje podpinania do dowolnego wpisu w module
»Aktualnosci” tak, zeby zdjecia z podpietej galerii pojawiaty sie pod podpietym wpisem.

Pliki multimedialne:

- panel administratora powinien pozwala¢ na swobodne umieszczanie na serwerze, a pozniej
na stronie internetowej Portalu plikéw o dowolnym formacie i zarzagdzanie nimi (dodawanie,
kasowanie itp.) bez koniecznosci tgczenia sie z serwerem przez FTP, SSH.



- system plikdbw multimedialnych powinien od razu generowa¢ witasciwy adres URL do pliku,
dajacy mozliwos$¢ udostepnienia go w innych serwisach lub przestania adresu pliku e-mailem,
- pliki umieszczone na serwerze za pomocy funkcji ,Pliki multimedialne” powinny miec
mozliwosc tworzenia na stronie przyciskdw typu ,Pobierz”.

13) Portal powinien posiada¢ petnotekstowg wyszukiwarke tresci dziatajgca po stowach
kluczowych znajdowanych w tytule i w tresci publikowanych informaciji.

14) Publikowane w module ,Aktualnosci” tresci powinny posiada¢ funkcje ,Udostepnij”
umozliwiajgca udostepnianie tresci innym osobom w mediach spotecznosciowych (Facebook,
Twitter, LinkedIn) oraz funkcje ,Wyslij e-mail” umozliwiajagcg udostepnienie tresci innym
osobom poprzez przestanie jej za pomocg poczty e-mail.

15) WCAG 2.1 (AA): Portal powinien zosta¢ wykonany zgodnie z ustawg o dostepnosci cyfrowe;j,
w tym:

- posiadac belke z funkcjami dla oséb z ograniczeniami,

- posiadac funkcje wiaczenia szablonu o wysokim kontrascie,

- umozliwia¢ nawigowanie po stronie za pomocg klawiatury,

- na stronie Portalu powinna by¢é umieszczona deklaracja zgodnosci, zgodna z ustawg
o dostepnosci cyfrowe;j.

16) Modut , Deklaracja dostepnosci” umozliwiajacy tatwa publikacje i generowanie linku w statej
sekcji strony, zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

17) Portal powinien posiadac layout ,zatobny” wyswietlajgcy strone w odcieniach szarosci:

- layout zatobny powinien by¢ wigczany i wytgczany przez administratora w panelu zarzadzania
strona.

18) Wszystkie wpisy na stronie Portalu przed ich publikacja powinny posiadac funkcje ,,Zapisz jako
szkic” z mozliwoscig jego akceptacji przez innego administratora.

19) Wpisy powinny mie¢ mozliwosé planowania publikacji.

20) Dodany wpis z zaplanowang datg i godzing publikacji nie powinien byé widoczny na stronie dla
nikogo przed planowang datg i godzing publikacji.

21) Zaplanowana publikacja powinna odbywac sie automatycznie.

22) Portal powinien posiada¢ mechanizm ,Drukuj” pozwalajgcy generowac czytany artykut (wpis)
do pliku PDF, z mozliwoscig jego zapisu. W pliku PDF powinien znajdowa¢ sie:

- nagtéwek wydawcy (szablon pliku PDF),
- data generowania pliku,

- adres zrddta pliku,

- tres$¢ artykutu.

23) Portal powinien posiadaé mechanizm ,Point Of Interest” (POI) umozliwiajacy publikacje
waznych punktow lub szlakdéw turystycznych, sciezek rowerowych, zabytkow itp.

7. Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

8. Wymagania techniczne systemu CMS:
a) WYMAGANIA OGOLNE TECHNOLOGICZNE SYSTEMU CMS:

1. uruchomienie na platformie wykonawcy,

2. instalacja certyfikatu SSL dostarczonego przez Zamawiajgcego,

3. zgodnos$¢ z przeglagdarkami internetowymi,

4. zgodnos¢ kodu HTML ze standardami W3C, wykonanie aplikacji zgodnie z architekturg
MVC
w jezyku PHP, kodowanie znakéw zgodne z UTF-8,
kompatybilnos¢ z urzgdzeniami mobilnymi, np. Apple iOS, Google Android,
mechanizmy komunikacji — ustugi sieciowe i obstuga jezyka XML,
optymalizacja pod kagtem czasu tadowania,
mechanizm tworzenia kopii zapasowych,
walidacja danych pobieranych z formularzy, danych URL oraz odpornos¢ na ataki,

W ~NU



10. optymalizacja dla wyszukiwarek internetowych,
11. oddzielenie systemu prezentacji od systemu zarzadzania trescia.
b) WYMAGANIA OGOLNE FUNKCJONALNE SYSTEMU CMS:

1. zarzadzanie strukturg — mozliwos¢ petnej modyfikacji wszystkich elementéw z ktérych
sktada sie strona,

2. obstuga systemu CMS — mozliwosé petnej obstugi wszystkich funkcji systemu przez
przegladarke internetowa,

3. struktura strony — mozliwos¢ tworzenia wielopoziomowej struktury strony,

4. edytor tresci WYSIWYG — mozliwos¢ formatowania tresci strony za pomocg podstawowych
i zaawansowanych styléw formatowania,

5. publikacja tresci dowolnego typu,

6. zarzadzanie plikami i zdjeciami,

7. wyglad stron — mozliwos¢ spdjnego zarzadzania wyglagdem stron Portalu,

8. wielokrotne wykorzystanie elementow,

9. nadawanie uprawnien,

10. polityka haset,

11. monitorowanie logowan i zmian,

12. mapa strony,

13. workflow publikacji tresci,

14. wersje strony — mozliwo$¢ wykonywania kopii strony,

15. wersjonowanie tresci i dokumentow,

16. raporty zdarzen (rejestr zmian w czeSci administracyjnej),

17. statystyki,

18. wymagania Web Content Accessibility Guidelines 2.1 (WCAG 2.1),

19. wymagania GIODO i RODO,

20. nawigacja i hiperfagcza — powroty, przeniesienie do géry, link do strony gtéwnej,

21. elementy nawigacyjne w menu,

22.podglad dokumentow — mozliwos¢ szybkiego podgladu dokumentéow utworzonych przez
redaktora,

23. budowa modutowa,

24. panel administracyjny,

25. technologia drag and drop,

26. help kontekstowy,

27. publikacja tresci w zadanym okresie czasu,

28. kontrola edycji tresci,

29. zarzadzanie blokami,

30. menu nawigacyjne,

31. czystos¢ kodu HTML,

32. kadrowanie miniatur,

33. watermarks,

34. pliki multimedialne,

35. odtwarzanie plikéw video,

36. wydruk tresci strony,

37.chmury tagdéw i znaczniki,

38. pliki do pobrania,

39. ankiety i formularze,

40. eksport danych,

41. newsletter,

42. formularz kontaktowy, formularze typu: zgto$ uwage, zadaj pytanie,

43.RSS,

44. potaczenie szyfrowane,

45. kalendarz wydarzen oraz mozliwosé eksportu do pliku ICS,

46. kreator podserwisow i podstron,

47.bannery,

48. okazjonalna szata graficzna,

49. statystki odwiedzin serwisu,

50. wtyczki spotecznosciowe,



c)

d)

e)

f)

g)

h)

51. strona startowa — ustaw jako strone startowa,

52. aktywny odnosnik strony typu — ostatnio dodane,

53. aktywny odnosnik strony typu — ostatnio zaktualizowane,

54. aktywny odnosnik strony typu — najczesciej ogladane

55. aktywny odnosnik strony typu — informacje powigzane,

56. aktywny odnosnik strony typu — pole¢ znajomemu,

57.FAQ,

58. multisite — mozliwos$¢ administrowania z jednego miejsca wieloma stronami i ich zasobami,
59. fotokody,

60. personalizacja widoku strony przez uzytkownika,

61. pobieranie dokumentéw po wyrazeniu zgody na otrzymywanie newslettera,

62. pobieranie i prezentacja danych z zewnetrznych zrédet informaciji.

ZGODNOSC SYSTEMU CMS Z AKTAMI PRAWNYMI:

1. zgodnosc z obowigzujgcymi przepisami prawa.

przeszkolenie uzytkownikdw z obstugi systemu CMS (administratorow, moderatorow
i redaktoréw) udokumentowane odpowiednimi protokotami z podpisami oséb szkolgcych
i szkolonych.

przygotowanie filméw instruktazowych na potrzeby szkolenia z obstugi systemu CMS po
stronie panelu administracyjnego.

dostarczenie petnej instrukcji obstugi i dokumentacji technicznej systemu CMS w formie
elektronicznej dla administratora i redaktora w jezyku polskim oraz dostarczenie
szczegotowego schematu baz danych systemu CMS, uwzgledniajgcego powigzania i zaleznosci
miedzy tabelami.

udzielenie bezterminowej, bezptatnej licencji na uzytkowanie systemu CMS dla Gminy
Kozienice.

Swiadczenie ustugi supportu systemu CMS.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedstawienie projektu graficznego strony nastgpi w formie prezentacji wykonanej w terminie 14 dni od dnia
podpisania umowy. Wymagany termin realizacji zamowienia — 30 dni od akceptacji projektu graficznego + 14 dni
na testy serwisu i systemu.

V. WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU — wymagania w stosunku do Wykonawcy

1) O wykonanie przedmiotu zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a)
b)

c)

posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania niniejszego zamodwienia,

posiadajg odpowiedni potencjat techniczny oraz osoby zdolne do wykonania niniejszego
zamowienia,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zamowienia.

2) Potwierdzeniem spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 1 jest:

a)

b)

wykonanie przez Wykonawce — w okresie ostatnich trzech lat, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdtszy, to w tym okresie — co najmniej 2 ustug odpowiadajgcych swoim
rodzajem przedmiotowi zamdwienia,

dysponowanie przez Wykonawce zespotem sktadajgcym sie z co najmniej 5 oséb, ktére beda
uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, a w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie
ustug, wtym:

— jedna osoba posiadajgca min. 3-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku
kierownika projektu IT,

— jedna osoba posiadajgca doswiadczenie na stanowisku grafika komputerowego, ktora
wykonata projekty graficzne serwiséw internetowych w co najmniej 2 zakoriczonych
projektach informatycznych, obejmujgcych zaprojektowanie i wdrozenie systemu
informatycznego o wartosci brutto min. 100.000,00 zt kazdy,

— jedna osoba posiadajgca min. 3-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku Front-
End Developer,



c)

— dwie osoby na stanowisku programisty, z ktorych kazda brata udziat w min.
2 zakonczonych projektach informatycznych, obejmujgcych zaprojektowanie
i wdrozenie systemu informatycznego o wartosci brutto min. 100.000,00 zt kazdy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci petnienia wiecej niz 1 funkcji przez osoby wskazane
przez Wykonawce na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

3) W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkdéw, o ktérych mowa w pkt. 2) powyzej,
nalezy przedtozy¢:

a)

b)

wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczenn okresowych Ilub ciggtych rdéwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,

wykaz osdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych dla wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

VI. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej i by¢ podpisana przez osobe uprawniona.

3. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentéw rejestrowych, do oferty
nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu Cywilnego upowazniajace do
wykonania tej czynnosci.

4. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w czesci V, pkt 3 niniejszego zapytania
ofertowego. Zatgczniki, stanowigce oswiadczenia, powinny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela. Kserokopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

5. Koszty sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

o

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czes$ciowych.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych.

VII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte cenowg sporzadzong na formularzu ofertowym wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ droga
mailowg na adres: urzad@kozienice.pl.

2. Termin sktadania ofert uptywa 10.03.2023 r. o godz. 10:00.

3. O dacie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty.

4. Oferty przestane niezgodnie z opisem wskazanym w dziale VI oraz po terminie wskazanym w pkt. 2 dziatu
VIl nie beda rozpatrywane. Oferty pozostang u Zamawiajgcego.

5. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Viil. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert, spetniajgcych wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, na
podstawie jedynego kryterium:

- cena — waga 100% — za kompleksowa3 realizacje przedmiotu zamoéwienia.

1. Proponowana cena brutto winna obejmowac¢ wszystkie koszty, jakie powstang w zwigzku
z kompleksowa (prawidtowg i profesjonalng) realizacjg przedmiotu zamodwienia.



Cene za wykonanie zamdwienia nalezy wyliczy¢ wedtug kalkulacji wtasnej. W cenie ofertowej nalezy
uwzgledni¢ wszystkie koszty, jakie Wykonawca przewiduje ponies¢ na wykonanie ustugi.

Cena brutto moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie sktadania
ofert wariantowych oraz ofert czesciowych.

Cena podana w ofercie bedzie ceng ostateczna.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich. Nie dopuszcza
sie rozliczen w walutach obcych.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1.

2.

Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje o ztozonych ofertach, podajgc nazwy
i adres Wykonawcow oraz ceny ofert.

Zamawiajacy drogg elektroniczng powiadomi o wyborze Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana.

X. DODATKOWE INFORMACIJE

1.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte, sktadajac
pisemny wniosek do Zamawiajacego.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa — wg wzoru zawartego w Zatgczniku Nr 2.

W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
realizacji niniejszego przedmiotu zaméwienia z Wykonawcg nastepnym w kolejnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez podania
przyczyn na kazdym jego etapie — z tego tytutu, w stosunku do Zamawiajgcego, nie bedg przystugiwac
Wykonawcy zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcdw z prosbg o wyjasnienia
i uzupetnienia do ztozonych ofert.

W przypadku, gdy kilku Wykonawcdw ztozy oferte z takg sama — najnizszg — ceng, Zamawiajgcy poprosi
tylko tych Wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych.

Pytania do postepowania mozna zadawaé droga elektroniczng lub pisemng w terminie do dnia
07.03.2023 r. do godz. 15:30 (liczy sie data i godzina wptywu do Zamawiajgcego). Zamawiajacy udzieli
odpowiedzi na pytania na stronie internetowe] BIP w terminie do dwdch dni. Na pytania ztozone po dniu
07.03.2023 r. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi.

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L.2016.119.1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Kozienice z siedzibg
w Kozienicach, ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@kozienice.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6, ust. 1, lit. c) RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamdwien publicznych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96, ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”, a takze podmioty uprawnione do ich przetwarzania
na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97, ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza


mailto:iod@kozienice.pl

4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Dane bedg nastepnie przechowywane
w celach archiwalnych, przez okres, ktory wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.
7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.
8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany i nie bedg profilowane;
9. Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18, ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
10. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17, ust. 3, lit. b), d) lub e) RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6, ust.1, lit. c) RODO.

XIl. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Mateusz Putkowski

Wydziat Promocji, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego w Kozienicach
Nrtel.: 48 611 71 53

E-mail: mateusz.pulkowski@kozienice.pl

XIll. ZAtACZNIKI

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 2 — Projekt umowy



