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ZARZADZENIE Nr 236/2022

Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci dotyczqcej Projektu
»Gleboka termomodernizacja budynku Publicznej Szkoly Podstawowej nr 3 w Kozienicach”
wspotfinansowanego z Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021
w ramach programu: Srodowisko, Energia i Zmiany Klimatu”
obszar programowy: Energia

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22022 poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561) oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 1488, 2105, 2106), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.1692, 1747, 17468, 1964,
2414), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342) i umowy nr MFEOG.07.04.11-
07-0122/21-00 o dofinansowanie projektu ,,Gleboka termomodernizacja budynku Publicznej
Szkoly Podstawowej nr 3 w Kozienicach” zarzadza sie, co nastepuje:

1.
Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci dla Pr0J§ektu »wGleboka termomodernizacja budynku
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 3 w Kozienicach” realizowanego na podstawie umowy
nr MFEOG.07.04.11-07-0122/21-00  z dnia  07.09.2022r. zgodnie z Zatgcznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia

§ 2.

Procedury nieobjete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie projektu
nr MFEOG.07.04.11-07-0122/21-00 z dnia 07.09.2022r. oraz Zarzadzenie Burmistrza Gminy
Kozienice Nr 402/2018 z dnia 2 stycznia 2018 w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci z pdZniejszymi zmianami.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1
Do Zarzgdzenia nr 236/2022
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 30 grudnia 2022

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT
I Zasady ogélne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przestawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej zwiagzanej z realizacja projektu pn: ,,Gleboka termomodernizacja budynku
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 3 w Kozienicach” dofinansowanego ze $rodkow
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 w ramach programu: ,,Srodowisko, Energia
i Zmiany Klimatu”, obszar programowy: Energia

2. Dla potrzeb realizowanego projektu w Gminie Kozienice otwarty zostat odrebny rachunek
bankowy o numerze 77 1240 5703 1111 0011 0373 2674 w Banku Pekao S.A.

3. Projekt realizowany jest w partnerstwie z NORSK ENERGI na podstawie umowy
partnerskiej z dnia 24.08.2022.

4. Rachunkowos$¢ Projektu prowadzi sie w walucie PLN przy pomocy systemu finansowo-
ksiegowego FIKS.

5. Operacje gospodarcze w zakresie projektu ujmowane sa w ksiggach Gminy Kozienice
(jednostka ksiggowa GMINA) oraz ksiggach Urzedu Miejskiego w Kozienicach (jednostka
ksiggowa URZ.MIAS).

6. Ewidencj¢ ksiggowa komputerowa projektu w Gminie Kozienice i Urzedzie Miejskim
prowadzi si¢ w osobnych rejestrach wedhug:

- kont syntetycznych,

- kont analitycznych.
Szczegolowe zasady obslugi systemu wraz z opisem zbiordw danych zalaczone sa do
Zarzadzenia Nr 402/2018 z dnia 2 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

Wykaz rejestrow ksieggowych prowadzonych do Projektu:

Rodzaj | Jednostka . Obowigzije
. . Symbol Nazwa rejestru Dotyczy
Rejestru | ksiggowa
od do
Ewidencja Projektu
. . . zakoniczenia | ,,Glgboka termomodernizacja
Rejestr | yrz MIAS | DOK-EOG1 |Rejestr Glgboka Grudziet | ™ lizacji | budynku Publicznej Scholy
Pomocniczy termomodernizacjaPSP3 2022 g .
projektu | Podstawowej nr 3
w Kozienicach”
Ewidencja Projektu
. . . ., | zakonficzenia | ,,Glgboka termomodernizacja
pongestr | GMINA | DOK-EOGI gestr (j*¢b‘.’ka - bep3 Grzu(;izz;en vealizacji | budynku Publicznej Szkoly
omocniczy ermomodernizacja projektu | Podstawowej nir 3
w Kozienicach”
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II. Wyszczegélnienie kont do Projektu.

1. Konta dla ewidencji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(GMINA)

Konta bilansowe-syntetyczne

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze
224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

Opis kont:

133-Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunku bankowym projektu.
Na stronie Wn ksigguje sie wplywy srodkéw pienigznych na rachunek projektu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw z rachunku projektu.

Saldo Wn oznacza stan $§rodkéw na rachunku wyodrebnionym do realizacji projektu.

iéi()-Srodki pieni¢zne w drodze
Stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym: $rodkéw otrzymanych z konta
podstawowego Gminy Kozienice na wydatki dotyczace projektu.

224 — Rozrachunki budzetu

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami. Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢
ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutéw i poszczegélnych
budzetéw. Konto moze wykazywac saldo Wn oraz saldo Ma.

240-Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunk6w zwigzanych z realizacja projektu. W szczegdlnosci
konto to shuzy takze do ewidencji mylnych wpltywow i przelewéw. Ewidencja szczegbtowa
powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozrachunkéw wg poszczegdlnych tytuldéw i poszczegdlnych
kontrahentéw. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn oraz saldo Ma.

901-Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetu z tytutu realizacji projektu. Na stronie Ma ujmuje si¢
wplyw dotacji. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwrot dotacji oraz przeksiggowanie na koniec roku na
konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”. Konto 901 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

902-Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu z tytuhu realizacji projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢
wydatki dotyczace projektu. Na stronie Ma zwrot wydatkéw oraz przeksiggowanie na konto 961.
Saldo na koniec roku przeksiegowuje si¢ na konto 961. Konto 902 prowadzi si¢ wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowe;.



960 - Skumulowane wyniki budzetu
Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, przeniesienie salda konta 961.

961-Wynik wykonania budzetu
Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli deficytu lub
nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie:
na stronie Wn poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu w korespondencji z kontem 902, na
stronie Ma zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu w korespondencji z kontem 901. Na
koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu, a saldo Ma
stan nadwyzki.

Dochody i wydatki projektu ujmuje si¢ w nastepujacej podzialce klasyfikacji budzetowe;j:
dzial 801 — Oswiata i wychowanie,

rozdzial 80101 —Pozostala dziatalnos¢

czwarta cyfra paragrafu oznacza:

,»0” — §rodki wiasne niekwalifikowane poza budzetem projektu

,6” — érodki z budzetu Panstwa

,» 1" — srodki MF EOG

»9” — srodki wlasne kwalifikowane i niekwalifikowane ujgte w budzecie projektu

W

2. Konta dla ewidencji jednostki budzetowej (Urzad Miejski)
Wykaz kont bilansowych syntetycznych:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

071- Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkdw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw -
bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Uslugi obce

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761- Pozostate koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki



810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
860 - Wynik finansowy

. Konta pozabilansowe:
~ 941- Wydatki partnera projektu
976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980- Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Wprowadza si¢ kod ksiegowy projektu : 1 MFEOG.07.04.11-07-0122/21-00 - Gl¢boka
termomodernizacja PSP nr 3

011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy doewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1I warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sig
na koncie 071. Na stronie Wn ujmuje si¢ przychody nowych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych §rodk6éw trwatych lub inwestycji.

013 — Pozostale srodki trwale

Na stronie Wn konta 013 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
pozostalych srodkéw trwatych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci srodki trwale przyjete
do uzytkowania z zakupu lub inwestycji. Ewidencji na koncie podlegaja pozostate $rodki trwale
i materiaty dydaktyczne o wartoéci wiekszej niz 1 500 zt oraz nie przekraczajacej 10 000 zk.

071-Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

072 - Umorzenie pozostalych §rodkéow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych i wartosei
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu
\;vydania ich od uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma
lz(c/)nta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia.

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji oraz rozliczenia kosztéw $rodkow trwalych w budowie na uzyskane
efekty inwestycyjne. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty dotyczace Srodkow trwatych
w budowie w ramach prowadzonych inwestycji. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow
w szczegdlnodci $rodkéw trwalych. W budzecie Gminy Kozienice projekt zostal wprowadzony jako
zadanie inwestycyjne pod nazwa ,p. Gleboka termomodernizacja budynku Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 3 w Kozienicach”. Cato§¢ kosztéw zadania ujmowana jest na koncie 080. Po
rozliczeniu inwestycji koszty dzialan informacyjno promocyjnych oraz wydatki partnera projektu nie
zwiekszajg wartosci Srodkéw trwatych. Na koncie 080 ksigguje sie réwniez rozliczenie kosztéw zakupu
gotowych $rodkéw trwatych. Przyjecie ich do uzytkowania ujmuje si¢ na stronie Ma 080 Wn 013
w przypadku $rodkéw trwatych o wartosci wigkszej niz 1500 zt a jednoczesnie nie wigkszej niz



10 000 zt, na stronie Wn 011 w przypadku srodkéw trwatych o wartosci powyzej 10 000 zi. Przy
rozliczeniu inwestycji bez efektu majatkowego w jednostce realizujgcej projekt ksieguje si¢ na strome
Wn 800 oraz Ma 080.

130-Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych dotyczacych projektu. Stanowi zapis
powtdrzony do zapiséw konta 133 (rachunek budzetu). Strona Wn — uzyskane dochody budzetowe, Na
stronie Ma — poniesione wydatki budzetowe. Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow. Do
zwrotéw wydatkow i dochodow stosowany jest techniczny zapis ujemny. W ewidencji szczegélowe;j
zaréwno wydatki jak i dochody ksiggowane sa zgodnie z klasyfikacja budzetowsg oraz analityka.
wyodrebniong na potrzeby rozliczen projektu. Pod data ostatniego dnia w roku wydatki (strona Ma
konta 130) przeksiggowywane sa na konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” a dochody
(strona Wn konta 130) na konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”. Na koniec roku

konto nie wykazuje salda.

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,

robot i ustug. Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo

Ma stan zobowigzan. ) oy
vy

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje sie przeksiggowanie pod data ostatniego dnia roku

budzetowego zrealizowanych dochodéw (strona Wn konta 130). Saldo konta 222 przeksiggowuje sie na

konto 800 Fundusz jednostki.

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Na stronie Ma konta 223 ewidencjonuje si¢ przeksiggowanie pod data ostatniego dnia roku
budzetowego zrealizowanych wydatkéw (strona Ma konta 130). Saldo konta 223 przeksiegowuje si¢ na
konto 800 Fundusz jednostki.

225 - Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z urzgdem skarbowym z tytuhi
podatku dochodowego od oséb fizycznych. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaplate podatku. Na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetu.

Saldo Ma oznacza zobowigzania wobec budzetu, a saldo Wn naleznosci.

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS z tytutu ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, sktadek na Fundusz Pracy oraz zasitkéw wyptacanych
przez ZUS. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia zobowiazan z tytutu przekazanych sktadek i korekt
oraz naleznosci wyptaconych przez pracodawce swiadczen z tytulu ubezpieczenia chorobowego. Na
stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytutu skladek, otrzymane wpfaty i korekty naleznosci.
Konto moze wykazywaé dwa salda.

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych za wykonang prac¢ na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo
i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi przepisami. Na stronie Wn ksieguje si¢ przelewy wynagrodzen
oraz potrgcen obcigzajgcych pracownika. Na stronie Ma ksigguje sie zobowigzania urzedu z tytutu



Wynagrodzer’l. Konto moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan
zobowigzafi z tytulu wynagrodzen.

240 - Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z partnerem projektu, rozrachunki z tytutu PPK, mylne
p\rze[ewy, oraz inne rozrachunki nieobjete ewidencja na kontach 201-234. W przypadku rozliczen
z partnerem projektu na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przekazane do partnera projektu, na stronie Ma
uj mlije si¢ kwote wydatkéw uznanych za rozliczone.

400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji odpisow amortyzacyjnych srodkéw trwatych, od ktérych odpisy
umorzeniowe dokonywane sa stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn ujmuje sie
naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenia i przeniesienie na koniec
roku salda konta na wynik finansowy.

401 - Zuzycie materialéw i energii

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na stronie
Ma konta 401 zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

402 - Uslugi obce
Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Po stronie Ma ksigguje si¢
uzyskane dochody budzetowe zgodnie z podziatem klasyfikacji budzetowej. Pod datg ostatniego dnia
r’io‘ku uzyskane dochody przeksiggowuje si¢ na konto 860.

730 - Przychody finansowe

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych. W koncu roku obrotowego przenosi
si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konta 750). Na koniec roku konto nie wykazuje
salda.

751 - Koszty finansowe
Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty z tytuhu operacji finansowych. W koricu roku obrotowego przenosi sie
koszty finansowe na strone Wn konta 860 (Ma konta 751). Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnosécig
Jjednostki, w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na kontach 720 i 750. W
konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki,
w tym wszelkich innych kosztéw nie podlegajacych ewidencji na koncie 751. W koficu roku
obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong Wa konta 860. Na koniec roku konto
761 nie wykazuje salda.



800-Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, na stronie Ma ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu.
Saldo Ma wykazuje stan funduszu jednostki.

860-Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego z tytulu dochodéw budzetowych oraz pozostalych
kosztéw i przychodéw. Pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki w roku nastgpnym
saldo konta 860 przenosi si¢ na konto ,,Fundusz jednostki”

Konta pozabilansowe:

Konto 976-,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 941-,,Wydatki partnera projektu”
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw partnera projektu NORSK ENERGI zgodnie z okresem wniosku
o platno$¢.

Konto 980-,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan
finansowy wydatkéw budzetowych i jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ réwnowartos$é
zrealizowanych wydatkéw, warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastgpnym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Na koniec roku konto 980 nie wykazuje
salda. .

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto shluizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1)réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2)rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obeigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezagcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow. -
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych. Na stronie Wn konta
999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkoéw
budzetowych na realizacje projektu.



III. Informacja w sprawie obiegu dokumentow ksiegowych zwigzanych z Projektem

1. Dowody obce wplywajace do Urzedu Miejskiego za posrednictwem kancelarii przekazywane sa do
Wydzialu merytorycznego, ktéry dokonuje opisu dokumentu ksiggowego w porozumieniu
z koordynatorem projektu .

2. Faktury i inne dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu ,,Gleboka termomodernizacja budynku
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 3 w Kozienicach” zostaja sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym.

3. Pracownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego przygotowuje dyspozycje platnicze.

4. Pod dyspozycja platnicza podpis sktada Burmistrz Gminy Kozienice, a Skarbnik Gminy Kozienice
dokonuje wstepnej kontroli zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

5. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja zadekretowane
i zaksiggowane w Wydziale Finansowo — Budzetowym Urz¢du.

6. Ksiggowanie w Systemie FIKS odbywa si¢ w oparciu o dokonang dekretacje przez ksiggowa

. projektu.

7. Podstawa do zaksiegowania sa oryginaly dokumentow.

Iv. Archiwizowanie dokument6w zwiazanych z Projektem

Wszystkie dokumenty dotyczace wydatkéw projektu beda przechowywane zgodnie z art.8 ust 1 pkt 7
umowy o dofinansowanie przez 5 lat od dnia przyjecia przez KMF Raportu Konicowego dla Programu
(nie krocej niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych
za ostatni rok realizacji projektu, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci).

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatow albo kopii po§wiadczonych za zgodno$é

z oryginatem. Dokumenty wygenerowane wylacznie w formie elektronicznej beda przechowywane na
nosniku danych przez okres wymieniony powyze;j.

Przechowywanie dokumentéw odbywa si¢ w warunkach zabezpieczajacych je przed utratg lub
zniszczeniem w specjalnie do tego wydzielonej szafie w pokoju budynku Urzedu Miejskiego
w Kozienicach.

Kopie bezpieczenstwa sporzadza si¢ na dwdch serwerach. Codziennie sporzadza si¢ kopie na
zewnetrznym no$niku danych.




