Kozienice, 8 grudnia 2022r.

0G.2600.84.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kozienice zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

»Zakup i dostawa papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta w piance do
dozownikéw TORK na potrzeby Urzedu Miejskiego w Kozienicach w 2023 roku.”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Ze wzgledu na warto$¢ zaméwienia nieprzekraczajaca wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130 000 postepowanie prowadzone bez stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710
z péin.zm).

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest: ,Zakup i dostawa papieru toaletowego,
recznikéw papierowych i mydta w piance do dozownikéw TORK na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Kozienicach w 2023 roku.”

Zamawiajacy wymaga, zeby towar dostarczony w ramach niniejszego zapytania byt
fabrycznie nowy, wysokiej jakosci, wolny od wad materiatowych oraz pochodzacy
z biezacej produkgiji.

Oznaczenie wg Stownika CPV: 33763000-6,33761000-2,33711900-6

Zamowienie dotyczy dostawy poszczegélnych asortymentdéw przedmiotu zaméwienia
wymienionych w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego /formularz cenowy/
zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajacego na zasadach okreslonych w
projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Dostawa bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego.

Wykonawca niezwtocznie, najpéiniej do 2 dni po otrzymaniu od Zamawiajgcego
powiadomienia w formie telefonicznej, faksem, poczty elektroniczng (tj. do korca
godzin pracy Zamawiajacego przypadajagcym w drugim dniu liczonym od dnia
nastgpujacego po dniu zgtoszenia zapotrzebowania) dostarczy zamdwiony towar do
siedziby Zamawiajgcego.



V.

V.

Wykonawca musi zapewni¢ na swodj koszt zatadunek, transport i roztadunek
dostarczonych materiatéw.

Towar uwaza sig za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, zfozony w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego, przeliczony i sprawdzony w obecnosci
Zamawiajgcego i Wykonawcy oraz potwierdzony na dokumencie dostawy przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania zmiany iloéci poszczegdlnego asortymentu w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego przy zachowaniu cen jednostkowych brutto i ceny maksymalne;j,

b) zmniejszenia lub zwigkszenia wykonania umowy maksymalnie do 20% wartosci
umowy ze wzgledu na potrzeby, ktérych nie jest w stanie przewidzie¢ w chwili
zawarcia niniejszej umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem

Zamawiajgcego w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozyé na drukach
zgodnych z treécig formularzy stanowiacych zataczniki do zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwata i czytelna technika oraz
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobg podpisujacy oferte. Osoby uprawnione do reprezentacji firmy podpisuja
druk oferty, wszystkie zataczniki, miejsca, w ktérych zostaty wniesione poprawki.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofac swoja
oferte.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Ofert¢ — skan wraz z formularzem cenowym podpisang przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy prosimy przesta¢ droga elektroniczng do 14 grudnia 2022
roku, godz. 10.00 na adres : hanna.pajak@kozienice.pl

VI.

1.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty powinna by¢ wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w sktadane;j
ofercie cenowej (zatacznik nr 2).

Do celdw niniejszego postepowania Wykonawca dokona obliczenia ceny oferty na
formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Cena ta
bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego przy wyborze oferty.



Cena oferty wskazana w formularzu oferty winna by¢ wyrazona w PLN zgodnie
z polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

Cena oferty brutto powinna zawiera¢ podatek VAT w naleinej wysokoéci oraz
wszelkie cta, inne naleinoéci i koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zamowienia oraz koszty zwiazane z przygotowaniem i przekazaniem przedmiotu
zamowienia w siedzibie Zamawiajacego.

Cena oferty podana przez Wykonawce w formularzu cenowym, ma by¢ ceng
ostateczng po uwzglednieniu przez Wykonawce wszelkich rabatéw i opustéw.

Wykonawca winien przewidzie¢ wszystkie okolicznogci, ktére mogq mie¢ wplyw na
cene zamdwienia.

Ceny jednostkowe poszczegdlnych asortymentéw podane przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (zatacznik nr 1) nie beda podlegaé¢ zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy i nie beda podlegaé podwyzszeniu.

VII.OCENA OFERT

il

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat jedno
kryterium- cena 100% .

Jezeli w niniejszym postgpowaniu zostang zfozone oferty z takg sama ceng brutto
Zamawiajacy moze wezwad Wykonawcdw, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Przy wyborze ofert beda brane pod uwage oferty ztozone zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego i zawierajace wymagane dokumenty.

VIIl. UDZIELENIE ZAMOWIENIA | INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH JAKIE ZOSTANA

1

DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

Niezwtocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub mailowo
Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamoéwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé kolejng korzystna
cenowo ofertg sposrod pozostatych ofert.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po dostarczenia towaru do siedziby
Zamawiajacego i wystawieniu przez Wykonawce faktury na: Gmina Kozienice,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice, NIP 812 182 82 16, zgodnie z umowa.



IX.

1.

2.

XI.

Xi

ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Wzor umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest
do zawarcia umowy na warunkach okreélonych w projekcie umowy, w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Na zadanie Zamawiajacego przed podpisaniem umowy Wykonawca przediozy
do wgladu aktualny dokument rejestrowy np. odpis z rejestru przedsiebiorstw lub
odpis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarcze;j.

Umowa bedzie zawarta na catos¢ ustugi stanowiacej przedmiot zapytania
ofertowego.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCA:
Pani Hanna Pajak

Wydziat Organizacyjno - Gospodarczy Urzedu Miejskiego w Kozienicach,
26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5, pokdj nr 115

tel. 48 611 7156

email: hanna.pajak@kozienice.pl

INNE POSTANOWIENIA
W toku rozpatrywania oferty Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz prowadzié dodatkowe negocjacje
z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania
ofertowego bez podania przyczyn na kazdym jego etapie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewytonienia zadnego z Wykonawcéw bez
podania przyczyny.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

. ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 - Formularz cenowy

Zatacznik nr 2 - Oferta Cenowa
Zatgcznik nr 3 - Projekt Umowy




Zgodnie z art. 13 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych)
(D2.U.UE.L.2016.119.1) - dalej RODO informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych :
Burmistrz Gminy Kozienice
Siedziba Administratora:
Urzqd Miejski
Ul. Parkowa 5
26-900 Kozienice
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych- iod@kozienice.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b RODO
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq podmioty uczestniczqce w realizacji zlecenia
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedq przez okres 6 lat

Posiada Pani/Pan prawo do zqdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé odmowgq
zawarcia umowy.



Formularz cenowy

zatacznik nr 1

Ip| Nazwa zamawianego Jedn, llos¢ Cena jedn. Wartosc Cena jedn. Wartos¢
towaru miary Szt. netto Netto brutto brutto
1 | Tork delikatne mydto
W pianie, 1 litr
(S-4) 2500 dawek szt. 200
Nr asortymentu 520501
2 | Tork papier toaletowy
Smartone, biaty
(T-8), 1150 odcinkéw szt. 600
Nr asortymentu 472242
3 | Tork recznik biaty
Reflex, 300 metréw, szt. 800
(M-4)
Nr asortymentu 473242
Ogétem X X X X

Nazwisko i imie, pieczeé wykonawcy

/upowazniony do podpisania niniejszej oferty /




zatacznik nr 2

miejscowosd, data

Pieczec firmowa

OFERTA CENOWA

13, NiZ€] POAPISANG/Y wvvvvo e , dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Nazwa:

Adres siedziby:
Nr telefonu:
Nr faksu:

NIP:

REGON:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (znak sprawy: 0G.2600.84.2022)  dotyczace
»Zakup i dostawa papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta w pianie do
dozownikéw TORK na potrzeby Urzedu Miejskiego w Kozienicach w 2023 roku.”
Uwzgledniajgc zakres zamowienia, warunki i wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym
sktadamy niniejszg oferte:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu

ofertowym, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i wzorem umowy za cene:
Cena netto:

....................................................................................................................

.................................................................................................................

wyliczong wg. formularza cenowego, stanowigcego zatacznik nr 1
2. Zamowienie wykonamy w terminie do dnia 31.12.2023 r., jednoczeénie oswiadczam,
ze:
> akceptujemy warunki dostawy i ptatnoéci okreélone przez Zamawiajacego
W zapytaniu ofertowym.
> powyisza cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku
wyboru niniejszej oferty, w tym koszty materiatéw, dowiezienia materiatow i ztozenia



Y VY

w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

akceptujemy projekt umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie
do zawarcia umowy na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym W miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

zapoznalismy sie z warunkami zapytania ofertowego podanego przez Zamawiajacego
i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, uzyskaliSmy wszelkie niezbedne
informacje do przygotowania oferty i wykonania przedmiotu zaméwienia.

nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

posiadamy wiedze i do$wiadczenie

dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

spetniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

3. Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

..........................................................................................

..........................................................................................

Nazwisko i imie, piecze¢ wykonawcy

/upowazniony do podpisania niniejszej oferty /



zatgcznik nr 3
Umowa- projekt

Zawarta dnia ..................... roku pomiedzy

Gming Kozienice,

ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice,

NIP 8121828216 Regon 670223333

reprezentowang przez:

Piotra Koztowskiego - Burmistrza Gminy Kozienice,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Kozienice - Moniki Makulec-Sobota,

zwang w dalszej czesci Zamawiajgcym

Wykonawcg, treéci nastepujacej:
§1.

1. W wyniku postepowania w trybie zapytania ofertowego Zamawiajacy zamawia,
a Wykonawca przyjmuje do realizacji ,Zakup i dostawa papieru toaletowego,
recznikéw papierowych i mydta w pianie do dozownikéw TORK na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Kozienicach w 2023 roku” zgodnie z zaoferowana cena
w ofercie i formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do umowy.

2. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania do dnia 31.12.2023 roku.

3. Dostawy realizowane beda w okresie obowigzywania umowy sukcesywnie,
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

4. Przedmiot umowy bedzie dostarczany przez Wykonawce do Urzedu Miejskiego
w Kozienicach ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice.

5. Umowa moze ulec rozwigzaniu przed uptywem terminu wskazanego w ust. 2
w przypadku dostarczenia materiatéw objetych umowa o wartoéci okreslonej
W § 2 i nie skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia okreslonego
W § 4 pkt b niniejszej umowy. Rozwigzanie umowy w tym trybie nie stanowi

odstapienia od umowy przez Zamawiajacego.



§2.
Strony ustalajg wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy na kwote brutto

........................ stownie:

§3.

Wykonawca oswiadcza, ze papier toaletowy, reczniki papierowe oraz mydto w pianie
stanowigce przedmiot niniejszej umowy pochodzg z biezacej produkcji i posiadajg wszelkie
wymagane prawem atesty i Swiadectwa dopuszczajace je do obrotu na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej. Dostarczane materiaty sg dobrej jakosci, zgodnie z wymogami

Zamawiajgcego.

§4.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

a/ dokonania zmiany ilogci poszczegdlnego asortymentu w zaleinodci od potrzeb
Zamawiajgcego przy zachowaniu cen jednostkowych brutto.

b/ zmniejszenia lub zwiekszenia wykonania umowy maksymalnie do 20% wartosci umowy
ze wzgledu na potrzeby, ktérych nie jest w stanie przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy. Zmniejszenie ilosci zamawianego przedmiotu umowy nie jest odstgpieniem

od umowy nawet w czesci.

§5.

Dostarczenie towaru innego niz w ofercie powoduje nieprzyjecie go, a Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia towaru zgodnie z ofertg w terminie dwdch dni.
Niedostarczenie towaru w Wwyznaczonym terminie spowoduje naliczenie kary umownej

zgodnie z § 8. ust. 1.

§6.

1. Materiaty wymienione w ofercie bgda odbierane partiami do 31.12.2023 .



Wykonawca niezwtocznie, najpéiniej do 4 dni po otrzymaniu od Zamawiajgcego
powiadomienia w formie telefonicznej, faksem, poczta elektroniczng (tj. do konca
godzin pracy Zamawiajgcego przypadajacym w drugim dniu licconym od dnia
nastgpujacego po dniu zgtoszenia zapotrzebowania) dostarczy zamoéwiony towar do
siedziby Zamawiajgcego.

- Towar uwaza sig za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, ztozony w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, przeliczony i sprawdzony w obecnosci
Zamawiajacego i Wykonawcy oraz potwierdzony na dokumencie dostawy przez
Zamawiajgcego.

§7.

Rozliczenie za dokonane dostawy bgdzie nastepowad etapami po kazdorazowe;j
dostawie materiatéw przez Wykonawce.
Wynagrodzenie za kazdorazowa dostawe bedzie ustalone jako iloczyn ilosci
dostarczonego towaru i cen jednostkowych z formularza cenowego Wykonawcy.
Zaptata za odebrany towar nastapi przelewem z konta Zamawiajacego na konto
Wykonawcy podane na fakturze w terminie 14 dni po otrzymaniu faktury
za dostarczony towar .

§8.
Wykonawca zaptaci kare umowng za kazdy dziefi opédznienia w dostarczaniu
towaru w wysoko$ci 0,5 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §2.
Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego, z powodu okolicznoci lezacych po
stronie  Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokoéci 10%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §2.
Za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z winy Zamawiajgcego, Zamawiajacy
zaptaci kare umownga w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w §2.
. taczna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczyé 20% wynagrodzenia
umownego brutto.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych z biezgcego
wynagrodzenia Wykonawcy (faktury Wykonawcy) na co Wykonawca wyraza zgode.
Zamawiajacy ma prawo dochodzié¢ odszkodowania na zasadach Kodeksu Cywilnego

do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.



7. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w przypadku okolicznosci powodujacych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze nastgpic
w trybie i na zasadach okreslonych w art. 456 ustawy Prawo zaméwien publicznych

z dnia 11 wrzeénia 2019 r.

§9.

Zamawiajacy w przypadku niedostarczenia towaru w terminie zgodnym z §6. pkt 2 ma prawo
rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, a za powstala szkoda obcigzy¢

wykonawce.

§10.

Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé dokonania nastepujacych zmian postanowieri zawarte;j
umowy w stosunku do tresci oferty dotyczacych:

- gdy wystgpily takie okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy i na ktére strony nie miaty wptywu,

- 8dy nastgpi zmiana stawki podatku VAT przez wtadze ustawodawczg w trakcie trwania
umowy, wynikajacej ze zmiany ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku
akcyzowego,

- gdy nastgpi zmiana formy organizacyjno - prawnej Wykonawcy.

Zmiana postanowieri zawartej] umowy moze nastapi¢ wytacznie za zgoda obu stron,

wyrazona w formie pisemnego aneksu - pod rygorem niewaznosci.

§11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszy umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego i ustawy ,,Prawo zamdwien publicznych".

§12.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia, jak réwniez wypowiedzenie niniejszej umowy winny by¢

dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§13.

Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy jest Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§14.
Integralng czes¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy z formularzem cenowym.
§15.

Umowe sporzadzono w 3  jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




