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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kozienice zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

»Zakup i systematyczna dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu Miejskiego w Kozienicach

w 2022 roku”

Z uwagi na wartos$¢ przedmiotu zaméwienia nieprzekraczajaca wyrazonej w zfotych polskich

rownowartoéci kwoty 130000, niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zaméwier: publicznych ( Dz.U. z2021r. poz. 1129 z pézn. zm.).

ZAMAWIAJACY
GMINA KOZIENICE

ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice
NIP: 812-18-28-216
REGON:670223333

Tel. 048 611 71 00

Fax. 048 614 20 48

Internet: www.kozienice.pl
e-mail: urzad@kozienice.pl
woj. mazowieckie

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest: ,Zakup i systematyczna dostawa materiatéw
biurowych dla Urzedu Miejskiego w Kozienicach w 2022 roku”

Szczegotowy opis i wielko$¢ przedmiotu zamoéwienia okre$lony zostat w zafgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego ,Formularz oferty cenowej”

Oznaczenie wg Stownika CPV:30190000-7, 22000000-0, 444242000-0, 44170000-2.

Zamowienie dotyczy dostawy poszczegdlinych asortymentéw przedmiotu zamdwienia
wymienionych w zatgczniku nr 2 do zaproszenia, zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem
Zamawiajacego na zasadach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do
zapytania.

Dostawa bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Wykonawca niezwtocznie, najpdiniej do 2 dni po otrzymaniu od Zamawiajacego
powiadomienia w formie telefonicznej, faksem, poczta elektroniczng badz zwykig przesytky
(tj. do korica godzin pracy Zamawiajgcego przypadajgcym w drugim dniu liczonym od dnia
nastgpujgcego po dniu zgtoszenia zapotrzebowania) dostarczy zamdwiony towar do siedziby
Zamawiajgcego wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich jako$é.



10.

a)

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie materiatéw biurowych fabrycznie nowych,
posiadajacych znak firmowy producenta. Termin nowe uzyty w opisie przedmiotu
zamowienia oznacza, e wszystkie elementy, z ktérych wyprodukowano przedmiot
zamowienia nie byly wczeéniej uzywane i zostaty wyprodukowane nie wczeéniej niz 12
miesiecy przed dostawa.

Zamawiajacy dopuszcza materialy réwnowazne od podanych w tabeli kolumna
2(Formularz cenowy) pod warunkiem, ze beda fabrycznie nowe, nieuzywane, oryginalnie
opakowane, nie beda jakoéciowo gorsze od zgdanych materiatéw.

Wykonawca musi zapewni¢ na swéj koszt zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych
materiatow.

Towar uwaia sie za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, ztozony w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, przeliczony i sprawdzony w obecnodci Zamawiajacego
i Wykonawcy oraz potwierdzony na dokumencie dostawy przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

dokonania zmiany ilosci poszczegdlnego asortymentu w zaleznoéci od potrzeb
Zamawiajgcego przy zachowaniu cen jednostkowych brutto i ceny maksymalnej,

zmniejszenia lub zwiekszenia wykonania umowy maksymalnie do 20% wartosci  umowy ze
wzgledu na potrzeby, ktérych nie jest w stanie przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego w okresie od dnia podpisania umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktérzy:

Ztozg oferte zgodng z zakresem zaméwienia oraz terminem jej ztozenia, na formularzu oferty
cenowej, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 — oferta cenowa — do niniejszego zapytania
ofertowego.

Posiadajg wiedze, doswiadczenie i uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w zakresie
profesjonalnej realizacji przedmiotu zaméwienia.

Dysponuja  odpowiednim  potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
profesjonalnego i terminowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej profesjonalne wykonanie
ustugi bedacej przedmiotem zapytania ofertowego.

Zobowigzuja sie do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wszelkimi obowigzujacymi
w momencie jego realizacji przepisami prawa, dotyczacymi przedmiotu zamdéwienia.

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z poswiadczeniem spetnienia wszystkich powyiszych
wymogow.



V.

VI.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na drukach zgodnych
z tredcig formularzy stanowigcych zataczniki do zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika oraz podpisana
przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Kazdg zapisang strong oferty nalezy ponumerowaé kolejnymi numerami. Pozadane jest aby
wszystkie strony oferty byly ztaczone w sposéb uniemozliwiajacy wysuniecie sie
ktérejkolwiek kartki.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobg podpisujacy oferte /osoby uprawnione do reprezentacji firmy podpisuja druk oferty,
wszystkie zataczniki, miejsca, w ktdrych zostaty wniesione poprawki.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej, nienaruszonej kopercie z opisem: Oferta na
»Zakup i systematyczna dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu Miejskiego
w Kozienicach w 2022 roku”

Osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego:

Adres : Urzad Miejski w Kozienicach
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice, pokdj nr 111
a) Droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Kozienicach
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice
Termin skfadania ofert uptywa 17.01.2022 do godz. 10°°

3. dacie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Urzedu Miejskiego w Kozienicach.

Oferty przestane niezgodnie z opisem wskazanym w pkt 1 dziatu VI oraz po terminie

wskazanym w pkt 2 dziatu VI nie bedg uwzgledniane

Vil.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty powinna by¢ wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w sktadanej ofercie

cenowej.

Dla celow niniejszego postepowania Wykonawca dokona obliczenia ceny oferty
w zafgczniku nr 2 do oferty cenowej (formularzu cenowym) i poda zsumowang wartosé
brutto dostawy. Tak wyliczong cene brutto Wykonawca umieszcza na Formularzu oferty
cenowej. Cena ta bgdzie brana pod uwage przez Zamawiajacego przy wyborze oferty.

Wykonawca kalkulujac ceng oferty winien wypetni¢ kazda pozycje formularza cenowego
wpisujac ceng jednostkowa brutto danego asortymentu jako iloczyn poz 5i 6, a nastepnie



sume cen brutto wszystkich asortymentéw od poz nr 1 do poz nr 238. Wyliczona kwota
stanowic bedzie ceng oferty brutto. Nie dopuszcza sie zmian jednostek miary i ilodci sztuk
okreélonych przez Zamawiajgcego w kolumnie 5 i 6 formularza cenowego oraz pominiecia
ktérejkolwiek pozyciji.

Cena ofertowa wskazana w formularzu oferty winna by¢ wyrazona w PLN zgodnie
z polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena oferty brutto winna zawiera¢ podatek VAT w naleznej wysokosci oraz wszelkie cfa,
inne naleznodci i koszty niezbedne do wykonania niniejszego zamoéwienia oraz koszty
zwigzane z przygotowaniem i przekazaniem przedmiotu zamdwienia w siedzibie
Zamawiajacego.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce w formularzu oferty cenowej ma by¢ cena
ostateczng po uwzglednieniu przez Wykonawce wszelkich rabatéw i upustéw.

Wykonawca winien przewidzieé wszystkie okolicznoéci, ktére mogg mie¢ wplyw na cene
zamodwienia.

Ceny jednostkowe poszczegélnych asortymentéw podane przez Wykonawce w zataczniku
nr 2 Formularzu oferty cenowej nie beda podlegaé zmianie przez caty okres obowigzywania
umowy i nie podlegajgq podwyzszeniu.

VIIL. OCENA OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat jedno kryterium -
cena 100%.
Jezeli w niniejszym postgpowaniu zostang zlozone oferty z taka sama ceng brutto
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcdw, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Przy wyborze ofert bedy brane pod uwage oferty ztozone zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego i zawierajace wymagane dokumenty.
IX. UDZIELENIE ZAMOWIENIA | INFORMACIE O FORMALNOSCIACH JAKIE ZOSTANA DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY

1. Niezwlocznie po wyborze oferty zamawiajagcy zawiadomi telefonicznie lub mailowo

Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamdwienia publicznego, zamawiajagcy moze wybraé kolejng korzystng cenowo oferte
sposréd pozostatych ofert.

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po dostarczeniu towaru do siedziby Zamawiajacego

i wystawieniu przez Wykonawce faktury na: Gmina Kozienice, ul. Parkowa 5, 26-900
Kozienice, NIP 812 182 82 16, zgodnie z umowa.
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ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia ofertowego.

Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do
zawarcia umowy na warunkach okreslonych w projekcie umowy, w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

Na zadanie Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy do wgladu
aktualny dokument rejestrowy np. odpis z rejestru przedsigbiorstw lub odpis z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

Umowa bedzie zawarta na cato$é dostawy stanowigcej przedmiot zapytania ofertowego.

Xi. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCA:

Szewc Katarzyna,

Wyadziat Organizacyjno - Gospodarczego Urzedu Miejskiego w Kozienicach,
26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5, pokdj nr122.

email: katarzyna.szewc@kozienice.pl

Tel: 48-611-71-56

XIl. INNE POSTANOWIENIA

1. W toku rozpatrywania oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjaénien
dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg, ktéry
ztozyt oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega  sobie prawo do uniewaznienia  procedury zapytania
ofertowego bez podania przyczyn na kazdym jego etapie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewytonienia zadnego z Wykonawcéw bez
podania przyczyny.

XN. ZALACZNIKI

1. zatacznik nr 1 - Oferta cenowa

2. zatgcznik nr 2 - Formularz Oferty cenowej

3. zatacznik nr 3 - Wzér Umowy




