Zarzadzenie Nr 244/2021
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 27.12.2021r.

w sprawie powotania komisji przetargowej i ustalenia regulaminu udzielania zaméwien na

dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz procedury obiegu dokumentéw

w zakresie udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1384 z pdzn. zm.), art. 53 ust. 1i 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U z 2021 r. poz.
1129 z pdin. zm.) art. 44 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2021 poz. 305 z péin. zm.), oraz § 27 pkt. 28 regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Kozienicach (zarzagdzenie nr 326/2013 z dnia 30.08.2013 r. z pdin. zm.)
zarzadzam co nastepuje:

1.

§1

W celu prawidtowego gospodarowania mieniem komunalnym oraz wydatkowania
srodkéw publicznych uwzglednionych w budzecie gminy, w ramach ogdlnych zasad
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kozienicach, polecam przy
udzielaniu zamoéwien stosowa¢ obowigzujgce przepisy prawa w tym zakresie,
w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U z 2021 r.
poz. 1129 z p6zn. zm.),

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
305 z pdin. zm.),

ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pdzn. zm.),

ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062),

ustawe z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 848),

Realizacja zamoéwien publicznych musi odbywac sie zgodnie z przepisami prawa ze
szczegllnym uwzglednieniem:

a)

b)

art. 44 ust. 3 pkt. 1-3 ustawy o finansach publicznych ktéry stanowi, ze wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, optymalnego doboru
metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw, w sposéb umozliwiajgcy
terminowga realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan,

art. 94 ust. 1 i art. 100 ustawy prawo zamowien publicznych w celu zwigkszenia
dostepnosci przedmiotu zaméwienia dla marginalizowanych grup spotecznych, np.:
0s6b  niepetnosprawnych, bezrobotnych, pozbawionych wolnosci, o0sob
z zaburzeniami psychicznymi, bezdomnych,

art. 4 i 6 ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami,
ktory okresla minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze



szczegblnymi potrzebami poprzez stosowanie uniwersalnego projektowania lub
racjonalnych usprawnien,
d) art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.
Pracownicy Urzedu Miejskiego w Kozienicach z tytutu powierzonych im obowigzkow
przy udzielaniu zamoéwien winni przestrzegac postanowien pozostatych aktow prawnych
regulujacych kwestie zamoéwien publicznych.
W celu ujednolicenia i stosowania ogdinych zasad udzielania zamdéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Kozienicach powotuje statg komisje przetargowa i wprowadzam
regulamin udzielania zaméwien publicznych oraz procedury obiegu dokumentéw w tym
zakresie stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
Regulamin zawiera nastepujace dziaty:

a) Rozdziat |- Postanowienia ogdlne.

b) Rozdziat II - Regulamin pracy Komisji przetargowej powotanej do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérych
wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt.

c) Rozdziat Il — Regulamin postepowania komérek organizacyjnych Urzedu
i procedury obiegu dokumentéw w zakresie udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt.

d) Rozdziat IV — Regulamin udzielania zamédwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zt.

e) Rozdziat V — Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt.

§2

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia dla zaméwien o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000,00 zt powierzam Zastepcom Burmistrza,
Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy w zakresie podleglych komorek
organizacyjnych, okreslonych w regulaminie organizacyjnym.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia w zakresie prawidiowego
wydatkowania srodkéw o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt
zgodnie z planem zamoéwien powierzam Skarbnikowi Gminy Kozienice.

Biezagcy nadzor i odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie stosowania postanowien
zarzadzenia powierzam wszystkim Dyrektorom Wydziatéw Urzedu Miejskiego
w Kozienicach.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom wykonujagcym czynnosci w zakresie
przygotowania, udzielenia i realizacji zamowien publicznych.

§3

. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Gminy Kozienice nr 259/2016 z dnia 01.12.2016r.
w sprawie powotania komisji przetargowej i ustalenia regulaminu udzielania zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz procedury obiegu dokumentéw w zakresie
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

. Traci moc zarzgdzenie Burmistrza Gminy Kozienice nr 212/2021 z dnia 02.11.2021r.
w sprawie postepowania przy udzielaniu zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w Urzedzie Miejskiej w Kozienicach.



§4

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31.12.2021r.
2. Do postepowan o udzielenie zamdwien wszczetych i nie zakonczonych przed dniem
obowigzywania niniejszego zarzgdzenia stosuje sie jego przepisy.

ADWOIKAT

<Y Jlatsk .




zatacznik do zarzadzenia

nr 244/2021

z dnia 27.12.2021r.
Burmistrza Gminy Kozienice

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, UStUGI | ROBOTY BUDOWLANE
OBOWIAZUJACY W URZEDZIE MIEJSKIM W KOZIENICACH

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin okreéla zasady udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane dokonywane przez i na potrzeby Gminy Kozienice.

2. Regulamin nie dotyczy i nie obejmuje zamdwieri publicznych na potrzeby innych
jednostek Gminy Kozienice.

3. Do postgpowan, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi realizowane na potrzeby
zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 przepiséw
regulaminu nie stosuje sie.

§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1. Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Kozienicach.
2. Prowadzacym postepowanie — nalezy przez to rozumieé¢ Wydziat Infrastruktury Urzedu
Miejskiego w Kozienicach.
3. Whnioskujgcym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora komérki organizacyjnej Urzedu
whnioskujacego o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub osobe do
tego uprawniona.
4. Komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ komérki tworzace strukture
organizacyjng, o ktdrej mowa w rozdziale Il § 7 ust. 1 Zarzadzenia nr 326/2013 Burmistrza
Gminy Kozienice z dn. 30.08.2013 r., z p6in. zm. w sprawie okre$lenia regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kozienicach.
5. Wydziale — okreélenie tozsame jest z definicjg wnioskujgcego jak réwniez komérki
organizacyjnej.
6. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin okreslajgcy zasady pracy Komisji
przetargowej oraz zasady i procedury obiegu dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Urzedzie
Miejskim w Kozienicach.
7. Planie postgpowarn o udzielenie zaméwier — nalezy przez to rozumie¢ plan sporzadzony
przez Prowadzacego postepowanie na podstawie wykazow zaméwiend publicznych
sporzadzonych przez poszczegdlne komérki organizacyjne Urzedu, dla zaméwien ktérych
wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt.
8. Wykazie zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ wykaz planowanych zméwien
publicznych obejmujacych zaméwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty
130 000 zt sporzadzony przez poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu w formacie EXCEL.
9. Planie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé zbiorczy wykaz planowanych
zmowien publicznych obejmujacych zamdwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace;j,
rownej i powyzej kwoty 130000 zt sporzadzony w formacie EXCEL przez Prowadzacego
postgpowanie na podstawie wykazéw, o ktérych mowa w ust. 8.



10. Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej rowniej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt
sporzadzony przez wnioskujacego.

11. Zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumieé wszystkie umowy /zlecenia/
odptatne zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane.

12. Kierownik zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami, statutem lub umowg, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wytgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego

1.

&3

. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,

oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych.

Procedury i zasady do zamdwien publicznych realizowanych na potrzeby Wydziatu
Infrastruktury nalezy stosowac odpowiednio.

Wszelkie dokumenty, wykazy i wnioski Wnioskujgcy majg obowigzek przekazaé co
najmniej w wersji elektronicznej.

. »Kazda umowa, ktorej wartos¢ przedmiotu przekracza kwote 500 zt, przekazywana jest

odpowiednio przez Wydziat ktérego dotyczy zamdwienie, niezwlocznie po jej zawarciu
lecz nie podiniej niz 7 dni od daty zawarcia umowy do Wydziatu Finansowo
— Budzetowego, celem wypetnienia zobowigzan, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 12
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z adnotacja Radcy Prawnego/
Adwokata czy podlega udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (DZ.U. z 2020 r. poz. 2176 oraz 2021 r. poz. 1598
i 1641).

Kazda faktura przekazywana do realizacji powinna by¢ opisana na podstawie jakiej
umowy/zlecenia (nr i data zawarcia umowy) jest wystawiona. Do faktur nie nalezy
zatgczac kopii umowy

§4

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem inicjujagcym procedure

i wskazujacym tryb postepowania jest prowadzacy postepowanie.

W celu prawidtowej realizacji zaméwien wnioskujacy na kazdym etapie prowadzonego
postepowania zobowigzani sg do wspotpracy z Prowadzacym postepowanie.

Spory kompetencyjne w zakresie postanowienn niniejszego regulaminu rozstrzyga
Sekretarz Gminy.

ROZDZIAL II

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWAN

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA JEST
ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ztotych.

§5

Postepowanie o udzielenie zamodwienia, ktérego wartosé¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza kwote 130 000 zt prowadzi powotana komisja przy wspodtpracy



z wnioskujgcym przedstawicielem wtasciwej komorki organizacyjnej lub wyznaczonymi
osobami.

§6

1. Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej 4 cztonkow.
2. W sktad komisji wchodza:
1) Dyrektor Wydziatu Infrastruktury Urzedu Miejskiego — Przewodniczacy komisji
2) Sekretarz Gminy — Z-ca Przewodniczacego — Cztonek komisji
3) Skarbnik Gminy lub Dyrektor Finansowy — Cztonek komisji
4) Dyrektor Wydziatu wnioskujacego — Cztonek komisji lub osoba przez niego
upowazniona.
5) Pracownik  merytoryczny ~ Wydziatu  Infrastruktury  wyznaczony  przez
Przewodniczgcego komisji — Sekretarz komisji — Cztonek komisji.

3. Komisja pracuje na posiedzeniach jawnych. Obecno$¢ cztonkdéw na posiedzeniach jest
obowigzkowa.

4. Jezeli Przewodniczacy nie moze petni¢ swoich obowigzkdédw wowczas jego obowigzki
przejmuje zastepca Przewodniczacego lub osoba wskazana przez Kierownika
zamawiajgcego,

5. Jezeli pozostali cztonkowie komisji nie s3 w stanie petni¢ swoich obowigzkéw
wowczas, najpozniej dzien przed terminem otwarcia ofert, zawiadamiajg pisemnie
Przewodniczgcego i wyznaczajg swojego zastepce.

6. Jezeli Przewodniczacy i jego Zastepca nie moga petni¢ swoich obowigzkéw woéwczas
funkcje Przewodniczacego Komisji petni Skarbnik Gminy lub Dyrektor Finansowy.

§7

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik zamawiajgcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
moze powotaé biegtych.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ wskazanie kandydatury
biegtego oraz przedmiot i termin sporzadzenia pisemnej opinii.

3. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zgdanie komisji bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§8

1. Petnienie funkcji cztonka komisji przez pracownikéw zamawiajagcego ma charakter
wylgcznie zadaniowy i stanowi wykonanie polecenia stuzbowego.

2. Cztonkow komisji powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajacego.

3. Odwotanie ze sktadu komisji nastepuje w trybie decyzji Kierownika zamawiajacego.

4, W przypadku odwotania cztonka komisji, uzupetnienie do sktadu komisji nastepuje na
whniosek Przewodniczgcego.

5. Kwestie zwigzane z konfliktem intereséw i wytaczenia cztonkéw z postepowania
reguluje art. 56 ustawy PZP. Kierownik Zamawiajacego, oraz inne osoby biorgce
udziat w postepowaniu sktadajg niezwtocznie stosowne oswiadczenia o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 i 4 ustawy PZP.

6. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56
ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych cztonkowie komisji sktadajg
w dniu zatwierdzenia Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia (SWZ) przez Kierownika

6



Zamawiajacego lecz nie podiniej niz przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania.

§9

Komisja rozpoczyna prace w dniu otwarcia ofert.

Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia protokétu postepowania przez
zamawiajacego.

Cztonkow komisji zawiadamia Sekretarz Komisji przed terminem otwarcia ofert
w formie elektronicznej poprzez wystanie zawiadomienia pocztg elektroniczng na
stuzbowy adres e-mail, co jest réwnoznaczne ze skutecznym dokonaniem
powiadomienia lub pisemnie.

. W przypadku rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisji na kazdym etapie jej pracy
sporzadza sie protokdt ze spotkania.

§10

Komisja w sktadzie okreslonym w § 6 pracuje przy:

1) Otwarciu ofert — czynnosci dokonuje sekretarz komisji.

a) w dniu otwarcia ofert, lecz nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania,
cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 2 ustawy Pzp cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po powzigciu
wiadomosci o ich istnieniu.

2) Ocenie wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert.

3) Ocenie spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu przez wykonawcéw,
badaniu podstaw wykluczenia wykonawcdéw z postepowania.

4) Dokonaniu w ofertach poprawek na zasadach okreslonych w art. 223 ust. 2§ 3
ustawy Pzp.

5) Badaniu razgco niskiej ceny oferty.

Do zadan komisji nalezy w szczegodinosci:

1) W trakcie postepowania przygotowanie i przekazanie Kierownikowi
Zamawiajagcemu do zatwierdzenia:

a) wezwania wykonawcy do ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia
dokumentow,

b) wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien,

c) wykluczenia wykonawcy,

d) odrzucenia oferty,

e) powiadomienia o dokonaniu poprawek omytek.

2) Udzielanie wyjasnien tresci SWZ,

3) Rozpatrywanie zastrzezen na niezgodne z przepisami ustawy czynnosci podjete
przez zamawiajgcego lub zaniechane, do ktérych Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy PZP,

4) Rozpatrywanie odwofan wniesionych przez wykonawce do Krajowej lzby
Odwotawczej,

5) Powtdrzenie lub dokonanie zaniechanej czynnosci w postepowaniu,

6) Przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcami,

7) Przygotowanie i przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

a) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania
wraz z uzasadnieniem,



b) w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki przygotowanie protokétu
z negocjacji i dokumentow wynikajacych z ustawy PZP.

Do zadan cztonkéw komisji nalezy wykonywanie zadan wyznaczonych przez

Przewodniczgcego komisji.

Podpisanie przez Kierownika zamawiajagcego przygotowanych przez komisje

rozstrzygnieé, pism, wezwan, umow jest réwnoznaczna z ich zatwierdzeniem i nie

wymaga odrebnych dokumentéw/dowodoéw.

Komisja dokumentuje czynnosci z prac komisji w protokdle postepowania zgodnie

z przepisami ustawy PZP.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do przestrzegania szczegétowych wymagan

i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych

przepisach.

. Cztonkowie komisji majg prawo do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2) zgtaszania Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
w zakresie prac komisji. W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego
komisji zastrzezen cztonek komisji ma prawo zgtosi¢ zastrzezenia do Kierownika
zamawiajacego.

3) uzyskania pomocy prawnej na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w ramach obstugi prawnej prowadzonej na rzecz
Zamawiajgcego.

. Cztonkowie komisji odpowiadajg indywidualnie za wykonywanie czynnosci

wynikajgcych z zakresu powierzonych obowigzkéw w niniejszym regulaminie oraz

ustawy i wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych.

§11

Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy.
Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) Kierowanie i organizowanie prac komisji, w tym:

a) podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym
oraz ich koordynacja,

b) czuwanie nad sprawnym  wypetnianiem poszczegolnych  czynnosci
proceduralnych i wydawanie z tego tytutu odpowiednich polecen cztonkom
komisji,

c) ztozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy.

2) Nadzorowanie prawidtowego dokumentowania przebiegu prac komisji przy
udzielaniu zamowien publicznych, przez wyznaczonego cztonka komisji.
3) Informowanie kierownika zamawiajacego o wszelkich problemach zwigzanych

z praca komisji.

4) Dopetnienie obowigzkow zwigzanych z wytgczeniem cztonka komisji.
5) Nadzor nad czynnoscig otwarcia ofert przez Sekretarza Komisji.
6) Powotanie biegtego w uzgodnieniu z Kierownikiem zamawiajacego na wniosek

Przewodniczgcego lub cztonka komisji.

7) Badanie i ocena ofert.

8) Przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajagcego w imieniu komis;ji
wszelkich dokumentdéw z czynnosci prac komisji wymagajacych aprobaty badz
nadania im skutecznosci prawnej.



9) Reprezentowanie komisji we wszystkich sprawach nie wymagajacych
zatwierdzenia lub aprobaty Kierownika zamawiajagcego w zakresie prowadzonego
postepowania.

10) Wykonywanie innych zadan i czynnos$ci wynikajgcych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych oraz niniejszego regulaminu.

3. Zamawiajacy upowaznia Przewodniczagcego Komisji do podejmowania wszelkich
niezbednych czynnosci i podpisywania dokumentéw w jego imieniu od momentu
otwarcia ofert do zatwierdzenia wyniku postepowania. Protokét z postepowania
i umowe zatwierdza i podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego

upowazniona.
§12

1. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
2. Do zadan Sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) Powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie otwarcia ofert i terminach i miejscu
ewentualnych posiedzen.

2) Kompletowanie i doreczanie dokumentéw na posiedzenie komisji.

3) Dokonanie czynnosci otwarcia ofert.

4) Badanie i ocena ofert.

5) Ztozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4. ustawy PZP.

6) Zatozenie protokotu postepowania i prowadzenie go zgodnie z wymogami ustawy
PZP.

7) Dokumentowanie innych czynnosci z prac komisji na polecenie
Przewodniczacego.

8) W uzgodnieniu z Przewodniczagcym przygotowanie tresci rozstrzygnieé, pism,
wezwan, zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

9) Przestrzeganie zasady pisemnosci w postepowaniu w zakresie okreslonym
ustawa.

10) W uzgodnieniu z Przewodniczacym przygotowanie materiatow z postepowania
w celu ich udostepnienia na potrzeby biegtych.

11) Czuwanie nad prawidlowa realizacja zasady jawnosci postgpowania,
w szczego6lnosci udostepnianie ofert lub protokotu postepowania zgodnie
Z przepisami ustawy.

12) Przygotowanie materiatow z postepowania do kontroli przez uprawnione
podmioty.

13) Niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji lub ktére maja wptyw na przebieg
postepowania.

14) Wykonywanie innych zadan i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych, oraz niniejszego regulaminu.

15) Wykonywanie innych polecen przewodniczacego komisji w ramach
prowadzonego postepowania.

813

1. Przewodniczacy komisji przedstawia Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego po opublikowaniu
ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia lub uniewaznieniu postepowania.



§14

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL 1

REGULAMIN
POSTEPOWANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU | PROCEDURY OBIEGU
DOKUMENTOW W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§15

Regulamin okresla zasady postepowania komdrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
i procedury obiegu dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest
rowna lub przekracza kwote 130 000 zi.

§16

Prowadzacy postepowanie udziela zamodwienia publicznego ujetego w planie
postepowan na wniosek Wnioskujgcego.

Plan postepowan o udzielenie zamdéwien Prowadzacy postepowanie sporzadza na
podstawie wykazow zamowien publicznych sporzadzonych przez poszczegdine Wydziaty,
w terminie do 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez Rade Miejska w Kozienicach,
przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego i publikuje zgodnie
z wymaganiami prawa.

Wykazy zamodwien publicznych na rok nastepny, sporzadzone zgodnie z zatgcznikiem
nr 1, wnioskujacy sporzadzajg i przekazujg Prowadzacemu postepowanie w terminie do
15 dni od dnia przyjecia budzetu przez Rade Miejska w Kozienicach.

Plan zamowien publicznych, na podstawie przekazanych wykazéw zamoéwien
publicznych, o ktorych mowa w ust. 3 sporzadza Prowadzgcy postepowanie w terminie
25 dni od dnia przyjecia budzetu przez Rade Miejska w Kozienicach, przedstawia do
zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego i przekazuje w formie elektronicznej
Skarbnikowi Gminy, oraz Wnioskujacym.

Wykazy zamoéwien publicznych muszg uwzglednia¢ sume dostaw, ustug tego samego
rodzaju oraz robot budowlanych w rozumieniu przepiséw ustawy PZP.

W zakresie zamoéwien publicznych, za ktéore merytorycznie odpowiada Wydziat
Infrastruktury wykazéw zamdwien publicznych nie sporzadza sie. Zamdwienia
planowane przez Wydziat Infrastruktury uwzglednia sie w planie zamdwien i planie
postepowan.

Zatwierdzony plan zamowien publicznych stanowi podstawe do udzielania zamdwien na
potrzeby Wydziatéw.

Dopuszcza sie mozliwosé korekty planow w trakcie roku budzetowego na wniosek
wnioskujgcego.

Zmiana planéw w tym ujecie nowych zamoéwien odbywa sie za posrednictwem
Prowadzacego postepowanie, ktory po analizie wniosku moze dokona¢ zmian w planach
i przekazuje je do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego.
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§17

. Zamowienia, ktorych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zt s realizowane
bezposrednio przez komorki organizacyjne Urzedu w zakresie zadan wtasnych
przypisanych do danej komérki na zasadach okreslonych w rozdziale IV regulaminu.

. Zamdwienia udzielane Kozienickiej Gospodarce Komunalnej w Kozienicach w trybie
zamowienia z wolnej reki udzielane sg przez wnioskujgcych w zakresie kompetencji
dyrektoréw poszczegdlnych komdrek organizacyjnych Urzedu na zasadach okreslonych
ustawie PZP.

§18

. Prowadzgcy postepowanie udziela zamodwienia na pisemny wniosek sporzadzony przez

whnioskujacego na druku okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Wniosek nalezy ztozy¢ nie pdiniej niz 2,5 miesigca od daty planowanego rozpoczecia

zadania.

. W zaleznosci od przedmiotu zamodwienia wnioskujacy sktada niezbedne dokumenty

zawierajgce w szczegolnosci:

a) ustalenie wartosci zamdwienia,

b) opis przedmiotu zamdwienia,

¢) dokumentacje projektows,

d) wzor umowy,

e) termin realizacji zamdwienia,

f) warunki realizacji zamoéwienia, w tym klauzule spoteczne,

g) propozycje trybu postepowania,

h) propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu,

i) propozycje fakultatywnych podstaw wykluczenia,

i) propozycje kryteriéw oceny ofert,

k) propozycje podziatu zamdwienia na czesci,

I) analize potrzeb i wymagan (dla zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej
od progow unijnych),

m) dane jw. niezbedne do sporzadzenia opisu potrzeb i wymagan (dla postepowan
prowadzonych w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
partnerstwa innowacyjnego lub trybu podstawowego, o jakim mowa art. 275 pkt 3
ustawy PZP.

. Wniosek w formie papierowej sktadany jest w kancelarii oraz przekazywany w wersji

elektronicznej na ptycie CD lub innym nosniku.

. Wniosek niekompletny lub sporzadzony niezgodnie z postanowieniami regulaminu

i przepisami ustawy PZP zostanie zwrdcony wnioskujgcemu do uzupetnienia.

. W zaleznosci od przedmiotu zamowienia, rodzaju zamdwienia i przyjetego trybu

postepowania Whnioskujacy, na zadanie Prowadzacego postepowanie, przekazuje

dodatkowe informacje lub dokumenty niezbedne do wszczecia postepowania lub
doprecyzowuje tres¢ ztozonego wniosku o wszczecie postepowania.

. Prowadzgcy postepowanie rejestruje zatwierdzony, uzupetniony, kompletny wniosek

w rejestrze zaméwien nadajac postepowaniu wewnetrzny numer ewidencyjny.

. W przypadku zamowien publicznych dla Wydziatu Infrastruktury — wniosku nie sporzadza

sie.
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§19

1. Wnhnioskujacy odpowiada za:

a) wtasciwe i wyczerpujace opisanie przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie inne wymogi
niezbedne dla zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego w celu uzyskania przedmiotu
zamowienia zgodnego z potrzebami Zamawiajgcego,

b) wtasciwe okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca nazw i kodéw wg Wspdlnego
Stownika Zamowien,

¢) prawidtowe ustalenie wartosci zamowienia, z zachowaniem terminéw ich aktualnosci
zgodnie z przepisami ustawy PZP,

d) projekt umowy zawierajacy istotne warunki i postanowienia umowy,

e) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
z uzasadnieniem,

f)  kryteria oceny ofert,

g) podziat zamoéwienia na czesci lub powody niedokonania podziatu zamdwienia na
czesci.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania. Whnioskujacy wskazuje osoby odpowiedzialne za wykonanie powyiszych
czynnosci we wniosku.

§20

1. Przedmiot umowy i projekt umowy zawierajacy istotne postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy sporzadza wnioskujacy, bazujac na wiedzy
i doswiadczeniu w dotychczas udzielanych przedmiotowych zamdéwieniach lub/i
szczeg6towym rozeznaniu przedmiotu zamdéwienia.

§21

1. Po zakonczeniu postepowania i podpisaniu umowy przez Wykonawce i Zamawiajgcego
Prowadzacy postepowanie przekazuje wnioskujgcemu za pokwitowaniem 1 egzemplarz
umowy z parafg radcy prawnego lub adwokata i kontrasygnata Skarbnika Gminy, oraz
dokumentacje postepowania w celu zrealizowania zamodwienia.

2. Po wykonaniu Zamdéwienia Whnioskujacy poinformujg o tym fakcie prowadzacego
postepowanie w terminie do 20 dni w celu zamieszczenia ogtoszenia w BZP o wykonaniu
umowy.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 446 ust.1 ustawy PZP
wnioskujagcy wraz z informacja wskazang w ust. 2 przekazuje Prowadzacemu
postepowanie raport z realizacji zaméwienia zawierajgcy informacje wymienione w art.
446 ust. 3 ustawy PZP.

§22

1. Wnioskujacy i Prowadzacy postepowanie sporzadzaja sprawozdanie z udzielonych
zamoéwien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi wzorami okreslonymi w odpowiednich
przepisach wydanych na podstawie ustawy PZP.

2. Najpéiniej w terminie do dnia 10 lutego kazdego roku wnioskujacy postepowanie
przekazuja Sekretarzowi sprawozdanie z udzielonych zamdéwienn publicznych zgodnie
z obowigzujagcymi wzorami okreslonymi w odpowiednich przepisach wydanych na
podstawie ustawy PZP.
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3. Sekretarz Gminy sporzadza i przekazuje Prowadzacemu postepowanie roczne
sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach za rok poprzedzajacy jego sporzadzenie,
w oparciu o informacje otrzymane od wnioskujgcych, najpdziniej do dnia 20 lutego
kazdego roku,

4. Prowadzgcy postepowanie sporzadza i przekazuje Prezesowi UZP roczne sprawozdanie
o udzielonych zamoéwieniach za rok poprzedzajacy jego sporzadzenie, w oparciu
o informacje otrzymane od Sekretarza Gminy i wiasne sprawozdanie.

§23

1. Wnioskujacy, prowadzacy postepowanie kompletuje, przechowuje i archiwizuje
dokumentacje przetargowg udzielonych zamodwien, oraz prowadzi rejestr zawartych
umow.

2. Prowadzacy postepowanie i/lub wiasciwy merytorycznie Wnioskujacy przygotowuje
i przekazuje dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego do
kontroli oraz w miejsca wskazane w ustawie PZP odpowiedzialne za rozstrzyganie
postepowan odwotawczych.

ROZDZIAL IV

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH , KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130 000 Zt.

§24
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Wszelkie procedury udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000 zt realizowane sg samodzielnie przez Wnioskujacych.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze podja¢ decyzje o udzieleniu
zamoéwienia jednemu wybranemu wykonawcy w szczegélnosci w przypadku udzielania
zamodwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej, w razie awarii wymagajacej
natychmiastowego wykonania zamodwienia, w stanie wyzszej koniecznosci w tym kleski
zywiotowej, gdy wystapi brak odpowiedzi (ofert cenowych) ze strony wykonawcow na
zapytanie ofertowe bgdz ogtoszenie zamieszczone na stronie internetowej BIP-u lub jezeli
z innych przyczyn np. technicznych, ekonomicznych, funkcjonalnych, wynikajacych z praw
autorskich, licencji oraz ustug szkoleniowych, uzyskania zamoéwienia o odpowiedniej
jakosci zaspokajajgcego potrzeby Zamawiajgcego uzasadnionym jest udzielenie
zamowienia bez zastosowania okreslonego w niniejszym rozdziale regulaminu. W takim
przypadku zamdwienia udziela sie po negocjacjach z jednym wykonawca.

3. Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposdb zapewniajacy zachowanie
zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw oraz przejrzystosci
postepowania. Za wybdr formy udzielenia zaméwienia odpowiada Dyrektor komorki
organizacyjnej.

4. Kryteria oceny ofert w postepowaniach, o ktérych mowa w niniejszym dziale regulaminu
okresla Wnioskujacy adekwatne do przedmiotu zamowienia.

5. Otwarcie ofert ztozonych w postepowaniach, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie
nie ma charakteru publicznego.

6. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogéw produktow.
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Zamowienie wspotfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych udzielane sg na podstawie
regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.

§25
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Whioskujacy zapytanie ofertowe kieruje do co najmniej dwdch podmiotow.

Wymogu okreslonego w ust. 1 nie stosuje sig, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowac
tylko jeden Wykonawca lub udziela sie zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcg lub wystapita sytuacja, o ktérej mowa w § 24 ust. 2 regulaminu.

W przypadku sytuacji o ktérej mowa w ust. 2 pracownik merytoryczny wnioskujacego
odpowiedzialny za realizacje zadania sporzadza wymagane dokumenty, w tym notatke
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu, ktéra podlega zatwierdzeniu
odpowiednio przez Burmistrza lub osoby upowainione, tj. zastepcéw Burmistrza,
Skarbnika, Sekretarza.

W przypadku skierowania zapytania do co najmniej dwoéch podmiotéw lub ogtoszenia
zapytania ofertowego na stronach BIP z udzielenia zamdwienia sporzadza sie notatke
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do regulaminu.

Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, ktérzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Na podstawie uzyskanych ofert cenowych wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktory
zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

Dla zaméwien publicznych do facznej wartosci szacunkowej 6 500 zt /netto/ zgodnie
z zatwierdzonym planem zaméwien publicznych postanowien pkt. 1, 3, 4 nie stosuje sie.

ROZDZIAL V

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA JEST ROWNA
LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 Zt

§26

. Regulamin okreéla zasady i procedury zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna
lub przekracza kwote 130 000 zt.

. Przepisy rozdziatu V Wydziat Infrastruktury stosuje odpowiednio.

§ 27

. Udzielanie zamdwien publicznych nastepuje na zasadach ogdélinych w ustawowych trybach
okreslonych ustawg PZP.

§28

Przygotowanie postepowan:
1. Prowadzacy postepowanie przygotowuje catos¢ dokumentacji postgpowania poza

czynnosciami, o ktérych mowa w § 18, 19, 21 ust. 2 i 3 rozdziatu Il niniejszego
regulaminu.
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2. Prowadzacy postgpowanie wszczyna i prowadzi postepowanie o udzielenie zamoéwienia
na podstawie sktadanych wnioskdw przez Wnioskujagcych wg kolejnoéci zgtoszenia
kompletnego wniosku na zasadach okreslonych w rozdziale Il niniejszego regulaminu.

3. Za obstuge informatyczng prowadzonych postepowahd, w tym za umieszczanie
dokumentéw na stronach BIP lub platformie zamdwieri publicznych, dziatanie systemdéw
oraz pomoc w procedurze otwarcia ofert odpowiada wyznaczony przez Zamawiajacego,
pracownik Urzedu Miejskiego odpowiedzialny za funkcjonowanie strony BIP.

§29

Prowadzacy postepowanie prowadzi postepowanie przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej zgodnie z postanowieniami PZP.

§30

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza Komisja przetargowa. Organizacje,
sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej okresla regulamin Komisji
przetargowej rozdz. Il niniejszego regulaminu.

§31

1. Po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajagcego czynnosci wykonywanych przez
komisje Prowadzacy postepowanie przekazuje wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawcy z udziatu
w postepowaniu, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania, zwraca wadium
zgodnie z przepisami Ustawy PZP.

2. Prowadzacy postepowanie na wniosek udostepnia protokét lub zataczniki do protokotu
w sposob i formie okreslonej w aktach wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw
ustawy PZP,

§32

1. Prowadzacy postepowanie przygotowuje umowe do podpisu wybranemu Wykonawcy po
zapewnieniu finansowania zadania przez Wnioskujacego.

2. Umowa o udzielenie zaméwienia publicznego przed jej zawarciem oraz ustanowienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesione w formie gwarancji bankowe;j
lub ubezpieczeniowej wymaga parafowania przez Radce prawnego / Adwokata.

3. Faktury opisywane sg zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami oraz poprzez
umieszczenie zapisu o nastgpujacej tresci: ,zrealizowano zgodnie z ustawg Prawo
Zamoéwien Publicznych”.

§33

1. Prowadzacy postgpowanie sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach
zgodnie z postanowieniami regulaminu.

2. Prowadzacy postepowanie jest odpowiedzialny za dokumentowanie i ewidencjonowanie
dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jest zobowigzany
do rejestrowania udzielonych zaméwien publicznych w rejestrze zamdwien publicznych.

3. Dokumenty, o ktérych mowa powyiej przechowywane sg u Prowadzacego postepowanie,
nastgpnie podlegajg archiwizacji na zasadach okreslonych w Instrukcji archiwalnej
obowiazujacej w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.
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§34

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ w szczegdélnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U z 2021 r.
poz. 1129 z pdin. zm.),

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
305 z pozn. zm.),

ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pdin. zm.),

ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1062 z p6in. zm.),

ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 848 z p6in. zm.),
ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330 z pdzn.
zm.),

ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020r. poz. 1740 z pézn.

zm.).
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Zatacznik nr 2
do regulaminu postepowania komdrek organizacyjnych
Urzedu i procedury obiegu dokumentédw w zakresie
udzielania zaméwien publicznych

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 Zt.

SPOrzadzony dnia: .......cccoeeriinivinmnncrissins s

Whioskujacy o wszczecie procedury udzielenia zamowienia:

TYEUL ZAMOWIENIA ...reeernerecmrasmrassssesssssessssssssssssssssonsssssssssansnssssssssass saassasonsssussssssssns st susses sussssisnsnes

Rodzaj zamoéwienia: *

1) roboty budowlane

2) ustugi

3) dostawy

Opis przedmiotu zaméwienia: (dla robot budowlanych - dokumentacja projektowa,
przedmiar robét - dla dostaw i ustug szczegétowy opis przedmiotu zamowienia, inna
niezbedna do opisu przedmiotu zaméwienia dokumentacja) wraz z podaniem istotnych
wymagan techniczno — formalnych i zasad realizacji zaméwienia.

Kody CPV :

GIOWNY .. s

DOAAtKOWE: .....ceasimsisomessuisassiis st ey i oV s sas s bV s b e s s s eveiv v owa N S ae's
Szczegotowy opis i zasady skfadania ofert cze$ciowych i wariantowych/ uzasadnienie
braku podziatu zamdwienia na czesci:

Warto$é zamoéwienia / netto w PLN /
X PLN

Wartos¢ szacunkowa (netto)

Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia publicznego (wskazal podstawe prawng
zgodnie z przepisami Pzp)
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8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

(dotgczyc kosztorys inwestorski lub inny dokument z ustalenia wartosci zamdwienia)
Przewidywany termin realizacji (dni, tygodnie, miesigce) - szczegdtowo ( partiami - daty):

Proponowany tryb udzielenia zamdwienia:

Proponowane warunki udziatu w postepowaniu, jakie musi spetni¢ Wykonawca
przystepujacy do postepowania wraz z uzasadnieniem oraz dokumenty wymagane od
Wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

Proponowane kryteria oceny ofert i wraz z podaniem ich znaczenia (waga -%),
uzasadnieniem i proponowanym sposobem oceny ofert

PrOJekt umowy i propozycje zapisow umownych kRO

Osoby odpowiedzialne za informacje zawarte we wniosku, w tym: ***

a) zaszacowanie wartosci zamodwienia

b) opis przedmiotu zamédwienia

¢) warunki udziatu w postepowaniu

d) kryteria oceny ofert

e) inne czynnosci /np. projekt umowy/ - e N T—
Osoba wyznaczona do kontaktu z Prowadzacym postepowanle i Wykonawcaml na etaple
prowadzonego postepowania przetargowego wskazana w SWZ, merytorycznie odpowiedzialna
za realizacje przedmiotu zamowienia

Informacja o zabezpieczeniu srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia:

- kwota brutto jaka Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia

......................................... zt.

(w przypadku ofert czesciowych kwote na sfinansowanie poszczegbinych czesci
................................ )

- pozycja budzetu ......coovcciciiiiienns

- zrodta finansowania .......cccoeecerecennnen.

Szczegétowe warunki realizacji zaméwienia (w tym klauzule spoteczne), wymagania
i warunki stawiane Wykonawcy zamdwienia oraz istotne uwarunkowania, jakie moga miec
wptyw na prowadzenie postepowania i realizacje zamoéwienia

...............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
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SKARBNIK WNIOSKUJACY

----------------------------------------------------------------------------------

*  Wiasciwe podkresli¢
**  Zatgczy¢ projekt umowy, wskaza¢ ewentualne istotne uwarunkowania umowne
*** Wskazac zakres odpowiedzialnosci oraz imiennie osoby odpowiedzialne

Uwaga:
Wszystkie pozycje nalezy wypetni¢ obowigzkowo.
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Zatacznik Nr 3
do regulaminu postepowania komdrek organizacyjnych
Urzedu i procedury obiegu dokumentow
w zakresie udzielania zaméwien publicznych

piecze¢ Wydziatu
ZNAK SPraWy....coeeeeeiirerieiereiiirineenessnnneanns Kozienice, ....cccovivrerreeerenninnannes

NOTATKA StUZBOWA
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt. Zamdwienia udzielono bez stosowania przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
Na realizacje przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy przeznaczyt srodki publiczne z

(wskazaé Zrédto finansowania przedmiotu zamdwienia — dziat, rozdziat, §)
Il. Przedmiot zamoéwienia:

.....................................................................................................................................................

Il. Ztoione oferty (w formie pisemnej, pocztg elektroniczng, faksem, lub notatka
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej*):

Lp.
Oferowana Data Uwagi
Wykonawca . e
. cena brutto otrzymania
(nazwa, adres, ew. nr telefonu i
. f—— " oferty
Nazwisko osoby udzielajacej informac;ji
cenowej, e-mail, str. Internetowa)
1

.  Kryterium? osianiisiissmaimsmmapsivessimasmme
IV.  Wybrany WYKONQWCA: iiiussiiiiiiiumssivrssainisimsiaimiinimmsiiisissis s ioaismeisveiiniois

V. Cenawybranej oferty: ........iinimnncn e
L3 (03T L= TSSO PRSP
Il. Forma udzielenia zaméwienia: umowa, zlecenie*.
22



Il. Uzasadnienie wyboru:

- . ne - en . . . . asann B T T
sessssssssssnsssasstnsnatnananen sesan ae - e . . ae ssranssssunne srssran asssssssanranas
saans snannan . B T T PP P T - s . sesssssassssnnannn . sanne

sen wenes . . ey sssmssssssnn
- - o . o . ssaasnne sasassssannrann - - ae - .
sassssssaanne . sessssssssnsssnanne - - - sane sessssasssssnnsnnnnna s - s
. . . sesun - wan . e . - . sssssssssssanns - - sesssssansanann
- . - ane D T TR PR T LT - e - ee T . LT LT
B T TR O T

*niewtasciwe skresli¢

1 osoba upowazniona - art. 25 ust. 3 regulaminu

podpis Dyrektora Wydziatu
lub osoby upowaznionej

ZATWIERDZAM

............. sessanssannan

data, podpis osoby upowaznionej!
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Zatacznik Nr 4
do regulaminu postepowania komérek organizacyjnych
Urzedu i procedury obiegu dokumentéw
w zakresie udzielania zamoéwien publicznych

piecze¢ Wydziatu

ZNAK SPraWy....oeveeeecereeeeennneeeaessirsneeaeeas KOZIENICE, ..evevrerecrveriirairienisrsinine,

NOTATKA SLtUZBOWA
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt. Zamdwienia udzielono bez stosowania przepiséw ustawy

Prawo zamoéwien publicznych.
Na realizacje przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy przeznaczyt Srodki publiczne z

(wskaza¢ zrédto finansowania przedmiotu zamowienia — dziat, rozdziat, §)
Il. Przedmiot zamdwienia:

.....................................................................................................................................................

Il. Ztozone oferty (w formie pisemnej, poczta elektroniczna, faksem, notatka
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej*):

Lp.
ha Data i
Wykonawea Oferowa . Uwagi
. cena brutto otrzymania
(nazwa, adres, ew. nr telefonui ofert
Nazwisko osoby udzielajacej informacji Y
cenowej, e-mail, str. internetowa)

1

2

3

M. Kryterium: ....................ssasusinitsssins ssisions ssimvisiviisiasieses

IV.  Wybrany WYKONAWCEA: wiiiiimsisimisimnisiiisiisssssismssia avemsassssissssasssassssesssvsassissssimrsonivs

.........................................................................................................

V. Cenawybranej oferty: ...
S O] oo et eteseeseesreesmnsn e ssesones sae en e one e e SEUSRHIVOEAANNR RN S VT SR RS
VI. Forma udzielenia zamdwienia: umowa, zlecenie*
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VIl. Uzasadnienie wyboru: ....

D T TR T .
. . ses . -

sporzadzit

data opracowania

*niewtasciwe skresli¢

- T T R T T . devasan .
aaa wase . srsssssssnasnnannne T e T
renen searennn wsanas . e
wen . sassns rasnas . . .
sasssenasnan .
sessnsnsne L LT T T T T TN T T LT TP PP TP

zatwierdzam Dyrektor Wydziatu
lub osoba upowazniona
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