Kozienice, 13 grudnia 2021r.

0G.2600.57.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kozienice zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

» Zakup i dostawe papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta w
piance do dozownikéw TORK na potrzeby Urzedu Miejskiego w Kozienicach
w 2022 roku.”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Ze wzglgdu na warto$¢ zamdwienia nieprzekraczajagca wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130 000,00 postepowanie prowadzone bez stosowania ustawy
z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z
pdin.zm).

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest: ,Zakup i dostawa papieru toaletowego,
recznikéw papierowych i mydta w piance do dozownikéw Tork na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Kozienicach w 2022 roku.”

Zamawiajacy wymaga, zeby towar dostarczony w ramach niniejszego zapytania byt
fabrycznie nowy, wysokiej jakosci, wolny od wad materiatowych oraz pochodzacy
z biezacej produkg;ji.

Oznaczenie wg Stownika CPV: 33763000-6,33761000-2,33711900-6

Zamowienie dotyczy dostawy poszczegélnych asortymentéw przedmiotu zaméwienia
wymienionych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego /formularz oferty cenowej/
zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajacego na zasadach okreslonych
w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Dostawa bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego.

Wykonawca niezwtocznie, najpdzniej do 2 dni po otrzymaniu od Zamawiajgcego
powiadomienia w formie telefonicznej, faksem, poczta elektroniczng (tj. do korica
godzin pracy Zamawiajacego przypadajacym w drugim dniu liczonym od dnia



V.

nastepujacego po dniu zgtoszenia zapotrzebowania) dostarczy zamowiony towar do
siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca musi zapewni¢ na swdj koszt zatadunek, transport i roztadunek
dostarczonych materiatéw.

Towar uwaza sig za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, ztozony w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego, przeliczony i sprawdzony w obecnosci
Zamawiajacego i Wykonawcy oraz potwierdzony na dokumencie dostawy przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania zmiany ilosci poszczegdlnego asortymentu w zaleznogci od potrzeb
Zamawiajacego przy zachowaniu cen jednostkowych brutto i ceny maksymalnej,

b) zmniejszenia lub zwiekszenia wykonania umowy maksymalnie do 20% wartosci
umowy ze wzgledu na potrzeby, ktdrych nie jest w stanie przewidzie¢ w chwili
zawarcia niniejszej umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem

Zamawiajacego w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 .

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozyé na drukach
zgodnych z tresciag formularzy stanowiacych zataczniki do zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika oraz
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobg podpisujaca ofertg .Osoby uprawnione do reprezentacji firmy podpisuja
druk oferty, wszystkie zatgczniki, miejsca, w ktérych zostaly wniesione poprawki.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja
oferte.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty winny by¢ ztoione w zaklejonej, nienaruszonej kopercie z opisem ,Oferta na
zakup i dostawe papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta w piance do
dozownikéw Tork na potrzeby Urzedu Miejskiego w Kozienicach w 2022 roku.”
do 20 grudnia 2021 roku, godz. 10.00 :

osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego

Urzad Miejski w Kozienicach, pokéj 111,

ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice

droga pocztowq na adres:



Urzad Miejski w Kozienicach,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Cena oferty powinna by¢é wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona
w sktadanej ofercie cenowej (zatacznik nr 2).
Do celéw niniejszego postepowania Wykonawca dokona obliczenia ceny oferty

w zatgczniku nr 1 do oferty cenowej (formularzu cenowym) i poda zsumowang
warto$¢ brutto dostawy. Tak wyliczong cene brutto Wykonawca umieszcza na
Formularzu oferty cenowej. Cena ta bedzie brana pod uwage przez Zamawiajgcego
przy wyborze oferty.

Wykonawca kalkulujgc cene oferty winien wypetni¢ kazda pozycje formularza
cenowego wpisujac faczng wartosc brutto danego asortymentu jako iloczyn poz. 4
i 7, a nastepnie sume cen brutto wszystkich asortymentéw od poz. nr 1 do poz. nr 3
Wyliczona kwota  stanowié¢ bedzie cene oferty brutto. Nie dopuszcza sie zmian
jednostek miary i ilosci sztuk okreslonych  przez = Zamawiajacego
w kolumnie 3 i 4 formularza cenowego oraz pominiecia ktérejkolwiek pozycji.

Cena oferty wskazana w formularzu oferty winna by¢ wyrazona w PLN zgodnie
z polskim systemem ptatniczym, z dokfadnoscia do drugiego miejsca
po przecinku.

Cena oferty brutto winna zawieraé podatek VAT w naleznej wysokosci oraz wszelkie
cta, inne naleznosci i koszty niezbedne do wykonania niniejszego zaméwienia oraz
koszty zwigzane z przygotowaniem i przekazaniem przedmiotu zamdwienia
w siedzibie Zamawiajacego.

Cena oferty podana przez Wykonawce w formularzu oferty cenowej ma by¢ ceng
ostateczng po uwzglednieniu przez Wykonawce wszelkich rabatéw i opustéow.

Wykonawca winien przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga mieé¢ wptyw na
cene zamoéwienia.

Ceny jednostkowe poszczegdlnych asortymentéow podane przez Wykonawce
w zataczniku 1-Formularz oferty cenowej nie beda podlega¢ zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy i nie beda podlegaé podwyzszeniu.

VII.OCENA OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat jedno kryterium -
cena 100%.

1.

Jezeli w niniejszym postepowaniu zostang ztozone oferty z takg samga ceng brutto
Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie
moga zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



2.

Przy wyborze ofert beda brane pod uwage oferty ztozone zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego i zawierajgce wymagane dokumenty.

VIIl. UDZIELENIE ZAMOWIENIA | INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE ZOSTANA

IX.

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

Niezwtocznie po wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi telefonicznie lub mailowo
Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybra¢ kolejng korzystna
cenowo oferte sposréd pozostatych ofert.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po dostarczenia towaru do siedziby
Zamawiajacego i wystawieniu przez Wykonawce faktury na : Gmina Kozienice,
ul. Parkowa 5, 26-900 Kozienice , NIP 812 182 82 16, zgodnie zumowa.

ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest
do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w projekcie umowy, w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Na Zadanie Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy
do wgladu aktualny dokument rejestrowy np. odpis z rejestru przedsiebiorstw lub
odpis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

Umowa bedzie zawarta na cato$¢ ustugi stanowigcej przedmiot zapytania
ofertowego.

OSOBA  UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA  SIE
Z WYKONAWCA:

Pani Hanna Pajak

Wydziat Organizacyjno Gospodarczy Urzedu Miejskiego w Kozienicach,
26-900 Kozienice, ul. Parkowa 5, pokoj nr 115

tel. 48 6117156

email: hanna.pajak@kozienice.pl

Xi. INNE POSTANOWIENIA

1.

W toku rozpatrywania oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjaénien
dotyczacych tresci zlozonej oferty oraz prowadzi¢é dodatkowe negocjacje
z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania
ofertowego bez podania przyczyn na kazdym jego etapie.



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewytonienia zadnego z Wykonawcéw bez
podania przyczyny.

4. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Xil. ZAtACZNIKI

1. Zafacznik nr 1 -Formularz Oferty Cenowej
2. Zatacznik nr 2 — Oferta Cenowa

3. Zatacznik nr 3 - Projekt Umowy

Z up. Burmistrza
mgr \#

Wydziatu ( :



Zgodnie z art. 13 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych)
(D2.U.UE.L.2016.119.1) — dalej RODO informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych :
Burmistrz Gminy Kozienice

Siedziba Administratora:

Urzqd Miejski

Ul. Parkowa 5

26-900 Kozienice

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych- iod@kozienice.p!

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b RODO
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uczestniczqce w realizacji zlecenia

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 6 lat

Posiada Pani/Pan prawo do Zqdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, Jjednakze odmowa podania danych moze skutkowaé odmowgq
zawarcia umowy.



