Zarzadzenie Nr 79/2015
Burmistrza Gminy Kozienice
7z dnia 11 czerwca 2015 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia w Urzedzie Miejskim Regulaminu
pracy.

Na podstawie art. 33, ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. 22013 r., poz. 594 z p6zn. zm.), art. 25,
ust.1 ustawy z dnia 21listopada 2008r. 0 pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 22014 1., poz. 1202), art. 104” i art. 104> ustawy z dnia 26.06.1974r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U.z 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.) zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1

W zataczniku do zarzadzenia Nr 402/2009 Burmistrza Gminy Kozienice z dnia
19 grudnia 2009 r. w sprawie ustalenia w Urzedzie Miejskim w Kozienicach
Regulamin pracy wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W §8 ust.2 po punkcie 3 dodaje si¢ punkt 3a w brzmieniu: ,, 3a.
Przestrzegania zasad postepowania dla 0sob, ktore jako pierwsze uzyskaly
informacje o podtozeniu lub zlokalizowaniu urzadzenia wybuchowego w
Urzedzie Miejskim zgodnie z zat. Nr 5. Potwierdzenia zapoznania si¢ Z
zasadami okresla zatacznik nr 6.”. Tres¢ w/w zatgcznikow okresla
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zat. Nr 1
do Zarz. Nr 79/2015

z dnia 11.06.2015
,»Zal. Nr 5
Do zarz. Nr 402 /2009
Burmistrza Gminy Kozienice
zdnia 10.12.2015r.
Instrukcja skrocona

Zasady postepowania dla osob, ktore jako pierwsze uzyskaly informacje o podlozeniu lub zlokalizowaniu

urzadzenia wybuchowego w obiekcie uzytecznosci publicznej.

1. Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana telefonicznie

L]

Zachowaj spokdj i nie roztaczaj sig

Jezeli to mozliwe, zasygnalizuj innym osobom, aby przystuchiwali si¢ rozmowie

Popro$ o powiadomienie o tej sytuacji administratora obiektu i Policjg

Jezeli aparat telefoniczny identyfikuje numer dzwonigcego, zanotuj ten numer albo symbole, ktdre
sie pojawity na wyswietlaczu

Zapisz dokfadnie stowa informacji

Utrzymuj dzwoniacego jak najdtuzej na linii

Jezeli to mozliwe, nagraj rozmowg

Badz dostepny i gotowy do przekazania szczegbtowych informacji dotyczacych rozmowy stuzbom
przybytym na miejsce

2. Informacja o podlozeniu urzgdzenia wybuchowego przekazana osobiscie

L]

Jesli osoba przekazujaca informacjg odejdzie zanotuj, w ktorym kierunku si¢ udata
Powiadom administratora obiektu i Policj¢

Zapisz przekazang informacj¢ doktadnie w ten sam sposéb, w jaki zostata wyartykutowana
Zanotuj rysopis osoby, ktéra przekazata informacje:

- imig, nazwisko, pseudonim — jesli sg znane,

- pteg,

- wiek,

- sylwetka (waga/wzrost)

- wiosy i kolor oczu,

- rasa,

- typ/kolor ubrania,

- glos (gtosny, glgboki, z akcentem, np.),

- znaki szczegolne.

3. Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana listownie

Jezeli to mozliwe ogranicz dostep do dokumentu innym osobom
Zawiadom administratora i Policj¢

Zapamigtaj, kto widziat i dotykat dokument

Jezeli to mozliwe sfotografuj tre§¢ dokumentu

4. Informacja o podiozeniu urzgdzenia wybuchowego przekazana poczty elektroniczng

Zostaw wiadomos$¢ otwarta na komputerze
Zawiadom administratora obiektu, administratora systemu informatycznego, Policj¢

Utrwal informacje, np. wydrukuj, sfotografuj albo skopiuj wiadomos¢ i jej temat

Zanotuj datg i czas odebrania wiadomosci




Zat. Nr 6
do zarz. Nr 402 /2009
z dnia 10.12.2009 r,

Oswiadczenie

O$wiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z zasadami postgpowania dla
0sob, ktore jako pierwsze uzyskaty informacje o podtozeniu lub
zlokalizowaniu urzagdzenia wybuchowego w Urzedzie Miejskim w
Kozienicach” stanowiace zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 79/2015 z

dnia 11 czerwca 2015 r.

.............................................

Data i podpis pracownika”



