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Zarzadzenie Nr 156/2020
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 30 pazdziernika 2020 roku

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Publicznym Ziobku Miejskim w
Kozienicach dotyczacej Projektu
»Gmina Kozienice wspiera aktywnos¢ zawodowq rodzicow!”
wspdtfinansowanego z Furopejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej VIII
., Rozwdj rynku pracy”
Dziatanie 8.3 ,, Ulatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej 0sob sprawujgcych opiekg nad
dzie¢mi do lat 37
Poddzialanie 8.3.1 ,, Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej”

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2019 r. poz. 351 z pdzn.zm), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pbzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342) oraz
umowy nr RPMA.08.03.01-14-d249/19-00 o dofinansowanie projektu ,,Gmina Kozienice
wspiera aktywno$¢ zawodowa rodzicow!” zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci dla Projektu ,,Gmina Kozienice wspiera aktywnosé
zawodowg rodzicow!” realizowanego na podstawie umowy nr RPMA.08.03.01-14-d249/19-00
z dnia 20.10. 2020 r. zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 2.

Procedury nieobjete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie projektu nr
RPMA.08.03.01-14-d249/19-00 z dnia 20.10.2020 r. oraz Zarzadzenie Nr 428/2018 z dnia 15
stycznia 2018 w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Publicznego Ztobka

Miejskiego w Kozienicach z p6zniejszymi zmianami.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.







Zatgcznik nr 1

Do Zarzgdzenia nr 156/2020
Burmistrza

Gminy Kozienice

Z dnia 30 pazdziernika 2020

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT

L

1.

(98]

Zasady ogoélne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przestawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej projektu pn: ,,Gmina Kozienice wspiera aktywnos¢
zawodowa rodzicow!” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Priorytetu VIII ,,Rozw6j rynku pracy”, Dziatanie 8.3 ,,Ulatwiania powrotu
do aktywnosci zawodowej 0sob sprawujacych opiek¢ nad dzie¢mi do lat 37,
Poddzialanie 8.3.1 ,,Ulatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej”
W Publicznym Ziobku Miejskim w wyniku realizacji inwestycji polegajacej na
rozbudowie Ztobka utworzono 24 nowe miejsca opieki nad dzieémi do lat 3.
Powierzchnia uzytkowa nowej czesci Zlobka to 260m”.
Personel pracujacy w nowej czeéci Ztobka to 4 opiekunki, pomoc kuchenna i wozna.
W szczegdlowym budzecie projektu w ramach zadania 2. Zapewnienie biezgcego
funkcjonowania 24 nowoutworzonych miejsc opieki na dzie¢mi do lat 3
wyszczegblnione sg koszty funkcjonowania nowej czesci Ziobka. Dla potrzeb
rozliczenia kosztow projektu przyjmuje si¢ nastgpujace zasady podziatu:
a) energia elektryczna, gaz, woda i $cieki, wywoz nieczystosci rozliczane
relatywnie kluczem na miejsce, tj.

kwota faktury  x 24 (nowoutworzone miejsca)
71 (liczba miejsc ogdltem)

b) energia cieplna kluczem udziatu powierzchni uzytkowe;j, tj.

kwota faktury x 260 (powierzchnia uzytkowa nowej czgsci ztobka)
770,04 (powierzchnia uzytkowa ztobka)

¢) wyzywienie wskaznikiem udziatu liczby osobodni, tj.

kwota faktury X (miesieczna liczba osobodni w nowej czesci ztobka)
z danego miesigca (miesigczna liczba osobodni w catym Zlobku)

W przypadku faktur ktére w czesci dotycza realizacji zadania (tj. od 01 lutego 2020
do 31 stycznia 2022) koszty dzielone sg proporcjonalnie do liczby dni. Otrzymana
kwota jest nastepnie przeliczana wedlug przyjetego klucza.

Wydatki dotyczace projektu dokonywane sg z rachunku podstawowego Publicznego
Ztobka Miejskiego prowadzonego w Banku Pekao S.A. O/Kozienice ul. Batalionow
Chlopskich 32/34 nr rachunku 80 1240 5862 1111 0010 3688 9083.

Z rachunku wyodrebnionego dla projektu w Gminie Kozienice nr 58 1240 5703 1111
0010 9881 4728 w Banku Pekao S.A. dokonywana bedzie refundacja poniesionych

wydatkéw dotyczacych projektu.



7. Rachunkowo$¢ Projektu prowadzi sie w walucie PLN przy pomocy systemu
finansowo-ksiegowego FIKS

8. Operacje gospodarcze w zakresie projektu ujmowane sa w ksiegach Publicznego
Zlobka Miejskiego.

9. Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej dokonuje sie wedlug kont analitycznych.
Wyodrebnienie nastepuje w czwartej cyfrze paragrafu. Koncowka 7 oznacza
dofinansowanie z EFS, koficdwka 9 wktad wiasny, 0 wydatki poza projektem.

II. Wyszczegolnienie kont analitycznych Projektu.

011 - Srodki trwale
Analityka wg grup srodkow trwatych
pl — Gmina Kozienice wspiera aktywnos$¢ zawodowg rodzicéw!

013 — Pozostale $rodki trwale
Analityka wg grup srodkéw trwatych
p01 — Gmina Kozienice wspiera aktywnos¢ zawodowa rodzicéw!

071-Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
3 — srodki trwale Gmina Kozienice wpiera aktywno$¢ zawodows rodzicow!
Analityka wg grup srodkéw trwatych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych
3 —$rodki trwale Gmina Kozienice wpiera aktywnos$¢ zawodowa rodzicow!

130-Rachunek biezacy jednostki
Rozdziat

Paragraf
p — Gmina Kozienice wspiera aktywno$¢ zawodowg rodzicow!
Analityka 130 rodzaj (wydatki zadania 2 szczegdtowego budzetu projektu)

201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
1 -Zobowigzania z tyt. zakupu
Rozdzial

Paragraf
Dostawcy krajowi (Kontrahenci)

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

1- Naleznosci

Rozdziat

Paragraf

Analityka 221 odbiorcy (dzieci uczeszczajace do Zlobka)

225 - Rozrachunki z budzetami

Rozdzial
Paragraf



229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Rozdziat

Paragraf
Pozostate rozrachunki publicznoprawne (FUS, NFZ, Fundusz Pracy)

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Rozdziat
Paragraf

240 - Pozostale rozrachunki
Rozdziat

Paragraf
Analityka 240 (PZU, Komornik, Pozostate, PZU Opieka Medyczna)

401 - Zuzycie materialow i energii
Paragraf

402 - Ustugi obce
Paragraf

404 — Wynagrodzenia
Paragraf

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
Paragraf

409 - Pozostale koszty rodzajowe
Paragraf

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Paragraf
Analityka 720 (oplata stala, wyzywienie)

750 - Przychody finansowe

Paragraf
Analityka 750 (odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci)

Konta pozabilansowe:
Konto 980-,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Rozdziat
Paragraf

Konto 991 —,,Plan dochodow”

Rozdzial
Paragraf



Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego"

Rozdziat
Paragraf

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Rozdzial
Paragraf

IIL. Informacja w sprawie obiegu dokumentéw ksieggowych zwigzanych z Projektem

1. Dowody obce wptywaja do Publicznego Ztobka Miejskiego w Kozienicach, gdzie dokonywane
Jest sprawdzenie merytoryczne. Nastepnie przekazywane sg do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego Urzedu Miejskiego w celu dokonania zaptaty. Specjalista do spraw finansowych
projektu sporzadza dodatkowy opis w formie zatacznika opracowanego dla potrzeb projektu.

2. Faktury i inne dokumenty ksiggowe dotyczace Projektu ,,Gmina Kozienice wspiera aktywnosé
zawodowg rodzicow!” zostaja sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym.

3. Pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego przygotowuje dyspozycje platnicze.

4. Pod dyspozycja ptatnicza podpis skfada Dyrektor Publicznego Ztobka Miejskiego, a Inspektor
Wydzialu Finansowo-Budzetowego (ktéremu powierzono obowigzki i odpowiedzialnosé
Gtéwnego Ksiggowego Publicznego Ztobka Miejskiego) dokonuje wstepnej kontroli zgodnie z
ustawg o finansach publicznych.

5. Otrzymane wyciggi bankowe potwierdzajagce dokonanie przelewu zostaja zadekretowane
i zaksiggowane w ksiggach rachunkowych Ztobka przez pracownika Wydziatu Finansowo —
Budzetowego Urzedu Miejskiego prowadzacego obstuge finansowo-ksiegowa Publicznego
Zlobka Miejskiego.

6. Ksiggowanie w Systemie FIKS odbywa si¢ w oparciu o dokonang dekretacije.

7. Podstawa do zaksiggowania sg oryginaty dokument6w.

IV, Archiwizowanie dokumentow zwigzanych z Projektem

Wszystkie dokumenty dotyczace wydatkéw projektu bedg przechowywane przez okres dwéch lat od
dnia 31 grudnia nastgpujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktdrym
ujeto ostatecznie wydatki dotyczace zakonczonego Projektu (nie krocej niz 5 lat, liczac od poczatku
roku nastgpujgcego po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych za ostatni rok realizacji projektu,
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci).

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw albo kopii po§wiadczonych za zgodno$é

z oryginatem.

Przechowywanie dokumentéw odbywa si¢ w warunkach zabezpieczajgcych je przed utrata lub
zniszezeniem w specjalnie do tego wydzielonej szafie w pokoju budynku Urzedu Miejskiego

w Kozienicach.
Kopie bezpieczenstwa sporzadza si¢ na trzech serwerach. Po zamknigciu kazdego miesiaca kopieg

sporzgdza si¢ takze na zewnetrznym nosniku danych.




