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Zarzadzenie Nr 155/2020

Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 30 pazdziernika 2020 roku

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci dotyczacej Projektu
»Gmina Kozienice wspiera aktywnos¢ zawodowq rodzicow!”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej VIII
., Rozwdj rynku pracy”
Dzialanie 8.3 ,, Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej 0s6b sprawujgcych opieke nad
dziecmi do lat 3”
Poddziatanie 8.3.1 ,, Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2019 r. poz. 351 z pézn.zm), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342) oraz
umowy nr RPMA.08.03.01-14-d249/19-00 o dofinansowanie projektu ,,Gmina Kozienice
wspiera aktywno$¢ zawodowsg rodzicow!” zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci dla Projektu ,,Gmina Kozienice wspiera aktywnos¢
zawodowq rodzicow!” realizowanego na podstawie umowy nr RPMA.08.03.01-14-d249/19-00
z dnia 20.10. 2020 r. zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 2.

Procedury nieobjete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie projektu
nr RPMA.08.03.01-14-d249/19-00 z dnia 20.10.2020 r. oraz Zarzadzenie Nr 402/2018 z dnia
2 stycznia 2018 w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi
Zmianami.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczgcego projektu.







Zatgcznik nr 1

Do Zarzgdzenia nr 155/2020
Burmistrza

Gminy Kozienice

Z dnia 30 paZdziernika 2020

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT
L Zasady ogolne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przestawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn: ,,Gmina Kozienice wspiera aktywnos¢
zawodowa rodzicéw!” wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Priorytetu VIII ,, Rozwdj rynku pracy”, Dzialanie 8.3 ,,Ulatwiania powrotu
do aktywno$ci zawodowej 0sob sprawujacych opieke nad dzie¢mi do lat 37,
Poddziatanie 8.3.1 ,,Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej”

2. Dla potrzeb realizowanego projektu w Gminie Kozienice otwarty zostat odrebny
rachunek bankowy o numerze 58 1240 5703 1111 0010 9881 4728 w Banku Pekao
S.A.

3. Projekt realizowany jest w partnerstwie z Aneta Kocinska PRZEDSZKOLE
KRASNOLUDEK, ZLOBEK MIS z siedzibg w Kozienice 26-900, ul. Modrzewiowa
12 (Partner). Liderem Partnerstwa jest Gmina Kozienice z siedzibag w Kozienice 26-
900, ul. Parkowa 5

4. Rachunkowo$¢ Projektu prowadzi si¢ w walucie PLN przy pomocy systemu
finansowo-ksiegowego FIKS oraz r¢cznie w postaci kodu ksiggowego projektu poza
systemem ksiggowym.

5. Operacje gospodarcze w zakresie projektu ujmowane sa w ksiggach Gminy Kozienice
(jednostka ksiegowa GMINA) ksiggach Urzedu Miejskiego w Kozienicach (jednostka
ksicgowa URZMIAS) w ksiegach Publicznego Zlobka Miejskiego (zasady
rachunkowosci ujete w osobnym zarzadzeniu).

6. Ewidencje ksiegowg komputerowa projektu w Gminie Kozienice i Urzedzie
Miejskim prowadzi si¢ w osobnych rejestrach wedlug:

- kont syntetycznych,

- kont analitycznych.
Szczegolowe zasady obstugi systemu wraz z opisem zbioréw danych zalaczone sg do
Zarzadzenia Nr 402/2018 z dnia 2 stycznia 2018 roku w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Kozienicach.

Wykaz rejestréw ksiegowych prowadzonych do Projektu:

Rodzaj Jednostka Svmbol Nazwa Obowiazuje Dotvez
Rejestru | ksiggowa y stanowiska od do yezy
Rejestr Rejestr Gmina K- zakoficzenia | Ewidencja Projektu ,, Gmina
PomoJcnicz URZ.MIAS. DOK-EFS ce wspiera 29.10.2020 | realizacji | Kozienice wspiera aktywno$é
Y aktywnosé projektu | zawodowg rodzicéw!”
Reiestr Rejestr Gmina K- Zakoficzenia | Ewidencja Projektu ,, Gmina
Pomcfcnicz GMINA DOK-EFS ce wspiera 29.10.2020 | realizacji | Kozienice wspiera aktywnosé
4 aktywnos¢ projektu | zawodowq rodzicow!”




II. Wyszczegélnienie kont do Projektu.

1. Konta dla ewidencji budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
(GMINA)

Konta bilansowe-syntetyczne

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Opis kont:

133-Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunku bankowym projektu.
Na stronie Wn ksieguje si¢ wplywy srodkdw pienigznych na rachunek projektu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty srodkéw z rachunku projektu.

Saldo Wn oznacza stan $rodkéw na rachunku wyodrebnionym do realizacji projektu.

140-Srodki pienig¢zne w drodze
Stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych w drodze, w tym: s$rodkéw otrzymanych z konta
podstawowego Gminy Kozienice na wydatki dotyczace projektu.

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczen z Publicznym Zlobkiem Miejskim z tytutu zrealizowanych dochodéw
dotyczacych projektu. W budzecie projektu wplaty rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do nowej
czgéci zlobka stanowia wklad wlasny prywatny. Na stronie Wn 222 ujmuje sie dochody
zrealizowane przez jednostke w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty
dochodéw na rachunek projektu. Konto moze wykazywaé dwa salda.

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
Stuzy do ewidencji rozliczen z Publicznym Ziobkiem Miejskim z tytuhu zrealizowanych wydatkéw

dotyczacych projektu. Na stronie Wn 223 ksieguje si¢ refundacj¢ wydatkéw poniesionych na
projekt w korespondencji w kontem 133, a na stronie Ma 223 ksieguje si¢ wydatki poniesione na
projekt na podstawie okresowych sprawozdan w korespondencji z kontem 902,

224 — Rozrachunki budzetu
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami. Ewidencja szczegétowa powinna umozliwié

ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegbélnych tytutéw i poszczegélnych
budzetéw. Konto moze wykazywaé saldo Wn oraz saldo Ma.



240-Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacjg projektu. W szczego6lnosci
konto to stuzy takze do ewidencji mylnych wpltywéw i przelewéw. Ewidencja szczegétowa
powinna pozwalac na ustalenie stanu rozrachunkdéw wg poszczegolnych tytutdéw i poszczegdlnych
kontrahentéw. Konto moze wykazywac saldo Wn oraz saldo Ma.

901-Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetu z tytutu realizacji projektu. Na stronie Ma uymuje si¢
wptyw dotacji oraz dochody Publicznego Ziobka Miejskiego z tytulu oplat pobieranych od
rodzicow dzieci uczeszczajacych do nowej czgsci rozbudowanego zlobka. Na stronie Wn ujmuje
sie zwrot dotacji oraz przeksiegowanie na koniec roku na konto 961 ,, Wynik wykonania budzetu” .

902-Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji wydatkow budzetu z tytulu realizacji projektu oraz do ewidencji
wydatkéw Publicznego Zlobka Miejskiego w zakresie projektu na podstawie okresowych
sprawozdan. Saldo na koniec roku przeksiggowuje si¢ na konto 961

960 - Skumulowane wyniki budzetu
Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przeniesienie salda Wn konta 961, na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ przeniesienie

salda Ma konta 961.

961-Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy. Pod data
ostatniego dnia budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie:

na stronie Wn poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu w korespondencji z kontem
902, na stronie Ma zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu w korespondencji z

kontem 901

2. Konta dla ewidencji jednostki budzetowej (Urzad Miejski)

Wykaz kont bilansowych syntetycznych:
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartos$ci niematerialne i prawne
071- Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 - Rachunek biezacy jednostki
141 - Srodki pieniezne w drodze
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne



231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe:
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Wprowadza si¢ kod ksiggowy projektu — analityka pierwszego poziomu ,,F” Gmina Kozienice
wspiera aktywno$é zawodowa rodzicow!

011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszei wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych. Przychody nowych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji. Na stronie Wn konta 011 wjmuje si¢ zwickszenia, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia
srodkéw trwalych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

013 — Pozostale $rodki trwale

Na stronie Wn konta 013 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
pozostatych srodkow trwalych. Ewidencji na koncie podlegaja pozostale s$rodki trwale
1 materiaty dydaktyczne o wartosci wigkszej niz 1 500,00 zi.

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072

071-Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszef wartosci poczatkowej Srodkdéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszefni wartosci poczgtkowej srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w



miesigcu wydania ich od uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencjt z kontem
401. Na stroniec Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia

umorzenia.

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztéw $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

130-Rachunek biezacy jednostki

Konto stluzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych  dotyczacych zadan
realizowanych przez Gmine. Strona Wn — uzyskane dochody budzetowe, Na stronie Ma —
poniesione wydatki budzetowe. Na koncie 130 obowiazuje zasada czystosci obrotow, do
zwrotow wydatkéw i dochodow stosowany jest techniczny zapis ujemny.

W ewidencji szczegélowej zar6wno wydatki jak i dochody ksiggowane sa zgodnie z
klasyfikacja budzetowg oraz analitykg wyodrebniong na potrzeby rozliczen projektu. Pod data
ostatniego dnia w roku wydatki (strona Ma konta 130) przeksiggowywane sa na konto 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych” a dochody (strona Wn konta 130) na konto 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, rob6t i ustug. Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ przeksi¢gowanie pod data ostatniego dnia roku
budzetowego zrealizowanych dochodow (strona Wn konta 130). Saldo konta 222
przeksiegowuje si¢ na konto 800 Fundusz jednostki.

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Na stronie Ma konta 223 ewidencjonuje si¢ przeksiggowanie pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego zrealizowanych wydatkow (strona Ma konta 130). Saldo konta 223
przeksiegowuje si¢ na konto 800 Fundusz jednostki.

225 - Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw =z budzetami, w szczegélnosci z urzedem
skarbowym z tytutu podatku dochodowego od o0séb fizycznych Na stronie Wn ujmuje si¢
zaptate podatku. Na stronie Ma zobowigzania wobec budzetu.

Saldo Ma oznacza zobowigzania wobec budzetu, a saldo Wn naleznosci .

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkow z ZUS z tytutu ubezpieczenia emerytalnego,
rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, sktadek na Fundusz Pracy oraz
zasitkow wyptacanych przez ZUS. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia zobowigzan z tytulu
przekazanych sktadek i korekt oraz naleznosci wyptaconych przez pracodawce swiadczen z
tytulu ubezpieczenia chorobowego. Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytutu
sktadek, otrzymane wplaty i korekty naleznosci.



231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplat pieni¢znych za wykonang prace na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn ksigguje si¢
przelewy wynagrodzen oraz potracen obcigzajacych pracownika. Na stronie Ma ksieguje sie
zobowigzania urzedu z tytulu wynagrodzeni. Konto moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn
oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

240 - Pozostale rozrachunki
Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ mylne przelewy, oraz inne rozrachunki nieobjete ewidencija

na kontach 201-234. .

401 - Zuzycie materialow i energii

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a
na stronie Ma konta 401 zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia materialow i energii oraz
na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw
i energii na konto 860.

402 - Uslugi obce
Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje

si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego

tytutu

404 — Wynagrodzenia

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma konta ksigguje si¢ korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przynosi si¢ je na konto 860.

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy zlecenia i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktdre nie kwalifikuja cie do
ujecia na kontach 400-405. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty, na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych. Po stronie Ma
ksi¢guje si¢ uzyskane dochody budzetowe zgodnie z podziatem klasyfikacji budzetowej. Pod
data ostatniego dnia roku uzyskane dochody przeksi¢gowuje si¢ na konto 860.



750 - Przychody finansowe
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych. W koncu roku obrotowego
przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konta 750). Na koniec roku

konto nie wykazuje salda.

760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto shuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych  bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na
kontach 720 i 750. W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na
stron¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

800-Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, na stronie Ma ksi¢guje si¢ zwigkszenia
funduszu. Saldo Ma wykazuje stan funduszu jednostki.

860-Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego z tytulu dochodéw budzetowych oraz

pozostalych kosztow 1 przychodéow. Pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego
jednostki w roku nastepnym saldo konta 860 przenosi si¢ na konto ,,Fundusz jednostki”

Konta pozabilansowe:

Konto 980-,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych. Na stornie Wn konta ujmuje
si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych i jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje sie
roOwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow, warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu
do realizacji w roku nast¢pnym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Na koniec
roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego Na stronie Wn konta 998 ujmuje
sig:

D)réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2)réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obceigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie
Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo MA oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych na realizacje projektu

III. Informacja w sprawie obiegu dokumentow ksiggowych zwigzanych z Projektem

1. Dowody obce wptywajace do Urzgdu Miejskiego za posrednictwem kancelarii przekazywane sa do
Wydziatlu merytorycznego, a nastepnie do opisu przez specjaliste do spraw finansowych projektu w
formie zalacznika opracowanego dla potrzeb projektu.

2. Faktury i inne dokumenty ksiggowe dotyczace Projektu ,,Gmina Kozienice wspiera aktywno$é
zawodowa rodzicow!” zostaja sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym,

3. Pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego przygotowuje dyspozycje platnicze.

4. Pod dyspozycja platnicza podpis sktada Burmistrz Gminy Kozienice, a Skarbnik Gminy Kozienice
dokonuje wstepne;j kontroli zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

5. Otrzymane wyciaggi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja zadekretowane
i zaksiggowane w Wydziale Finansowo — Budzetowym Urzedu.

6. Ksiggowanie w Systemie FIKS odbywa si¢ w oparciu o dokonang dekretacje przez specjaliste do
spraw finansowych.

7. Podstawg do zaksiggowania sg oryginaty dokumentéw.

Iv. Archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z Projektem

Wszystkie dokumenty dotyczace wydatkéw projektu bedg przechowywane przez okres dwoch lat od
dnia 31 grudnia nastgpujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym
ujeto ostatecznie wydatki dotyczace zakonczonego Projektu (nie krécej niz 5 lat, liczac od poczatku
roku nastgpujacego po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych za ostatni rok realizacji projektu,
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci).

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw albo kopii po$wiadczonych za zgodnosé

z oryginatem.

Przechowywanie dokumentéw odbywa si¢ w warunkach zabezpieczajacych je przed utratg lub
zniszczeniem w specjalniec do tego wydzielonej szafie w pokoju budynku Urzedu Miejskiego
w Kozienicach.

Kopie bezpieczenstwa sporzadza si¢ na trzech serwerach. Po zamknieciu kazdego miesiaca kopie
sporzadza si¢ takze na zewnetrznym nosniku danych.




