(piecze¢ archiwum panstwowego) (pieczec jednostki kontrolowanej)

Znak sprawy: ON.421.25.2015

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
ARCHIWUM URZEDU STANU CYWILNEGO W KOZIENICACH,
UL. PARKOWA 5, 26-900 KOZIENICE
DOTYCZACA SPRAWDZENIA WARUNKOW PRZECHOWYWANIA I
ZABEZPIECZENIA MATERIALOW ARCHIWALNYCH OBEJMUJACYCH AKTA
STANU CYWILNEGO, TJ. KSIEGI STANU CYWILNEGO, AKTA ZBIOROWE
REJESTRACJI STANU CYWILNEGO I SKOROWIDZE ALFABETYCZNE

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjne;j)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6Z. zm.).

L. Informacje wstepne

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

Archiwum Padstwowego w Radomiu nr upowaznienia do kontroli __2/2015 _ w obecnosci

(imig i nazwisko z okre$leniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrze¢dnym lub nadzorujacym jednostki jest:



(daty i pelne nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszlo$ci:

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

S. Jednostka kontrolowana jest od:

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlo$ci, przeksztalcenia *) — tak, nie *)

przez: ———M
8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione,
nie uzgodnione z archiwum panstwowym)*), w Urzedzie Miejskim w Kozienicach  przy
ktérym funkcjonuje Urzad Stanu Cywilnego w Kozienicach:

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzgdzeniem:

(data i pelny tytu})
b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzgdzeniem:

(data i pelny tytuf)

¢) instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzgdzeniem:

(daty i pelny tytuf)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:



(nazwa, data i tytut normatywu)
I1. Ustalenia kontroli:

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci

klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletno§ci i—regularnesei

] io toi do-arehs caldad :

2. Zbiér dokumentacji**)

W archiwum zalladewym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna:

- aktowa:

mb., z lat ——

kategorii B w iloSci ——
w tym akta kategorii ,,BE 50” lub ,B 50> ———— mb., z lat —,
nierozpoznana w ilo§ci —————— mb., z lat ——

- techniczna:

kategorii A w iloSci: ——— mb, — jedn. inw.,, ——— jedn. arch., z lat —
kategorii B w iloS§ci ——— mb, —— jedn. inw.,, ———— jedn. arch., z lat —
nierozpoznana w ilo§ci — mb., ———— rysunkow, z lat ——

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilo§ci_ ———— jedn. inw., z lat ——

kategorii B w ilosci

nierozpoznana w ilo$ci

- kartograficzna:

kategorii A w iloSci — jedn. inw.,

kategorii B w ilosci — jedn. inw.,

- audiowizualna:

nagrania

kat. A w ilo§¢ci ———— jedn. inw.,, ———— czasu nagran, z lat ———



kat. B w ilo§ci ————— jedn. inw. (nagran) ——— czasu nagran, z lat ———
nierozpoznana w ilOéCi e — pudelek, z lat ———

sztuk, z lat

inne w ilo$ci

Sotografie:
kategorii A w ilo§ci

kategorii B w ilo§ci — jedn. inw.,

nierozpoznana w ilo§ci ————— sztuk, z lat

sztuk, z lat

inne w ilo§ci ———— sztuk, z lat ————

Sfilmy:
kategorii A w iloSci ——— tytuléw (tematéw), ———— sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat ——
kategorii B w ilosci ———— tytuléw (tematow), ————— sztuk, z lat ————

nierozpoznana, w ilo§ci

sztuk, z lat ——

inne w ilosci

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilo§¢

mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i

kategori¢ B, a takze — jeSli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach

11.2.2)



w tym:
- kategoria ,,BE 50”

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poré6wnaniu ze stanem z




6. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i znakowania

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaldadewym byla porzadkowana w ———

r. po zasiegni¢ciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez: ———, w

sposéb (prawidlowy, nieprawidlowy)*), ———

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak— nie *),

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak — nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak — nie*),

c) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak —
nie*),

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak—nie*), - nie dotyczy

e) ewidencje wypozZyczen — tak— nie*) — nie dotyczy
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10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaldadewego ————
11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udost¢pnianych akt)
12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularnie*), za

zgoda, bez zgody*) archiwum panstwowego, ostatnio __nie dotyczy
(data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zgode¢ generalng na brakowanie ——
13. Przekazanie materialéow archiwalnych do archiwum panistwowego mialo ostatnio

miejsce w 2015 r. i objelo 0,08 mb., zespolu akt Akta . stanu cywilnego .. Parafii

1912-1915; 0.08 mb., zespolu akt Akta stanu_ cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej .w

zatrudniona(y) na—pelnym—etacie;—na—pél—etatu, w innej formie*), posiadajgcy(a)
wyksztalcenie podstaweowe, Srednie, wyzsze*) oraz ukonezony, nieukonczony*) w —————
r. kurs archiwalny stopnia ————— W-arehiwumzatrudnieni-sg—takie: na—pelnym

16. Lokal archiwum zakladewege (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,

wyposazenie, zabezpieczenie przed kradziezy, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)



17. Inne ustalenia kontroli: (min. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie)

18. Wykonanie zaleceii pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej Kkontroli przez
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Protokol sporzadzono w 2 egz. [: '
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr2 - A.P. w Radomiu

*) niepotrzebne skresli¢

**) wpisaé znak ,,—” , jezeli brak jest danych



