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ZARZADZENIE NR 445/2018
BURMISTRZA GMINY KOZIENICE
z dnia 21 lutego 2018 r.

w sprawie planu szkolen pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kozienicach
na 2018 rok.

Na podstawie art. 33 ust 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 1 2232 oraz z 2018 r. poz. 130 ),art. 17 Kodeksu pracy (Dz. U. z
2016 r. poz. 1666 oraz z 2017 r. poz. 60 1 962 ), art. 24 ust. 2 pkt 7 i art. 29 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2016 t. poz. 902 oraz z 2017 .
poz. 601poz. 1930) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Ustalam plan szkoleni dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kozienicach na rok
2018 zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Sprawozdania i polityka szkoleniowa okreslone sg3 w Zarzadzeniu Nr 28/2015
Burmistrza Gminy Kozienice z dnia 23 lutego 2015 r. w sprawie polityki szkoleniowe;j
1 planu szkolen.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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PLAN SZKOLEN NA ROK 2018

Z.godnie z potrzebami wnioskowanymi przez Dyrektorow
Wydzialow — kadry Kkierowniczej i samodzielnych
stanowisk
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WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNE)

Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.

Lp‘

Nazwisko
iimie

Tematyka szkolenia

Proponowany
termin

Uwagi

Prus Luiza

- Ustawa o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi

- Ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
- Ustawa o swobodzie dzialalnos$ci gospodarcze;j
(CEIDG)

- Ustawa o transporcie drogowym (lic. taxi)

- Konstytucja biznesu

rok 2018

Szmurlo Ewa

- Ustawa o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi

- Ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
- Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(CEIDG)

- Ustawa o transporcie drogowym (lic. taxi)

- Konstytucija biznesu

rok 2018

Szczepaniak
Joanna

- Rozliczanie dotacji w trybie ustawy o
dziatalnos$ci pozytku publicznego

- Funkcjonowanie podmiotéw ekonomii
spolecznej

- Zadania z zakresu polityki senioralnej
- Zamoéwienia publiczne ponizej 30 tys.

rok 2018

Arendarski
Tomasz

- Zaméwienia publiczne
- Sprawy obronne i Obrona cywilna na poziomie

gminy

rok 2018

Lenarczyk Irena

- Ustawa o dodatku mieszkaniowym
- Ustawa o dodatku energetycznym

rok 2018

Jasek Grazyna

- Ustawa o ochronie praw lokatorow i
mieszkaniowym zasobie gminy
- Zmiany w Kodeksie Cywilnym

rok 2018

Krol —
Walendzik
Marta

- Ustawa o dowodach osobistych
- Szkolenia z aplikacji ,,ZRODLO

rok 2018

Ozga Elzbieta

- Ustawa o dowodach osobistych
- Szkolenia z aplikacji ,,ZRODLO”

rok 2018

Jasek Marcin

- Finansowanie OSP

- Zamdwienia publiczne

- Aspekty prawne funkcjonowania systemu
monitoringu wizyjnego

- Szkolenie insp. ochrony przeciwpozarowej
- Bezpieczenstwo publiczne

rok 2018

10.

Sulima — Giza
Anna

- Informacje niejawne

- Szkolenie insp. ochrony przeciwpozarowej
- Ustawa o zarzadzaniu kryzysowym

- Sprawy obronne — realizacje zadan gminy

rok 2018




- Obrona Cywilna na poziomie gminy
- Bezpieczenstwo imprez masowych

11. | Tylko - Ustawa o ewidencjo ludnosci rok 2018 Il
Agnieszka
12. | Okrdj Martyna | - Ustawa o ewidencjo ludnosci rok 2018 1
13. | Gubernat - Ustawa prawo o aktach stanu cywilnego rok 2018 5
Jadwiga - Kodeks Rodzinny i Opiekunczy
| - Ustawa o zmianie imion i nazwisk
- Szkolenia z aplikacji ,,ZRODELO”
- Prawo prywatne mi¢dzynarodowe
14. | Dorosinska - Ustawa prawo o aktach stanu cywilnego rok 2018 5
Magdalena - Kodeks Rodzinny i Opiekunczy
- Ustawa o zmianie imion i nazwisk
- Szkolenia z aplikacji ,ZRODLO”
- Prawo prywatne mi¢dzynarodowe
15. | Szymanska Ewa | - Ustawa prawo o aktach stanu cywilnego rok 2018 4
- Kodeks Rodzinny i Opiekunczy
- Kodeks Cywilny
- Szkolenia z aplikaciji ,,ZRODLO”
16. | Malec Lucyna - Szkolenie z zakresu polityki spoteczne;j rok 2018 3
- Szkolenie z zakresu uzaleznien
- Szkolenie z zakresu ekonomii spolecznej
Liczba zaplanowanych szkolen: 54
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen pracownikow w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.
WYDZIAL FINANSOWO - BUDZETOWY

Lp. Nazwisko Tematyka szkolenia Proponowany Uwagi
iimie termin
1. | Pyrka Beata - Ordynacja podatkowa luty 2018 4
- Zwrot podatku akcyzowego maj 2018
- Podatek od nieruchomosci wrzesien 2018
- Uchwaty podatkowe grudzien 2018
2. | Ku$mierczyk - Egzekucja w administracji kwiecien 2018 4
Alicja - Hipoteki
- Przedawnienia zobowigzan podatkowych maj 2018
- Ksiggowo$¢ podatkowa wrzesien 2018
3. | Bolek Violetta | - Podatek od nieruchomosci styczen 2018 4
- Ordynacja podatkowa maj 2018
- Optaty lokalne pazdziernik 2018
- Uchwaly podatkowe listopad 2018
4. | Kowalik Alina | - Podatek od srodkéw transportu styczen 2018 4
- Uchwaty podatkowe maj 2018
- Podatek od nieruchomosci wrzesien 2018
- Oplaty lokalne listopad 2018
5. | Zielona - Zwrot podatku akcyzowego styczen 2018 4
Agnieszka - Opodatkowanie 0s6b prawnych czerwiec 2018
- Ordynacja podatkowa pazdziernik 2018
- Podatek od nieruchomosci grudzien2018
6. | Olszewska - Egzekucja podatkowa kwiecien 2018 4
Agnieszka - Ksiggowos$¢ podatkowa maj 2018
- Hipoteki i inne zabezpieczenia wrzesien 2018
- Przedawnienie podatkow pazdziernik 2018
7. | Czyz Edyta - Ksiegowos¢ podatkowa maj 2018 4
- Egzekucja podatkowa wrzesien 2018
- Hipoteki
- Przedawnienia podatkow listopad 2018
8. | Rebis Cecylia - Ordynacja podatkowa maj 2018 4
- Egzekucja w administracji wrzesien 2018
- Umorzenie zaleglosci
- Ksiggowosé podatkowa listopad 2018
9. | Figurska Justyna | - Egzekucja w administracji kwiecien 2018 4
- Ordynacja podatkowa maj 2018
- Rozliczanie delegacji wrzesien 2018
- Ksiegowosé podatkowa listopad 2018
10 | Debowska - Egzekucja w administracji - oplaty kwiecien 2018 1
Elzbieta
11. | Pilecka Sylwia | - Zamknigcie ksiagg rachunkowych marzec 2018 2
- Inwentaryzacja maj 2018
12. | Lustyk - Zamknigcie ksigg rachunkowych marzec 2018 1
Aleksandra




13. | Ambroziewicz - Zamkniecie ksigg rachunkowych marzec 2018 2
Krzysztof - VAT w JST grudzien 2018
14. | Baranowska - Zamkniecie ksigg rachunkowych marzec 2018 3
Izabela - Srodki trwate wrzesien 2018
- Inwentaryzacja grudzien 2018
15. | Wojtachnio - Podatek dochodowy od os6b fizycznych marzec2018 2
Aneta - Zmiany w umowach zlecen i o dzielo, pazdziernik 2018
rozliczanie delegaciji
16. | Gorecka - Podatek dochodowy od os6b fizycznych marzec 2018 5
Magdalena - ZUS wrzesien 2018
- PFRON grudzien 2018
- VULCAN - warsztaty czerwiec 2018
- Prawo pracy wrzesien 2018
17. | Zawodnik - Zamknigcie ksiag rachunkowych marzec2018 2
Agnieszka - Rozliczanie delegacji wrzesieh 2018
18. | Banas - Inwentaryzacja pozostalych srodkow marzec2018 2
Magdalena trwatych grudzien2018
- Zamknigcie ksigg rachunkowych
19. | Bernacik Irmina | - Podatek od towaréw i ustug marzec2018 3
- Ordynacja podatkowa czerwiec 2018
- Centralizacja JST wrzesien 2018
20. | Cieslak Danuta |- Obrot gotowkowy marzec 2018 1
21. | Krynicka Ewa - windykacja naleznosci luty 2018 2
- Udzielanie ulg w sptacie naleznosci marzec 2018
publiczno - prawnych
22. | Kania Iwona - Zamkniegcie ksigg rachunkowych kwiecien 2018 3
- Pomoc publiczna wrzesien 2018
- Wieloletnia prognoza finansowa listopad 2018
23. | Koniarczyk - Zadania zlecone w JST marzec 2018 2
Danuta - Zamkniecie ksigg rachunkowych listopad 2018
Liczba zaplanowanych szkolen: 67

Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia Wydzialu FB wynosi zi :
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Zatgcznik Nr 3

do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.
WYDZIAt PROMOCII, KULTURY | SPORTU

Lp. Nazwisko Tematyka szkolenia Proponowany Uwagi
iimie termin
1. | Popis - Najskuteczniejsze techniki marketingu w rok 2018 5
Aleksandra promocji miasta

- Pisanie artykulow i informacji prasowych
- Trening asertywnosci
- Szkolenia ,,Microsoft Office” ( Windows,

Word, Exel )
- Kreowanie wizerunku JST, wdrazanie strategii
roZWoju
2. | Skérnicka - Najskuteczniejsze techniki marketingu w rok 2018 3
Iwona promocji miasta

- Planowanie zamowien publicznych
- Trening asertywnosci

3. | Zielinski - Aspekty prawne w stosunkach luty/marzec 1
Andrzej miedzynarodowych 2018
4. | Makaruk Maciej | - Nowelizacja ustawy o sporcie rok 2018 3
- Przepisy dotyczace ochrony zabytkow i opieki
nad zabytkami
- Przepisy regulujace dzialalno$¢ pozytku
publicznego
5. | Gregorczyk - Najskuteczniejsze techniki marketingu w rok 2018 3
Mateusz promocji miasta

- Planowanie zamdwien publicznych
- Trening asertywnosci

6. | Traczyk - Szkolenia z zakresu promocji 5
Jarostaw - Szkolenia z zakresu prowadzenia dziatalnos$ci
kulturalnej 1 sportowe;j

- Trening asertywnosci

- Pisanie artykutéw i informacji prasowych

Liczba zaplanowanych szkolen: 20

Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia Wydzialu PK wynosi zl :
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Zatgcznik Nr 4

do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.
WYDZIAL ORGANIZACYINO - GOSPODARCZY

Lp.

Nazwisko
i imie

Tematyka szkolenia

Proponowany
termin

Uwagi

Wtodarczyk
Marinna

- Kodeks Pracy

- Prawo budowlane

- Prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego
- Gospodarowanie mieniem ruchomym i
nieruchomym

- Zamoéwienia publiczne

rok 2018

Pajagk Hanna

- Prawo budowlane

- Prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego
- Rozliczanie czasu pracy w JST

- Gospodarowanie mieniem ruchomym i
nieruchomym

- Zamowienia publiczne

rok 2018

Tusifiska Joanna

- Rozliczanie czasu pracy w JST

- Gospodarowanie mieniem ruchomym i
nieruchomym

- Zamowienia publiczne

rok 2018

Liczba zaplanowanych szkolen:
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Zatqcznik Nr 5

do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
Z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.
WYDZIAL INFRASTRUKTURY

Lp. Nazwisko Tematyka szkolenia Proponowany Uwagi
i imie termin
1. | Szafran Piotr - Prawo zaméwien publicznych rok 2018 5
- Prawo budowlane
- Drogi publiczne
- Transport zbiorowy
2. | Cichecka - Prawo zamowien publicznych rok 2018 4
Grazyna - Prawo budowlane
- Transport zbiorowy
3. | Piasek Jolata - Prawo zamdwien publicznych rok 2018 3
4. | Gawryjolek - Prawo zamdwien publicznych rok 2018 3
Marianna
5. | Pilecka Wanda | - Prawo budowlane rok 2018 2
- Specjalna ustawa drogowa
6. | Tokarczyk - Prawo budowlane rok 2018 2
Zbigniew - Specjalna ustawa drogowa
7. | Wojcik Daniel - Drogi publiczne rok 2018 2
- Transport zbiorowy
8. | Lewandowski - Prawo budowlane rok 2018 2
Jerzy
9. | Kurek Kinga - Drogi publiczne rok 2018 2
Liczba zaplanowanych szkolen: 25
Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia Wydzialu WI wynosi zl :
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Zatgcznik Nr 6
do Zarzqgdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018'r.
Plan szkolen pracownikow w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.
WYDZIAt GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ, ROLNICTWA | SRODOWISKA
Lp. Nazwisko Tematyka szkolenia Proponowany termin Uwagi
iimie
1. | Sulima - Wydawanie zaswiadczen w oparciu o rok 2018 2
Matgorzata ustawe o ksztaltowaniu ustroju rolnego
- Oplaty za uzytkowanie wieczyste
2. | Zuchniak - Oplata adiacencka — podziaty rok 2018 2
Wiestawa - Ocena operatu szacunkowego
3. | Michalak Irena | - Rozgraniczenia nieruchomosci rok 2018 2
- Podzialy nieruchomosci
4. | Swierczewska - Numeracja nieruchomos$ci, nadawanie III kwartat 2018 2
Aleksandra nazw ulic
- Gospodarka nieruchomosciami — Ikwartat 2018
podziaty i rozgraniczenia
5. | Koscianek - Zbycie nieruchomosci w drodze luty — marzec 2018 1
Urszula przetargi i w drodze bezprzetargowe;j
6. | Pulka Danuta - Komunalizacja mienia. Nabywanie marzec — kwiecien 2018 1
nieruchomosci
7. | Smolarczyk - Renta planistyczna II kwartat 2018 1
Bozena
8. | Klimowicz - Trwaly zarzad nieruchomosciami II —III kwartat 2018 3
Renata - Wydzierzawienie gruntow
- Zezwolenia na czasowe zajecie gruntow
w zwigzku z budowg urzadzen wodno — |
kanalizacyjnych, energetycznych, |
gazowych lub telekomunikacyjnych |
9. | Gajda Sylwia - Pielegnacja zieleni miejskiej II kwartat 2018 2
- Wycinka drzew i krzewow
10 | Warchot Regina | - Ocena oddziatywania na srodowisko II kwartat 2018 1
11. | Okon Pawet - Sprawozdawczos¢ odpady rok 2018 3
- Gospodarka odpadami
- Ochrona zwierzat |
12. | Krzesniak - Prawo wodne — zmiany po nowelizacji rok 2018 3 |
Monika ustawy |
- Gospodarka odpadami komunalnymi — |
kontrola mieszkancéw i firmy |
odbierajacej odpady, deklaracje o |
wysokosci oplat, interpretacje prawne !
- Ustawa o odpadach |
13. | Sikora Iwona - Gospodarka odpadami komunalnymi — rok 2018 2 |
kontrola mieszkancow i firmy |
odbierajgcej odpady, deklaracje o ‘
wysokosci oplat, interpretacje prawne ‘
- Ustawa o odpadach |
14. | Bartosiewicz - Ustawa o planowaniu 1 II — IIT kwartat 2018 2 |
Maria zagospodarowaniu przestrzennym — ‘




wydawanie decyzji o ustalenie warunkow
zabudowy i ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego

- Ustawa o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym —
procedury planistyczne, opracowanie
mpzp i studium

15.

Tokarczyk
stawomir

- Ustawa o planowaniu 1
zagospodarowaniu przestrzennym —
wydawanie decyzji o ustalenie warunkow
zabudowy i ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego

- Ustawa o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym —
procedury planistyczne, opracowanie
mpzp i studium

II — III kwartat 2018

16.

Woéjcik Monika

- Ustawa o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym —
wydawanie decyzji o ustalenie warunkow
zabudowy i ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego

- Ustawa o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym —
procedury planistyczne, opracowanie
mpzp i studium

IT — IIT kwartat 2018

16.

Wasik Sylwia

- Gospodarka nieruchomosciami

- Planowanie przestrzenne

- Gospodarka odpadami komunalnymi
- Ochrona $rodowiska i ochrona pyrody
- Architektura krajobrazu — zielen
miejska

rok 2018

Liczba zaplanowanych szkolen:

36

Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia Wydzialu GS wynosi zl :

Surmisirz

‘_(jfl‘n .-;1),--":\'_ ozienice

; . r';l i 0
dr inz. I fL’; sz Swicianka




WYDZIAt EDUKACII - CUW

Zatgcznik Nr 7
do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice

z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.

Lp.

Nazwisko
i imie

Tematyka szkolenia

Proponowany
termin

Uwagi

Boryczka
Robert

- Zmiany w zakresie przepisow prawa oswiatowego
- Gospodarka finansowa jednostek budzetowych

- Ochrona danych osobowych

- Socjotechnika i manipulacja oraz zarzadzanie
stresem

rok 2018

Burec —
Kobiatka Anna

- Obstuga programéw wykorzystywanych w
zarzgdzaniu o$wiata — VULCAN

- Szkolenia z zakresu zmian w prawie oswiatowym o
organizacji jednostek oswiatowych

- szkolenia dotyczace pozyskiwania srodkow
unijnych dla jednostek o$wiatowych oraz realizacja
projektow

rok 2018

Gorzkowska
Anna

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa oswiatowego
- Dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianych
- Kadry w o$wiacie

rok 2018

Przerwa Anna

- Prawo pracy

- Rozliczanie zasitkow chorobowych, sktadek ZUS
- Podatki

- Zmiany w zakresie prawa o§wiatowego

rok 2018

Btachnio —
Balcerek
Barbara

- Prao pracy

- Rozliczanie zasitkoéw chorobowych, sktadek ZUS
- Podatki

- Zmiany w zakresie przepisow prawa o§wiatowego

rok 2018

Stowinska Anna

- Rachunkowo$¢ budzetowa

- Zmiany w zakresie ksiegowan wydatkow 1
dochodéw wg planu kont

- Zywienie dzieci w szkotach

- Podatek WAT w JST

- Zamknigcie roku budzetowego

- Zmiany w zakresie przepisow prawa oswiatowego

rok 2018

Wisniewska
Sylwia

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa oswiatowego
- Obowiazek nauki — zadania gminy

rok 2018

Szpyt Anna

- Ubezpieczenia spoleczne

- Podatek dochodowy od o0sdb fizycznych

- ptace w o$wiacie

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa o$wiatowego

rok 2018

Zabiegatowska
Dorota

- Sprawozdawczos¢ budzetowa
- Subwencje oswiatowe

- Dotacje dla szkoét

- VAT

- Dochody i wydatki

rok 2018




- Gospodarka finansowa jednostek budzetowych
- Fundusz socjalny, rachunkowos¢ budzetowa
- Zmiany w zakresie przepisoOw prawa oswiatowego

10

Strzelczyk Ewa

- Sprawozdawczo$¢ budzetowa

- Subwencje oswiatowe

- Dotacje dla szkét

- VAT

- Dochody 1 wydatki

- Gospodarka finansowa jednostek budzetowych

- Fundusz socjalny, rachunkowos$¢ budzetowa

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa oswiatowego

rok 2018

11.

Wysoczanska
Anna

- Zmiany w zakresie ksiggowan wydatkéw i
dochodéw wg planu kont

- Zywienie dzieci w szkotach

- Podatek VAT w JST

- Zamkniecie roku budzetowego

- Zmiany w zakresie przepisé1) prawa oswiatowego

rok 2018

12.

Boryczka Ewa

- Podatek VAT w JST

- Zamykanie ksigg rachunkowych

- Rachunkowos$¢ i finanse w JST

- Kongres ksiggowych

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa oswiatowego

rok 2018

13.

Kus$mierz Marta

- Rachunkowos$¢ budzetowa
- Zmiany w zakresie przepisOw prawa oswiatowego

rok 2018

14.

Szewc Aneta

- Srodki trwale

- Rachunkowo$¢ budzetowa

- Dotacje dla szkoét i przedszkoli

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa oswiatowego

rok 2018

15.

Rekawek
Stanislawa

- ZFSS

- VAT w jednostkach o$wiatowych

- Rachunkowos¢ budzetowa

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa oswiatowego

rok 2018

16.

Kurek Wioletta

- Obowigzki organow prowadzacych w zakresie
zmodernizowanego systemu informacji o§wiatowe;j
oraz nadzér nad placowkami o§wiatowymi

- Pomoc materialna dla uczniéw — praktyczne
zagadnienia w oparciu o aktualny stan prawny 2018
s

- Zmiany w zakresie przepisOw prawa o§wiatowego

rok 2018

(termin
uzalezniony od
zmian w SIO)

Liczba zaplanowanych szkolen:

69

Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia Wydzialu ED wynosi zl :
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Zatqcznik Nr 8

do Zarzgdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

WYDZIAt KADR, OBStUGI RADY | INFORMATYZACII

Plan szkoleri pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.

Lp.

Nazwisko
i imie

Tematyka szkolenia

Proponowany
termin

Uwagi

Sadura Izabela

- Zadania Biura Rady i organizacja jego
pracy

- Rozpatrywanie skarg i wnioskow do
Biura Rady

luty — marzec 2018

Postuszna —
Seremak Edyta

- Zadania Biura Rady i organizacja jego

pracy
- Petycje

marzec — kwiecien
2018

Abramczyk
Agnieszka

-EZD

- Wykorzystanie mozliwosci ePUAP —
elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej

rok 2018

Jagieto Joanna

- Program PEATNIK

- Praco pracy

- Czas pracy

- Umowy cywilnoprawne

- Upowaznienia

- Zmiany w obowigzujacych przepisach z
zakresu kadrowo - placowego

rok 2018

Popis Patrycja

- Program PLATNIK

- Zamowienia publiczne od podstaw

- Praco pracy

- Czas pracy

- Umowy cywilnoprawne

- Upowaznienia

- Zmiany w obowiazujgcych przepisach z
zakresu kadrowo - ptacowego

rok 2018

Kowalska
Magdalena

- Instrukcja kancelaryjna, obieg
dokument6éw elektronicznych 1
papierowych

- Fundusz sotecki

rok 2018

Kacprzak Artur

- Zmiany w przepisach o ochronie danych
osobowych — Warsztaty dla ABI

- Ochrona Informacji Niejawnych

- Bezpieczenstwo teleinformatyczne —
kontrola

- BHP

- Pelnomocnik ds. infrastruktury
krytycznej

rok 2018

Kohut Piotr

- Sieci

- Bezpieczenstwo
- Rozwoj IT

- Serwery

rok 2018




- Aplikacje branzowe
- Konwent IT
9. | Spyra Tomasz - zagadnienia BIP rok 2018 3
- tematy informatyczne z zakresu IT w JST
- zagadnienia BIP
10 | Rynkiewicz Robert | - Sieci komputerowe rok 2018 3
- Bezpieczenstwo
- Zagadnienia BIP
11. | Staluszka - Archiwum rok 2018 1
Katarzyna
(Gradziel Monika)
12. | Wojciechowska - Archiwum rok 2018 1
Dorota
13. | Kohut Agnieszka - Obstuga sekretariatu rok 2018 1
(Popis Matgorzata)
Liczba zaplanowanych szkolen: 36

Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia Wydzialu KI wyneosi z} :
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Zatgcznik Nr 9
do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkoler pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.

STANOWISKA SAMODZIELNE DS. POZYSKIWANIA FUNDUSZY UNLJNYCH

Lp. Nazwisko Tematyka szkolenia
iimie

Proponowany
termin

Uwagi

1. | Amanowicz - Pozyskiwanie srodkéw w perspektywie

Rafal finansowej 2014-2020 w szczegdlnosci
przygotowanie petnej dokumentacjo aplikacyjne;j
- Zarzadzanie projektami dofinansowanymi ze
srodkow zewnetrznych (unijnych i krajowych)

- Zasady sprawozdawczos$ci w projektach
finansowanych ze srodkéw zewngtrznych
(krajowe 1 unijne)

- Audyt, rozliczenie, trwalo$¢ projektow
dofinansowanych ze §rodkow zewngtrznych
(krajowe i unijne)

- Nadzor whascicielski nad spétkami gminnymi

- Nowelizacja ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu
w wode¢ oraz odprowadzanie Sciekéw

- Zmiany prawne dla sektora wodno —
kanalizacyjnego — prawo wodne

- Pozyskiwanie srodkéw na realizacj¢ zadan z
zakresu energii odnawialne;j

- Pozyskiwanie srodkoéw na realizacj¢ zadan z
zakresu wymiany kottéw na ekologiczne

rok 2018

2. | Dgbiec - Pozyskiwanie Srodkow w perspektywie
Magdalena finansowej 2014-2020 w szczegdlnosci
przygotowanie petnej dokumentacjo aplikacyjne;j
- Zarzadzanie projektami dofinansowanymi ze
srodkéw zewngtrznych (unijnych i krajowych)

- Audyt, rozliczenie, trwatos¢ projektéw
dofinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych
(krajowe 1 unijne)

- Zmiany prawne dla sektora wodno —
kanalizacyjnego — prawo wodne

rok 2018

3. | Rajkowska — - Pozyskiwanie srodkow w perspektywie

Lustyk Izabela | finansowej 2014-2020 w szczegolnosci
przygotowanie pelnej dokumentacjo aplikacyjnej
- Zarzadzanie projektami dofinansowanymi ze
srodkow zewngtrznych (unijnych i krajowych)

- Audyt, rozliczanie, trwatos¢ projektow
dofinansowanych ze srodkoéw zewnetrznych
(krajowe 1 unijne)

- Zmiany prawne dla sektora wodno —
kanalizacyjnego — prawo wodne

rok 2018

Liczba zaplanowanych szkolen:

17

Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia Wydzialu FI wynosi z} :




Zatqcznik Nr 10

do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen ﬁracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.
Z-CA BURMISTRZA DS. SPOLECZNYCH

Lp. Nazwisko Tematyka szkolenia Proponowany | Uwagi
i imie termin
1. | Bebelska - Zarzadzanie i finansowanie o$wiatg rok 2018 11
Malgorzata - Zarzadzanie i finansowanie zadan z zakresu

polityki spolecznej, profilaktyki i uzaleznien
- Zarzadzanie, finansowanie i promocja
ochrony zdrowia i profilaktyki zdrowotnej

- Zarzadzanie 1 finansowanie JST

- Zarzadzanie kryzysowe, bezpieczenstwo i
obronnos¢

- Zarzadzanie nieruchomog$ciami

- Rozwéj sportu, turystyki i promocji

- Naruszanie ustawy o finansach publicznych i
dyscypliny finanséw publicznych

- ZamoOwienia publiczne

- Zagadnienia wynikajace z pelnienia funkcji
Zastepcy Burmistrza ds. Spotecznych

Liczba zaplanowanych szkolen: 11
Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia ZT wynosi zl : 3000,0
0
..-!/h..‘ |

Burmistrz Cifijpg Woricnice
Py
dar inz, -_.[-.).JW;?_,: Smrie ankn




Zafqcznik Nr 11

do Zarzqdzenia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen ﬁracownikéw w Urzedzie Miejskim w Kozienicach na 2018 r.
Z-CA BURMISTRZA DS. TECHNICZNYCH

Lp. Nazwisko Tematyka szkolenia Proponowany Uwagi
i imie termin
1. | Czerwinski Igor - Gospodarka nieruchomos$ciami rok 2018 11
- Nadzor whascicielski
- Planowanie przestrzenne
- Gospodarka odpadami

- Zarzadzanie projektem

- Procesy inwestycyjne w JST

- Dofinansowanie zadan Gminy ze zrédet
zewngtrznych

- Gospodarka wodno — Sciekowa w
Gminach

- Architektura krajobrazu — zielen miejska
- Ochrona $rodowiska i ochrona przyrody
- Zamdwienia Publiczne

Liczba zaplanowanych szkolen: 11

Planowana kwota do wykorzystania na szkolenia ZT wynosi zl : 3000,00
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Zalgcznik Nr 12
do Zarzgdzenia nr 445/2018

Burmistrza Gminy Kozienice
zdnia 21 luty 2018 r.

Plan szkolen na 2018 rok

I. Dzial 750 Rozdzial 75023 / 75085
Paragraf 4700 ,,Szkolenia” kwota planu 125.000,00 z1

Planowane szkolenia

1.

Szkolenia wewnetrzne zamknigte:

- z zakresu instrukcji kancelaryjnej i archiwum - 3.000,00 / S. Siderski /

- szkolenie z zakresu etyki zawodowej, r6wnego traktowania i pracy z trudnym
klientem - 3.000,00 zt / S. Siderski /

- szkolenie z zakresu kultury jezyka polskiego w pismach urzedowych -
3.000,00 zt / S. Siderski /

- szkolenie z zakresu decyzji administracyjnych - 3.000,00 zt / S. Siderski /
- szkolenie obowigzkowe BHP- ok. 20 os6b - 2.000,00 zt /]. Jagietto /

- szkolenia z zakresu zasad udostepnianiai powierzania danych osobowych
zgodnie z RODO - 7.000,00 zt / S. Siderski/

- szkolenia zamkniete z zakresu aktualnych przepiséw finansowych / I. Kania /
a/ marzec 2017 - 3.500,00 zt

b/ paZzdziernik 2018 - 3.500,00 zt

Szkolenia w ramach uméw rocznych:

- Forum Skarbnikéw - sktadka roczna - 2.000,00 z}

- Forum Sekretarz - sktadka roczna 2.000,00 zt

- Forum Pracownikéw O$wiaty - sktadka roczna 2.000,00 zt / CUW /
Szkolenia Burmistrzow:

- szkolenia Burmistrza - 3.000,00 zt

- szkolenia Zastepcy - 3.000,00 zt / M. Bebelska /

- szkolenia indywidualne Zastepcy - 3.000,00 zt / I. Czerwinski /

Razem: 43.000,00 zi

W tym: 7.000,00 zt to koszty CUW (Roz. 75805), a pozostate 36.000,00 zt to koszty
UM (Roz. 75023).

I1. Szkolenia indywidualne

125.000,00 zt — 43.000,00zt = 82 000,00 zt

szkolenia CUW = 18 000,00 zi

szkolenia UM = 64 000,00 zt

64 000,00 zt — 10% kosztéw dodatkowych = 57 600,00 zi

268 szkolen dla pracownikow UM w planie szkolen (po weryfikacji)

57 600,00 zt : 400,00 /szacunkowa cena 1 szkolenia/ = 144 szkolenia

18 000,00 zt CUW + 57 600,00 zt UM = 75 600,00 zt / szkolenia indywidualne,
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PLAN WYDATKOW na 2018r.

\\{.:mn\l\—:r 1¥r 1D

do Zar=qd-enia nr 445/2018
Burmistr-a Gminy Kozienice
=dnia 21 luty 2018 r.

Tlosé szkolen Tlo$¢ szkolen przy
Dzial Rozdziat § Wyszczegdlnienie Wydziat zaplanowanych w planie szacunkowej cenie Kwota 1aczna
szkolefi na 2018 rok szkolenia - 400 z} przyshugujaca na szkolenia
750 75023 4700 Szkolenie pracownikoéw KI 31 17 6 660,00
nie bedgcych cztonkami
korpusu shuzby cywilne;j. oG 13 7 2 800,00
PK 20 11 4 300,00
FB 67 36 14 400,00
PS 54 29 11 610,00
GS 37 19 7 740,00
W1 25 13 5 380,00
FI 17 9 3 650,00
SAMODZIELNE 5 3 1 070,00
750 75085 4700 Szkolenie pracownikéw ED - CUW 69 45 18 000,00
nie bedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilne;.
75 610,00

ozienice



LUTYL TN INF 1O

do Zar=qd-=enia nr 445/2018
Burmistrza Gminy Kozienice
z dnia 21 luty 2018 r.

Il. Czes¢ opisowa

1. Dzial 750 rozdzial 75023 § 4700 Plan: 100 000,00 / Szkolenie obowiazkowe i dodatkowe pracownikéw Urzedu Miejskiego w tym:
- szkolenia indywidualne pracownikéw Urzedu Miejskiego — 64 000,00 zt
- 1 x szkolenie zamkniete z zakresu instrukeji kancelaryjnej i archiwum — Pan Sekretarz — 3 000,00 zt
- 1 x szkolenie zamknigte z zakresu etyki zawodowej, réwnego traktowania i pracy z trudnym klientem — Pan Sekretarz — 3 000,00 zt
- szkolenie z zakresu kultury jezyka polskiego w pismach urzedowych — Pan Sekretarz — 3 000,00 zt
- szkolenie z zakresu decyzji administracyjnych — Pan Sekretarz — 3 000,00 zt
- 2 x szkolenia z zakresu zasad udostepniania i powierzania danych osobowych zgodnie z RODO - 7 000,00 zt
- szkolenie obowiazkowe BHP — okoto 20 oséb — 2 000,00
- szkolenia dla Burmistrzow — 9 000,00
- Forum Skarbnikéw — sktadka roczna — 2 000,00zt
- Forum Sekretarzy — sktadka roczna — 2 000,00
- szkolenie zamknigte z zakresu aktualnych przepiséw finansowych — Pani Iwona Kania ,
a/ marzec 2018 r. — kwota 3 500,00zt
b/ pazdziernik 2018 r. — kwota 3 500,00 zt
2. Dzial 750 rozdzial 75085 § 4700 Plan: 25 000,00 / Szkolenie obowigzkowe i dodatkowe pracownikéow CUW Urzedu Miejskiego:
- szkolenia indywidualne pracownikéw CUW Urz¢du Miejskiego — 18 000,00 zt
- udzial w innych meo_oEmow zamknietych — 5 000,00 zt

- Forum Pracownikéw Os$wiaty — umowa rocznym — 2 000,00 z}

Sporzadzita : Patrycja Popis



